ZARZADZENIE Nr 0050. 71 .2020
BURMISTRZA WYRZYSKA
z dnia 28 lutego 2020 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wyrzysku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U.

z 2019 r.,, poz. 506 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Wyrzysku stanowigcym zatgcznik
do zarzadzenia Nr 0050.132.2019 Burmistrza Wyrzyska z dnia 4 pazdziernika 2019 roku,
wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) § 6 ust. 1 dodaje si¢ pkt 9a w brzmieniu:
,9a) Biuro ds. gospodarki odpadami - OD”
2) § 6 ust. 3 dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:
,10) Biuro ds. gospodarki odpadami - liczba etatow 2,
a) Kierownik Biura,
b) stanowisko ds. gospodarki odpadami.”
3) § 6 ust. 5 dodaje si¢ pkt 12 w brzmieniu:
,»12) Kierownik Biura ds. gospodarki odpadami”.
4) dodaje si¢ § 43 a w brzmieniu:
,»$ 43a. Do zadan Biura ds. gospodarki odpadami nalezy w w szczegolnosci:
1) obstuga systemu GOK plus w zakresie ewidencji ptatnikow i naleznosci z tytulu opftat
za gospodarowanie odpadami;
2) obstuga systemu WIP plus w zakresie ewidencji wptat i windykacji nalezno$ci z tytutu optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi;
3) prowadzenie egzekucji z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami, w tym m.in. terminowe
wystawianie upomnien i tytuldw wykonawczych;
4) przyjmowanie i weryfikacja deklaracji oraz wprowadzanie danych do systemu GOK plus;
5) przygotowanie planu dochodéw 1 wydatkow z tytulu optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi i biezaca ich kontrola w trakcie roku budzetowego;
6) prowadzenie szczegotowych urzadzen ksiggowych (do konta analitycznego 221) w zakresie do-

chodéw budzetowych z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi;



7) prowadzenie egzekucji z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami, w tym terminowe
wystawianie upomnien i tytutéw wykonawczych;

8) przyjmowanie i weryfikacja deklaracji oraz wprowadzanie danych do systemu obstugujacego
gospodarke odpadami;

9) biezace uzgadnianie zapiséw ksiggowych obrotow i sald szczegodtowej ewidencji ksiggowej z
zapisami analitycznymi i syntetycznymi prowadzonymi do rachunku bankowego (dochody z
tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi) przez Referat Finansowo Ksiggowy.

10) uzgadnianie miesieczne wptlat z ewidencja szczegotowa do konta 130 (prowadzonego przez Re-
ferat Finansowo Ksiggowy);

11) przygotowanie danych w celu sporzadzenia przez Referat Finansowo Ksiggowy sprawozdania
Rb 27 S z wykonania planu dochodéw budzetowych;

12) biezace sporzadzanie analiz ekonomicznych, materiatow informacyjnych w zakresie
wykonywania zadan wynikajacych z powierzonego zakresu obowiazkéw shuzbowych;

13) dokonywanie zmian przypisu, odpisu oplat za gospodarowanie odpadami;

14) przedktadanie materiatow niezbednych do sporzadzania bilansow i1 sprawozdan finansowych;

15) obstuga bazy danych o produktach i opakowaniach oraz gospodarce odpadami (BDO), w tym
m.in. wystawianie kart przekazania odpadow, kart ewidencji odpaddw, sporzadzania obligato-
ryjnych sprawozdan;

16) sporzadzanie sprawozdan w zakresie gospodarki odpadami dla instytucji zewngtrznych (GUS,
Marszatek Wojewodztwa, Gtowny Inspektor Ochrony Srodowiska);

17) organizowanie wywozu zastgpczego odpadéw komunalnych znieruchomosci, ktérych
zarzadcy nie realizuja obowiazkéw w tym zakresie oraz naliczanie optat za wywo6z zastepczy;

18) kontrola podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie zbiorki 1 transportu odpadow komu-
nalnych;

19) kontrola realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw dotyczacych funkcjonowania syste-
mu gospodarki odbierania odpadéw komunalnych oraz regulaminu utrzymania czystosci i po-
rzadku na terenie Gminy Wyrzysk;

20) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie gospodarki odpadami, okreslajacych
wysoko$¢ optaty, umarzajacych, odraczajacych termin, rozktadajacych na raty oplaty za gospo-
darowanie odpadami komunalnymi, a takze innych wynikajacych z regulaminu utrzymania
czystos$ci 1 porzadku na terenie Gminy Wyrzysk;

21) przygotowywanie projektow decyzji nakazujacej usuni¢cie odpadéw z miejsc nie przeznaczo-
nych do skladowania lub magazynowania;

22) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania nimi;



23) przygotowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ) do przetargu na odbior
1 zagospodarowanie odpadow komunalnych;

24) edukacja ekologiczna, w tym:

a) wypracowanie strategii dziatan na rzecz edukacji zwigzanej z ochrong srodowiska,

b) popularyzacja dziatan proekologicznych przy wykorzystaniu technik multimedialnych, pre-
zentacji komputerowych oraz publikacji o charakterze edukacyjnym z zakresu ochrony
1 ksztaltowania srodowiska,

¢) przygotowywanie i opracowywanie materialow i publikacji dotyczacych ochrony 1 ksztatto-
wania Srodowiska we wspotpracy z merytorycznymi referatami,

d) prowadzenie ewidencji, wydawanie i dystrybucja publikacji oraz materialdéw o charakterze
edukacyjnym z zakresu dziatalnos$ci Referatu,

e) prezentacja zadan edukacyjnych referatu poprzez organizacj¢ i udzial w konferencjach, se-
minariach, spotkaniach tematycznych i targach, w kraju i zagranica,

f) wspotpraca z placowkami kulturalno-o$wiatowymi oraz organizacjami pozarzadowymi
w zakresie dziatalnosci edukacyjnej biura,

g) tworzenie 1 biezaca aktualizacja stron internetowych dotyczacych dzialan ekologicznych,

h) organizacja imprez proekologicznych, w tym o charakterze plenerowym,

1) organizacja przedsiewzie¢ edukacyjno-ekologicznych w placéwkach oswiatowych,

j) zbior 1 archiwizacja publikacji dotyczacych kampanii informacyjnych prowadzonych
na rzecz ekologii;

25) wspotpraca ze stanowiskiem ds. promocji oraz innymi komoérkami organizacyjnymi - wlasciwy-
mi w sprawach promocji oraz jednostkami organizacyjnymi, w zakresie zapewnienia materia-
tow dotyczacych dziatan Gminy Wyrzysk na rzecz ekologii;

26) wspoOlpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony srodowiska oraz innymi in-

stytucjami w zakresie gospodarowania odpadami.”.

5) schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Wyrzysku, stanowigcy zalacznik do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wyrzysku, otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Wyrzysk.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2020 roku.



