ZARZADZENIE NR 0050.193.2023
BURMISTRZA WYRZYSKA

z dnia 10 pazdziernika 2023 roku

w sprawie wyznaczenia administratora skrzynki doreczen Urzedu Miejskiego w Wyrzysku

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 1. poz. 40 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 19 ust. 1 ustawy z 18 listopada 2020 r. o

doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 285 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam Pana Adama Smetsza — inspektora ds. informatyki do petnienia funkcji

administratora skrzynki dorgczen Urzedu Miejskiego w Wyrzysku.

§ 2. Do zadan administratora, o ktorym mowa w § 1, nalezy realizacja zadan wynikajacych
z ustawy o dorgczeniach elektronicznych, w szczegdlnosci:
1) aktywacja adresu do dorgczen elektronicznych powigzanego z publiczng ustuga doreczenia
elektronicznego,
2) zarzadzanie skrzynka dorgczen, ktore obejmuje w szczegdlnosci:
a) dokonywanie na skrzynce doreczen nastepujacych operacji:
- wysytanie i odbieranie korespondenc;ji,
- zarzadzanie korespondencja zgromadzong w skrzynce dorgczen, w tym wprowadzanie regut
definiowania przekazywania korespondencji do innych systemow teleinformatycznych w sposob
automatyczny,
- konfigurowanie skrzynki doreczen;
b) wskazywanie 0sob fizycznych upowaznionych do dokonywania na skrzynce dorgczen operacji,

o ktorych mowa w lit. a).

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ administratorowi skrzynki doreczen.

§ 4. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Miasta i Gminy Wyrzysk.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



