ZARZADZENIE Nr 0050. 64 .2019
BURMISTRZA WYRZYSKA
z dnia 29 kwietnia 2019 roku

w sprawie powierzenia Skarbnikowi Gminy Wyrzysk obowigzkéw z zakresu gospodarki

finansowej Gminy Wyrzysk

Na podstawie art. 53 ust. 2 i art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994 1. 0 rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powierzam Pani Teresie Mikolajczak - Skarbnikowi Gminy Wyriysk nastepujace
obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie gospodarki finansowej Gminy Wyrzysk:
1) prowadzenie rachunkowosci budzetu gminy;
2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi w zakresie budzetu gminy i dochodéw budzetu
panstwa pobieranych przez gmine;
3) dokonywanie zgodnie z obowiazujgcymi w jednostce procedurami kontroli finansowej wstepnej
kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;
4) dokonywanie zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami kontroli finansowej wstepnej
kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych, w tym:
a) zapewnienia pod wzgledem finansowym prawidtowosci umoéw zawieranych przez gmine,
b) przestrzegania zasad rozliczen pienigznych i ochrony wartosci pienieznych,
5) terminowe dochodzenie naleznosci, realizacji wydatkow i przekazywanie $rodkéw do budzetu
panstwa i jednostek organizacyjnych gminy;
6) opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych wydawanych przez Burmistrza Wyrzyska
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegblnosci zaktadowego planu kont, obiegu
dokumentéw (dowoddw ksiggowych), zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji;
7) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiz;
8) prowadzenie rejestru zakupu i sprzedazy podatku VAT oraz sporzgdzanie deklaracji tego
podatku;
9) wykonywanie zadan wynikajgcych z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.
W sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych

zakladow budzetowych (Dz. U. z 2015 1. poz. 1542 z p6zn.zm.):



a) przekazywanie kierownikom podlegltych gminnych jednostek budzetowych, w terminie

okreslonym w art. 248 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, informacji o kwotach
dochodéw i wydatkéw budzetowych przyjetych w projekcie uchwaly budzetowej,

b) przekazywanie kierownikom podlegtych gminnych jednostek budzetowych informacji
o kwotach dochodéw i wydatkéw budzetowych przyjetych w uchwale budzetowej,

¢) zawiadamianie gminnych jednostek budzetowych o dokonanych zmianach planow
dochodéw i wydatkéw wprowadzanych w toku wykonywania budzetu,

d) przekazywanie kierownikom podlegtych gminnych zaktadow budzetowych, w terminie
okre§lonym w art. 248 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, informacji o kwotach
przychodéw i kosztow przyjetych w projekcie uchwaty budzetowej, w celu opracowania
projektow planow finansowych,

e) przekazywanie kierownikom podlegtych gminnych zakladow budzetowych informacji
o kwotach przychodéw i kosztéow zakladu oraz wysokosci dotacji i wptat do budzetu,

przyjetych w uchwale budzetowej.

§ 2. 1. Dowodem dokonania przez Skarbnika Gminy wstepnej kontroli jest jego podpis
ztozony na dokumentach dotyczacych danej operacji.

2. Zlozenie podpisu przez Skarbnika Gminy na dokumencie, obok podpisu pracownika
wlasciwego rzeczowo, oznacza, Ze:
1) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wilasciwych rzeczowo pracownikow oceny
prawidtowosci merytorycznej tej operacji i jej zgodnosci z prawem;
2) nie zglasza zastrzezen do kompletnoéci oraz formalno- rachunkowej rzetelnosci i prawidlowosci
dokumentéw dotyczacych tej operacji;
3) zobowigzania wynikajgce z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym jednostki, budzecie

gminy.

§ 3. 1. Skarbnik Gminy w razie ujawnienia nieprawidtowosci w zakresie wstepnej kontroli
zwraca dokument whasciwemu rzeczowo pracownikowi, a w razie nieusunigcia nieprawidlowosci
odmawia jego podpisania.

2. O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach Skarbnik Gminy zawiadamia

pisemnie Burmistrza Wyrzyska.

§ 4. W celu realizacji swoich zadan Skarbnik Gminy ma prawo:



1) zada¢ od kierownikéw innych komoérek organizacyjnych jednostki udzielania w formie ustnej lub
wyliczen bedacych zrédlem tych informacji i wyjasnien;

2) wnioskowa¢ do Burmistrza Wyrzyska, przedkladajac projekt propozycji, o okreslenie trybu,
wedlug ktorego majg by¢ wykonywane przez inne komorki organizacyjne jednostki prace
niezbgdne do zapewnienia prawidlowosci gospodarki finansowej oraz ewidencii ksiegowej,

kalkulacji kosztow i sprawozdawczosci finansowej.
§ 5. Szezegotowe obowiazki stuzbowe Skarbnika Gminy zawarte sg w zakresie czynnosci.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 44/2011 Burmistrza Wyrzyska z dnia 19 kwietnia 2011 roku

w sprawie powierzenia Skarbnikowi Gminy obowiazkéw z zakresu gospodarki finansowej.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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