ZARZADZENIENR 0050.85.2021
Burmistrza Wyrzyska

z dnia 1 czerwcea 2021 roku

w sprawie wprowadzenia procedury realizacji przez Gming Wyrzysk obowigzkéw w zakresie
identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach

podatkowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
22020 r., poz. 713 z pézn. zm.) oraz art. 861 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U. 22020 r., poz. 1325 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.1. Wprowadza si¢ Procedurg realizacji przez Gming Wyrzysk obowigzkéw w zakresie
identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach podatkowych,
stanowigcg zalgeznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Zakresem Procedury objete sa wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Wyrzysk.

3. Koordynatorem MDR w zakresie realizacji przez Gming Wyrzysk obowiazkow
przekazywania informacji o schematach podatkowych ustanawia si¢ Pania Ann¢ Kowalskg -
inspektora ds. ksiggowosci budzetowej w Referacie Finansowo-Ksiegowym Urzedu Miejskiego w

Wyrzysku.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Wyrzysk i kierownikom

jednostek organizacyjnych Gminy Wyrzysk.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

L



Zalacznik

do zarzadzenia

Nr 0050.85.2021
Burmistrza Wyrzyska

z dnia 1 czerwca 2021r.

Procedura
realizacji przez Gming Wyrzysk obowigzkéw w zakresie identyfikacji schematow
podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach podatkowych

§ 1. Pojecia ustawowe szczegélowo zdefiniuje art. 86a Ordynacji podatkowej.

§ 2. Uzyte w procedurze okreslenia, ktore nie zostaty zdefiniowane w art. 86a § 1 Ordynacji
Podatkowej, oznaczaja:

1) BSP — Baza Schematéw Podatkowych zidentyfikowanych w Gminie, prowadzona przez
Koordynatora MDR;

2) Krajowy Schemat Podatkowy — Schemat Podatkowy, ktory nie speilnia Kryterium
Transgranicznego;

3) Schemat Podatkowy Niestandaryzowany — Schemat Podatkowy niemozliwy do
wdrozenia lub udostepniania u wiecej niz jednego Korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego
istotnych zatozen, w szczegllnosci dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych Iub
planowanych w ramach Schematu Podatkowego;

4) Informacja o Zastosowaniu Schematu Podatkowego — informacja skladana przez
Korzystajacego wraz z deklaracja podatkows za dany okres rozliczeniowy;

5) Informacja o Schemacie Podatkowym — informacja przekazywana Szefowi KAS,
zawierajaca dane wskazane w art. 86fi § 1 Ordynacji podatkowej;

6) Kwartalna Informacja o Udostgpnieniu Schematu Podatkowego Standaryzowanego -
informacja przekazywana Szefowi KAS przez Promotora lub Wspomagajacego, zawierajaca dane
identyfikujgce Korzystajacego okreslone w art. 86f § 1 w zw. z art. 86f § 4 Ordynacji Podatkowej,
ktoremu w trakcie danego kwartatu udostepniono Schemat Podatkowy Standaryzowany;

7) Obowigzki MDR — obowigzki Gminy w zakresie identyfikacji i raportowania Schematow
Podatkowych opisane w niniejszej Procedurze oraz Rozdziale 11a Ordynacji podatkowej;

8) Podmiot uczestniczacy — podmiot biorgcy udzial w uzgodnieniu, czynnosci lub
czynnosciach ktére maja lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego u Korzystajacego;

9) Promotor indywidualny — osoba fizyczna zwigzana relacja z podmiotem bedacym
Promotorem Schematu Podatkowego, w szczegdlnosci:

a) pracownik, ktory faktycznie podejmuje rozstrzygnigcie lub kierunkowe decyzje w
stosunku do oferowanego przez Gmine Schematu Podatkowego,

b) osoba samozatrudniona wspdlpracujgca z Gming w ramach wykonywanej przez siebie
dziatalnosci:

- dysponujaca samodzielno$cia w wykonywaniu powierzonych zadan lub

- czerpigca korzysci finansowe, ktorych wysokos¢ uzalezniona jest od realizacji Schematu
Podatkowego udostepnianego lub Schematu Podatkowego wdrazanego przez Gmine u innego
Korzystajacego;

10) Udostepnienie Schematu Podatkowego — przekazanie w jakikolwiek sposob
Korzystajacemu kluczowych informacji o Schemacie Podatkowym, lub zawarcie z Korzystajacym
umowy albo przyjecie wynagrodzenia z tytulu zawarcie umowy;



11) Wdrazanie Schematu Podatkowego — dokonywanie dziatan stuzacych wykonaniu
Schematu Podatkowego m. in. zarzadzanie czynnosciami dazacymi do wykonania Schematu,
udzielanie porad w tym zakresie w tym wykonywanie czynnosci przygotowania Schematu do

wdrozenia;
12) Jednostki — jednostki organizacyjne Gminy wraz z Urzedem Miej skim w Wyrzysku.

§ 3.1. Podstawa prawng dla zaprojektowania procesu wprowadzanego Procedura sa przepisy
rozdziatu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dalej: Ordynacja
podatkowa).

2. Nalezy dokonywaé biezacego przeglagdu Procedury pod katem jej zgodnosci z
obowiazujacymi w Gminie innymi procedurami oraz z obowigzujgcymi przepisami, W
szczegdlnosci w $wietle wprowadzanych zmian przepisow oraz linii interpretacyjnej organow
podatkowych. Zadanie to nalezy do Koordynatora MDR przy udziale radcow prawnych.

§ 4.1. Procedura nie zastgpuje regulacji rozdziatu lla Ordynacji podatkowej, ktore to
przepisy nalezy stosowac.

2. Procedura uwzglednia potencjalng rolg Gminy w procesie MDR z perspektywy:

1) funkcji w kontekscie potencjalnego wystapienia w roli Korzystajacego (funkcja
najbardziej prawdopodobna), Promotora lub Wspomagajacego;

2) koniecznosci raportowania poszczegolnych zdarzen jako Schematow Podatkowych;

3) oceny zdarzen wystepujacych w Gminie jako Schematow Podatkowych;

4) reguty monitorowania powyzszych zdarzen.

§ 5. Gmina co do zasady pelni rol¢ Korzystajacego. Nie mozna jednak wykluczy¢, ze:

1) Gmina moze pekni¢ rol¢ Promotora, rozumianego jako podmiot, ktéry opracowuje,
oferuje, udostepnia, wdraza lub zarzadza wdrazaniem schematu podatkowego;

2) Gmina moze peni¢ rol¢ Wspomagajgcego, rozumianego jako podmiot, ktory udziela
bezposrednio lub posrednio pomocy, wsparcia, porad w zakresie opracowania, organizowania,
wdrozenia schematu podatkowego u Korzystajacego (Klienta).

§ 6. Nalezy dokonywaé biezacej weryfikacji dziatalnosci Gminy, w celu wytypowania
zdarzen spetniajacych definicje Schematow Podatkowych, zgodnie z zasadami niniejszej Procedury.

§ 7.1. Koordynator MDR regularnie, nie rzadziej niz raz w roku, weryfikuje w stosunku do
Gminy spelnienie przestanek kryterium kwalifikowanego korzystajacego, o ktorych mowa w art.
86a § 4 Ordynacji podatkowe;j.

2. Na okoliczno$é powyzszych weryfikacji, Koordynator MDR kazdorazowo niezwlocznie
sporzadza notatke, przekazuje ja w formie e-mail osobom upowaznionym do reprezentowania
Gminy, pracownikom Referatu Finansowo-Ksiggowego Urz¢du Miejskiego w Wyrzysku oraz
Glownym Ksiegowym Jednostek, a takze upowaznionym przedstawicielom innych podmiotéw
zaleznych od Gminy (dalej zwanych tacznie: Pracownikami). Rownoczesnie Koordynator MDR
zamieszcza powyzszg informacj¢ w Bazie Schematow Podatkowych (dalej: BSP).

§ 8. Okreslone w niniejszej Procedurze obowiazki przewidziane dla kwalifikowanych
korzystajacych maja zastosowanie tylko wtedy w stosunku do Gminy, gdy ten spelnia powyzsze
kryterium.

§ 9 .1. Baza Schematow Podatkowych prowadzona jest w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Wyrzysk w zakladce Finanse//Baza Schematoéw Podatkowych.

2. W uzgodnieniu z Osobami upowaznionymi do reprezentowania Gminy Koordynator
MDR dokonuje analizy w szczegdlnosci uméw/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych — ktére
moglyby byé w Gminie potencjalnie uznane za Schematy Podatkowe.



3. Koordynator MDR zamieszcza wynik analizy w BSP i w drodze wiadomosei e-mail
informuje o tym fakcie Pracownikéw. Pracownicy majg obowigzek zapoznania si¢ z wynikiem
analizy. Koordynator MDR aktualizuje wynik analizy i kazdorazowo informuje o tym fakcie
Pracownikow.

§ 10. Procedura w swych zalozeniach uwzglgdnia tzw. centralizacje rozliczen VAT Gminy
oraz Jednostek, o ktorej mowa w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegOlnych zasadach
rozliczefi podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkow publicznych
przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udzialem $rodkoéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (dalej: ustawa centralizacyjna), a takze wyrok
Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-276/14 Powiat Wroctaw przeciwko
Ministrowi Finansow.

§ 11. Niniejsza Procedura jest podzielona na nastepujace okolicznosci:

1) identyfikacja obowigzkoéw raportowych:
a) identyfikacja obowiazkéw raportowych - Promotora B
KROKI OPIS DZIALANIA

Wstepna weryfikacja, w 1. W przypadku w szczegélnosci uméw/zdarzer/inwestycji/rozliczen |
przypadkach, w ktérym podatkowych, ktére moglyby potencjalnie mie¢ zwigzek z obowigzkami|
Gmina moze wystapié w z zakresu MDR, Koordynator MDR lub odpowiednio Gléwny Ksiggowy
roli Promotora Jednostki (w zaleznosci od ~miejsca zaistnienia”
umoéw/zdarzer/inwestycji/rozliczen podatkowych) niezwlocznie
wstepnie  weryfikuje, czy zgodnie z posiadanymi informacjami,
Kontrahent spetnia Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego.
2. Poprzez posiadane informacje rozumie sig¢ w szczegolnosci informacje
pozyskane w toku weryfikacji sytuacji finansowe; Kontrahenta (w tym
podmiotéw z nim powigzanych), w ramach wspolpracy z Kontrahentem,
jak réwniez dane zebrane w systemach Gminy.
3. Dodatkowo, w przypadku gdy na podstawie posiadanych przez Gming
informacji, nie bedzie mozliwe racjonalne przyjecie, ze Kryterium
Kwalifikowanego Korzystajacego zostalo speinione, Koordynator MDR
niezwlocznie wystapi do Kontrahenta z prosbg o wydanie o$wiadczenia
dotyczacego spelnienia Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego.
4. W przypadku braku otrzymania powyzszego o$wiadczenia W terminie
7 dni od dnia wystgpienia przez Gming o dostarczenie Ww.
o$wiadczenia, przyjmuje si¢, ze kryterium Kwalifikowanego
Korzystajacego zostalo spetnione.
5. W przypadku, gdy ze wstepnej weryfikacji wynika, ze przedmiot
uméw/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych nie stanowi Schematu
Podatkowego, Koordynator MDR archiwizuje wynik weryfikacji |
(whasny lub uzyskany od Giéwnego Ksiggowego Jednostki) w bazie
BSP.
6. W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy,
Koordynator MDR lub odpowiednio Giéwny Ksiggowy Jednostki
niezwlocznie przygotowuje wszelkie niezbgdne informacje o Schemacie
Podatkowym. Gdy informacje sa przygotowywane przez Glownego
Ksiggowego Jednostki, przekazuje on niezwlocznie powyzsze dane
na adres e-mail Koordynatora MDR.
7. Gmina moze wystepowaé w roli Promotora rowniez w przypadku



udostepniania schematu Podatkowego podmiotom ze ,,struktur” Gminy.
8. W szczegodlnosci, Gmina wystgpuje w roli Promotora w przypadku
dalszego udostepnienia Schematu Podatkowego —opracowanego
na potrzeby Gminy na rzecz jakichkolwiek innych podmiotow.

b) identyfikacja obowigzkéw raportowych — Wspomagajacego
KROKI OPIS DZIALANIA

Wstepna weryfikacja, w 1. W przypadku, w szczeg6lnosci umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen
przypadkach, w ktérych podatkowych, ktére moglyby potencjalnie mie¢ zwigzek z obowigzkami
Gmina moze wystapié w | z zakresu MDR, Koordynator MDR lub odpowiednio Gléwny Ksiggowy
roli Wspomagajacego | Jednostki (w zaleznosci od »miejsca zaistnienia”
uméw/zdarzet/inwestycji/rozliczen podatkowych), wstepnie weryfikuje
czy moze wystapi¢ Schemat Podatkowy.
2. W przypadku, gdy ze wstgpnej weryfikacji wynika, ze nie ma miejsca
Schemat Podatkowy, Koordynator MDR archiwizuje wynik weryfikacji
(wlasny lub uzyskany od Gtéwnego Ksiggowego Jednostki) w BSP.
3. W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy,
Koordynator MDR lub odpowiedni Gléwny Ksiegowy Jednostki
niezwlocznie przygotowuje wszelkie niezbedne informacje o Schemacie
Podatkowym. Gdy informacje sg przygotowywane przez Glownego
Ksiggowego Jednostki, przekazuje on niezwlocznie powyzsze dane
na adres e-mail Koordynatora MDR.
4. Gmina moze wystepowaé w roli Wspomagajagcego rowniez
w przypadku realizacji Schematu Podatkowego u podmiotu ze ,»struktur”
Gminy.
¢) identyfikacja obowiazkéw raportowych — Korzystajjcego
KROKI OPIS DZIALANIA

Wstepna weryfikacja, w 1. Kazdorazowo w przypadku w szczegblnosci
przypadkach, w ktérych umoéw/zdarze/inwestycji/rozliczen podatkowych, mogacych mie¢
Gmina moze wystapi¢ w potencjalnie zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR, Koordynator
roli Korzystajacego MDR lub odpowiednio Glowny Ksiegowy Jednostki, dokonuje
weryfikacji, czy dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.
2. Jezeli weryfikacja wskaze, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat
Podatkowy, Koordynator MDR lub odpowiednio Glowny Ksiegowy
Jednostki niezwlocznie przygotowuje wszelkie niezbedne informacje
o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sa przygotowywane
przez Glownego Ksiegowego Jednostki, przekazuje on niezwlocznie
powyzsze dane w ww. formacie na adres e-mail Koordynatora MDR.
3. Pracownicy Referatu Finansowo-Ksiggowego oraz Giowni Ksiggowi
Jednostek, niezwlocznie zglaszaja Koordynatorowi MDR wszelkie
dziatania zwigzane z (planowanym) osigganiem Korzysci i niezwlocznie
przekazuja mu dane i informacje konieczne w celu sporzadzenia
informacji o Schemacie Podatkowym w tym zakresie.
4. Pracownicy niezwlocznie zglaszaja Koordynatorowi MDR
w szczeg6Inosci informacje o umowie zawartej z doradca podatkowym
lub kancelaria prawna.



2) Sposdb postgpowania:

a) spos6b postepowania w przypadku wyst¢powania Gminy w roli Promotora.

KROKI

1. Raportowanie w
przypadku Schematow
Podatkowych
Standaryzowanych

2. Kwartalna informacj 2_1-

0 Udostepnieniu
Schematu Podatkowego
Standaryzowanego

OPIS DZIALANIA

1. W przypadku, gdy w wyniku wstgpnej weryfikacji, o ktérej} mowa
powyzej okresli si¢ role¢ Gminy w danym Schemacie Podatkowym, jako
Promotora, Koordynator MDR przygotowuje informacje oraz dane
na potrzeby raportowania Schematéw Podatkowych. Pracownicy majg
obowiazek wspoldziatania z Koordynatorem MDR w tym zakresie.
Wykaz informacji uzyskiwanych przez Koordynatora MDR zostal
wskazany w zatgczniku do niniejszej Procedury.

2. Na podstawie powyzszych danych i informacji Koordynator MDR
sporzadza informacje o Schemacie Podatkowym.

3. Jezeli w Schemacie Podatkowym wystepuje Promotor indywidualny,
Informacja o Schemacie Podatkowym zawiera réwniez dane (imig,
nazwisko, zajmowane stanowisko) Promotora indywidualnego.
Koordynator MDR informuje pracownika lub pracownikow
wystepujgcych w takiej roli o wykonywanych dzialaniach — w terminie
ich wykonywania.

4. Osoby upowaznione do reprezentowania Gminy, we wspolpracy
z Koordynatorem MDR, po jego akceptacji, podpisujg Informacje
o Schemacie Podatkowym i przesylaja ja, w formie elektronicznej,
do Szefa KAS nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia nastgpujacego
po Udostepnieniu, przygotowaniu do Wdrozenia lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego
(w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen nastapi wczesniej).

5. Koordynator MDR archiwizuje wystang Informacj¢ o Schemacie
Podatkowym w BPS.

6. Koordynator MDR informuje pisemnie Kontrahenta (Korzystajacego)
o NSP Schematu Podatkowego, zalgczajac potwierdzenie nadania NSP,
niezwlocznie po jego otrzymaniu od Szefa KAS.

7. Otrzymany NSP Koordynator MDR archiwizuje w BSP.

8. W przypadku, gdy w terminie o ktorym mowa powyzej, Schemat
Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR informuje o tym
pisemnie Kontrahenta (Korzystajgcego) oraz przekazuje mu dane
zawarte w Informacji o Schemacie Podatkowym.

9. W przypadku, gdy informacja o danym Schemacie Podatkowym
Standaryzowanym zostata juz przekazana przez Gming do Szefa KAS
i Gmina uzyskala NSP w odniesieniu do danego Schematu
Podatkowego, w sytuacji kolejnego udostgpnienia tego samego
Schematu Podatkowego, Gmina nie przekazuje Informacji o Schemacie
Podatkowym do Szefa KAS w trybie opisanym powyzej. Kazde kolejne
udostepnienie takiego Schematu Podatkowego podlega raportowaniu
wylacznie w trybie opisanym w kroku 2 nizej (raportowanie kwartalne).
W zakresie obowiazkéw Gminy dotyczacych informowania Klienta
'(Korzystajacego), wybrane postanowienia stosuje si¢ odpowiednio.

1. W odniesieniu do Schematéw Podatkowych Standaryzowanych,
udostepnionych w ramach danego kwartalu, co do ktéorych Gmina
uzyskala numer NSP, Koordynator MDR po zakonczeniu kazdego
kwartalu, przygotowuje kwartalng Informacj¢ o Udostepnionych
Schematach Podatkowych.

2. Osoby upowaznione do reprezentowania Gminy, podpisuja



i przekazujg do Szefa KAS Kwartalng Informacj¢ o Udostepnionych
Schematach Podatkowych (przygotowang i zatwierdzong
przez Koordynator MDR) wraz ze wskazaniem NSP nie poznie]
niz w terminie 30 dni po zakoficzeniu kwartatu.

3.  Koordynator ~MDR  archiwizuje = Kwartalng Informacj¢
o Udostepnionych Schematach Podatkowych w BSP.

3.  Raportowanie w 1. W przypadku identyfikacji Uzgodnienia stanowigcego Schemat
przypadku Schematow Podatkowy  Niestandaryzowany, Koordynator MDR  gromadzi
Podatkowych informacje oraz dane na potrzeby raportowania Schematow
Niestandaryzowanych  Podatkowych.
2. Koordynator MDR archiwizuje wyniki weryfikacji w BSP oraz
postepuje dalej zgodnie z procedurg opisana powyzej w Korku
1 Postepowanie w przypadku zidentyfikowania Schematu Podatkowego
Standaryzowanego.
3. Jezeli w trakcie weryfikacji Koordynator MDR ustali dodatkowo,
ze w danym Schemacie Podatkowym w roli Promotora
lub Wspomagajgcego wystgpuje rowniez inne podmioty, Koordynator
MDR réwnoczesnie z poinformowaniem Kontrahenta (Korzystajacego),
informuje pisemnie inne znane mu podmioty obowiagzane do przekazania
Informacji o Schemacie Podatkowym, Ze nie przekaze Informacji
o Schemacie Podatkowym do Szefa KAS.
4. Osoby upowaznione do reprezentowania Gminy w terminie 30 dni
od dnia, w ktorym poinformowani Kontrahenta (Korzystajacego)
lub inne podmioty o obowiazku przekazania Informacji o Schemacie
Podatkowym, zawiadamiaja o tym Szefa KAS w formie elektronicznej
wskazujac date udostepnienia Schematu Podatkowego lub dokonania
czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego oraz liczbe
podmiotéw, ktére poinformowano o obowigzku przekazania Schematu
Podatkowego do Szefa KAS.
5. Koordynator MDR archiwizuje przekazane w procesie dokumenty,
informacje dane oraz korespondencj¢ w BSP.
6. Otrzymany NSP Koordynator MDR archiwizuje w BSP.

4. Raportowanie w 1. Jezeli Gmina zleca Wspomagajgcemu wykonanie —czynnosci

przypadku wystapienia pozostajacych z zakresie jego dzialania w odniesieniu do Schematu

Wspomagajacego Podatkowego lub jezeli Gmina posiada informacjg o wystepowaniu
Wspomagajacego,  Koordynator ~ MDR informuje  pisemnie
Wspomagajacego o NSP  Schematu Podatkowego, zalaczajac
potwierdzenia nadania NSP, najpézniej W dniu poprzedzajacym
wykonanie tych czynnosci.
2. W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP,
Koordynator MDR informuje o tym pisemnie Wspomagajacego
oraz przekazuje mu dane dotyczace Schematu Podatkowego.

b) sposéb postepowania w przypadku wyst¢powania Gminy w roli Wspomagajacego
~ KROKI OPIS DZIALANIA

1. Raportowanie w| 1. W przypadku, gdy Gmina:

przypadku, gdy Gmina| 1) nie zostala poinformowana o NSP danego Schematu Podatkowego
wystepuje w roli | najpézniej w dniu poprzedzajacym wykonanie zleconych czynnosci,
Wspomagajacego lub

2) nie zostala poinformowana, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada



jeszcze NSP i nie otrzymal danych niezbednych do sporzadzenia
Informacji o Schemacie Podatkowym

- Koordynator MDR niezwlocznie przesyla Kontrahentowi
(Korzystajgcemu) o$wiadczenie, w celu potwierdzenia czy Uzgodnienie
stanowi Schemat Podatkowy.

2. W przypadku powziecia watpliwosci w zakresie wystapienia
Schematu Podatkowego po stronie Kontrahenta Gmina, w terminie
do 5 dni roboczych od dnia powzigcia watpliwosci/zidentyfikowania
takiej sytuacji, przesyla si¢ Kontrahentowi (Korzystajgcemu)
o$wiadczenie o ktérym mowa w pkt 1 powyzej.

3. Jednoczeénie Osoby upowaznione do reprezentowania Gminy
niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia
powziecia watpliwosci/zidentyfikowania, zawiadamiaja w formie
elektronicznej Szefa KAS o zaistnieniu sytuacji opisanej w pkt 1
powyzej. W zawiadomieniu Koordynator MDR wskazuje:

1) dzien, w ktorym powzigt watpliwosci, ze Uzgodnienie stanowi
Schemat Podatkowy;

oraz

2) liczbe podmiotéw, do ktérych wystapit o przekazanie mu pisemnego
o$wiadczenia, ze Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego.

4. Gmina oraz Jednostki, ktére zawarty umowg z Kontrahentem moga
wstrzymaé siez z Jej wykonaniem do dnia otrzymania informacji od
Koordynatora MDR, Ze zlecajacy przekazat:

1) o$wiadczenie, ze dane Uzgodnienie nie stanowi Schematu
Podatkowego lub

2) informacje, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy oraz
NSP tego Schematu Podatkowego lub

3) informacje, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP.

5. Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina zostala poinformowana
o numerze NSP lub gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP i
otrzymal dane o tym Schemacie Podatkowym archiwizuje
przedmiotows korespondencje oraz archiwizuje otrzymany NSP w BSP.

6. Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina nie zostala
poinformowana o NSP danego Schematu Podatkowego lub zostala
poinformowana, ze Schemat Podatkowy nie posiada NSP i nie
otrzymala danych o tym Schemacie Podatkowym, lub otrzymal
informacje, ze Uzgodnienie nie jest Schematem Podatkowym, jednakze
powzigto w tym zakresie watpliwosci przekazuje, z zastrzezeniem pkt 9
ponizej, do Szefa KAS Informacje o Schemacie Podatkowym
dotyczacym Kontrahenta, ktéry zawarl z Gming umowg — w terminie 30
dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za
posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia Schematu Podatkowego (w
zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej).

7. Gmina lub Jednostka, ktora wstrzymata si¢ z wykonaniem dziatania
niezwlocznie przystepuje do jego wykonania, po otrzymaniu od
Koordynatora MDR informacji o ktérych mowa w punktach 5 lub 6
powyzej.

8. Koordynator MDR archiwizuje Informacje¢ o Schemacie Podatkowym

w BSP.
9. W przypadku schematow Podatkowych Transgranicznyclb



Koordynator MDR weryfikuje czy podlega on zgtoszeniu w Polsce.

2. Kwartalna Informacja 1. W przypadku, gdy w trakcie danego kwartalu Gmina, wystepujac
0 Udostepnieniu w danym Schemacie Podatkowym w roli Wspomagajacego, dokonata
Schematu Podatkowego ich udostepnienia Kontrahentowi (Korzystajagcemu), Koordynator MDR

Standaryzowanego

w terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu, przygotowuje Kwartalng
Informacje o Udostepnieniu Schematu Podatkowego Standaryzowanego.
2. Koordynator MDR weryfikuje i zatwierdza Kwartalna Informacje
o Udostepnieniu  Schematu Podatkowego  Standaryzowanego
i przekazuje ja Osobom upowaznionym do reprezentowania Gminy.

3. Osoby upowaznione do reprezentowania Gminy przekazuja
ja do Szefa KAS nie pozniej niz w terminie 30 dni po zakonczeniu
kwartatu.

4. Koordynator ~MDR  archiwizuje =~ Kwartalng Informacje
o Udostepnieniu Schematu Podatkowego Standaryzowanego w BSP.

¢) sposob postepowania w przypadku wyst¢powania Gminy w roli Korzystajacego. _
w 1. W przypadku, gdy Koordynator MDR w wyniku wstepnej
przypadku  wspotpracy weryfikacji, dokonanej zgodnie z Sytuacja 1, okresli role Gminy

1.  Raportowanie

Gminy z Promotorem

2.  Raportowanie
przypadku

w

w danym Schemacie Podatkowym jako Korzystajacego, w terminie
5 dni od dnia nastgpujacego po Udostepnieniu Gminie Schematu
Podatkowego, przygotowaniu przez nig Schematu Podatkowego
do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej
7z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez Gming (w zaleznosci
od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej), wystepuje
do Promotora, w formie elektronicznej (e-mail) z prosba o informacje,
czy Promotor przekaze Szefowi KAS Informacje o Schemacie
podatkowym.

2. Jezeli Promotor potwierdzi, ze zlozy Informacj¢ o Schemacie
podatkowym do Szefa KAS, Koordynator MDR  zwraca
si¢ do Promotora z pros$ba o przekazania NSP Schematu Podatkowego
wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub informacji, ze Schemat
Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi niezbednymi do
ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym.

3. W przypadku otrzymania informacji, ze Promotor dopelni
powyzszych obowiazkéw, Koordynator MDR archiwizuje te informacje
w BSP.

1. Jezeli Gmina:
1) nie zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie

nieprzekazania danych Podatkowym :

przez Promotora
niemoznoscia

lub a) o NSP Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP

Iub

raportowania przez b) o tym, ze Schemat Podatkowy mnie posiada jeszcze NSP  wraz z
Promotora ze wzgledu danymi niezbednymi do ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym
na koniecznosé lub

'zachowania prawnie 2) zostal poinformowany przez Promotora w danym Schemacie
chronionej  Tajemnicy podatkowym Niestandaryzowanym o obowiazku przekazania Schematu

Zawodowe]

Podatkowego do Szefa KAS (ze wzgledu na naruszenie obowigzku
zachowania prawnie chronionej Tajemnicy Zawodowe]j Promotora oraz
brak zwolnienia Promotora z obowigzku jej zachowania w tym
zakresie),

lub



3) w kazdym innym przypadku zostat poinformowany przez Promotora

w BSP.

Jezeli w danym Schemacie Podatkowym zadnemu z podmiotow

3. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
nie  wspolpracuje  z
Promotorem

4. Raportowanie W
przypadku, gdy Gmina

o braku zlozenia Informacji o Schemacie Podatkowym

- w powyzszych przypadkach Koordynator MDR niezwlocznie,
nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia nastgpujgcego
po Udostepnieniu Gminie Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez
nig Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego
przez Gming w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi
wezesniej), przygotowuje Informacje o schemacie Podatkowym.

2. Osoby upowaznione do reprezentowania Gminy, we wspoipracy
z Koordynatorem MDR, po jego akceptacji, podpisuja Informacj¢
o Schemacie Podatkowym i przesytajg do Szefa KAS nie pozniej niz
w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po Udostgpnieniu Gminie
Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez nig Schematu
Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez Gming
(w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wezesniej).

3. Koordynator MDR archiwizuje Informacj¢ o schemacie Podatkowym

nie mozna przypisa¢ roli Promotora, Koordynator MDR postepuje
wedtug zasad opisanych w Kroku 2 powyzej.

1. Jezeli Gmina zleca podmiotowi trzeciemu (Wspomagajacemu)

wykonanie czynnoéci pozostajacych w  zakresie jej dzialania
w odniesieniu do danego Schematu Podatkowego, Koordynator MDR
informuje pisemnie Wspomagajacego o NSP tego Schematu
Podatkowego, zalgczajac potwierdzenia nadania NSP, najp6zniej w dniu
poprzedzajagcym wykonanie tej czynnosci.

2. W przypadku gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP,
Koordynator MDR informuje o tym pisemnie Wspomagajacego

oraz przekaiuje mu dane dotyczace Schematu Podatkowego.

zleca podmiotowi
trzeciemu
(Wspomagajacemu)
wykonanie czynnosci w
ramach Schematu
Podatkowego

5. Informacja 0
Zastosowaniu Schematu
Podatkowego

1. Koordynator MDR weryfikuje 1 zatwierdza Informacje
o Zastosowaniu Schematu Podatkowego, a nastepnie przekazuje
niezwlocznie Informacje o Zastosowaniu Schematu Podatkowego
do podpisu Osobom upowaznionym do reprezentowania Gminy.

2. Osoby upowaznione do reprezentowania Gminy podpisuja
oraz przesylaja do Szefa KAS Informacj¢ o Zastosowaniu Schematu
Podatkowego, najpézniej w terminie zlozenia deklaracji podatkowej
za dany okres rozliczeniowy.

3. Koordynator MDR archiwizuje Informacj¢ o Zastosowaniu Schematu
Podatkowego w BSP.



§ 12.1. Wszelka dokumentacja zwigzana z informacjami o Schematach Podatkowych, w
szczegolnodci wszelkie dowody oraz wyniki dokonanej weryfikacji, skladane przez Gming
informacje, jak réwniez korespondencja (zewnetrzna jak i wewnetrzna) dotyczaca kwestii MDR,
jest archiwizowana na odpowiednim dysku sieciowym Gminy Wyrzysk w BSP.

2. Zarzadza si¢ niezwloczne utworzenie BSP. Zadanie to zleca si¢ Koordynatorowi MDR,
we wspblpracy ze stuzbami informatycznymi Gminy Wyrzysk.

3. Koordynator MDR prowadzi oraz aktualizuje BSP. W przypadku zmian w BSP,
Koordynator MDR informuje o tym fakcie w drodze wiadomosci e-mail osoby upowaznione do
reprezentowania Gminy, pracownikéw Referatu Finansowo-Ksiegowego Urzedu Miejskiego w
Wyrzysku oraz Glownych Ksiegowych Jednostek.

4. Gtéwni Ksiegowi Jednostek, w zakresie dokonywanych przez siebie weryfikacji oraz
wszelkiej prowadzonej korespondencji dotyczacej kwestii MDR, rowniez/dodatkowo przechowuja
zgromadzone informacje w wybranej przez siebie formie, ktora jednakze ma zapewni¢ integralnos¢
i trwato$¢ zapisu.

§ 13.1. Za aktualizacje¢ Procedury odpowiada Koordynator MDR.

2. Pracownicy odpowiadaja za kompletnos¢ oraz rzetelnosc danych przekazywanych
do Koordynatora MDR oraz wlasciwy przebieg komunikacji z Koordynatorem MDR.

3. Pracownik, ktéry zauwazy rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisOw prawa,
ktérych dotyczy Procedura, zobowiazany jest niezwlocznie zglosié to swojemu przetozonemu
oraz Koordynatorowi MDR.

4. Kontrola w zakresie przestrzegania przepisow Ordynacji podatkowej w zakresie
raportowania Schematéw Podatkowych oraz niniejszej Procedury odbywa si¢ w drodze corocznego
audytu, w ramach ktorego elementem przegladu wypetniania procedur i obowiazkow
wewnetrznych zwigzanych z raportowaniem Schematow podatkowych przez Gmine, bgdzie ocena
jakosci wywiazywania si¢ z obowigzkow raportowych, przewidzianych w Ordynacji podatkowe.

5. Kontrola w ww. zakresie jest przeprowadzana przez zewngtrznego doradce lub
wewnetrznie przez wyznaczonego Pracownika.

6. W przypadku, gdy w wyniku kontroli wewnetrznej dojdzie do stwierdzenia rzeczywistych
lub potencjalnych naruszefi dotyczacych wypelniania obowiazkéw raportowych, przewidzianych
w Ordynacji podatkowej, wyznaczony Pracownik, dokonujacy kontroli jest zobowigzany
niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciagu 5 dni roboczych od identyfikacji naruszenia, zglosi¢ ten fakt
do Koordynatora MDR oraz Osobom upowaznionym do reprezentowania Gminy. Koordynator
MDR podejmuje odpowiednie dzialania w celu usuniecia naruszen stwierdzonych w wyniku
kontroli wewnetrznej zewngtrznego doradcy oraz niezwlocznie informuje o dziataniach podjgtych
w celu usuniecia stwierdzonych naruszen Osoby upowaznione do reprezentowania Gminy

7. Gmina w celu najlepszego dochowania obowiazkéw w zakresie przekazywania informacji
o Schematach Podatkowych udziela Pracownikom dostepu do BSP, prowadzong oraz aktualizowang
przez Koordynatora MDR. BSP prowadzona jest w formie elektroniczne;j.

8. Koordynator MDR, pracownicy Referatu Finansowo-Ksiegowego Urzedu Miejskiego
w Wyrzysku oraz Glowni Ksiggowi Jednostek zobowigzani sg do:

1) stosowania regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej;

2) udziatu w programach szkoleniowych dotyczacych obowiazkéw MDR (w zakresie i na zasadach
wynikajacych z informacji przekazywanych przez Koordynatora MDR);

3) uwzgledniania w ramach obowigzkéw informacji zawartych w BSP;

4) samodzielnego poszerzania wiedzy w zakresie MDR.
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