DANE WNIOSKODAWCY:

Imi¢ Nazwisko / Nazwa: ......ccccocevininiiieinieceeene

Adres/s1edziba: .....eeeeeieieiiiiiiiieeeeee e

NI telefOnU: ..o

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostegpie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz.U. z
2022 r. poz. 902 t.j.) prosze o udostepnienie informacji w nastepujacym zakresie:

FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

1 dostep do przegladania informacji w urzedzie

[ kserokopia

[] pliki komputerowe

[] inne:

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:*
1 Przestanie informacji poczta elektroniczng na adres:

"] Przestanie informacji pocztg na adres: **

] odbiodr osobiscie przez wnioskodawce

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z umieszczonym na odwrocie wniosku obowigzkiem
informacyjnym.

Miejscowosé, data podpis wnioskodawcy

Uwagi:
* prosze zakre$li¢ wlasciwe pole krzyzykiem
** wypetni¢ jesli adres jest inny niz podany wczesniej

Urzad zastrzega prawo pobrania oplaty od informacji udostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy o
dostepie do informacji publicznej.



OBOWIAZEK INFORMACYJNY
BIURO OBSLUGI MIESZKANCOW 1 KANCELARII

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Gmina Wyrzysk
ul. Bydgoska 29
89-300 Wyrzysk
nr tel. (067) 286 24 00
zwany dalej Administratorem. Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych: e-mail: inspektor@wyrzysk.pl tel. +48 504 230 997.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da w celu prowadzenia postgpowania w ramach realizacji obowigzkéw Iub
uprawnien gminy wynikajacych z majacych w tym zakresie zastosowanie przepisow prawa oraz w celu wykonania
okreslonych prawem zadan realizowanych dla dobra publicznego, w ramach kompetencji Administratora przekazanych
do realizacji w ramach Biura Obslugi Mieszkancow i Kancelarii, w szczegdlnosci:
obstugi sekretariatu Burmistrza, Zast¢pcy Burmistrza i Sekretarza,
prowadzenia rejestru zarzadzen Burmistrza,
przyjmowania, wysylania i rozdzielania korespondencji na zewnatrz i wewnatrz Urzedu,
prowadzenia ewidencji korespondencji przychodzacej i wychodzacej,
prowadzenia ewidencji pism urzgdowych organdéw panstwowych przekazanych gminie do wywieszania
na tablicach ogtoszen urzedowych, technicznych czynno$ci ogltoszeniowych,
prowadzenia Biura Obstugi Mieszkancow,
g. przeksztalcania wnioskow o wpis do Centralnej Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej w forme¢ dokumentu
elektronicznego,
h. wykonywania zadan w zakresie udzielania zezwolen na krajowy drogowy przewdz osOb oraz sporzadzanie
sprawozdawczo$ci w tym zakresie,
i. prowadzenia spraw z zakresu udost¢pniania informacji publicznej, w tym ewidencji wnioskow
o udostepnienie informacji publicznej,
j. odpowiedzi na wniosek o udostgpnienie informacji publicznej, przeprowadzania postgpowania w sprawie
udostgpniania informacji publicznej,
jak rowniez Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w celu kontaktowania si¢, odpowiedzi na zapytania, informowania,
prowadzenia postgpowan administracyjnych, zawierania i realizowania umoéw, archiwizowania oraz ewentualnego
dochodzenia  roszczen, a takze w  interesiec  publicznym, do celow badan  naukowych
lub historycznych, statystycznych.
Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 (dalej zwane RODO), to jest:
a. udzielona zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO),
b. wykonywanie umowy lub podjecie dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy (art.6
ust. 1 lit. b RODO),
c. obowiazek prawny ciazacy na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),
d. realizowanie zadan Administratora w interesie publicznym Iub w ramach sprawowania wladzy publicznej
powierzonej Administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO),
e. ustalanie, dochodzenie lub obrona roszczen (art. 9 ust. 2 lit. f RODO),
a takze inne akty prawne obowigzujacego prawa kra_]owego i migdzynarodowego, w szczegdlnosci:
a. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym wraz z aktami wykonawczymi,
b. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego wraz z aktami wykonawczymi,
c. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie
Informacji dla przedsigbiorcy,
d. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcéw wraz z aktami wykonawczymi,
e. Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym wraz z aktami wykonawczymi,
f.  Ustawa z dnia 14 lipca 1083 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
Przetwarzaniu moga podlega¢ w szczegodlnosci wszystkie lub niektore z nastepujacych danych osobowych
i kategorii danych osobowych:
a. dane identyfikacyjne (imig, nazwisko, PESEL, NIP, firma przedsig¢biorcy etc.),
b. dane lokalizacyjne (adres zamieszkania, adres prowadzonej dziatalnosci gospodarczej etc.),
c. dane kontaktowe (adres skrzynki elektronicznej e-mail, numer telefonu, etc.),
d. dane dotyczace cztonkdéw rodziny (stopien pokrewienstw etc.),
oraz wszelkie inne kategorie wymagane przepisami obowigzujagcego prawa, zaréwno krajowego
jak miedzynarodowego, a takze niezb¢dne do realizacji celow wskazanych w pkt. 3.

oo o

]

Dane osobowe we wskazanym wyzej zakresie mogg by¢ uzyskane:

a. bezposrednio od osoby, ktorej dane dotycza,

b. od innych komoérek organizacyjnych Urzedu, organdéw administracji publicznej, w tym jednostek samorzadu
terytorialnego oraz ich jednostek organizacyjnych, sadow i organdéw S$cigania - w ramach ich kompetencji
oraz przepisow obowiazujacego prawa,



9.

c. od podmiotéow posiadajacych interes prawny w sprawie, w zwigzku z ktdéra nastepuje przetwarzanie Pani/Pana
danych osobowych,
d. innych podmiotow przekazujacych dane osobowe do Administratora.
Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przetwarzane réwniez przez innych odbiorcow tj. podmioty, z ktéorymi Administrator
zawarl umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie obstugi informatycznej,
prawnej, ksiegowej, ochrony osob i mienia lub ochrony danych osobowych, a takze przez podmioty, ktorym
Administrator  udostgpnia dane  osobowe w  szczegdlnosci na  podstawie  przepisOw  prawa,
w tym organom $cigania, organom kontrolnym, organom administracji publicznej oraz notariuszom.
W przypadku niepodania danych niezbednych do realizacji celow okreslonych w pkt. 3, w tym wymaganych przepisami
prawa, realizacja tych celow moze okazaé si¢ niemozliwa. W pozostatym zakresie Pani/Pana dane osobowe moga by¢
przetwarzane na podstawie udzielonej przez Panig/Pana zgody lub na podstawie innych przestanek dopuszczalnosci
przetwarzania wskazanych w art. 6 1 9 RODO.
W zaleznosci od podstawy przetwarzania Pani/Pana danych osobowych posiada Pani/Pan prawo do:
zadania od Administratora dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia

lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych oraz powiadomienia odbiorcéw danych o sprostowaniu lub usunigciu
danych osobowych lub ograniczeniu przetwarzania,

11.

12.

13.

whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

przenoszenia danych osobowych,

otrzymywania kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu,

whniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych),

cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych.
Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
W przypadku, w ktorym Pani/Pana dane osobowe miatyby podlegaé profilowaniu, informacja o tym zostanie udzielona
przy dokonywaniu czynnosci w zwiazku z danym postgpowaniem administracyjnym.
W przypadku wyczerpania przestanek zawartych w przepisach art. 6 ust. 1 lit. a RODO przystuguje Pani/Panu prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktéorego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wykonywania zadan, o ktorych mowa w pkt. 3
oraz przez wymagany w S$wietle obowigzujacego prawa okres po zakonczeniu ich wykonywania w celu ich
archiwizowania oraz ewentualnego dochodzenia roszczen a takze w interesie publicznym, do celéw badan naukowych
lub historycznych lub do celow statystycznych.
Pani/Pana dane osobowe nie s3 co do zasady przekazywane do Panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowych.
Jezeli dosztoby do ww. przekazania zastanie Pani/Pan poinformowany o takim przekazaniu
1 stosowanych zabezpieczeniach, stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez Komisj¢ Europejska odpowiedniego stopnia
ochrony.

Burmistrz Wyrzyska
(-) Bogustawa Jagodzinska
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