KARTA INFORMACYJNA

URZAD MIEJSKI W WYRZYSKU ul. Bydgoska 29

BIURO OBSEUGI MIESZKANCOW

tel. (67) 286 41 38, fax. (67) 286 26 26

www.wyrzysk.pl bom@wyrzysk.pl

WYDANIE ZASWIADCZENIA Z REJESTRU MIESZKANCOW I REJESTRU PESEL

I. PODSTAWA PRAWNA
- ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2022 r., poz. 1191,

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2022 r., poz.
2000),

- ustawa z dnia 16 listopada 20006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Z 2021, poz. 1923 z pdzn. zm.)-
ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o przedktadaniu niektérych dokumentow urzedowych w
panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U.z 2019 r., poz. 860).

II. WYMAGANE DOKUMENTY

- wniosek o wydanie zaswiadczenia,

- dowo6d wniesienia optaty skarbowe;,

- oryginat pelnomocnictwa lub urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa, jezeli
wnioskodawca dziata przez petnomocnika

Dokumenty do wgladu:

- dokumenty umozliwiajace ustalenie tozsamosci,

- w przypadku zaswiadczenia, ze w lokalu nikt nie jest zameldowany — do wgladu dokument
potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (w szczegdlnosci umowa cywilno-prawna, odpis z ksiggi
wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.

II1. OPLATY

- 17 zt za wydanie zaswiadczenia,

- optata ptatna w kasie Urzedu Miejskiego w Wyrzysku w godzinach od 8.00 do 13.00 lub na konto
bankowe Urzedu Miejskiego BS Wiecbork 52 8162 0003 0027 5365 2000 0010.

- obowiazek zaptaty optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o wydanie
zaswiadczenia. Wydanie za§wiadczenia w sprawach okreslonych w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. (Dz. U. Z 2021 r., poz. 1923 z p6zx. zm.) oraz zaswiadczenia z zatacznika do w/w


http://www.wyrzysk.pl/
mailto:bom@wyrzysk.pl

ustawy w cz.Il w przedziale optaty skarbowej — Pozostate zaswiadczenia — nie podlegaja optacie
skarbowej,

- za wieloj¢zyczny standardowy formularz — thumaczenie pomocnicze do urzgdowego
zaswiadczenia — 17 zt

IV. TERMIN ZAEATWIENIA SPRAWY

- bez zbednej zwloki, nie poézniej niz w terminie 7 dni

V. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA

- Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych — biuro Nr 11 (II pigtro),
tel. (67) 286-41-23

VI. TRYB ODWOLAWCZY

- nie przystuguje

VII. UWAGI

-WYDANIE ZASWIADCZENIA Z REJESTRU MIESZKANCOW :

Organ gminy prowadzacy rejestr mieszkancow wydaje za§wiadczenie na wniosek zainteresowanej
osoby ztoZony na pismie utrwalonym w postaci papierowej, opatrzony wlasnorgcznym podpisem
lub w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym.

- WYDANIE ZASWIADCZENIA Z REJESTRU PESEL:

Dowolny organ gminy wydaje zaswiadczenie na wniosek zainteresowanej osoby ztozony na pismie
utrwalonym w postaci papierowej, opatrzony wlasnorecznym podpisem lub w postaci
elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym.
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