KARTA INFORMACYJNA

URZAD MIEJSKI W WYRZYSKU ul. Bydgoska 29 USC
Urzad Stanu Cywilnego
tel. (67) 286 41 30, fax. (67) 286 26 26
www.wyrzysk.pl usc@wyrzysk.pl

WYDAWANIE ODPISOW AKTOW STANU CYWILNEGO

Podstawa prawna:

eustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.2022.1681)
sustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.2022.2000)

sustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2021.1923)

*Konwencja Nr 16 z dnia 08.09.1976 r. dotyczaca wydawania wielojezycznych odpiséw
skréconych aktéw stanu cywilnego

*rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie wzoréw dokumentéw
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego z dnia 29.01.2015 .

Wymagane dokumenty:

wniosek o wydanie odpisu aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu

dokument tozsamosci

dokumenty stwierdzajace uprawnienie do otrzymania odpisu w przypadku ubiegania si¢ o
dokument osoby, ktéra posiada interes prawny

prawomocne postanowienie sagdu o ustanowienie opieki prawnej (w przypadku gdy z
wnioskiem wystepuje opiekun prawny)

oryginat pelnomocnictwa (w przypadku sktadania wniosku przez pelnomocnika)

Oplaty:
Optate skarbowa za wydanie dokonuje si¢ na
konto bankowe Gminy Wyrzysk

BS Wiecbork 52 8162 0003 0027 5365 2000 0010 gotéwkowo lub bezgotowkowo,
istnieje mozliwos¢ ptatnosci kartg  (kasa czynna od godz.8.00 do 13.00).

Optata skarbowa podlega zwrotowi na wniosek strony, jezeli mimo uiszczenia optaty nie
dokonano czynnosci.

odpis skrocony aktu stanu cywilnego - 22,00 zt

*odpis skrocony wielojezyczny — 22,00 zt

*odpis zupetny aktu stanu cywilnego — 33,00 zt

*petnomocnictwo (nie dotyczy pelnomocnictw udzielonych matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu) 17,00 zt

Ustawa o optacie skarbowej normuje przypadki wylaczen i zwolnien od jej uiszczenia
( odpisy potrzebne do wydania paszportu, $wiadczen rodzinnych, socjalnych, celow
szkolnych, zatrudnienia, ZUS, nie podlegaja optacie skarbowej).

Zwolnione od uiszczenia oplaty skarbowej sg takze osoby, ktore przedstawig
zaswiadczenie o korzystaniu ze §wiadczen pomocy spotecznej z powodu ubostwa.



http://www.wyrzysk.pl/
mailto:bom@wyrzysk.pl

Miejsce zalatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego, I pietro pok. 10

Kontakt:
tel. 67 286 41 30, e-mail: usc@wyrzysk.pl

Termin zalatwienia sprawy:
Bez zbg¢dnej zwtoki, nie p6zniej niz w terminie 7 dni od zlozenia wniosku.

Tryb odwolawczy:

Odmowa wydania odpisu aktu stanu cywilnego nastepuje w drodze wydania decyzji, na ktérg
stuzy stronie odwotanie do Wojewody Wielkopolskiego za posrednictwem kierownika USC
w Wyrzysku.

Opracowata: Ewa L.oso$ Data opracowania:10.10.2022 r.
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