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ZAMELDOWANIE W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

I. PODSTAWA PRAWNA

- Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (t.j. Dz.U z 2022 r., poz. 1191)

- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 roku w
sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowiązku meldunkowego.

II. WYMAGANE DOKUMENTY

- Podanie o zameldowanie (napisane własnoręcznie) oddzielnie dla każdej osoby,

- Wypełniony formularz :Zgłoszenie pobytu stałego” lub „Zgłoszenie pobytu czasowego”,

-  Kserokopia  dokumentu  potwierdzającego  tytuł  prawny  do  lokalu,  w  którym  ma  nastąpić
zameldowanie  (akt  notarialny,  wypis  z  księgi  wieczystej,  umowa  cywilno-prawna,  decyzja
administracyjna, orzeczenie sądu,

- Dowód osobisty lub inny dokument pozwalający na ustalenie tożsamości. 

III. OPŁATY

Brak

IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

Nie później niż w ciągu 1 miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych nie później niż
w ciągu 2 miesięcy.

O każdym przypadku nie załatwienia sprawy w terminie, strona zostaje powiadomiona o nowym
terminie załatwienia sprawy.

Sprawa wymaga przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego w kwestii potwierdzenia faktu

http://www.wyrzysk.pl/
mailto:bom@wyrzysk.pl


zamieszkania w danym lokalu.

V. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA

- Stanowisko  ds.  ewidencji  ludności  i  dowodów  osobistych  –  biuro  Nr  11,  (I  piętro),
tel. (67) 286-41-23

VI. TRYB ODWOŁAWCZY

Od decyzji służy stronom prawo złożenia odwołania do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu,
w terminie 14 dni od daty jej doręczenia. Odwołanie składa się za pośrednictwem organu, który
wydał decyzję.

VII. INNE INFORMACJE

Zameldowanie  na  pobyt  stały  lub  pobyt  czasowy  może  nastąpić  wówczas  jeżeli
w  toku  postępowania  administracyjnego  okaże  się,  że  spełnione  zostały
łącznie  dwie  następujące  przesłanki:
1.  dopełnienie  obowiązku  wymeldowania  się  z  poprzedniego  miejsca
pobytu  stałego  lub  pobytu  czasowego
2.  faktyczne  zamieszkiwanie  w  lokalu  w  którym  ma  nastąpić
zameldowanie  (art.  25  ust.  1  ustawy  o  ewidencji  ludności).
Postępowanie  administracyjne  prowadzone  jest  w  trybie  art.  31  ust.  1  ww.
ustawy  na  wniosek  strony,  w  przypadku  odmów  potwierdzenia  faktu  pobytu
przez  dysponentów  lokali,  ich  nieobecności  w  kraju  lub  w  przypadku
nieuregulowanego stanu prawnego lokalu. 
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