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WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

Podstawa prawna

- ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jednolity Dz.U. z 2022 r., poz.
671).

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w
sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu Dz.U. z 2021 r., poz. 1865),

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w
sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz.U. z 2019 1., poz. 400 z péZn. zm.).

I. Wydanie nowego dowodu osobistego nastepuje w przypadku:

1. Uplywu terminu waznosci dowodu osobistego.

2. Zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z wyjatkiem zmiany nazwy organu
wydajacego oraz zmiany nazwy miejsca urodzenia.

3. Zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku twarzy
zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajgcym Ilub uniemozliwiajacym
identyfikacje jego posiadacza.

4. Utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym
identyfikacje jego posiadacza:

- posiadacz dowodu osobistego, ktérego dowdd zostat utracony lub uszkodzony, zglasza ten fakt
niezwlocznie osobiscie w organie dowolnej gminy,

- zgloszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego posiadacza dowodu osobistego
nieposiadajacego zdolnosci do czynnos$ci prawnych lub posiadajacego ograniczong zdolnos¢ do
czynnosci prawnych dokonuje rodzic, opiekun lub kurator,

- zgloszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego moze dokona¢ pelnomocnik, skladajac
pelnomocnictwo szczegblne do dokonania zgloszenia,

- do zgloszenia uszkodzenia dowodu osobistego zalacza sie uszkodzony dowodd, a jezeli
zgloszenie nastgpito na piSmie utrwalonym w postaci elektronicznej, konsulowi albo za pomoca
ustugi elektronicznej udostepnionej przez ministra wilasciwego do spraw informatyzacji,
uszkodzony dowdd osobisty przekazuje sie poczta albo osobiscie wystawcy dowodu osobistego.
5. Uniewaznienia certyfikatow.

6. Zadania wymiany dowodu osobistego na dowdd osobisty:

- z warstwg elektroniczna,

- w ktérego warstwie elektronicznej nie ma zamieszonego certyfikatu podpisu osobistego lub
certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia,

- uniemozliwiajacego identyfikacje i uwierzytelnienie lub ztozenie podpisu osobistego,

- ktérego warstwa elektroniczna nie zawiera odciskow palcow,

- ubezwlasnowolnienia catkowitego posiadacza dowodu osobistego, w ktorego dowodzie
osobistym zostal zamieszczony certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikat podpisu
osobistego, albo ubezwlasnowolnienia czesciowego posiadacza dowodu osobistego, w ktorego
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dowodzie osobistym zostat zamieszczony certyfikat podpisu osobistego.

7. Przekazania do organu gminy lub do konsula Rzeczypospolitej Polskiej przez osobe trzecia
znalezionego dowodu osobistego:

- posiadacz dowodu osobistego przebywajacy poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zgtasza
utrate dowodu osobistego dowolnemu konsulowi Rzeczypospolitej Polskiej, na piSmie
utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym wiasnorecznym czytelnym podpisem.

8. Uprawdopodobnienia przez posiadacza dowodu osobistego podejrzenia nieuprawnionego
wykorzystania jego danych osobowych, w tym serii i numeru dowodu osobistego:

- posiadacz dowodu osobistego, w przypadku podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania jego
danych osobowych, moze zglosi¢ osobiscie ten fakt organowi dowolnej gminy w celu
uniewaznienia posiadanego dowodu osobistego,

- zgloszenie dokonuje sie na formularzu zgloszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania
danych osobowych.

9. Stwierdzenia przez organ gminy wady technicznej dowodu osobistego lub blednej
personalizacji.

Wymagane dokumenty

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w dowolnym organie gminy:

- osobiscie na piSmie utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym wiasnorecznym podpisem

- osobiscie w siedzibie dowolnej gminy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;

- dla os6b do 12 roku zycia mozna sklada¢ wniosek na piSmie utrwalonym w postaci
elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym.

Zalaczniki do wniosku o wydanie dowodu osobistego:

- FOTOGRAFIA - wykonana nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku, wykonana
na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek, kolorowa,
o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, majaca dobra ostros¢ oraz
odwzorowujaca naturalny kolor skéry, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gérnej
czesci barkéw, tak, aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyrazne oczy, zwlaszcza
Zrenice i przedstawiajaca w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi
szklami patrzaca na wprost z otwartymi oczami, nie przestonietymi wlosami z naturalnym
wyrazem twarzy i zamknietymi ustami.

Do wniosku w postaci elektronicznej zalacza sie fotografie o rozdzielczo$ci co najmniej 492x633
piksele (szeroko$¢ x wysokos¢) i wielkoSci nieprzekraczajacej 2,5 MB, tak aby fotografia
zachowywala proporcje odpowiadajace fotografii o wymiarach 35x45 mm (szeroko$¢ x
wysokos$¢) i spelnia wymogi, o ktérych mowa w art. 29 ustawy o dowodach osobistych.

Dopuszcza sie fotografie:

- w ciemnych okularach dla osoby z wada wzroku potwierdzona przez orzeczenie o
niepelnosprawnosci,

- w nakryciu glowy zgodnie z wymogami wyznawanej religii potwierdzone przez zaswiadczenie
wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej,

- dokument (zaswiadczenie) o ustanowieniu opiekunem prawnym lub kuratorem nad
wnioskodawca,

- dotychczasowy dowdd osobisty lub wazny dokument paszportowy (do wgladu).




I1. Pobieranie odciskow palcow:

- od osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego, ktora ukonczyla 12 rok zycia, pobiera
sie odciski palcow wskazujacych obu dloni za pomocg elektronicznego urzadzenia do pobierania
odciskéw palcow;

- w przypadku, gdy odcisk palca wskazujacego jest nieczytelny lub brak tego palca, odcisk
pobiera sie kolejno z palca Srodkowego, serdecznego albo kciuka, w odniesieniu do kazdej z
dioni wykazuja niska jako$¢, pobiera sie odcisk palca danej dioni, ktéra ma najwyzszq jakosc.;

- nie zamieszcza sie odciskow palcow w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osobie, od
ktérej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskow ktéregokolwiek z palcéw oraz od,
ktoérej pobranie odciskéw palcow jest fizycznie niemozliwe.

IT1I. Wzér podpisu :

W dowodzie osobistym osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego, ktéra ukonczyta 12
rok zycia i nie moze ztozy¢ wlasnorecznego podpisu lub nie ukonczyta 12 roku zycia w miejscu
przeznaczonym na podpis zamieszcza sie informacje: ,BRAK PODPISU / NO SIGNATURE”.

IV. Okres waznos$ci dowodu osobistego:

- dowod osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 12 roku zycia jest wazny przez okres 5 lat
od daty jego wydania;

- dowod osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 12 rok zycia jest wazny przez okres 10 lat od
daty jego waznosci;

- dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 12 rok zycia, od ktérej chwilowo fizycznie nie
jest mozliwe pobranie odciskow ktéregokolwiek z palcow jest wazny przez okres 12 miesiecy od
daty jego wydania.

V. Skladanie wniosku o dowdd osobisty w przypadku choroby, niepelnosprawnosci lub innej
przeszkody:

- wnioskodawca, ktory nie ma mozliwosci zlozenia osobiScie w siedzibie organu gminy wniosku
o wydanie dowodu osobistego spowodowanej choroba, niepelnosprawnoscia lub nie nadajaca sie
pokonac¢ przeszkoda, powiadamia organ powiatu, ktory zapewnia przyjecie wniosku w miejscu
pobytu tej osoby, chyba, ze okoliczno$ci nie pozwalaja na przyjecie tego wniosku wtedy organ
odmawia przyjecia wniosku w miejscu wskazanym przez wnioskodawce.

- wnioskodawcy nie mogacy ztozy¢ wniosku o wydanie dowodu osobistego w Urzedzie lub nie
mogacego odebrac go osobisci z powodu choroby, niepelnosprawnosci lub innej niedajacej sie
pokona¢ przeszkody moga skorzysta¢ z mobilnej stacji, ktéra pozwoli na przyjecie wniosku o
dowod osobisty wraz z pobraniem odciskow palcow, wydanie dowodu osobistego wraz z
aktywacja warstwy elektronicznej, aktywacje certyfikatéw identyfikacji i uwierzytelnienia (PIN!)
oraz certyfikatu podpisu osobistego (PIN 2), zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego.

Powiadomienie o potrzebie skorzystania z ushugi mobilnej stacji nalezy zglasza¢ bezposrednio w
Urzedzie Miasta w Pile Referat Dowodéw Osobistych pod nr telefonu 67 210 43 18 lub
668232410.

VI. Warstwa elektroniczna dowodu osobistego:

- certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia — zamieszczany w warstwie dowodu osobistego osoby
posiadajacej pelng albo ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

- certyfikat podpisu osobistego — zamieszczany w warstwie elektronicznej dowodu osobistego
osoby, ktora posiada pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i przy sktadaniu wniosku o wydanie
dowodu osobistego wyrazita zgode na zamieszczenie tego certyfikatu, ukonczyta 13 rok zycia i
przy przy skladaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego zgode na zamieszczenie tego
certyfikatu wyrazit rodzic, opiekun lub kurator tej osoby, ukoniczyta 13 rok zycia, jezeli osoba ta




przed uptywem waznosci dowodu osobistego wydawanego na okres 12 miesiecy osiagnie pelng
zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego zgode
na zamieszczenie tego certyfikatu wyrazit rodzic, opiekun lub kurator tej osoby;

- certyfikat potwierdzenia obecnosci — zamieszczany jest w warstwie kazdego dowodu
osobistego.

VII. Kody do certyfikatow:

- posiadaczowi dowodu osobistego, w ktérego warstwie elektronicznej zamieszczono certyfikat
identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikat podpisu osobistego przy odbiorze dowodu
osobistego w siedzibie organu gminy lub w kazdym czasie po odbiorze dowodu osobistego
przekazuje sie zabezpieczony dokument z kodem PUK;

- posiadacz dowodu osobistego, w ktérego warstwie elektronicznej zamieszczono wylacznie
certyfikat potwierdzenia obecno$ci, nie otrzymuje kodu PUK;

- posiadacz dowodu osobistego aktywuje w organie gminy certyfikat identyfikacji i
uwierzytelnienia po wpisaniu numer CAN dowodu osobistego oraz ustala osobiscie
czterocyfrowy kod PIN1;

- posiadacz dowodu osobistego aktywuje w organie gminy certyfikat podpisu osobistego po
wpisaniu numeru CAN dowodu osobistego oraz ustala osobiscie szeSciocyfrowy kod PIN2
Dowad osobisty odbiera sie osobiscie w urzedzie gminy, w ktorym zostal zlozony wniosek.

VIII. Zawieszanie i cofanie zawieszenia certyfikatow zamieszczonych w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego

- zgloszenie zawieszenia lub cofniecia zawieszenia certyfikatéw dokonuje posiadacz dowodu
osobistego majacy peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych, ktéry czasowo utracit kontrole nad
dokumentem,

- w imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosSci prawnych lub posiadajacej
ograniczong zdolno$¢ do czynno$ci prawnych, zgtoszenia zawieszenia lub cofniecia zawieszenia
certyfikatow dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator,

- zgloszenia zawieszenia lub cofniecia zawieszenia certyfikatow moze dokona¢ pelnomocnik
legitymujacy sie pelnomocnictwem szczegdlnym do dokonania takiej czynnosci.

IX. Wymagane oplaty
- brak

X. Tryb realizacji i terminy odbioru
1. Wydanie dowodu osobistego nastepuje nie p6zniej niz 30 dni od dnia ztozenia wniosku

XI. Jednostka odpowiedzialna

- Stanowisko ds. dowodéw osobistych — biuro nr 11 (I pietro), tel. (67) 286-41-23

XII. Tryb odwolawczy

- tryb odwotawczy wystepuje jedynie w przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu

osobistego. Odwotanie do Wojewody Wielkopolskiego za posrednictwem Burmistrza Wyrzyska
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.




Opracowata: Beata Kolasinska
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