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Wersja Data zmiany Wprowadzone zmiany

Wersja 1.0

Styczen 2019

Utworzenie Podrecznika Uzytkownika Systemu MDR
»nformacje

o Schematach Podatkowych MDR”.

Wersja 2.0

Luty 2019

Dodanie rozdziatu 8 dotyczacego mozliwosci podpisu
pliku

zawierajacego dokument MDR za pomoca Podpisu
Zaufanego.

Wersja 2.1

Kwiecien
2019

Dodanie zmian, w rozdziale 6, zwigzanych z
wprowadzeniem nowej

wersji schem dla dokumentéow MDR.

Wersja 2.2

Maj 2019

Aktualizacja komunikatow btedow przy sktadaniu
dokumentu

MDR.

Wersja 2.3

Czerwiec
2019

Aktualizacja Podrecznika w zwiazku z wprowadzeniem
nowego

rodzaju podpisu pliku — podpis zewnetrzny.

Wersja 2.4

Lipiec 2019

Aktualizacja rysunkow znajdujacych sie w Podreczniku
w zwigzku

ze zmianami w Systemie.

Wersja 2.5

Lipiec 2019

Dodanie informacjio koniecznosci

czyszczenia ciasteczek, o wymaganym
formacie adresu ePUAP, dwoch komunikatow
btedow zwigzanych ze skltadaniem uzupelnien.

Wersja 2.6

Lipiec 2019

Dodanie komunikatéw bledéw (Kod btedu od 2015 do
2019).

Wersja 2.7

Pazdziern
ik 2019

Dodanie rozdzialu odnosnie wymaganego kodowana
pliku i braku mozliwosci wyslania pliku zawierajacego
polskie znaki diakrytyczne (pkt. 2.3). Zmiana screenow
w zwigzku ze zmianag

niektorych przyciskow ,Wstecz” na ,Powrot do glownego
menu”.

Wersja 2.8

Styczeri 2020

Dodanie dotyczaceg nowej funkcjonalno tzn.
o Sci

rozdzialu

Wizualizacji

XML.

Wersja 2.9

Marzec 2020

Usuniecie zapisow odnosnie wyboru wersji schemy
(pkt. 6.1.2), a tym samym komunikatow btedu o
kodach 2018 oraz 2019. Dodanie informacji o
automatycznym uzupeitnianiu pola ,,Cel zlozenia

informacji” (pkt. 6.2). Dodanie komunikatu btedu o
kodzie 2021.

Wersja 3.0

Kwiecien
2020

Dodanie ppkt. od 8.1 do 8.3. Aktualizacja screenow w
dokumencie. Aktualizacja komunikatow btedow w pkt.
8.3 polegajaca m.in. na

usunieciu komunikatu 2007, 2017 i 2020.

]
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Przeniesienie wymagan dotyczacych

Wersja 3.1 IQ{SIQi%Cieﬁ podpisow i wymagan
technicznych do pkt. 3. Usuniecie komunikatu btedu
2014.

Wersja 3.2 Maj 2020 Aktualizacja odwotan do poszczegdlnych punktow w
dokumencie.
Aktualizacja rysunku pojawiajacego sie po poprawnym

Wersja 3.3 | Maj 2020 wystaniu
pliku XML (str. 34) oraz komunikatu odnosnie
poprawnego formatu adresu ePUAP.

Wersja 3.4 Lipiec 2020 Aktualizacja podrecznika w zwiazku z wejSciem w Zycie

nowej
wersji schemy 2.0.
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Skrot / Symbol Znaczenie

Dokument MDR

Informacja m.in. o schemacie podatkowym, skladana do Szefa KAS
przez Uzytkownikéw (w zaleznoSci od rodzaju dokumentu
skladajacym moze byc¢: Promotor, Korzystajacy, Wspomagajacy).
Wyrézniamy 4 rodzaje dokumentow MDR:

e MDR-1 - Informacja na podstawie art.86b § 1, art. 86¢c § 11 2,
oraz art. 86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa,

e MDR-2- Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na
podstawie art.86b § 6, oraz art. 86d § 3 i 5 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e MDR-3 - Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym
na podstawie art.86j § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa,

e MDR-4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu
podatkowego standaryzowanego na podstawie art.86f § 4
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Identyfikat
or

MDR/Nu
mer
ID/UID/
identyfikator
dokumentu

Numer ID, unikalny identyfikator dokumentunadany przez
System po wysylce pliku i wyswietlany na ekranie oraz
wysylany na podany adres e-mail

KAS

Krajowa Administracja Skarbowa

Korzystajacy

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
niemajaca osobowosci prawnej, ktorej udostepniane jest lub u ktore;j
wdrazane jest uzgodnienie, lub ktora jest przygotowana do wdrozenia
uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzacej

wdrozeniu takiego uzgodnienia

Numer NSP

Numer schematu podatkowego nadany przez Szefa KAS

Plik XML

Ustrukturyzowana forma dokumentu MDR zgodna ze standardem
XML

Promotor

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
niemajaca osobowosci prawnej, w szczegolnosci doradca podatkowy,
adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji
finansowej doradzajacy klientom, rowniez w przypadku, gdy podmiot
ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na
terytorium kraju, ktora opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza
uzgodnienie lub

zarzadza wdrazaniem uzgodnienia

schema

struktura logiczna wg. ktorej tworzony jest plik XML

System /
System

Formatka WEB przeznaczona do tworzenia, generowania i
przesylania dokumentow MDR do Szefa KAS, umozliwia podpisanie
dokumentu Podpisem Zaufanym, a takze pobranie UPO oraz
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MDR

weryfikacje statusu wystanego dokumentu MDR, czy numeru
NSP

UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru. Dokument wydawany dla
poswiadczenia

poprawnego przyjecia dokumentu MDR przez Szefa KAS

Uzgodnienie

Czynnos¢ lub zespol powigzanych ze sobg czynnosci, w tym
czynnoS¢ planowana lub zespot czynnosci planowanych, ktorych co
najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére maja lub moga
mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowiazku
podatkowego

Uzytkownik

Promotor, korzystajacy lub wspomagajacy, ktory
sktada dokument MDR
do Szefa KAS za posrednictwem formatki WEB lub API

r ‘
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Wspomagajacy

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, w szczegolnosci biegly rewident,
notariusz, osoba  Swiadczaca uslugi prowadzenia  ksiag
rachunkowych, ksiegowy lub dyrektor finansowy, bank lub inna
instytucja finansowa, a takze ich pracownik, ktory przy zachowaniu
starannosci ogolnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru
specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjal sie
udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb, pomocy,
wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do
obrotu, organizowania, udostepnienia do  wdrozenia lub
nadzorowania wdrozenia

uzgodnienia
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Od dnia 1 stycznia 2019 r., zgodne z zapisami Dziatu IIl Rozdziatu 11a ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa, zostal wprowadzony do polskiego porzadku
prawnego obowiazek raportowania schematow podatkowych (MDR).

W celu umozliwienia realizacji powyzszych obowigzkow Ministerstwo Finansow
przygotowatlo System MDR skierowany do Korzystajacych, Promotorow oraz
Wspomagajacych, dzieki ktoremu mozliwe jest sprawdzenie statusu numeru NSP,
utworzenie i wyslanie dokumentu MDR do Szefa KAS, podpisanie dokumentu MDR
Podpisem Zaufanym, weryfikacja statusow wyslanych dokumentow, pobranie UPO oraz
zwizualizowanie dokumentu XML.

Niniejszy dokument ma na celu przedstawienie podstaw obslugi Systemu MDR
umozliwiajacego m.in. utworzenie dokumentu MDR, wysylanie dokumentow MDR przez
Uzytkownikow do Szefa KAS, czy pobranie UPO. W zakres ,Podrecznika Uzytkownika”
Systemu MDR wchodzi opis interfejsu uzytkownika oraz nawigacji, a takze opis
podstawowych funkcjonalnosci.
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2. OPIS OGOLNY SYSTEMU INFORMATYCZNEGO I JEGO WYMAGAN

Podstawowa funkcja, jaka ma spelnia¢ System MDR jest umozliwienie przygotowania i
wystania do Szefa KAS dokumentéw MDR.

Podstawowymi funkcjonalnosciami Systemu sa:

- wprowadzenie danych do dokumentu MDR,

- zapisanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi,

- podpisanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi Podpisem Zaufanym,

- wyslanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi do Szefa KAS,

- weryfikacja statusu wystanego dokumentu,

- pobranie UPO,

- weryfikacja numeru NSP,

- zwizualizowanie zapisanego pliku XML wraz z mozliwoscia jego wydruku lub
zapisania jako pliku PDF.

W Systemie istnieja pola o roznym poziomie wymagalnosci. Pola, ktorych wypelnienie
jest obowiazkowe sg oznaczone czerwona ramka. Przykladowe pola:

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ztozenia: rok - miesigc - dzien

| X

I Pole wymaga uzupetnienia

Pola, ktorych wypelnienie nie jest obowiazkowe wygladaja nastepujaco:

Nazwa uzgodnienia jesli ja nadano

Do prawidlowego dzialania Systemu (utworzenia, wyslania dokumentu MDR,
weryfikacji statusu wystanego dokumentu, czy numeru NSP, podpisania dokumentu
Podpisem Zaufanym oraz pobrania UPO) wymagany jest dostep do Internetu.
Rekomendowane jest korzystanie 2z przegladarek: Google Chrome (od wersji 69
wzwyz), Mozilla Firefox (od wersji 68 wzwyz) oraz Safari w najnowszej wersji macOS,
Opera (od wersji 56 wzwyz) Microsoft Edge (od wersji 42 wzwyz).

Nierekomendowane jest korzystanie z przegladarki Internet Explorer w zwiazku z brakiem
aktualizacji i wsparcia firmy Microsoft.
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Zalecane jest wyczyszczenie pamieci podrecznej i ciasteczek przed przystapieniem do pracy z
Ssystemem.

W przypadku zauwazalnego spowolnienia dzialania systemu nalezy wylgczy¢ inne programy.

Nazwy plikow moga zawiera¢ znaki od O do 9, mate litery (od a do z) oraz duze litery
(od A do Z) z pominieciem polskich liter (a, §, ¢, itd. — male i duze litery) i
znakow specjalnych, w tym spacji. Jednoczesnie jedyna dopuszczalna wersja
kodowania pliku XML jest UTF-8 (UTF-8 bez BOM). System nie pozwoli wystac plikow z
innym sposobem kodowania, w tym UTF-8 z BOM.

W przypadku wystapienia bledu ,,Kod bledu: 2006 - ,,Brak zgodnosci sumy Kkontrolnej w
metadanych z przestanym plikiem XML.” - jesli plik nie jest w formacie XML” nalezy ponownie
wygenerowac plik w formacie XML i podpisaé go zachowujac odpowiednie kodowanie (UTF-8).

10
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3. RODZAJE PODPISOW I WYMAGANIA TECHNICZNE

Kazdy dokument wysytany do Szefa KAS musi zostac podpisany albo
podpisem zaufanym, albo podpisem kwalifikowanym (XAdES) — podpisem wewnetrznym
(otoczonym lub otaczajacym) lub podpisem zewnetrznym (Detached).

System akceptuje pliki podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
XAdES typu wewnetrznego - otoczonym (Enveloped), otaczajacym (Enveloping) oraz typu
zewnetrznego (Detached).

System nie akceptuje plikow podpisanych dwoma réznymi typami podpisow, czyli
podpisanych jednoczesnie podpisem wewnetrznym i zewnetrznym.

Podpis Zaufany jest technicznie podpisem XAdES otoczonym i powinien on byc¢ zloZzony
przed podpisami kwalifikowanymi, ktore rowniez powinny by¢ podpisami otoczonymi.

Mozliwe jest przestanie plikow z rozszerzeniem .xml albo .XAdES nieprzekraczajacych

rozmiaru 10 MB.

W przypadku, gdy ilos¢ podmiotow wskazanych w dokumencie przekracza 100, to zaleca si¢
podpisanie takiego pliku podpisem zewnetrznym lub otaczajacym (Enveloping). Niewskazane jest
podpisanie pliku podpisem otoczonym (Enveloped) lub Podpisem Zaufanym. Wymaganie to
zwigzane jest z wielko$cig powstalego pliku.

Plik dokumentu MDR podpisany podpisem wewnetrznym moze mieC rozszerzenie
zarowno *.xml jak i *XAdES (*.xml.XAdES). Podpisanie pliku podpisem otoczonym
(Enveloped) moze nie spowodowac zmiany jego rozszerzenia (*.xml).

Pliki dokumentéow MDR podpisane podpisem zewnetrznym pozostang z rozszerzeniem

*xml, zas pliki podpisow zewnetrznych moga mieC rozszerzenie zarowno *xml jak i
* XAdES (*.xml.XAdES).

System wspiera mozliwos¢ podpisania plikow wygenerowanych w Systemie MDR
podpisem zaufanym, poprzez przekierowanie do zewnetrznego serwisu Profilu Zaufanego
(https:/ /pz.gov.pl/pz/index).

W przypadku uzycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego, uzytkownik Systemu
MDR musi podpisac plik przed jego wysytka do Szefa KAS w aplikacji zewnetrznej
obstugujacej podpis elektroniczny.

W przypadku zastosowania podpisu otaczajacego, nalezy zwroci¢c uwage by przed
osadzeniem w kontenerze podpisu, dane nie zostaly zakodowane kodem base64.

11
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4. URUCHOMIENIE SYSTEMU

W celu uruchomienia Systemu MDR nalezy wejsS¢ na strone internetowa,

dostepna pod adresem https://mdr.mf.gov.pl. Po wejsciu na strone ukazuje sie
ekran Menu Glownego.

N ' mdr.mf.gov.pl

MDR

Mandatory Disclosure Rules
Informowanie o schematach podatkowych

Przad rozpoczeciem korzystania z aplikadji prosimy zapozna¢ sie 2 podrecznikiem uzytkownika (link).
Zalecamy korzystanie jedynie z rekomendowanych przegladarek internetowych.

‘Sprawdz status NSP
Utwérz dokument
Podpisz dokument Podpisem Zaufanym

KLAUZULA INFORMACY]NA

dotyczaca ia danych w droga do Szefa Krajowej
W 2wiazku 2 obowiazkiem stosowania od dnia 25 maja 2018 r. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 = cnia 27 kwietria 2016 r. w sprawie ochrony 0s5b fizycznych w i
rozporzacenie o ochranie danych) (D=, Urz. UE L 1192 405.2016, 5. 1., = pon. m.) zwanego dalej 9 ~formacje o zasadach pr W/Pana danych osobowyct

jinformacji i ienia o
zemwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
© praystugujacych PanifPanu prawach z tym zwigzanych

1. Adminiscratarem Pani/Pana danych osobowych jest Szef Krajowe] Administraci Skarbowe), ul. Swigtokrzyske 12, Werszawe 00-816. Zgodnie = art, T2¢ ustawy = dria 16 listopada 2016 r. o Krajows] Administracji Skarbowej (D= U. z 2012 . poz. 508, = péén. zm) wspéladministratorem PanifPana danych osobowych jest Minister

Finansow z siedziba w Warszawie przy ul. Swietokrzyskiej 12, 00-916 Warszawa.
2. Minist w oraz Szef Krejowe] Skarbowe| wyznaczyt Inspekeora Ochrony Danych, adres e mail: I0D@rmf govipl.
3, Podstawe prawna przewarzania Pana/Pani danych osobowych stanowia obowiazujace praepisy prawa, i ustawa = dnia 29 sierpria 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2 2018 ., poz. 800, = m) (art. § iz. cRODO).
4, b P obowiazkéw praviny rowionych w przepisach prawnych, o kidrych ke 3, 2wigzanych informacfi o schemacie
5. W zwigzku 2 przemwarzaniem Pani/Pana danych osobowych w celu, o kidrym mova w pkt 4, Pani/Pana dane asobowe:
+ moga byé przekazywane da organéw administracji publiczne] lub innych podmiatéw na podscavie praepiséu p « c interesie publicznym, lub w ramach sprawowaria wiadzy publicznej
* nie beda podegaty | decyzji, w fi
3 bowe bed: prae: ok e realizacji celu okredlonego w pke 4, a po tym cz i zgodnie z facyni pravia.
7. Padanie przez PanigfPana danych osobawych w zakresie niezbednym da realizacj celu, 0 kebrym mowa w pkt 4, wynika 2 sbowiazujacych praepisow prawa wskazanych w pke 3
8 jaw élnodci imis | nazwisko, PESEL, date i misjsce urodzenia, numer | serig dokumentu zai dane p zfotonej do Szefa Krajowe] A Skarbowe] informaji i schemacie

9. W zwiazku 2 przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych pra;
- prawo dostspu do swoich danych osobowych,
 prawo zadania sprostowania swoich danych osobowych,
- prawo zqdanie ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

10. Przystuguje Pani/Panu takte prawo wniesienia skarg do organu nadzorczego, 1, Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osabovych,

stugujg Pani/Penu nastepujace uprawnieniai

Akceptuje

e e < il

[UWAGA]: W Systemie MDR moga pojawiac sie¢ dodatkowe komunikaty, zaro6wno na
stronie gtownej, jak rowniez w poszczegolnych podzaktadkach.
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5. MENU GLOWNE

vy ' mdr.mf gov.pl

MDR

Mandatory Disclosure Rules
Informowanie o schematach podatkowych
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Struktury MDR
Portal Podatkowy

Serwis BIP Ministerstwa Finansow

' g Ministerstwo
f Finansow

[c]
KLAUZULA INFORMACYJNA

dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku z przekazaniem droga elektroniczng do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji lub zawiadomienia o
schemacie podatkowym.
‘W zwigzku z obowiazkiem stosowania od dnia 25 maja 2018 r. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwiemia 2016 r. w sprawie ochrony osab fizycznych w z
danych osobowych i w sprawie swobednego przephywu takich danych oraz uchylenia dyreknywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 118 z 4.
.RODO", ponize] przedstawiamy informacje o zasadach przetwarzania PanifPana danych osobowych oraz o przystugujgcych PanifPanu prawach z tym zwigzanych:

U Z preetwarzaniem
. 1., 2 péin. zm.) 2wanego dalej

1. Administratorem Pani/Pana danych oschowych jest Szef Krajowe| Administrac)i Skarbow okrzyska 12, W.
Skarbowe] (Dz. U.z 2018 r, poz. 508, z pad .} wspéiadministratorem PanifPana danych osobowych jest Minister Fi
2. Minister Finansow oraz Szef Krajowe] Administragji Skarbowe] wyznaczyt Inspekrora Ochrony Danych, adres e- mail
3. Podstawe prawng przetwarzania Pana/Pani danych osobowych stanowig obowigzujgce przepisy praws, tj. ustawa
RODO)
4, Pani/Pana dane oscbowe sq przetwarzane w celu wypelnienia obowigzkow prawnych ustanowlionych w prze
schemacie podatkowym.
5, W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych w celu, o ktérym mowa w pkr 4, Pani/Pana dane oscbowe!
* mogg byc przekazywane do organdw administragji publicznej lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepisow prawa [ub wykonujgcych zadania realizowane w interesie publicznym, lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej;
* nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
6, Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane prrzez okres niezbedny do realiz:
sobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu, o kedrym mowa w pkt 4, wynika z obowigziijgcych przepiséw prawa wskazanych w pke 3.
arzane dane osobowe obejmujg w a6lnose imis | nazwisko, PESEL, date | misjsce urodzenia, numer i serie dokumentu stwierdzajgcego tozsamoié, adres ofaz inne dane podane w ztozanej do Szefa
j nadji lub zawiadomieniu o schemacie podatkowym.
zwigzku 2 przetwarzaniem Pani/Pana dsnych osobowych preystugiijs PanifPanu nastepujgce uprawnienia;

G listopada 2016 r. o Krajowe] Administragji

awa 00-816. Zgodnie z art. 12e ustawy = dnia
k , 00-816 Warszawa.

Ow z siedzibg w Warszawie przy ul, Swietol
D@mf.gov.pl.
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2 2018 r., poz. 800, z pézn. zm.} (art. 6 lit. €

=kigj

ch prawnych, o krérych mowa w pkr 3, zZwigzanych z przekazaniem informadi lub zawiadomienia o

el okreslonego w pkt 4, a po tym czasie archiwizowane, zgodrie = obowigzujacymi przepissmi prawa.

7. Podanie przez Panig/Pana danych o
8. Prz:
Kraj
g

* prawo dostepu do swoich danych osobowych,

Administraci Skarbowe] infor

* prawo tadania sprostowania swoich danych osobowych,
* prawo tadania ograniczenia przetwarzania danych osobawych.
10. Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, 1. Prezesa Urzedu Ochrany Danych Osobowych.

Akceptuje
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Na ekranie Menu Glownego wyswietlanych jest siedem kafelkow odpowiadajacych za
funkcjonalnosci Systemu, informacja o mozliwosci zapoznania sie z podrecznikiem
uzytkownika wraz z linkiem i najczeSciej zadawanymi pytaniami oraz informacja o
przetwarzaniu danych, tj. klauzula informacyjna RODO (przejscie do poszczegolnych
kafelkow mozliwe jest po zaakceptowaniu klauzuli informacyjnej RODO):

¢ [1] Sprawdz status NSP - pozwala na sprawdzenie czy numer NSP jest poprawny i wazny.

¢ [2] Utworz dokument — pozwala na sporzadzenie wybranego dokumentu MDR oraz
zapisanie go w formie pliku XML.

¢ [3] Podpisz dokument Podpisem Zaufanym - pozwala na podpisanie pliku XML
Podpisem Zaufanym.

[UWAGA]: System wspiera podpisywanie Podpisem Zaufanym. W celu
podpisania pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie XAdES
nalezy uzyc¢ aplikacji zewnetrznej obshlugujacej podpis elektroniczny np.
dostarczonej przez wystawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

¢ [4] 216z dokument — pozwala na wystanie podpisanego pliku XML dokumentu MDR do
Szefa KAS.

¢ [5] Sprawdz status zlozonego dokumentu - pozwala na sprawdzenie statusu
przetworzenia ztozonego dokumentu MDR po przesylaniu go na bramke.

¢ [0] Pobierz UPO - pozwala na pobranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO).

¢ [7] Wizualizacje XML - pozwala na wyswietlenie pliku XML w formie
zwizualizowanej i wydrukowanie w formie pliku PDF.

¢ [A] Informacja poczatkowa — informacja o udostepnieniu podrecznika

¢ [B] Informacja o najczesciej zadawanych pytaniach

[C] Klauzula informacyjna RODO.
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Zakladka ,Sprawdz status NSP” umozliwia zweryfikowanie poprawnosci i waznosci numeru NSP w
Systemie MDR .

Sprawdz status NSP
Aby sprawdzi¢ poprawnosc¢ lub waznos¢ NSP, wpisz jego numer w

ponizsze pole. TN
1]

Powrdt do giéwnego menu

Aby sprawdzi¢ status numeru schematu podatkowego nalezy wpisa¢ numer NSP w polu [1]
Numer NSP.

Sprawdz status NSP
Aby sprawdzi¢ poprawnosc lub waznosc NSP, wpisz jego numer w
ponizsze pole.

MDR1000014/18
/\ P e T T T T 1
o S
B o " ——————————" =l
B T R R TR TR TR TR oTm T UTT T 1
: Powrét do gtéwnego menu : [—\ [3]
b M e e e =

Po wpisaniu numeru aktywuje sie przycisk [2] ,Sprawdz”. Przycisk [3] ,Powroét do
glownego menu” umozliwia powrot do menu giownego.
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Status NSP

Status NSP MDR1000014/18
| Poprawny - wazny NSP

Powrdt do gidwnego menu

Status NSP

Status NSP MDR1000014/18

| Poprawny - uniewazniony

Powrot do gtownego menu

Status NSP

Status NSP MDR1000014/18

| Numer NSP w trakcie przetwarzania

Powrdét do giéwnego menu

Status NSP

Status NSP MDR1000014/18
| 4001 - Btedny numer NSP

Powrét do giownego menu

Po kliknieciu w przycisk [2] ,,Sprawdz”, System wyswietla:
16
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e komunikat o statusie NSP ,Poprawny — wazny”, ktory pojawia sie w przypadku
wpisania poprawnego numeru, ktory zostal nadany przez Szefa KAS,

e komunikat o statusie ,Poprawny — uniewazniony”, ktory pojawia sie w przypadku
wpisania poprawnego numeru, ktory zostal uniewazniony przez Szefa KAS,

e komunikat ,Numer NSP w trakcie przetwarzania” pojawia si¢ w przypadku

wpisania poprawnego numeru, bedacego w trakcie procesu nadawania przez Szefa
KAS,

e komunikat o blednym numerze NSP ,4001 — Bledny numer NSP” pojawia sie w
przypadku wpisania btednego numeru.

Status NSP

Status NSP MDR1000014/18

| Poprawny - uniewazniony

I i |
. . 1
[4] : Powrdt do giéwnego menu |

Przycisk [4] ,,Powrot do glownego menu” umozliwia powrot do gtownego menu.
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7. UTWORZ DOKUMENT

Zakltadka ,,Utworz dokument” umozliwia wygenerowanie dokumentu MDR w postaci pliku
XML.

Utwdrz nowy dokument

Pierwszy ekran pozwala na wybor celu zlozenia dokumentu.

Jesli celem jest:

e zlozenie nowego dokumentu nalezy wybrac przycisk [1] ,Ztozenie dokumentu
pierwotnego”. Opis poszczegolnych krokow znajduje sie w punkcie 7.1.1.
¢ zlozenie uzupelnienia do przestanego juz wczesniej dokumentu MDR nalezy wybrac

przycisk [2]
»,Ztozenie uzupelnienia dokumentu”. Opis poszczegolnych krokow znajduje sie w

punkcie 7.1.2 Przycisk [3] ,Powrot do glownego menu” umozliwia powrot do

ekranu gléwnego menu.
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Utwdrz nowy dokument

Wybierz informacje

[

: vl

| - - .'
MDR-1 - Informacja na podstawie art. 86b § 1, art. 86c § 11 2, graz art. 86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1.

[4] Ordynacja podatkowa

MDR-2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie art. 36b &6 oraz art, 86d 5 3 | 5 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

MDR-3 - Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym na podstawie art. 86] 8 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa

MDR-4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanegoe na podstawie art. 867 84
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Pierwszy ekran pozwala na wybor rodzaju generowanego dokumentu MDR z [4]
listy rozwijanej, celem zlozenia dokumentu pierwotnego.

Na liscie dostepne sa cztery opcje:
e MDR-1 - Informacja na podstawie art.86b § 1, art. 86¢c § 11 2, oraz art. 86d § 4
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e MDR-2- Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie art.86b § 6, oraz
art. 86d

§ 3 i 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e MDR-3 - Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym na podstawie art.86j §
1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e MDR-4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego
standaryzowanego na podstawie art.86f § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa.

Utwdrz nowy dokument

Wybierz informacje

MDR-1 - Informacja na podstawie art. 86b 5§ 1, art. 86c 8 111 2, oraz art. 86d § 4 ustawyz v

6l . _________________ ,

[5]
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Po wyborze rodzaju generowanego dokumentu mozna przejS¢ do wprowadzania
danych do dokumentu po kliknieciu w przycisk [5] ,Dalej”. Przycisk [6] ,Wstecz”
umozliwia powr6t do poprzedniego ekranu (Wybierz cel ztozenia dokumentu).

Sposob wprowadzania danych do dokumentu zostat opisany w punkcie 7.2 niniejszego
Podrecznika.
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Utwdrz nowy dokument

Wybierz informacje

MDR-1 - Informacja na podstawie art. Beb § 1, art. 86c § 1 i 2, oraz art. 86d § 4 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

MDR-2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie art. 86b &8 6 oraz art. 86d 53
i 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

MDR-3 - Informacja korzystaigcego o schemacie podatkowym na podstawie art. 86j § 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

MDR-4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanegoe na
podstawie art. 86f 84 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Pierwszy ekran pozwala na wybor rodzaju generowanego dokumentu MDR z [7] listy
rozwijanej.

Utwdrz nowy dokument

Wybierz informacje

MDR-1 - Informacja na podstawie art. 86b 51, art. 8ec § 11 2, oraz art. 86d § 4 ustawyz

Po wyborze rodzaju generowanego dokumentu mozna przejS¢ do wprowadzania danych
do dokumentu po kliknieciu w przycisk [8] ,Dalej”. Przycisk [9] ,Wstecz” umozliwia
powrot do poprzedniego ekranu (Wybierz cel ztozenia dokumentu).

Sposob wprowadzania danych do dokumentu zostal opisany w punkcie 7.2 niniejszego
Podrecznika.
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Dane nalezy wprowadzac do dokumentu zgodnie z polami dostepnymi na formularzu.

MDR-1 - Informacja na podstawie art. 86b § 1, art. 86¢ 8 12, oraz
art. 86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Data zdarzenia powodujgca obowigzek ztozenia: rok - miesigc - dzien

| Pole wymaga uzupetnienia
Cel ztozenia informacji
Ztozenie informacji

Informacja o posiadaniu numeru schematu podatkowego

[: Czy sktadajacy posiada NSP schematu podatkowego, ktérego dotyczy
sktadana informacja?

Rodzaj zgtaszanego schematu

- Schemat podatkowy standaryzowany

Schemat podatkowy transgraniczny

Czy przynajmniej jeden z korzystajacych spetnia kryterium

kwalifikowanego korzystajgcego zgodnie z art. 86a § 4?

Nazwa uzgodnienia jesli ja nadano
4
it |
=

Informacje o sktadajacym

Pola, ktorych wypelnienie jest obowiazkowe sa oznaczone czerwona ramka.

MDR-1 - Informacja na podstawie art. 86b § 1, art. 86¢ § 1i 2, oraz
art. 86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Data zdarzenia powodujgca obowigzek zlozenia: rok - miesigc - dzien

{ J

l Pole wymaga uzupetnienia

’ . . . .
! Cel ztozenia informacji

]
| Ziozenie informacji
i

MDR-1 - Informacja na podstawie art. 86b § 1, art. 86¢ 8 1i 2, oraz
art. 86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Data zdarzenia powodujgca obowigzek ztozenia: rok - miesigc - dzien

{

| Pole wymaga uzupetnienia

[UWAGA]: Formularz automatycznie uzupetnia pole ,Cel zloZenia informacji” na podstawie
poprzednio wybranych opcji tzn.:
e w przypadku wyboru celu zlozenia dokumentu ,,Ztozenie dokumentu pierwotnego”
w polu formularza pojawia sie¢ wartosc¢ ,Ztozenie informacji” ,
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e w przypadku wyboru celu zlozenia dokumentu ,ZloZzenie uzupelnienia
dokumentu” w polu formularza pojawia sie wartos¢ ,Uzupelnienie informacji.
Uwaga! W polu ,Dodatkowe wyjasnienia” nalezy wskaza¢ powod ztozenia
uzupeknienia”.

Pole ,Cel zlozenia informacji” nie jest dostepne do edycji.

-

Data zdarzenia powadujaca ohowigzek ztoZenia: rok —
miesigac — dzien

Czy skladajacy posiada MNSP schematu podatkowego,

_ ktorego dotyczy sktadana infarmacja?

W prawym dolnym rogu ekranu znajduje si¢ znak ,!”. Po jego kliknieciu wyswietlane sa
(maksymalnie 3) pola obowiazkowe, ktore nie zostaly wypetnione lub zostaly wypeinione
niepoprawnym typem danych.

— Schemat podatkowy standaryzowarny

Po kliknieciu w informacje o niewypelnionych polach nastepuje przeniesienie do
danego pola. Znak ,!” znika, jesli wszystkie obowigzkowe do wypelnienia pola zostaty
uzupetnione.

MDR-1 - Informacja na podstawie art. 86b § 1, art. 86¢ 8 1i 2, oraz
art. 86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Data zdarzenia powodujgca obowigzek ztozenia: rok - miesigc - dzien

[\ J
l Pole wymaga uzupetnier

< kwiecien 2020 >
Cel ztozenia informacji

Uzupetnienie informacji. Uwag 1zac¢ powod ztozenia uzupetn

Identyfikator uzupetniar

| Pole wymaga uzupetn
Informacja o posiadaniu 3 27 28 29 30

Czy sktada 2go, ktérego dotyczy
sktadana informacja?

MDR-1 - Informacja na podstawie art. 86b § 1, art. 86¢ § 1i 2, oraz
art. 86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Data zdarzenia powodujgca obowigzek ztozenia: rok - miesigc - dzien
2020-04-14
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Daty uzupelniane sg w formacie RRRR-MM-DD, gdzie R oznacza rok, M —
miesigc, a D — dzien. Pola z datami posiadajg ograniczony zakres
dopuszczalnych wartosci.
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MDR-1 - Informacja na podstawie art. 86b 8 1, art. 86¢ § 1 2, oraz
art. 86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Data zdarzenia powodujgca obowigzek ztozenia: rok - miesigc - dzien
[ 1800-04-14 ]

| Niedopuszczalna data

Wpisanie daty spoza zakresu (tj. od 2018-06-26 do 2030-12-31) spowoduje wyswietlenie
komunikatu:
,Niedopuszczalna data”.

Rodzaj zgtaszanego schematu

- Schemat podatkowy standaryzowany
- Schemat podatkowy transgraniczny

Czy przynajmniej jeden z korzystajacych spetnia kryteriur

kwalifikowanego korzystajgcego zgodnie z art. 86a § 4?

Rodzaj zgtaszanego schematu

v | Schemat podatkowy standaryzowany

Schemat padatkowy transgraniczny
TAK Czy przynajmniej jeden z korzystajgcych spetnia kryteriur

NIE nego korzystajgcego zgodnie z art. 863 § 47

Rodzaj zgtaszanego schematu

TAK v Schemat podatkowy standaryzowany
NIE ¥ Schemat podatkowy transgraniczny
NIE ¥ Czy przynajmniej jeden z korzystajgcych spetnia kryterium

kwalifikowanego korzystajacego zgodnie z art. 863 § 47

W Systemie MDR istnieja pola wyboru, umozliwiajace oznaczenie wartosci TAK lub NIE dla
danej opcji. Domys$lnie pola sa puste.
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Istni

wart

Do schematu podatkowego zastosowanie ma umowa o unikaniu podwéjnego opodatkowania (wskaz umowe o unikaniu podwéjnego

Umowa miedzy Rzgdem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem

)

Republiki Albanii w sprawie unikania podwojnego opodatkowania w zakresie
podatkéw od dochodu i majatku, sporzagdzona w Warszawie dnia 5.03.1993 r.

Konwencja miedzy Rzagdem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzagdem

)

Algierskiej Republiki Ludowo-Demokratycznej w sprawie unikania podwdjnego
opodatkowania i ustalenia zasad wzajemnej pomocy w zakresie podatkow od
dochodu i od majatku

)

Konwencja miedzy Rzeczpospolita Polska a Krdlestwem Arabii

Saudyjskiej w sprawie unikania podwdjnego opodatkowania i zapobiegania
uchylaniu sie od opodatkowania w zakresie podatkéw od dochodu oraz Protokét
do tej Konwencji, podpisane w Rijadzie dnia 22.02.2011 r.

eje rowniez przycisk ,Nie dotyczy”, znajdujacy si¢ w czesci dotyczacej wskazania
umow o unikaniu podwojnego opodatkowania. Umozliwia on automatyczne ustawienie

osci NIE dla wszystkich umow.

NIE ¥ Umowa miedzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem Republiki Albanii w sprawie unikania podwéjnego
opodatkowania w zakresie podatkéw od dochodu i majatku, sporzadzona w Warszawie dnia 5.03.1993 r.
TAK v Konwencja miedzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem Algierskiej Republiki Ludowo-Demokratycznej w

sprawie unikania podwdjnego opodatkowania i ustalenia zasad wzajemnej pomocy w zakresie podatkéw od dochodu i od
majatku
TAK v Konwencja miedzy Rzeczpospolitg Polska a Krélestwem Arabii Saudyjskiej w sprawie unikania podwdjnego

opodatkowania i zapobiegania uchylaniu sie od opodatkowania w zakresie podatkéw od dochodu oraz Protokét do tej Konwencji,
podpisane w Rijadzie dnia 22.02.2011 r.

TAK v Konwencja miedzy Rzagdem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzagdem Republiki Armenii w sprawie unikania podwoéjnego

opodatkowania i zapobiegania uchylaniu sie od opodatkowania w zakresie podatkéw od dochodu i majatku, podpisana w
Warszawie dnia 14.07.1999 .

NIE ¥ Umowa miedzy Rzeczgpospolita Polska a Australiag w sprawie unikania podwdjnego opodatkowania i zapobiegania
uchylaniu sie od opodatkowania w zakresie podatkéw od dochodu, sporzadzona w Canberze dnia 7.05.1991 r.
NIE ¥ Umowa miedzy Rzeczapospolitg Polska a Republika Austrii w sprawie unikania podwdjnego opodatkowania w

Dostepne sa rowniez przyciski ,Zwin liste” i ,Rozwin liste”. Staja sie one aktywne w
momencie udzielenia odpowiedzi na wszystkie pytania w czesci dotyczacej wskazania
umow o unikaniu podwojnego opodatkowania. Przycisk ,Zwin liste” ukrywa wszystkie
odpowiedzi, a przycisk ,Rozwin liste” rozwija liste wszystkich udzielonych odpowiedzi.
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Wskazanie innych dziatan

= Usun sekcje

Wskazanie innych dziatan

= Usun sekcje

+ Powiel schemat sekcji

W dokumentach MDR-1, MDR-3 i MDR-4 niektore sekcje moga byc¢ wypelnione kilka
razy. Aby powieli¢ sekcje nalezy wybrac przycisk ,+Powiel schemat sekcji”. Za pomoca
przycisku ,-Usun sekcje” mozna usunac¢ dodana sekcje.

Wskazanie innych podmiotéw uczestniczacych w schemacie podatkowym,
majacych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére moze miec
wplyw schemat podatkowy

Wskazanie innych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o
schemacie podatkowym

¥ Wskazanie innych podmiotéw uczestniczacych w schemacie podatkowym,
majgcych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére moze miec
wplyw schemat podatkowy

Typ podmiotu

— Wybierz opcje — v

Rodzaj danych identyfikacyjnych

[ — Wybierz opcje — i

| Nie dokonano wyboru

Adres zamieszkania / siedziby

[ — Wybierz opcje — v

| Nie dokonano wyboru
4+ Powiel schemat sekcji

I ' Wskazanie innych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o
schemacie podatkowym

W Systemie MDR istnieja rowniez pola typu ,checkbox”. Po ich zaznaczeniu pojawiaja si¢
dodatkowe pola do wypelnienia. Obowiazkowos¢ wypelnienia tych pol wynika z
przepisow prawa.
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W nowej schemie 2.0 =zostala wprowadzona automatyczna kontrola zaleznosci
wprowadzanych pol (walidacji biznesowych). Jezeli uzupelniane pola beda sie wykluczac,
badz jakies pola nie zostana uzupelnione, w trakcie wypelniania dokumentu moga
pojawic sie nastepujace komunikaty bledow:

e Kod bledu: 2201 - "Jesli wskazano ze schemat podatkowy dotyczy wylacznie
podatku od wartosci dodanej, w tym podatku od towarow i ushug, podatku
akcyzowego lub cel, nakladanych na terytorium panstwa czlonkowskiego Unii
Europejskiej to nie jest schematem podatkowym transgranicznym." - schematem
podatkowym transgranicznym nie moze by¢ schemat dotyczacy wytacznie podatku
od wartosci dodanej, w tym podatku od towarow i ushlug, podatku akcyzowego lub
cel, nakladanych na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej

e Kod bledu: 2202 - "Jesli wskazano ze schemat podatkowy jest transgraniczny to
powinien posiadac szczegolna ceche rozpoznawcza lub posiadac¢ co najmniej
0g0lng ceche rozpoznawcza wymieniong w art. 86a par. 1 pkt 6 lit. a-h i spelniac
kryterium gloéwnej korzysci." - schematem podatkowym transgranicznym nie moze
by¢ schemat ktory nie posiada szczegodlnej cechy rozpoznawczej lub nie posiada co
najmniej ogolnej cechy rozpoznawczej wymienionej w art. 86a par. 1 pkt 6 lit. a-h i
nie spetnia kryterium gltownej korzysci.

e Kod bledu 2203 -"Schemat podatkowy inny niz transgraniczny powinien posiadac
szczegoOlna ceche rozpoznawcza, inng szczegolna ceche rozpoznawcza lub posiadac
ogolna ceche rozpoznawcza i spelniac¢ kryterium glownej korzysci." - schematem
podatkowym innym niz transgraniczny nie moze by¢ schemat ktory nie posiada
szczegolnej cechy rozpoznawczej, innej szczegolnej cechy rozpoznawczej lub nie
posiada ogolnej cechy rozpoznawczej i nie spetnia kryterium gltéwnej korzysci.

e Kod btedu: 2204 - "Pole ,Transgraniczne” jest obowigzkowe, gdy schemat podatkowy
jest transgraniczny." — schemat podatkowy transgraniczny musi mie¢ obowigzkowo
wypelniony element
,lransgraniczne”.

e Kod btedu: 2205 - "W polu SchematDotyczyPanstw musza by¢ podane co najmniej
dwa panstwa, przy czym musi by¢ podane chociaz jedno panstwo cztonkowskie
UE." - schematem podatkowym transgranicznym nie moze byC schemat w
ktorym w polu ,SchematDotyczyPanstw” w elemencie
yslransgraniczne” nie podano przynajmniej dwoch panstw, przy czym musi byc
podane chociaz jedno panstwo cztonkowskie UE.

e Kod bledu: 2206 - "W przypadku ztozenia uzupelnienia wypetnienie pola
sDodatkoweWyjasnienia” jest obowigzkowe." - skladane uzupelnienie wymaga
dodatkowych wyjasnien powodu ztozenia w polu
ysDodatkoweWyjasnienia”.

e Kod btedu: 2207 - "Jesli skladajacym jest korzystajacy to musi on rowniez podac swoje
dane w polu
sDaneKorzystajacego” - skladajacy dokument, raportujacy schemat podatkowy,
bedacy korzystajacym musi obowiazkowo podac swoje dane w elemencie
sDaneSkladajacego” oraz w elemencie ,DaneKorzystajacego”.

e Kod btedu: 2208 - "Pole ,Transgraniczne” jest obowiazkowe, gdy schemat podatkowy
jest transgraniczny i nie posiada NSP lub posiada NSP i modyfikuje dane zawarte
w potwierdzeniu nadania NSP dla zapewnienia ich zgodnosci ze stanem
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rzeczywistym."

e Kod bltedu: 2209 - "Jesli sktadajacy nie posiada NSP to pola: Rodzajlnformaciji,
OpisSchematu, PelnyOpisSchematu, InfoDodatkowe, DoreczenieElektroniczne - sa
obowiazkowe.” — skladajacy dokument, raportujacy schemat podatkowy nie
posiadajacy n numeru = NSP, musi  obowiazkowo = wypelni¢  elementy:
»,Rodzajlnformac;ji”, ,,OpisSchematu”, ,PelnyOpisSchematu”, ,InfoDodatkowe”,
,2DoreczenieElektroniczne”.
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1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szef Krajowe] Administracji Skarbowej, ul. é':.l'it;—tokfzysica 12,
Warszawa 00-816. Zgodnie z art. 122 ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowe] Administracji Skarbowej (Dz. U, z 2018
r. poz. 508, z pdin. zm.) wspoladministratorem PanifPana danych osobowych jest Minister Finansdw z siedzibg w
Warszawie przy ul. Swietokrzyskie] 12, 00-016 Warszaws.
2. Minister Finansow oraz 5zef Krajowej Administracji Skarbowej wyznaczyt Inspektora Cchrony Danych, adres e- mail:
[OD@mf.gov.pl
3. Podstawse prawna przetwarzania Pana/Pani danych osobowych stanowig obowigzujgce przepisy prawa, 1. ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacjs podatkowa (Dz. U. z 2018 r,, poz. 800, z pdzn. zm.) (art: & li. c RODO),
4. Pani/Pana dane osobowe s§ przetwarzane w celu wypeinienia obowiazkéw prawnych ustanowionych w przepisach
prawnych, o ktérych mowa-w pkt 3, zwigzanych z przekazaniem infermacdji lub zawiadomienia o schemacie podatkowym,
5. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych w celu, o krarym mowa w pkr 4, PanifPana dane osobowe:
» moga byt przekazywane do organdw admi acji publicznej lub innych podmiotdw upowaznionych na podstawie
przepiséw prawa lub wykonujgoych zadania realizowane w interesie publicznym, lub w ramach sprawowania wiladzy
publicznej;
* nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tymn profillowaniu.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego w pke 4, 3 po oym
czaszie archiwizowane, zgodnie z obowigzujgoymi przepisami prawa.
7. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu, o krérym mowa w pke 4, wynika
z obowigzujgcych przepisow prawa wskazenych w pkr 3,
8. Przetwarzane dane oscbowe obejmuja w szczegdlnosci imie i nazwisko, PESEL, date i miejsce urodzenia, numer | serie
dokumentu smwierdzajgcego tozsamost, adres craz inne dane podane w zlozonej do Szefa Krajowej Administragi
Skarbowe] informaci lub zawiadomieniu o schemacie podatkowym.
9. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce uprawnienia:

' prawo dostepu do swoich danych ocsobowych,

' prawo 2adania sprostowania swoich danych oscbowych,

' prawo 2gdania ograniczenia przenwarzania danych osobowych.
10. Przystuguje PanifPanu takie prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, 4. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Adres ePUAP do doreczenia

Wyrazam zgode na doreczanie potwierdzenia nadania NSP wytacznie za
pomocg srodkow komunikagji elektronicznej (art. 86f § 1 pkt 13 ustawy).

Adres skrzynki ePUAP

| |

l Pole wymaga uzupetnienia

Po uzupelnieniu wszystkich wymaganych pol, oraz weryfikacji walidacji biznesowych,
aktywny staje sie przycisk [1] ,Wygeneruj plik”. Przycisk [2] ,Powrét do glownego menu”
umozliwia powrét do gtownego menu.

[UWAGA]: Adres skrzynki ePUAP nalezy wprowadzi¢ w formacie /3-100 znakow /2-100
znakow. Dozwolone znaki to: cyfry od O do 9 oraz male i wielkie litery alfabetu
angielskiego. W adresie nie moga znajdowac sie litery: a, ¢, ¢, t, , 0, §, z, Z, znaki
specjalne, np.: !, @, $, & oraz spacje. Dla poprawnosci wskazanego adresu ePUAP

znaczenie ma wlasciwe wpisanie matych i duzych liter.
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@ Zapisywanie jako *
™ » Ten komputer + Pobrane + O Przeszukaj: new-scm-0201 el

Qrganizuj « MNowy folder iz - 0
Mazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
3 Szybki dostep
e Creative Cloud Files

¥& OneDrive

I Ten komputer
@ Dokumenty
J’a Muzyka
) Obiekty 3D
[=] Obrazy ’
# Pobrane
B Pulpit
B wideo
‘i Dysk lokalny ()

Q Sie¢

Mazwa pliku: mdr_2019121ﬂ6.xm|| G

Zapisz jeko typ: | Extensible Markup Languags ~

A Ukryj foldery

Portal Podatkowy

Po kliknieciu w przycisk ,Wygeneruj plik” mozliwe jest zapisanie dokumentu MDR w
formie pliku XML we wskazanej przez Uzytkownika lokalizacji lub zgodnie z

ustawieniami przegladarki internetowej (powyzszy rysunek jest rysunkiem
przykladowym - oznacza to, ze podpisany plik moze zostaC zapisany w innej
lokalizacji).

Wprowadzone zmiany zostang utracone.
Opuscic strone?

[UWAGA]: Gdy podczas wprowadzania danych, Uzytkownik bedzie chcial zamknac strone
przegladarki lub wcisnie przycisk ,Wstecz”, System wyswietli komunikat informujacy, ze
wszystkie wprowadzone zmiany zostang utracone i zada pytanie czy na pewno
Uzytkownik chce opuscic¢ strone.

Komunikat pojawia si¢ rowniez, po wygenerowaniu pliku z dokumentem MDR, gdy
Uzytkownik wroéci do okna z generatorem po zapisaniu pliku i chce z niego wyjsc.

31

£ .
Finansow EE

Skarbowa



8. PODPISZ DOKUMENT PODPISEM ZAUFANYM

Zakltadka ,Podpisz dokument Podpisem Zaufanym” przekierowuje do zewnetrznego
serwisu Profilu Zaufanego (https://pz.gov.pl/pz/index), w celu podpisania pliku XML

podpisem zaufanym.

Funkcjonalnos¢ podpisywania Podpisem
Zaufanym

UWAGA!!! Funkcjonalnos¢ umozliwia wytacznie podpisanie pliku XML, nie
umozliwia jego ztozenia do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

A ;

Pl
(—> { Wybierz plik H
-
Powrdt do giownego menu

Po wcisnieciu przycisku [1] ,,Wybierz plik” otworzy sie okno, w ktorym nalezy wskazac
lokalizacje podpisywanego pliku XML.

Funkcjonalnos¢ podpisywania Podpisem
Zaufanym

UWAGAI!!! Funkcjonalnos¢ umozliwia wytacznie podpisanie pliku XML, nie
umozliwia jego ztozenia do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

Zatacz plik (max 10MB) mdr_2020123851.xml

Wybierz plik

Po wskazaniu pliku i wcisnieciu przycisku [2] ,,Podpisz plik”, System przekieruje
Uzytkownika na strone Profilu Zaufanego.

fil (@]
Za an}" 'E Koriln prywading ¥

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuhj Podpiaz podpisem mufanym =

Podpisy podpimem kowal fikewarmym »

Po zalogowaniu sie na stronie Profilu Zaufanego, Uzytkownik bedzie mogt podpisac plik XML.
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Pamietaj wylogowac sie z Profilu Zaufanego.

komputer > Pulpit

Po podpisaniu pliku System MDR wyswietli komunikat o zakonczonym procesie
podpisywania pliku i Uzytkownik bedzie mogt wskaza¢ miejsce, w ktorym plik ma
zosta¢ zapisany lub plik zapisze sie w domyslnej lokalizacji, zgodnie z ustawieniami
przegladarki (powyzszy rysunek jest rysunkiem przykladowym - oznacza to, ze podpisany
plik moze zostac¢ zapisany w innej lokalizacji).

[UWAGA]: Po podpisaniu pliku, uzytkownik nie zostanie automatycznie wylogowany z
konta ,Profilu Zaufanego”. Oznacza to, Zze podczas podpisywania kolejnego pliku, na
stronie Profilu Zaufanego wciaz bedzie zalogowany ostatnio podpisujacy uzytkownik.

Podpisywanie dokumentu zakornczone

Dokument zostat pobrany

Czy chcesz ztozy¢ dokument?

(3]

[4]
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Po =zapisaniu podpisanego pliku, Uzytkownik ma mozliwos¢ =zlozenia wczesniej
podpisanego dokumentu poprzez wybranie przycisku [3] ,Tak”. System przekieruje wtedy
Uzytkownika bezposrednio do ekranu ,Z16z dokument”. W przypadku wybrania
przycisku [4] ,Powrot do glownego menu”, otworzy sie ekran z glownym menu.

Plik po podpisaniu zostanie automatycznie zapisany w domysSlnej lokalizacji wskazanej w
przegladarce lub Uzytkownik bedzie mogl wskaza¢ miejsce, w ktorym plik ma zosta¢ zapisany.

System nie podmieni pierwotnego pliku (niepodpisanego) w lokalizacji, w ktorej byl przed podpisem.

System nie wczyta rowniez automatycznie podpisanego pliku w celu jego wysylki. Oznacza to,
ze przy wysylce pliku konieczne bedzie wskazanie lokalizacji pliku.
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9. zrOZ DOKUMENT

Zakladka ,Z16z dokument” umozliwia przestanie prawidtowo wygenerowanego i
podpisanego pliku XML do Szefa KAS.

Zt6z dokument

W celu wystania dokumentu MDR wypetnij pola ,,Adres email” oraz ,Powtérz
adres email”, za pomocq przycisku ,Wybierz plik” dotgcz podpisany dokument
*xml, a nastepnie wybierz przycisk ,Przeslij plik”

Adtesiemallsmras e e ce e s
: !
! H
_Powtérz adres email _____________ e 4_\
1 [}
1 1 [1]
! 4

(-) Zatgcz dokument MDR (*.xml,*.xades, max 10MB)

[2] Wybierz plik

Dotacz pliki z podpisami zewnetrznymi (*.xades, max 10MB)

Wybierz pliki z podpisem zewnetrznym (opcjonalne)

J

Przeslij plik
Powrét do gtéwnego menu

Po wpisaniu adresu email w polu [1] Adres email, nalezy powtorzy¢ adres email w polu
[2] Powtorz adres email. Adresy w obu polach musza by¢ takie same. Adres email
podawany jest w celu komunikacji Systemu z uzytkownikiem (wysytanie potwierdzenia
zlozenia dokumentu oraz informacji o mozliwosci pobrania UPO). Nie nalezy w tych
polach wpisywac¢ adresu ePUAP.

Jesli podane adresy nie beda takie same wyswietli sie komunikat informujacy, ze podane
adresy email nie sa identyczne.

Jesli adres nie bedzie zgodny z wymagang struktura (co najmniej jeden znak @ co
najmniej jeden znak . dwa znaki) pojawi si¢ komunikat, ze podany adres email jest
btedny.
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9.21 DODAWANIE PLIKU Z PODPISEM WEWNETRZNYM
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Zt6z dokument

W celu wystania dokumentu MDR wypetnij pola ,Adres email” oraz ,Powtérz
adres email”, za pomocg przycisku ,Wybierz plik” dotgcz podpisany dokument
* xml, a nastepnie wyhierz przycisk ,Przeslij plik”

Adres email

B3] Dotacz pliki z podpisami zewnetrznymi (*.xades, max 10MB)

Wybierz pliki z podpisem zewnetrznym (opgjonalne)

Powrét do gléwnego menu

Po wcisnieciu przycisku [3] ,,Wybierz plik” otworzy si¢ okno, w ktorym nalezy wskazac
lokalizacje podpisanego pliku XML zawierajacego dokument MDR.

Zt6z dokument

€ Otwieranie >
&~ - P & » Ten komputer > Pobrane » v |8 Przeszukaj: Pobrane pel
R k"
Organizuj + Nowy folder =~ M o

) ~
| Creative Cloud Fil mdr_20180604.xml
¢ OneDrive

= Ten komputer
[ Dokumenty
ﬁ Muzyka
i Obiekty 3D
&= Obrazy
‘ Pobrane
[ Pulpit .
B wideo
i Dysk lokalny (T

¥

Nazwa pliku: | v | [piiki niestandardowe v

| ower | | Anu |

T
Powrot do giownego menu

9.2.2 DODAWANIE PLIKU Z PODPISEM ZEWNETRZNYM
Aby ztozy¢ pliki z podpisami zewnetrznymi nalezy dodac plik MDR za pomoca przycisku [3]
»Wybierz plik” (spos6éb dodawania pliku zostat opisany w pkt. 9.2.2. przedmiotowego
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podrecznika).
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Zt6z dokument

W celu wystania dokumentu MDR wypetnij pola ,Adres email” oraz ,Powtérz
adres email”, za pomocg przycisku ,Wybierz plik” dotgcz podpisany dokument
*.xml, a nastepnie wybierz przycisk ,Przeslij plik”

Adres email

Zatgcz dokument MDR (*.xml,*.xades, max 10MB)
8d274aalac6942caa1c03dab30d41377.xml
Wybierz plik

Dotgcz pliki z podpisami zewnetrznymi (*.xades, max 10MB)

1
(" | Wybierz pliki z podpisem zewnetrznym (opcjonalne) E
SellTaaasnnnseepaasaamassTesaaEaRaTTEEEERETEITTIESSNETSSEEREETR TSR |

Powrét do gtéwnego menu

Nastepnie nalezy wcisnac przycisk [4] ,Wybierz pliki z podpisem zewnetrznym
(opcjonalne)”. Po wcisnieciu przycisku [4] otworzy sie okno, w ktorym nalezy wskazac
lokalizacje pliku podpisu zewnetrznego.

Zt6z dokument

W celu wystania dokumentu MDR wypetnij pola ,,

€ Otwieranie X
dotgcz podpisany dokument *.xml, a nastepnie v
1 % > Tenkomputer > Pobrane v O P Przeszukaj: Pobrane

Adres email

Organizuj v Nowy folder v M o

Podrecznik uzyth A Nazwa Data modyfik:cji Typ

Powtérz adres email ey v Dzisiaj (1)

@, OneDrive | Podpis zewnetrzny_MDR.xades 29.04.2020 08:46 Plik XADES

™ Ten komputer

‘= Dokumenty

D Muzyka

P Obiekty 3D

& Obrazy

& Pobrane

I Pulpit

B Wideo

&9 Dysk lokalny (C:]

L]

& Siec

Zatacz dokument MDR (*.xml,*.xades, max 10MH

Dotacz pliki z podpisami zewnetrznymi (*.xades,

v <

Nazwa pliku: | ~| [piikxaDES v|

[omwsr | [ Anuy ]

9.3 PRZESLIJ PLIK
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Zt6z dokument

W celu wystania dokumentu MDR wypetnij pola ,Adres email” oraz ,Powtorz
adres email”, za pomocg przycisku ,Wybierz plik” dotgcz podpisany dokument
*.xml, a nastepnie wybierz przycisk ,Przeslij plik”

Adres email

Zatgcz dokument MDR (*.xml,*.xades, max 10MB)
8d274aalac6942caalc03dab30d41377.xml

Wybierz plik

Dotgcz pliki z podpisami zewnetrznymi (*.xades, max 10MB)
Wybierz pliki z podpisem zewnetrznym (opcjonalne)

[6]

Po weczytaniu pliku w formacie . XML lub .XADES aktywuje sie przycisk [5] ,Przeslij plik”.
Przycisk [6]
,2Powrot do glownego menu ” umozliwia powrot do gtownego menu.

[UWAGA]: Przycisk [5] ,Przeslij plik” aktywuje si¢ po wprowadzeniu dwoch identycznych
adresow e-mail, oraz wczytania pliku poprzez przycisk [3] ,Wybierz plik”. Przycisk [5]
»Przeslij plik” pozostanie nieaktywny w momencie, gdy zalaczymy tylko pliki poprzez
przycisk [4] ,Wybierz pliki z podpisem zewnetrznym (opcjonalne)”.

[UWAGA]: W przypadku gdy rozmiar zalaczonego pliku przekroczy 10 MB, przycisk
»Przeslij plik” pozostanie nieaktywny, a System MDR wyswietli komunikat: ,Zbyt duzy
plik”.

Pomysinie wystano dokument: MDR-2 Zawiadomienie dotyczace
schematu podatkowego

Wystanie dokumentu nie jest rownoznaczne z jego przyjeciem przez Szefa Krajowe]
Administracji Skarbowej (KAS). Potwierdzeniem przyjecia dokumentu przez Szefa
KAS jest Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO)

Identyfikator dokumentu XMIBSES3B86 AR BROROOENEREX kiory umozliwia

pobranie UPO zostat wystany na adres e- ma|l mnmm

Po naci$nieciu przycisku [5] ,Przeslij plik” nastepuje proces wysyltki. Jezeli proces
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wysytki przebiegl prawidlowo, System wyswietla komunikat informujacy o wyslaniu
dokumentu wraz z podaniem Identyfikatora dokumentu (Numer ID).
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Po poprawnym wystaniu pliku XML, Uzytkownik na podany przez siebie adres email
otrzymuje wiadomosc¢ o nastepujacej tresci:

P &lni ' dob MDR-2 Zawiadomienie dotyczgee schematu podatkowego

Identyfikator dokumentu:

Pomysinie wystane dokument: MDR-2 Za nienie dotyczace sc
Wystanie dokumentu nie jest réwnoznaczne z preyjeciem przez Szefa Krajowej Admlnlstracu Skarbowej (KAS). Potwierdzeniem przyjecia dok przez Szefa KAS jest Urzgdowe Poswiadczenie Odbioru
[UPQ), ktdre zostanie wygenerowane gdy dokument uzyska status "200",

Aby sprawdzié status przetwarzania, skorzvstai z linku:
httpsyimdr.mf.gov.pli#/satus 000000000000

lesli link nie dziata, skorzystaj z funkcjonalnosc "Sprawdz status ozonego dokumentu” i znajdi dokument podajac jego identyfikatar:
Wiadomodé zostata wygenerowana automatyeznie pa przesfaniv dokumentu na Portalu Podatkewym. Prosimy ra nig nie odpowiadad.

W przypadku pytan wyslij e-mail na adres; mdr.pomoc@mf.gov.pl

KLALZULA INFORMACY INA

dotyczgca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z przekazaniem droga elektroniczng do Szefs Krajowej Administracji Skarbowej informacji lub zawiadomienia o schemacie podatkowymW zwigzku z

mhrasiarkiam ctnenmania nd dria 75 mais 2N18 ¢ rnenae | ia Parl i Fr izkiagn i Rade (1IFV 2N1RATA 7 dnia 77 bwistnia PN1R ¢ we chrawis achranu neah fisucraurh w rwiazlo 7 nrratwarraniam

[UWAGA]: Status 200 oznacza, ze przetwarzanie dokumentu zostato zakonczone i
wygenerowane zostato UPO.

Po wygenerowaniu UPO na adres email Uzytkownika przekazywana jest wiadomosc o
nastepujacej tresci:

P i T - 3 )
| Status przetwarzania dokumentu w systemie zostat zmieniony.

identyfikator dokumentu: 3HIDSHE666603CHDAOMDINIEX MENTER

Status przetwarzania zloionego pree: Ciebie dokumentu MDR-2 Zawiadomienie dotyczgce schematu podatkowego zostat emieniony. Odszukaj dokument przy ufyciu jego identyfikatora: M
Tesli dokument uzyskat status "200", pobierz Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UROD), ktdre jest dowodem ztozenia dokumentu. Aby pobrac UPO, skorzysta) z linka:

https://mdr.mf gov.plf#/download-upo

Jesli link nie dziata, wy ] dokument w sy 1 skorzystaj z funkc) "pabierz UPD",
ol &€ zostata nie po zmianie statusu preetwarzania dokumentu, Prosimy na nig nie odpowiadad,

W przypadku pytan wyslij e-mail na adres: mdr.pomoc@mf.gov. pl

KLAUZULA INFORMACYINA

datyczgea przetwarzania danych yeh wozwigzku 2 pr drogg elektroniczng do Szefa Krajowe) Administracy | Informac)i lukb ia o YW Zwigzku 2 od dnia 25 maja
2018 r. razporzgdzenia Parlamentu Eumpa]skr!gn iRiady (UE) 2016/679 7 dnis 27 kwietnia 2016 r. w sprawie achrony oséb fizycrnych w zwigzku z przetwarzanism danych osnhnw-,-ch i w sprawie swobodnego pneptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 55/46/WE (ogdine rozpoerzgdzenie o ochronie danych){De. Urz. UEL 119 2 4.05.2018, str. 1., 2 péén. zm.) zwanego dale] ,RODO", ponizej preedstawiamy informacje o zasadach przetwarzania PanifPana danych osobowych oraz
o praystugufacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:

1. Administratoram Pani/Pana danych osobowych jest Szef Krajowsj Administracji Skarbowej, ul. Swigtokrryska 12, Warszawa 00-916, Zgednie z art. 12 ustawy 7 dnia 16 listopada 2016 1. 0 Krajows] Administracji Skarhowej {Dz. U, 7 2018 . poz.
508,  poin. am.) wspotadministratorem PanifPana danych osobowych jest Minister Finansow 2 siedzibg w Warszawie przy ul. Swigtokrzyskiej 12, 00-316 Warszawa,

2. Minister Finansdw oraz Szef Krajowe] Administrac)l Skarbowe| wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, adres - mail: IDD@mf.gov.pl,

3. Podstawe prawna przetwarzania Pana/Panl danych o ych q i} preepisy pmwa, t). ustawa z dnia 29 slerpnia 19597 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2 2018 ., poz. 800, z p&én, zm.}jart. & lit. ¢ RODO)

4, Pani/Pana dane osobowe 33 przetwarzane w celu wypeinienia obowi prawnych ust; i hw przepisach prawnych, o kidrych mowa w pkt 3, zwigzanych z przekazaniem informacji lub zawiadomienia o schemacie pndatkuwym

5. W 2wigzku 2 praetwarzaniem Pani/Pana danych osobowyeh w eelu, o ktdrym mowa w pkt 4, PanifPana dane osol mogg byé przekazy do organdw ad ji publicznej lub innych podmictéw upowanionych na p

przepisow prawa lub wykonujacych zadaniar w Interesie publlcznym, lub w ramach spr wihadzy p ;e nle badg p ¥ i2mu pode] iU decyzll, wtym profilowaniu,

&. Pani/Pana dane osobowe bed] preechowywane przez okres niezhedny do realizacji celu okreslonego w pkt 4, a po tym czasie archiwizowsane, zgodnie z ahowuqzu;q:ymu PrEepisami praws.

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zaksesie niezbednym do realizacji celu, o ktérym mowa w pkt 4, wynika 2 cbowigzujqcych preepiséw prawa wskazanych w pkt 3.

8. Przetwarzane dane osobowe obejmula w szczegdinosch Imie | nazwisko, PESEL, date | miejsce urcdzenia, numer i serig dokumentu stwierdzajacepo tozsamodd, adres oraz inne dane podane w ziozone| do Szefa Krajowe] Administrac)i Skarbowej
i lub o schemaci

9. W zwigzku z przetwarzaniem PanifPana danych nsabnwych przy i3 Pani/Panu 2pUjgce up ienia:e prawo dostepu do swoich danych osobowych,» prawo igdania sprostowania swaich danych osobowych, » prawo 2gdania

ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

10, Przystuguje Pani/Panu takze prawo wiiesienia skargi do organu nadzorczego, tf. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osebowych.

Jezeli proces wysylki nie przebiegal prawidlowo, System zwraca nastepujace komunikaty:
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e Kod bledu: 2004 - ,Blad w metadanych zadania przestania zgloszenia. Prosze
sprobowac¢ wyczysci¢ pamieC podreczng przegladarki internetowej." — w sytuacji,
gdy w metadanych znajduje sie¢ niepoprawny email badz, gdy nazwa pliku lub
suma kontrolna XML bedzie pusta

e Kod btedu: 2005 - ,Blad w pliku XML zadania przestania zgloszenia." — jesli plik nie
jest poprawnym plikiem XML,

e Kod btedu: 2006 - ,Brak zgodnosci sumy kontrolnej w metadanych z przestanym
plikiem XML.” - niezgodnoS¢ sumy kontrolnej wystapi, gdy pojawilo sie
przeklamanie przy przesylaniu pliku lub plik ma inne kodowanie niz UTF-8,

¢ Kod btedu: 2008 - ,Plik XML niezgodny ze schema.” - jesli plik nie jest zgodny ze schema,

Btad pojawia sie rowniez gdy plik dokumentu MDR zostal zakodowany algorytmem
base64 w trakcie podpisywania pliku przez co stal sie¢ nieczytelny dla narzedzia
weryfikujacego zgodnosc ze schema.

e Kod bledu: 2010 - ,Ztozony plik XML jest duplikatem.” — jesli wyslano plik, ktory
zostal juz przyjety przez system,

e Kod bledu: 2015 - "ldentyfikator uzupelnianego dokumentu podany w zgloszeniu
jest bledny." — gdy w momencie skladania uzupelnienia numer ID jest bledny,

e Kod bledu: 2016 - ‘'ldentyfikator wuzupelnianego dokumentu podany w
zgloszeniu nalezy do dokumentu ztozonego w innym formularzu.” — w przypadku,
gdy numer ID nalezy do innego typu dokumentu niz jest skladany np. przy
zlozeniu uzupelnienia do MDR-1 nalezy wpisa¢ numer ID pierwotnego dokumentu
MDR-1, a nie innego np. MDR-2,

e Kod btedu: 2020 - ,Bledny wskazany numer NSP schematu podatkowego, ktérego
dotyczy uzupelnienie informacji." — w sytuacji, gdy w skladanym uzupelnieniu
wskazano btedny numer NSP dokumentu pierwotnego.

e Kod btedu: 2021 - ,Dokument niezgodny 2z obowiazujaca schema 2.0” - w
przypadku, gdy uzytkownik chce zlozy¢ dokument w innej wersji schemy niz
obecnie obshugiwanej przez aplikacje,

¢ Kod btedu: 2022 - ,Bledne kodowanie pliku” — w sytuacji, gdzie kodowanie pliku jest
niezgodne z UTF-8 bez BOM,

¢ JNieznany btad. Sprobuj ponownie pdézniej.” — w sytuacji, kiedy wystapi inny nieokreslony
blad,

¢ Kod btedu 2100 - ,Brak podpisu dla pliku XML.”- jesli plik nie zostal podpisany,

e Kod btedu 2101 - ,Plik podpisany kontrasygnatga” — jesli plik dostal podpisany nie
rownoleglym podpisem (kontrasygnata)

e Kod btedu: 2102 - ,Bledny podpis pliku XML.” — gdy w co najmniej jednym z
podpisow zastosowano odwotania
http:/ /www.w3.0rg/2000/09 /xmldsig#enveloped-signature, ktoére stosuje sie
jedynie do pojedynczych podpisow otoczonych,

e Kod bledu: 2103 - ,Bledny plik podpisu zewnetrznego” - jesli plik podpisu
zewnetrznym podpisem (Detached) jest bledny lub gdy zamiast pliku z podpisem
zewnetrznym zatadowano dokument MDR podpisany podpisami wewnetrznymi,
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http://www.w3.org/2000/09/xmldsig#enveloped-signature

¢ Kod btedu: 2104 - ,Bledny podpis pliku. Niedozwolone podpisy roznych typow” — gdy
plik jest jednoczesnie podpisany podpisem wewnetrznym i zewnetrznym,

e Kod btedu: 3000 - ,Wystapil wewnetrzny blad przetwarzania w trakcie przetwarzania
pliku XML.” — w sytuacji, gdy System nie moze przetworzyc pliku,
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e Kod bledu: 3003 - ,Blad weryfikacji podpisow.” — gdy w nazwie pliku uzyto
niedozwolonych znakéw w postaci spacji, znakow specjalnych, polskich znakow
diakrytycznych.

Jednoczesnie przy probie przestania pliku, ktory nie speilnia walidacji biznesowych moga
wystapi¢ analogiczne komunikaty jakie podczas wypelniania dokumentu:

e Kod bledu: 2201 - "Jesli wskazano ze schemat podatkowy dotyczy wylacznie
podatku od wartosci dodanej, w tym podatku od towarow i ushug, podatku
akcyzowego lub cel, nakladanych na terytorium panstwa czlonkowskiego Unii
Europejskiej to nie jest schematem podatkowym transgranicznym." - schematem
podatkowym transgranicznym nie moze by¢ schemat dotyczacy wylacznie podatku
od wartosci dodanej, w tym podatku od towarow i ushug, podatku akcyzowego lub
cel, nakladanych na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej

e Kod btedu: 2202 - "Jesli wskazano ze schemat podatkowy jest transgraniczny to
powinien posiadac¢ szczegolna ceche rozpoznawcza lub posiadac co najmniej
0go6lna ceche rozpoznawcza wymieniong w art. 86a par. 1 pkt 6 lit. a-h i spelniac
kryterium glownej korzysci." - schematem podatkowym transgranicznym nie moze
by¢ schemat ktory nie posiada szczegolnej cechy rozpoznawczej lub nie posiada co
najmniej ogolnej cechy rozpoznawczej wymienionej w art. 86a par. 1 pkt 6 lit. a-h i
nie spetnia kryterium glownej korzysci.

e Kod bledu 2203 -"Schemat podatkowy inny niz transgraniczny powinien posiadac
szczegOlna ceche rozpoznawcza, inng szczegodlna ceche rozpoznawcza lub posiadac
0g6lna ceche rozpoznawcza i spetlniac¢ kryterium glownej korzysci." - schematem
podatkowym innym niz transgraniczny nie moze byc¢ schemat ktory nie posiada
szczegblnej cechy rozpoznawczej, innej szczegdlnej cechy rozpoznawczej lub nie
posiada ogoblnej cechy rozpoznawczej i nie spelnia kryterium gltownej korzysci.

e Kod bledu: 2204 - "Pole ,Transgraniczne” jest obowigzkowe, gdy schemat podatkowy
jest transgraniczny." — schemat podatkowy transgraniczny musi mie¢ obowigzkowo
wypelniony element
y,lransgraniczne”.

e Kod btedu: 2205 - "W polu SchematDotyczyPanstw musza by¢ podane co najmniej
dwa panstwa, przy czym musi by¢ podane chociaz jedno panstwo czlonkowskie
UE." - schematem podatkowym transgranicznym nie moze by¢ schemat w
ktorym w polu ,SchematDotyczyPanstw” w elemencie
,lransgraniczne” nie podano przynajmniej dwoch panstw, przy czym musi byc
podane chociaz jedno panstwo cztonkowskie UE.

¢ Kod btedu: 2206 - "W przypadku zloZzenia uzupelnienia wypetnienie pola
y2DodatkoweWyjasnienia” jest obowiazkowe." - sktadane uzupelnienie wymaga
dodatkowych wyjasnien powodu ztozenia w polu
sDodatkoweWyjasnienia”.

e Kod btedu: 2207 - "Jesli skladajacym jest korzystajacy to musi on rowniez podac¢ swoje
dane w polu
sDaneKorzystajacego” - skladajacy dokument, raportujacy schemat podatkowy,
bedacy korzystajacym musi obowiazkowo podac¢ swoje dane w elemencie
ysDaneSkladajacego” oraz w elemencie ,DaneKorzystajacego”.
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e Kod btedu: 2208 - "Pole ,Transgraniczne” jest obowiazkowe, gdy schemat podatkowy
jest transgraniczny i nie posiada NSP lub posiada NSP i modyfikuje dane zawarte
w potwierdzeniu nadania NSP dla zapewnienia ich 2zgodnosci ze stanem
rzeczywistym."

e Kod btedu: 2209 - "Jesli skladajacy nie posiada NSP to pola: Rodzajinformaciji,
OpisSchematu, PelnyOpisSchematu, InfoDodatkowe, DoreczenieElektroniczne - sa
obowiazkowe.” - sktadajacy dokument, raportujacy schemat podatkowy nie
posiadajacy n numeru = NSP, musi  obowiazkowo  wypelni¢c  elementy:
»Rodzajlnformacji”, ,,OpisSchematu”, ,PelnyOpisSchematu”, ,InfoDodatkowe”,
,DoreczenieElektroniczne”.
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[UWAGA]: System w momencie weryfikacji pliku zwraca pierwszy blad jaki wystapil i nie
sygnalizuje wszystkich bledow w pliku. Oznacza to, ze w przypadku wysylki pliku po
poprawie zwroconego bledu, moga pojawic sie kolejne komunikaty.
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Zakladka ,Sprawdz status zloZonego dokumentu” umozliwia zweryfikowanie etapu
przesylania dokumentu do Szefa KAS.

[UWAGA]: Podany status jest wylacznie statusem przetworzenia dokumentu pomigdzy wystaniem go do
Szefa KAS, a wystawieniem UPO. Nie jest to informacja o statusie dalszych prac po stronie Szefa KAS.

Sprawdz status ztozonego dokumentu

Identyfikator dokumentu (Numer ID) otrzymates po ztozeniu pliku. Jesli go nie
pamietasz, sprawdzZ swojg poczte, a nastepnie wpisz tutaj, aby sprawdzic status
swojego zgtoszenia.

Powrot do gidwnego menu

Aby sprawdzi¢ status wystanego dokumentu nalezy wpisa¢ numer ID (numer ID -
indywidualny numer dokumentu nadany przez System, otrzymywany po pozytywnej
wysylce pliku w komunikacie oraz na adres email) w polu [1] Numer ID.

Sprawdz status ztozonego dokumentu

Identyfikator dokumentu (Numer ID) otrzymates po ztozeniu pliku. Jesli go nie
pamietasz, sprawdz swojg poczte, a nastepnie wpisz tutaj, aby sprawdzic status
swojego zgtoszenia.

019675769d254b2cbad409dacb56859f

Po wpisaniu numeru aktywuje sie przycisk [2] ,Sprawdz”. Przycisk [3] ,Powréot do
glownego menu” umozliwia powrot do menu glownego.
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Status MDR

Status pliku 019675769d254b2chad409dach56859f

| Wystawiono UPO

Powrdt do gldwnego menu

Status ID

Status ID 109675769d254b2cbhad409dach56859f

| Podane dane sg niepoprawne.
Kod bledu: 4000

Powr6t do ghioéwnego menu

Po kliknieciu w przycisk ,,Sprawdz”, System wyswietla strone z komunikatem informujacym:

e w przypadku wpisania poprawnego numeru - komunikat o statusie wyslanego
dokumentu,

e w przypadku wpisania btednego numeru - komunikat o btednym numerze ID o
tresci ,Podane dane sg niepoprawne. Kod btedu 4000”.

Status MDR

Status pliku 019675769d254b2chad409dach56859f

| Wystawiono UPO

_________________________________________________________________ ﬁ
e N
! -

Przycisk [4] ,,Powrot do glownego menu” umozliwia powrét do menu glownego.
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11. POBIERZ UPO

Zakladka ,Pobierz UPO” umozliwia pobranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru dla
zlozonego dokumentu MDR.

Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR
AT O\

. ! PG |
Powr6t do giownego menu

Aby pobra¢c UPO dokumentu MDR nalezy wpisa¢ numer ID (indywidualny numer
dokumentu nadany przez System, otrzymywany w komunikacie oraz na adres email po
pozytywnej wysytce pliku) w polu [1] Numer ID oraz wybrac z listy [2] format pliku, w

jakim UPO ma zostac pobrane.

Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR

Numer 1D

Format pliku w jakim chcesz pobra¢ UPO

Na liscie ,Format pliku w jakim chcesz pobra¢c UPO” dostepne sa dwie opcje:

e xml, oznacza pobranie UPO w formacie . XML - domyslnie wybrane,
e pdf, oznacza pobranie UPO w formacie .PDF.
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Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR
019675769d254b2cbad409dacb56859F

Format pliku w jakim chcesz pobra¢ UPO

xml

, N
I Pobierz UPO !
! -l

S

i
| Powrdt do glownego menu i
-l

(3]

Po wpisaniu Numeru ID i wybraniu formatu pliku aktywuje sie przycisk [3] ,,Pobierz UPO”.

Przycisk [4]
,2Powrot do glownego menu” umozliwia powrot do menu gtownego.

€ Zapisywanie jako *
v & Przeszukaj: Pobrane -]

- @

“ v 4 & » Ten komputer s Pobrane »
Organizuj Mowy folder

# Szybki dostep

g Creative Cloud Files

¢@ OneDrive

! Ten komputer
[ Dokumenty
D Muzyka
_Jl Obiekty 3D
[E] Obrazy
& Pobrane
[ Pulpit
B wideo
22 Dysk lokalny ()

b Sie¢

MNazwa pliku:
Zapisz jako typ: | Extensible Markup Language

Zopiz | | Anuly

# Ukryj foldery
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Podane dane sg niepoprawne.

Kod btedu: 4000

Po kliknieciu w przycisk [3] ,Pobierz UPO”, System:

w przypadku wpisania poprawnego numeru pobiera UPO i zapisuje we wskazanej
przez Uzytkownika lokalizacji lub zgodnie 2z ustawieniami przegladarki
internetowej,

w przypadku wpisania blednego numeru, nie ma mozliwosci pobrania UPO.
System wyswietla komunikat informujacy, ze podane dane sa niepoprawne
(Kod btedu: 4000 - ,Podane dane sa niepoprawne” lub 2011 —,Btedny format
UID w zadaniu).
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Zakladka ,Wizualizacje XML” umozliwia zwizualizowanie zapisanego pliku XML wraz z
mozliwoscia jego wydruku lub zapisania jako pliku PDF.

Wybierz dokument xml do zwizualizowania
Zalacz plik (*.xml, max 10MB)

Aby zwizualizowa¢ dokument MDR nalezy zalaczyc¢ plik odpowiedniego dokumentu
poprzez klikniecie w przycisk [1] ,Wybierz plik”.

Wybierz dokument xml do zwizualizowania

Zalacz plik (*.xml, max 10MB) mdr_2020123851.xml

(3]

Po wybraniu pliku aktywny staje sie przycisk [2] ,Rozpocznij wizualizacje”, dzieki
ktoremu Uzytkownik moze zobaczy¢ wypelniony plik lub wydrukowac go w
formacie .PDF. Przycisk [3] ,Powr6t do glownego menu” umozliwia powr6t do glownego

menu.

53

M !\A nis i er -‘ WO -
Finansow

Skarbowa



Wybierz dokument xml do zwizualizowania

Zalaez plik (* xml, max 10MB) mar_2020123851 xml

MDR-2 - Zawiadomieme dotyczace schematu podatkowego na podstawie art. 86b § 6 oraz art. £6d § 3 1 5 ustawy
z dma 29 sierpmia 1997 r. Ordynacja pedatkowa

[6] _ X
File: mdr_2020123851 xml
schemal ocation: http://www.mf gov pl'schematy/MDE/Defincje Typy/ 201 9/04/19/Definicye TypyMdr Mdr2
httpsz/wwwegov.pl/documents 20346212182 793 /mndr-2_v1-1.xsd
Nagléwek zamiadomuenia Z e Blorwrei
Cel zlozenia zawiadomiema ZormiRorws
Dane zawiadamuajacego
Klauzula Informacyjna RODO TR
(71

Po kliknieciu w przycisk [2] ,,Rozpocznij wizualizacje” pojawia sie ekran, na ktorym uzytkownik
moze:

e zobaczy¢ jakie informacje zostaly wprowadzone w dokumencie MDR w
poszczegolnych jego czesSciach. Na poczatku wszystkie dane sa w postaci
ukrytej, aby je zobaczy¢ nalezy kliknac w przycisk [4] ,Rozwin wszystkie”.
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Naglowek zawradommenia : ZwitiRozwd [
! I
f I
! I
|
Cel zlozenia zawiadomienia | [
jraes]
! I
! I
! I
. |
Dane zawiadamiajacego [| ZwwRomma |
! |
! I
! I
I
: |
Klauzula Informacyjna RODO : ZwiRoawi []
e d

[UWAGA]: Rozwiniecie poszczegolnych czesci dokumentu mozliwe jest za pomoca
przyciskow
»Zwin /Rozwin”

e wydrukowac dokument w formacie .PDF za pomoca przycisku [5] ,Drukuj PDF”.

e przejS¢ automatycznie na dot strony (przycisk [6] ,IdZ na doét strony”) i powroécic na jej
gore (przycisk
[7] ,Jdz na gore strony”)

e powroci¢ do menu glownego za pomoca przycisku [8] ,Powrot do glownego menu”.

Nie moina zwiznalizowac plikn

Mie moima rwirvalizowad pliko xml. Wskazany plik xml
moge byt mepoprovny. Wylnerz popravimy phik @ sprobuy

JERECEE T

W przypadku, gdy wybrany plik nie jest dokumentem MDR pojawi sie komunikat btedu o
braku mozliwosci zwizualizowania pliku.
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Drukuj

tacenie: strony — 2

Urzadzenie docelows ‘ Zapisz jako POF -
Strony Wezyetkie -
Strony na arkusz 1 -
Marginesy Domysiny -
Opcje Magtowki | stopki

[0 obrazwtle

Naglowek zawiadomicnia

Cel zlozenia zawiadomienia

Dane zawisdamisjaceg

Klauzuls Informacyjna RODO

‘2ovpl/schematy MDR/Defi
034621/2182793/mdr-2_vi-1 xsd

enmity podutkowego na podstawic art. 86b § 6 oraz an. 864 § 3 15 ustawy 2 dnia 29

nicje Fypy/2019/04/19/ Definicie TypyMds/Mdr2

Po kliknieciu w przycisk [5] ,Drukuj do PDF” otwiera si¢ okno drukowania. Zapisanie
dokumentu jest mozliwe dopiero po ustawieniu urzadzenia docelowego jako ,Zapisz jako

PDF” i kliknieciu w przycisk
»Zapisz”.

[UWAGA]: Opcja ,Zapisz jako PDF” dostepna jest tylko w przegladarce Google Chrome.
W przypadku innych przegladarek nalezy uprzednio zainstalowac¢ drukarke PDF.

¢ Zapisywanie jako
1 ¥ » Tenkomputer > Pobrane

Organizuj = Meowy folder

~ —
" Ten komputer Neth

+ Dokumenty
J Muzyka

B Obiekty 3D

& Obrazy

4 Pobrane

B Pulpit

B Wideo

2.9 Dysk lokalny (1
»- ak (\\Nas-ak.a

o Sied

L <

« D Przeszukaj: Pobrane

Data modyfikacji Typ

MNazwa pliku: | QRIS

Zapisz jako typ: | Wszystkie pliki (*.")

~ Ukryj foldery

Rozmiar ™ 86b § 6 oraz art. 86d §
S/DefinicieTypyhddr/iid
>
1
Anuluj

azmen——— 2020-01-07

[ Finansow
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Po kliknieciu w przycisk ,,Zapisz” plik zapisuje sie we wskazanej przez Uzytkownika
lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowe;j.

DR-2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie art. $6b § 6 oraz ant. 86d § 3 i S ustawy 2z dnia 29 sierpaia 1997 . Ordynacja

Data zdarzenia powodujaca obowiazek zlozenia: rok - micsiac -

Cel zlozenia zawiadomicnia

Danc zawiadamiajacego

Klauzula I

[UWAGA]: W formacie PDF drukowane s3 informacje tylko z rozwinigtych czesci. Oznacza to, ze jezeli
nie rozwingliSmy (za pomocg przycisku ,,Rozwin wszystkie” lub za pomoca przyciskow ,,Zwif/Rozwin”
danego fragmentu dokumentu np. MDR-2 - Dane zamawiajacego, to w pliku PDF dane te nie zostang
wydrukowane.

W przypadku pytan wyslij email na adres: mdr.pomoc@mf.gov.pl
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