OFERTA PRACY

na stanowisko sprzataczki w Urzedzie
Miejskim w Wyrzysku

od dnia 1 stycznia 2024 r.

1. Warunki zatrudnienia:

A

Miejsce pracy: Urzad Miejski w Wyrzysku, ul. Bydgoska 29, 89-300 Wyrzysk,

Forma zatrudnienia: umowa o prace,

Wymiar zatrudnienia: 1 etat,

Przewidywany termin zatrudnienia: 1 stycznia 2024 r.,

Praca od poniedziatku do pigtku w godzinach od 12.30 do 20.30,

Rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko obstugi (praca fizyczna, kontakt ze s$rodkami
czyszczacymi, praca na wysokosci do 3m),

Pomieszczenia do sprzatania znajdujg si¢ na trzech kondygnacjach.

2. Wymagania zwiazane ze stanowiskiem:

1) Niezbedne:

Wyksztatcenie podstawowe/zawodowe,

Niekaralnosc¢,

Zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
Odpowiedzialno$¢, rzetelnos¢, sumiennos$é¢, dokladno$¢, samodzielno§¢ w pracy,
dyspozycyjnosc¢,

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

Umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy.

2) Dodatkowe:

Doswiadczenie na podobnym stanowisku,

Dobra kondycja fizyczna.



3. Zakres obowiazkow:

1) Codzienne sprzatanie 1 utrzymywanie w nalezytym porzadku pomieszczen biurowych

w budynku Urzedu Miejskiego w Wyrzysku, w tym:

a) zamiatanie, mycie, konserwacja podtog,

b) odkurzanie dywanow, tapicerki krzeset,

¢) wycieranie kurzu na meblach, aparatach telefonicznych, urzadzeniach elektrycznych,
sprzecie komputerowym (z wylgczeniem monitoréw), z parapetdw i1 grzejnikdw, obrazow,
koszy, tablic, gablot, listew §ciennych balustrad oraz drzwi itp.,

d) usuwanie zabrudzen z przeszklen w meblach, gablotach, drzwiach, lamp,

e) mycie, czyszczenie 1 odkazanie umywalek, armatury i urzadzen sanitarnych w toaletach,
tazienkach, $cian pokrytych glazura, drzwi i o$cigznic,

f) oproznianie koszy na $mieci oraz niszczarek w trakcie sprzatania pomieszczen
do wskazanych zbiorczych pojemnikéw — odpowiednia segregacja wraz z wymiana
workow,

g) utrzymanie czysto$ci pomieszczen socjalnych lacznie z myciem urzadzen i sprzetu tj.

lodoéwek, pralki i mikrofalowki,

h) mycie 1 dezynfekowanie toalet i innych powierzchni obiektu w tym czyszczenie glazury

tazienkowej, armatury 1 luster,

i) znoszenie naczyn po posiedzeniach Sesji i komisji Rady Miejskiej,(mycie i wycieranie

naczyn w miar¢ potrzeb).

2) Okresowe czynno$ci porzadkowe, w tym:

a) pastowanie i froterowanie podtog (parkiet, lentex) w miar¢ potrzeb, jednak nie rzadziej niz
dwa razy w roku,

b) mycie okien (szyb i ram okiennych od wewnatrz i zewnatrz) — w miar¢ potrzeb.

3) Wiasciwe zabezpieczenie budynku przed kradzieza (zamykanie okien, zalaczenie alarmu,

zabezpieczenie drzwi).

4. Dokumenty aplikacyjne:

1)

2)

podanie o pracg,

CV z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierajace adres korespondencyjny, adres e-mail

i nr telefonu kontaktowego,



3)  kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ( do pobrania ),

4) zgoda na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego przepltywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/We (Og6lne Rozporzadzenie o Ochronie Danych)
(do pobrania),

5) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z obowigzkiem informacyjnym w zakresie rekrutacji na
stanowisko wskazane w ogloszeniu (do pobrania),

6) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na danym
stanowisku,

7)  os$wiadczenie o niekaralnosci oraz o korzystaniu z petni praw publicznych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé¢ osobiscie w siedzibie urzedu lub
przesta¢ poczta w terminie do dnia 15 grudnia 2023 roku (do godz. 15:00, liczy si¢ data
wplywu do UM) na adres: Urzad Miejski w Wyrzysku, ul. Bydgoska 29, 89-300 Wyrzysk

z dopiskiem: ,,Oferta pracy na wolne stanowisko sprzataczki .

Z up. BURMISTRZA
(-) Jacek Wisniewski

Wyrzysk, 11.12.2023 1.



	OFERTA PRACY
	na stanowisko sprzątaczki w Urzędzie Miejskim w Wyrzysku

