UCHWAZLA NR 102/2024
PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZE]

z dnia 4 marca 2024 r.

w sprawie wytycznych dla obwodowych komisji wyborczych dotyczacych zadan i trybu
przygotowania oraz przeprowadzenia glosowania w wyborach do rad gmin, rad powiatoéw,
sejmikdéw wojewodztw 1 rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyborach wojtow, burmistrzow

1 prezydentoOw miast zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r.

Na podstawie art. 161 § 1 ustawy z ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy
(Dz. U. 22023 r. poz. 2408) oraz w zwigzku z art. 7 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 15 marca 2002 r.
o ustroju miasta stolecznego Warszawy (Dz. U. z 2018 r. poz. 1817) Panstwowa Komisja

Wyborcza uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne dla obwodowych komisji wyborczych dotyczace zadan i trybu
przygotowania oraz przeprowadzenia glosowania w wyborach do rad gmin, rad powiatéw,
sejmikdéw wojewoddztw 1 rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyborach wojtow, burmistrzow
1 prezydentow miast zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r., stanowigce zalgcznik

do uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia 1 podlega ogloszeniu.

Przewodniczacy

Panstwowej Komisji Wyborczej

Sylwester Marciniak



Zalacznik do uchwaly nr 102/2024
Panstwowej  Komisji  Wyborczej
z dnia 4 marca 2024 r. (M.P. poz. ...)

WYTYCZNE DLA OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH DOTYCZACE

ZADAN I TRYBU PRZYGOTOWANIA ORAZ PRZEPROWADZENIA GEOSOWANIA
W WYBORACH DO RAD GMIN, RAD POWIATOW, SEJIMIKOW WOJEWODZTW

1))

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

[ RAD DZIELNIC M.ST. WARSZAWY
ORAZ WYBORACH WOJTOW, BURMISTRZOW I PREZYDENTOW MIAST
ZARZADZONYCH NA DZIEN 7 KWIETNIA 2024 R.

Ilekro¢ w wytycznych mowa jest o:

Kodeksie wyborczym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 5 stycznia 2011 r.

— Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2023 r. poz. 2408);

wyborach do rad — nalezy przez to rozumie¢ wybory do rad gmin (miast), rad powiatow,

sejmikdéw wojewodztw lub rad dzielnic m.st. Warszawy;
komisji — nalezy przez to rozumie¢ obwodowa komisje wyborcza;

radzie — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio rad¢ gminy (miasta), rad¢ powiatu,

sejmik wojewodztwa lub rad¢ dzielnicy m.st. Warszawy;

wojcie — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio wojta, burmistrza lub prezydenta

miasta;

urzedzie gminy — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio urzad gminy, urzad miasta,

urzad miejski albo urzad miasta i gminy;

obwodzie odrgbnym — nalezy przez to rozumie¢ odrgbny obwod glosowania utworzony
w zaktadzie leczniczym, domu pomocy spotecznej, zakladzie karnym 1 areszcie

sledczym oraz w oddziale zewnetrznym takiego zaktadu lub aresztu;

protokole glosowania — nalezy przez to rozumie¢ protokoly glosowania w obwodzie,
o ktérych mowa w § 1-9 uchwaly nr 29/2024 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
23 stycznia 2024 r. w sprawie ustalenia wzoréw protokolow sporzadzanych

przez obwodowe komisje wyborcze, w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikow



wojewoOdztw 1 rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyborach wojtow, burmistrzow

1 prezydentow miast (M.P. poz. 131);

9) systemie teleinformatycznym Wsparcie Organow Wyborczych (WOW) — nalezy przez
to rozumie¢ zaakceptowany i1 zapewniony przez Panstwowa Komisje Wyborcza
1 Krajowe Biuro Wyborcze system teleinformatyczny, o ktorym mowa w art. 162 § 3

Kodeksu wyborczego, pomocniczo wykorzystywany przez organy wyborcze;

10) loginie 1 hasle — nalezy przez to rozumie¢ sposob uwierzytelnienia uzytkownika

w systemie teleinformatycznym Wsparcie Organow Wyborczych (WOW);

11) operatorze informatycznej obstugi komisji — nalezy przez to rozumie¢ osobg powotlang
przez wojta, odpowiedzialng za obsluge informatyczng komisji i zapewniajaca
wprowadzenie danych do systemu teleinformatycznego Wsparcie Organdéw

Wyborczych (WOW);

12) aplikacji mObywatel — nalezy przez to rozumie¢ oprogramowanie przeznaczone
dla urzadzen mobilnych, w ktérym sg udostepniane ustugi §wiadczone przez podmioty
publiczne oraz podmioty niepubliczne, o ktéorej mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia

26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel (Dz. U. poz. 1234 i1 1385);

Zgodnie z art. 161 § 1 Kodeksu wyborczego wytyczne Panstwowej Komisji Wyborczej sa
wigzace dla komisji nizszego stopnia. Dlatego tez czlonkowie komisji zobowiazani sa

zapoznac si¢ z caloscia wytycznych i bezwzglednie je stosowac.

W celu ufatwienia korzystania z wytycznych zostaly one podzielone na rozdzialy

przedstawiajgce sposob wykonywania poszczegolnych zadan komis;ji:
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Rozdzial 1

Informacje ogolne

Czlonkowie komisji

1.

W dniu wyboréw czitonkowie komisji sg obowigzani nosi¢ w widoczny sposob
identyfikatory z imieniem i nazwiskiem oraz funkcja pelniong w komisji. Cztonkowie
komisji nie mogg udziela¢ wyborcom pomocy w gltosowaniu, z wyjatkiem udzielania
wyborcom informacji, o ktérych mowa w pkt 43 oraz 55 1 56.

Zgodnie z art. 154 § 5a Kodeksu wyborczego cztonkowie komisji korzystaja z
ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych 1 ponosza
odpowiedzialnos$¢ jak funkcjonariusze publiczni. Nie oznacza to jednak, ze osoby te sg

funkcjonariuszami publicznymi.

Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami, zwoluje jej posiedzenia 1 przewodniczy
im. W razie nieobecnos$ci przewodniczgcego jego obowigzki pelni zastepca
przewodniczacego komisji. Podczas glosowania przewodniczacy komisji odpowiada
za utrzymanie porzadku i spokoju, czuwa nad przestrzeganiem tajnosci glosowania,
przestrzeganiem zakazu prowadzenia w jakiejkolwiek formie agitacji wyborczej
w lokalu wyborczym i na terenie budynku, w ktérym lokal ten si¢ znajduje (art. 107 §
2 Kodeksu wyborczego), oraz przestrzeganiem wiasciwego toku czynnosci podczas
glosowania. Ma prawo zazadac¢ opuszczenia lokalu przez osoby naruszajace
porzadek i spokéj (art. 49 § 2 Kodeksu wyborczego), a w razie potrzeby zwrocic si¢
do komendanta wtasciwego miejscowo komisariatu Policji o zapewnienie koniecznej

pomocy (art. 49 § 3 Kodeksu wyborczego). Przypadki zaklocenia glosowania

odnotowuje sie¢ w punkcie 23 protokoldw glosowania.

Mezowie zaufania

3.

Megzowie zaufania wyznaczeni przez petnomocnikéw wyborczych komitetow
wyborczych, ktére zarejestrowaty liste kandydatéw na radnych w okregu wyborczym,
dla ktorego jest wlasciwa komisja, lub zarejestrowaly kandydata na wojta w danej
gminie moga by¢ obecni podczas wszystkich czynno$ci wykonywanych przez

komisje. Do kazdej komisji pelnomocnik wyborczy komitetu wyborczego



spetniajacego powyzszy warunek lub osoba przez niego upowazniona moze
wyznaczy¢ po jednym mezu zaufania (art. 103a § 1 Kodeksu wyborczego). Mgzowie
zaufania danego komitetu wyborczego moga zmienia¢ si¢ w ciggu pracy komisji.
Jednakze po zamknigciu lokalu wyborczego po zakonczeniu glosowania, me¢zowie
zaufania nie mogg si¢ zmienia¢ w trakcie czynno$ci komisji zwigzanych z ustalaniem

wynikow glosowania w obwodzie.

Megzowie zaufania przed przystgpieniem do swoich czynno$ci przedstawiajg
przewodniczacemu komisji dokument tozsamosci oraz zaswiadczenie podpisane przez
petnomocnika wyborczego lub upowazniong przez niego osobe, sporzadzone wedlug
wzoru ustalonego przez Panstwowa Komisje Wyborczag uchwala nr 65/2023
Panstwowej] Komisji Wyborczej z dnia 17 sierpnia 2023 r. w sprawie wzoru
za$wiadczenia dla me¢za zaufania (M.P. poz. 929). Na podstawie przedlozonego
komisji zaswiadczenia, w ktorym wskazana bedzie m.in. nazwa komitetu wyborczego,
cztonek komisji weryfikuje uprawnienie do wyznaczenia me¢za zaufania przez dany
komitet. Sprawdzenia, czy dany komitet wyborczy jest do tego uprawniony nalezy
dokona¢ poprzez weryfikacje, czy komitet ten zarejestrowat liste¢ kandydatow na
radnych w okregu wyborczym, dla ktorego jest wiasciwa komisja, lub zarejestrowat
kandydata na wojta w danej gminie. Sprawdzenia mozna dokona¢ na podstawie
obwieszczen o zarejestrowanych listach kandydatow na radnych i zarejestrowanych
kandydatach na wojta, o ktéorych mowa w pkt 24 ppkt 3 1 7-9. W przypadku
watpliwosci komisja zwraca si¢ o pomoc w tej sprawie do urzedu gminy. Jest to
istotne z uwagi na konieczno$¢ zapobiezenia wystawienia osobie wyznaczonej przez
nieuprawniony komitet wyborczy zaswiadczenia stwierdzajgcego  spetnienie
warunkoéw niezbednych do wyplaty diety, o ktérym mowa w pkt 174 ppkt 2 lit. a, albo
zas$wiadczenia usprawiedliwiajgcego nieobecno$¢ w pracy wykonywaniem zadan
meza zaufania, o ktorym mowa w pkt 174 ppkt 2 lit. b.

Jezeli zaswiadczenie wystawila osoba upowazniona przez petnomocnika wyborczego,
maz zaufania okazuje réwniez oryginat lub kserokopi¢ tego upowaznienia.
Zaswiadczenia moga rozni¢ si¢ migdzy sobag wygladem 1 ukladem graficznym,
ale ich tre§¢ musi odpowiada¢ wzorowi ustalonemu przez Panstwowa Komisje

Wyborcza.



Przebywajac w lokalu komisji me¢zowie zaufania zobowigzani sa do noszenia

w widoczny sposob identyfikatora z imieniem, nazwiskiem, funkcja oraz nazwag

komitetu wyborczego, ktory reprezentuja. Identyfikatory nie moga zawieraé

elementow agitacji wyborczej.

Przewodniczacy komisji informuje mezow zaufania o przystugujacych im prawach

1 wskazuje miejsce w lokalu komisji, z ktorego beda mogli obserwowaé przebieg

czynno$ci wykonywanych przez komisje. Poza tym przewodniczacy komisji prowadzi

ewidencj¢ czasu przebywania m¢zow zaufania w lokalu wyborczym, o czym mowa

w pkt 174 ppkt 1 oraz pkt 1751 176.

Mezowie zaufania maja prawo w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9

by¢ obecni podczas wszystkich czynnosci komisji wyborczej, do ktorej zostali

wyznaczeni;

by¢ obecni w lokalu wyborczym w czasie przygotowania gtosowania, w trakcie
glosowania 1 podczas ustalania wynikéw glosowania oraz sporzadzania

protokotow gltosowania;

obserwowac¢ liczenie gloséw przez komisje 1 ustalanie przez nig wynikow

glosowania;
zglasza¢ przewodniczacemu komisji na biezaco uwagi i zastrzezenia,
by¢ obecni przy sprawdzaniu prawidtowosci ustalenia wynikow glosowania;

wnosi¢ uwagi do wlasciwych protokotow glosowania, z wymienieniem

konkretnych zarzutéw;
wystepowacé o wydanie kopii wlasciwych protokotéw gltosowania;

by¢ obecni przy wprowadzaniu danych do sieci elektronicznego przesytania

danych z protokotéw gltosowania do wtasciwe;j terytorialnej komisji wyborczej;

by¢ obecni przy przewozeniu i przekazywaniu protokotow gtosowania.

Mezowie zaufania nie moga w szczegolnosci:

)
2)

wykonywa¢ zadnych czynno$ci cztonka komisji;

pomaga¢ wyborcom w glosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien;



10.

1.

3) liczy¢ ani przeglada¢ kart do glosowania przed rozpoczeciem glosowania, w
trakcie glosowania 1 po jego zakonczeniu — nie mogg dotyka¢ kart w zadnym

momencie;

4) wykonywa¢ zadnych czynno$ci zwigzanych z glosowaniem korespondencyjnym,
tj. np. wyjmowac kopert na karte¢ do glosowania, zwanych takze w wytycznych
»kopertami na karty do gtosowania”, lub os§wiadczen o osobistym 1 tajnym oddaniu
glosu z kopert zwrotnych, ani tez wyjmowac kart do gtosowania z kopert na karte
do gltosowania, tj. nie mogg mie¢ zadnego kontaktu fizycznego z kopertami,
kartami do glosowania 1 o$wiadczeniami — nie mogg dotyka¢ kopert zwrotnych,

kopert na karte do glosowania, kart do glosowania 1 o§wiadczen.

Od podjecia przez komisje¢ pracy przed rozpoczeciem glosowania do podpisania
protokolow glosowania czynnoS$ci komisji mogq by¢ rejestrowane przez mezow
zaufania z wykorzystaniem wlasnych urzadzen rejestrujacych (np. kamerg
lub telefonem komorkowym). Przepisy Kodeksu wyborczego przewiduja tylko
rejestracje czynnosci komisji (bez transmisji).

Dozwolone jest rejestrowanie wylacznie czynnosci komisji. Niedopuszczalne

jest nagrywanie np. spisu wyborcéw, czynnosci wykonywanych przez wyborcow,

w tym momentu okazywania dokumentu ze zdjgciem, czy tez stawiania przez wyborce

2

znaku ,,x” na karcie do glosowania. Kodeks wyborczy, mimo uprawnienia
do rejestrowania czynno$ci komisji, nie zwalnia mezow zaufania z obowiazkow
wynikajacych z innych przepisow prawa, w tym w szczegoélnosci dotyczacych

ochrony danych osobowych i dobr osobistych.

Wykonywanie uprawnien me¢zow zaufania, w tym rejestrowanie czynno$ci komisji,

nie moze:

1) utrudnia¢ pracy komisji,

2) zaklocac¢ przebiegu gtosowania i powagi glosowania;

3) naruszaé przepiséw powszechnie obowigzujacych, w tym m.in. dotyczacych:
a) tajnosci glosowania,

b) ochrony danych osobowych,



¢) ochrony prawa do wizerunku,
d) prawa do ochrony prywatnosci.
Naruszenie przez me¢za zaufania przepisow dotyczacych tajnosci glosowania,

ochrony danych osobowych, ochrony prawa do wizerunku i ochrony prywatnosci

moze skutkowa¢ odpowiedzialnoscig prawna, w tym karng.

Przekazywanie przez mezow zaufania zarejestrowanego materialu

12. Maz zaufania moze:

13.

1) przekaza¢ przewodniczagcemu komisji zarejestrowany material zawierajacy
przebieg czynnosci komisji, ktory zostanie zakwalifikowany jako dokument
zwyborow. W takim przypadku komisja pakuje no$nik z materiatem,
opieczetowuje go i przekazuje urzednikowi wyborczemu w depozyt w drugim
opakowaniu zbiorczym, o ktorym mowa w pkt 190, lacznie z innymi

dokumentami, i bedg one przechowywane przez 5 lat;

2) przesta¢ go elektronicznie do Ministra Cyfryzacji za pomocg ustugi udostepnione;j
przez tego Ministra, ktory przechowuje go do stwierdzenia wazno$ci wyborow.
Po przeslaniu materialu maz zaufania kasuje go niezwlocznie z wszelkich

nosnikow pamieci zaréwno fizycznych, jak i wirtualnych.

Niedopuszczalne jest przetwarzanie, w tym np. kopiowanie i1 udostgpnianie

zarejestrowanych materiatow w innym trybie niz wskazany w ppkt 1 1 2.

Przewodniczacy komisji moze wydawac polecenia o charakterze porzadkowym,
w przypadku gdy dzialania mezow zaufania wykraczajg poza ich uprawnienia,
utrudniajg prace komisji, zakldcaja powage glosowania lub naruszajg jego tajnos¢.

Fakt ten nalezy odnotowaé¢ w punkcie 23 protokolow glosowania.

Dopuszczalne jest przemieszczanie si¢ mgzow zaufania w trakcie obserwowania przez
nich czynnosci, z zastrzezeniem ze nie bedzie to utrudnialo pracy komisji ani
zakldcato przebiegu glosowania. Kwestie organizacyjne zwigzane z wykonywaniem
funkcji me¢za zaufania naleza do kompetencji przewodniczacego danej komisji,

ktory winien ustali¢ je i przekaza¢ przybylym me¢zom zaufania.

10



Obserwatorzy spoleczni

14.

15.

16.

17.

18.

Zarejestrowane w Rzeczypospolitej Polskiej, tj. wpisane do Krajowego Rejestru
Sadowego, stowarzyszenia i1 fundacje, do ktorych celéw statutowych nalezy troska
o demokracje, prawa obywatelskie i rozwoj spoteczenstwa obywatelskiego, maja

prawo wyznaczy¢ po jednym obserwatorze spotecznym do kazdej komis;ji.

Prawo wyznaczenia po jednym obserwatorze spolecznym do komisji maja

stowarzyszenia 1 fundacje, ktore w_ swoim statucie maja zapisang realizacje co

najmniej jednego z wymienionych wyzej celéw, tj. troske o demokracje lub prawa

obywatelskie albo rozwoj spoteczenstwa obywatelskiego. Nie ma przy tym znaczenia,

w jaki sposéb zostang one zapisane (jakie sformulowania zostang uzyte) w statucie.

Obserwatorem spolecznym moze by¢ osoba majgca czynne prawo wyborcze

do Sejmu, tj.:

1) bedaca obywatelem polskim;

2) ktéra najpdzniej w dniu gtosowania konczy 18 lat;

3) ktora nie jest pozbawiona praw publicznych prawomocnym orzeczeniem sadu;

4) ktora nie jest pozbawiona praw wyborczych prawomocnym orzeczeniem

Trybunatu Stanu;
5) ktora nie jest ubezwlasnowolniona prawomocnym orzeczeniem sgdu.
Obserwatorem spolecznym nie moze by¢:
1) kandydat w wyborach;
2) pelmomocnik wyborczy;
3) cztonek komisji wyborczej;
4) pelnomocnik finansowy;
5) urzednik wyborczy;
6) komisarz wyborczy.

Obserwatorzy spoteczni przed przystgpieniem do swoich czynnosci przedstawiajg

przewodniczacemu komisji:

11



19.

1) dokument tozsamosci;

2) zaswiadczenie podpisane przez osob¢ dziatajacg w imieniu organu uprawnionego
do reprezentowania na zewnatrz stowarzyszenia/fundacji, sporzadzone wedtug
wzoru ustalonego przez Panstwowa Komisje Wyborcza uchwalg nr 66/2023
Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 17 sierpnia 2023 r. w sprawie wzoru

zaswiadczenia dla obserwatora spotecznego (M.P. poz. 899).

Zaswiadczenia moga rozni¢ si¢ migdzy sobg wygladem 1 uktadem graficznym,
ale ich tre§¢ musi odpowiada¢ wzorowi ustalonemu przez Panstwowag Komisj¢
Wyborczg. Na podstawie przedlozonego komisji zaswiadczenia, wskazujacego
numer, pod ktérym stowarzyszenie lub fundacja zostala wpisana do Krajowego
Rejestru Sagdowego, cztonek komisji weryfikuje uprawnienie do wyznaczenia
obserwatorow spotecznych przez dane stowarzyszenie lub fundacje. Sprawdzenia
mozna dokona¢é w wyszukiwarce Ministerstwa Sprawiedliwo$ci na stronie
internetowej:  https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html.
W przypadku braku takiej mozliwosci technicznej lub innych watpliwosci komisja
zwraca si¢ o pomoc w tej sprawie do urzedu gminy.

Obserwatorzy spoleczni majg takie same uprawnienia, jakie przysluguja mezom

zaufania, nie mogg jednak wnosi¢ uwag do protokotow glosowania ani by¢ obecni

przy ich przewozeniu i przekazywaniu.

Obserwatorzy miedzynarodowi

20.

Przy wszystkich czynnosciach komisji moga by¢ rowniez obecni obserwatorzy
mig¢dzynarodowi zaproszeni przez Panstwowg Komisje Wyborczg. Obserwatorzy
migdzynarodowi przedstawiaja komisji zaswiadczenie wydane przez Panstwowa
Komisje Wyborczg. Obserwatorzy miedzynarodowi posiadajg uprawnienia mezow

zaufania, nie moga jednak wnosi¢ uwag do protokotéw gltosowania.
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Dziennikarze

21.

W  czasie glosowania w lokalu wyborczym moga przebywaé dziennikarze
posiadajacy waznga legitymacj¢ prasowg lub inny dokument potwierdzajacy
reprezentowanie redakcji. Dziennikarze sg obowigzani zglosi¢ swoja obecnosé¢
przewodniczacemu komisji oraz stosowaé si¢ do zarzadzen majacych na celu
zapewnienie powagi 1 tajnosci glosowania. Dziennikarze nie mogg przeprowadzac
wywiadéw w lokalu, w ktorym odbywa si¢ gtosowanie. Dopuszczalne jest natomiast,
po uzyskaniu zgody przewodniczgcego komisji oraz osob, ktorych wizerunek jest

utrwalany, filmowanie i fotografowanie przebiegu gtosowania.

Dziennikarze nie mogg przebywa¢ w lokalu wyborczym przed rozpoczeciem
glosowania oraz po jego zakonczeniu. Jednakze za zgoda wlasciwej gminnej komisji
wyborczej przewodniczacy komisji moze zezwoli¢ na sfilmowanie i1 sfotografowanie
przez dziennikarzy momentu otwierania przez komisj¢ urny wyborczej 1 wyjmowania
zniej kart do glosowania. Po wykonaniu tej czynno$ci dziennikarze obowigzani

sg niezwlocznie opuscic lokal komisji.

Lokal wyborczy

22. W lokalu wyborczym powinny znajdowac si¢:

1) godto Rzeczypospolitej Polskiej (w miejscu widocznym dla wyborcoéw);

2) urna wyborcza wykonana z przezroczystego materiatu, zgodna z wzorem
wynikajacym z uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 21 marca 2016 r.
w sprawie wzoréw urn wyborczych (M.P. poz. 312 1 398 oraz z 2023 r. poz. 563).
Do przeprowadzenia glosowania komisja wykorzystuje jedng urne wyborcza

z zastrzezeniem pkt 79 1 196;

3) pomieszczenia lub oslony zapewniajace tajnos¢ glosowania, tj. latwo dost¢pne
miejsca umozliwiajace kazdemu wyborcy nieskrepowane zapoznanie sie
z kartami do glosowania oraz ich wypelnienie w sposob niewidoczny dla
innych osob, w takiej liczbie, aby zapewni¢ sprawny jego przebieg. Kodeks
wyborczy nie przewiduje obowiazku przygotowania w lokalu wyborczym

oslonietych kabin do glosowania, lecz wazne jest, aby miejsca przeznaczone
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23.

24.

do glosowania spelnialy swoja funkcje, tzn. zapewnialy tajnos¢ glosowania.
Miejsca te powinny by¢ wyposazone w przybory do pisania. W miejscach tych
nalezy takze umie$ci¢ plakaty informacyjne Panstwowej Komisji Wyborczej o

sposobie glosowania.

Lokal wyborczy powinien by¢ dobrze oswietlony, w szczegdlnosci dotyczy to miejsc

zapewniajacych tajnos¢ glosowania.

Ponadto lokal wyborczy powinien by¢ — w miare mozliwosci — tak urzadzony,
aby wyborca po otrzymaniu kart do glosowania kierowal si¢ bezposrednio

do miejsca za oslona, a nast¢pnie w stron¢ urny wyborczej.
Wystrdj lokalu wyborczego powinien odpowiada¢ powadze gltosowania.

Po odebraniu lokalu komisja obowigzana jest sprawdzi¢, czy urna wyborcza jest takiej
wielkos$ci, ze pomiesci wszystkie oddane karty do glosowania, a takze czy wykonana
jest w taki sposob, aby przez caly czas, od jej zamknigcia 1 opieczetowania
do jej otwarcia po zakonczeniu gtosowania, nie byto mozliwe wrzucenie do niej kart
W Inny sposob niz przez otwor do tego przeznaczony ani wyjecie badz wysypanie si¢
kart. Jezeli wielko§¢ urny nie zapewni pomieszczenia w niej wszystkich kart
do glosowania oddanych przez wyborcow, komisja wystepuje do wdjta o zapewnienie
dla potrzeb glosowania urny dodatkowej. Informacje w tym zakresie komisja

przekazuje takze urzg¢dnikowi wyborczemu.
Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza si¢ urzedowe obwieszczenia 1 informacje
o:

1) numerach 1 granicach okregow wyborczych w wyborach do rady gminy, rady
powiatu 1 sejmiku wojewodztwa (na obszarze m.st. Warszawy w wyborach do
rady dzielnicy, do Rady m.st. Warszawy oraz do Sejmiku Wojewodztwa
Mazowieckiego) oraz o liczbie radnych wybieranych w tych okrggach; moga to

by¢ wyciagi z obwieszczen dotyczace wlasciwych okregow wyborczych;

2) numerach i granicach obwoddéw gltosowania oraz siedzibach komisji;
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25.

26.

27.

3) zarejestrowanych w danym okregu wyborczym listach kandydatéw na radnych,
numerach tych list 1 skrotach nazw komitetow wyborczych, wraz z danymi

o kandydatach do poszczeg6lnych rad;
4) sposobie glosowania i warunkach waznosci gtosu;
5) sktadzie komis;ji;

6) skresleniu z listy kandydatow na radnych nazwiska kandydata, ktore pozostato
na karcie do glosowania, wraz z informacjami o warunkach waznos$ci gtosu na

takiej karcie;

7) uniewaznieniu rejestracji listy kandydatow na radnych, ktora pozostala na karcie

do glosowania, wraz z informacjami o warunkach waznosci glosu na takiej karcie;
8) zarejestrowanych kandydatach na wojta, wraz z danymi o kandydatach;

9) skresleniu z listy kandydatow na wojta nazwiska kandydata, ktore pozostato
na karcie do gtosowania, wraz z informacja o warunkach waznosci gtosu na takie;j

karcie;
10) przeprowadzaniu glosowania tylko na jednego kandydata na woijta;
11) nieprzeprowadzaniu glosowania w wyborach wdjta z powodu braku kandydatow.

Obwieszczenia 1 informacje powinny by¢ dodatkowo umieszczone na wysokosci
umozliwiajacej ich odczytanie przez wyborcOw o ograniczonej sprawnosci ruchowe;j

(art. 37c § 1 Kodeksu wyborczego).

Komisja powinna mie¢ w swojej siedzibie zapewniony dostep do telefonu oraz znaé
numery telefondow, pod ktorymi pelnione beda dyzury cztonkow terytorialnych komisji
wyborczych, urzgdnika wyborczego 1 komisarza wyborczego oraz dyzury w urzedzie
gminy, a takze numer telefonu do pelnomocnika ustanowionego przez komisarza
wyborczego, upowaznionego do telefonicznego przyjecia danych o frekwencji,

o ktorych mowa w pkt 82.

W lokalu wyborczym oraz na terenie budynku (wewnatrz 1 na zewnatrz), w ktorym
miesci si¢ ten lokal, nie mogg by¢ umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne

materiaty agitacyjne (art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego). Kontroli w tym zakresie
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28.

komisja dokonuje bezposrednio przed dniem glosowania oraz ponownie przed
rozpoczeciem glosowania, a takze — w razie potrzeby — w trakcie glosowania. W razie
umieszczenia takich materialdéw komisja usuwa je. W przypadku gdyby usunigcie
ich przez komisj¢ we wlasnym zakresie nie bylo mozliwe, zwraca si¢ ona o pomoc
do wojta oraz informuje o tym urzednika wyborczego. Materialy agitacyjne
umieszczone zgodnie z prawem w poblizu terenu budynku, w ktorym znajduje si¢
lokal wyborczy, np.: bezposrednio przed wejsciem na teren budynku, w ktorym miesci
si¢ lokal, lub w bezposrednim sgsiedztwie, lecz poza jego terenem, nie naruszajg

przepiséw Kodeksu wyborczego i nie mogg by¢ usuwane przez cztonkow komisji.

W terminie uzgodnionym z wojtem, nie pdzniej jednak niz w przeddzien gtosowania,
komisja skontroluje stan wyposazenia lokalu oraz oznakowania budynku, w ktérym
si¢ ono odbedzie. Podczas kontrolowania stanu wyposazenia lokalu wyborczego

komisja ma bezwzgledny obowigzek:

1) sprawdzenia, czy zapewniono odpowiednig liczbe miejsc zapewniajacych tajnosé

glosowania, o ktorych mowa w pkt 22 ppkt 3;

2) niezwlocznego powiadomienia wojta i urzednika wyborczego o stwierdzonych

nieprawidtowosciach w tym zakresie, o ile one wystgpity;
3) ponownego sprawdzenia, czy ewentualne nieprawidtowosci zostaty usunigete.

Komisja wlasciwa dla lokalu dostosowanego do potrzeb wyborcow
niepelnosprawnych sprawdza, czy lokal oraz elementy jego wyposazenia
bezwzglednie spelniaja wszystkie warunki, o ktorych mowa w rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie lokali obwodowych
komisji wyborczych dostosowanych do potrzeb wyborcow niepelnosprawnych

(Dz. U. z 2019 r. poz. 336).

O stwierdzonych brakach lub nieprawidlowosciach komisja zawiadamia wojta

1 urzednika wyborczego, a nastepnie sprawdza, czy zostaly one usunigete.
Rozdziat 11

Zadania komisji przed dniem glosowania
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29.

30.

31.

32.

Niezwlocznie po powolaniu komisja odbywa pierwsze posiedzenie, na ktéorym
dokonuje wyboru przewodniczacego komisji 1 jego zast¢pcy oraz, po zapoznaniu si¢ Z

niniejszymi wytycznymi, ustala sposéb wykonania swoich zadan.

Niezwlocznie po ukonstytuowaniu si¢ komisja podaje do publicznej wiadomosci,
W sposOb zwyczajowo przyjety, informacje o swoim sktadzie z uwzglednieniem
petnionych funkcji. W dniu glosowania informacj¢ o sktadzie komisji wywiesza

si¢ w lokalu wyborczym.

Komisja w obwodzie, w ktérym przeprowadzane bedzie glosowanie
korespondencyjne, w terminie uzgodnionym z urzednikiem wyborczym, zbiera si¢ w
mozliwie petnym sktadzie, lecz nie mniejszym niz co najmniej 1/2 jej petnego sktadu
(patrz pkt 36), w tym z udziatem przewodniczacego komisji lub jego zastepcy oraz
urzednika wyborczego, w celu ostemplowania kart do glosowania wykorzystywanych
w glosowaniu korespondencyjnym oraz przygotowania pakietdw wyborczych.
Czynnosci te komisja wykonuje w miejscu wskazanym przez urzednika wyborczego.
Niedopuszczalne jest wynoszenie kart do glosowania poza to miejsce w celu

ich ostemplowania.

Przed rozpocz¢ciem stemplowania kart komisja upewnia si¢, czy wydano
jej wlasciwa pieczeé. Musi to by¢ piecze¢ wlasciwa dla wyborow z napisem
okreslajacym nazwe i siedzibe komisji oraz jej numer. Nalezy zwroci¢ szczeg6lng
uwage, czy omylkowo nie zostala wydana piecz¢¢ np. obwodowej komisji
wyborczej ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie lub obwodowej komisji
wyborczej ds. ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie, albo obwodowej
komisji ds. referendum. Po ostemplowaniu kart sporzadzany jest protokot, w ktorym
wskazuje si¢ liczbe ostemplowanych przez komisje¢ kart do glosowania, odrgbnie w

wyborach do poszczegolnych rad oraz w wyborach wojta.

Protokoét sporzadza sie¢ w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje urzednik
wyborczy, a drugi pozostaje w dokumentacji komisji.

Nie pozniej niz w przeddzien glosowania przewodniczacy zwotuje posiedzenie
komisji po§wigcone organizacji jej pracy przed i w dniu glosowania. W czasie tego

posiedzenia komisja ustala w szczegdlnos$ci godziny rozpoczecia pracy w dniu
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33.

glosowania. Zadania te komisja moze wykona¢ w trakcie pierwszego posiedzenia.

Informacj¢ o godzinie rozpoczecia pracy podaje si¢ do publicznej wiadomosci przede

wszystkim przez jej wywieszenie w budynku, w ktorym miesci si¢ lokal wyborczy, 1 w

urzedzie gminy (w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg informacjg takze, gdy

budynki te sg zamknigte). Informacja ta jest przeznaczona dla m¢zow zaufania,

obserwatoréw spotecznych 1 obserwatorow miedzynarodowych w celu umozliwienia

im obecnosci przy wszystkich czynno$ciach komisji poprzedzajacych otwarcie lokalu.

Komisja wspotdziata w tym zakresie z wojtem 1 urzednikiem wyborczym.

Najpozniej w przeddzien gtosowania komisja odbiera 1 doktadnie sprawdza:

1)

2)

liczbe otrzymanych kart do glosowania, poprzez ich przeliczenie, odrebnie

w wyborach do poszczegolnych rad oraz w wyborach wjta.

W gminach, z wyjatkiem miast na prawach powiatu, komisje wyborcze otrzymuja
4 rodzaje kart do glosowania: w wyborach do rady gminy, w wyborach do rady

powiatu, w wyborach do sejmiku wojewodztwa 1 w wyborach wojta.

Jesli obwod glosowania obejmuje wigcej niz jeden okreg wyborczy do rady

gminy, wowczas dla kazdego okregu sg odrgbne karty do glosowania.

W miastach na prawach powiatu (z wyjatkiem m.st. Warszawy) komisje
obwodowe otrzymuja 3 rodzaje kart do glosowania: w wyborach do rady miasta,

w wyborach do sejmiku wojewddztwa i w wyborach prezydenta miasta.

W m.st. Warszawie komisje obwodowe otrzymuja 4 rodzaje kart do gtosowania:
w wyborach do rady dzielnicy, w wyborach do Rady m.st. Warszawy, w wyborach
do Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego 1 w wyborach Prezydenta

m.st. Warszawy;
czy karty do glosowania:
a) w wyborach do rad:
— dotycza wlasciwego okregu wyborczego,

— nie zawierajg btedow 1 usterek drukarskich,
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

— sg3 kompletne, tj. czy zawieraja wszystkie listy kandydatow na radnych
zarejestrowane w okrggu i dane wszystkich kandydatéw na tych listach
(sprawdzenia dokonuje si¢ na podstawie obwieszczenia wlasciwej

terytorialnej komisji wyborczej),
b) w wyborach wojta:
— dotycza wlasciwej gminy,
— nie zawierajg btedow 1 usterek drukarskich,

— s3 kompletne, tj. czy zawieraja dane wszystkich kandydatéw na wdjta
zarejestrowanych w danej gminie (sprawdzenia dokonuje si¢ na podstawie

obwieszczenia gminnej komisji wyborczej);
czy przekazano wiasciwg liczbe (po 5 egzemplarzy) formularzy protokolow
glosowania w wyborach do poszczegdlnych rad i w wyborach wojta;
czy przekazano wiasciwg piecz¢¢ komisji, tj. wiasciwg dla wybordéw z napisem
okreslajagcym nazwe i siedzibe komisji oraz jej numer (patrz pkt 31);
czy przekazano wlasciwy spis wyborcow oraz dodatkowe formularze spisu (czgs$¢
A 1 czg$¢ B), na ktorych komisja dopisuje wyborcow w dniu glosowania,

0 czym mowa w pkt 46;
czy przekazano list¢ wyborcow, ktorzy udzielili pelnomocnictwa do gltosowania;

czy przekazano ostony na spis wyborcow zapewniajagce ochron¢ danych
osobowych osob ujetych w spisie;
czy przekazano naktadki na karty do glosowania sporzadzone w alfabecie

Braille’a dla wybordéw do poszczeg6lnych rad oraz dla wyborow wojta;

czy przekazano formularz ewidencji czasu przebywania me¢zow zaufania w lokalu

wyborczym;

10) czy przekazano formularze zaswiadczen:

a) dla wyborcow — potwierdzajacych wzigcie udziatu w gtosowaniu,

b) dla cztonkéw komisji — usprawiedliwiajacych nieobecnos$¢ w pracy,
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34.

35.

c¢) dla m¢zow zaufania:

— niezbednych do wyptaty diety, potwierdzajacych, ze obserwowali
oni glosowanie przez co najmniej 5 godzin 1 obserwowali caty przebieg
ustalania wynikdw glosowania do momentu podpisania protokotu

glosowania,

— usprawiedliwiajacych nieobecno$¢ w pracy wykonywaniem zadan meza

zaufania;

11) czy przygotowane zostaly potrzebne materialy biurowe, tj. m.in. poduszka
do stempli, przybory do pisania, papier, sznurek, tasma klejaca, plomby

(np. jednorazowe plomby — nalepki foliowe), worki, pudetka itp.

Do wykonania tego zadania niezbgdna jest co najmniej 1/2 petlnego sktadu komis;i
(patrz pkt 36), w tym przewodniczacy komisji lub jego zastepca. Komisja ustala takze,
w uzgodnieniu z wojtem 1 urzednikiem wyborczym, sposob 1 miejsce przechowywania
do dnia glosowania odebranych materiatow. Miejsce to musi by¢ nalezycie

zabezpieczone.

Odbiér dokumentéw potwierdza si¢ na piSmie, wymieniajac ich rodzaj 1 ilos¢,
w tym liczbe otrzymanych kart do glosowania odrebnie w wyborach
do poszczegolnych rad oraz w wyborach wéjta. Protokot odbioru otrzymuje organ

przekazujacy, a jego kopi¢ wilacza si¢ do dokumentacji komisji.

Spis wyborcow (wraz z lista wyborcow, ktorzy udzielili pelnomocnictwa
do glosowania) przekazuje si¢ przewodniczacemu komisji w przeddzien glosowania.
Gdyby zatem przekazanie pozostalych dokumentow wymienionych wyzej nastapito

wczesniej, przekazanie spisu nalezy potwierdzi¢ odrgbnie.

W przypadku gdy komisji zapewniono obsluge informatyczna, operator danej
komisji powinien odebra¢ od koordynatora gminnego ds. informatyki login i hasto
uprawniajagce do dostepu do systemu teleinformatycznego Wsparcie Organow

Wyborczych (WOW). Odbidr loginu i hasta potwierdza si¢ na pismie.
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36.

Operator ma obowigzek zabezpieczenia loginu i hasta przed dostepem innych osob.
Wrazie ich zniszczenia lub utraty nalezy niezwlocznie skontaktowal si¢

z koordynatorem gminnym ds. informatyki w celu podjecia dalszych krokow.

Przewodniczacy komisji najpdzniej w przeddzien glosowania ustala z operatorem

informatycznej obslugi komisji harmonogram pracy, z uwzglednieniem koniecznosci:

1) przekazania, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie
wyborcoéw oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji) w wyborach,
w sposob okreslony w uchwale nr 100/2024 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
4 marca 2024 r. w sprawie trybu i sposobu udostepniania oraz przekazywania
danych o liczbie 0s6b ujetych w spisach wyborcow oraz o liczbie wyborcow,
ktorym wydano karty do gtosowania w staltych obwodach glosowania w wyborach
do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewddztw 1 rad dzielnic m.st. Warszawy
oraz w wyborach wdjtow, burmistrzow i prezydentdw miast zarzadzonych na dzien

7 kwietnia 2024 r. (M.P. poz. ...);

2) wprowadzenia wszystkich danych zawartych w projektach protokotow gtosowania

odrebnie w wyborach do poszczegdlnych rad 1 w wyborach woijta;

3) transmisji danych z protokotéw glosowania podpisanych przez cztonkéw komisji

do systemu teleinformatycznego Wsparcie Organdw Wyborczych (WOW).
Rozdziat 111
Zadania komisji w dniu glosowania przed otwarciem lokalu wyborczego

W dniu wyboréw od czasu rozpoczgcia pracy komisji az do zakonczenia glosowania

komisja  wszystkie czynnosci wykonuje w mozliwie pelnym sktadzie,

lecz nie mniejszym niz 1/2 jej pelnego sktadu, w_tvm przewodniczacv komisji lub
jego zastepca. Jezeli wskutek obliczen okaze sig, ze 1/2 liczby petnego skiadu komisji

jest liczba ulamkowsg, wowczas nalezy dokona¢ zaokraglenia w gore. Oznacza to,

ze wszystkie czynnosci do czasu zakonczenia glosowania komisja powotana w liczbie:
1) 5 0s6b — musi wykonywaé¢ w skladzie nie mniejszym niz 3 osoby;
2) 6 0s6b — musi wykonywa¢ w sktadzie nie mniejszym niz 3 osoby;

3) 7 oséb — musi wykonywac¢ w skladzie nie mniejszym niz 4 osoby;
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37.

38.

4)
S)
6)
7)
8)

9)

8 0sOb — musi wykonywac w sktadzie nie mniejszym niz 4 osoby;
9 0s6b — musi wykonywac¢ w sktadzie nie mniejszym niz 5 oséb;

10 os6b — musi wykonywac w sktadzie nie mniejszym niz 5 0sob;
11 0s6b — musi wykonywa¢ w skladzie nie mniejszym niz 6 osob;
12 0s6b — musi wykonywa¢ w skladzie nie mniejszym niz 6 osob;

13 0s6b — musi wykonywac w sktadzie nie mniejszym niz 7 osob.

Komisja zbiera si¢ w lokalu wyborczym na_tvle wezeSnie, aby wykonaé wszystkie

czynnoSci zwigzane z przygotowaniem glosowania, lecz nie pozniej niz o godzinie

6.00.

Przed rozpoczgciem glosowania komisja:

1)
2)

3)

4)

sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz swoja piecze¢ (patrz pkt 31);

ponownie przelicza karty do glosowania (odrgbnie w wyborach do

poszczegolnych rad i w wyborach wojta).
Ustalone liczby komisja wpisuje w punkcie 1 protokotéw gltosowania.

Tylko staranne wykonanie tej czynnosci umozliwi prawidlowe rozliczenie

kart do glosowania po jego zakonczeniu;

ostemplowuje karty do glosowania swojg pieczgcig. W celu unikniecia wydania
wyborcy karty niewaznej zaleca si¢ ostemplowanie wszystkich kart do gtosowania
w wyborach przed otwarciem lokalu, tj. przed godzing 7.00. W razie niemoznosci
wykonania tej czynnosci przed rozpoczeciem glosowania, nalezy kontynuowaé
stemplowanie kart bezposrednio po godzinie 7.00, pamigtajac, ze trzeba wydawac
ostemplowane karty przybyltym w tym czasie wyborcom. Po ostemplowaniu
wszystkich kart pieczecig komisji nalezy je wraz z pieczecia komisji odpowiednio
zabezpieczy¢. Przed rozpoczeciem wykonywania tych czynnos$ci komisja
jest zobowigzana do ponownego sprawdzenia, czy otrzymana pieczeC jest

wlasciwa (patrz pkt 31);

rozktada spis wyborcéw wraz z ostong, o ktorej mowa w pkt 33 ppkt 7, oraz karty

do glosowania w sposdb utatwiajacy prowadzenie glosowania;
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39.

5)

6)

7)

sprawdza, czy w lokalu wyborczym w widocznym miejscu wywieszone
sg urzedowe obwieszczenia 1 informacje, o ktérych mowa w pkt 24, sprawdza
rowniez, czy dodatkowo sa one umieszczone na wysokosci umozliwiajace]
ich odczytanie z wozka inwalidzkiego; komisja podejmuje niezwlocznie dziatania

w celu usunigcia ewentualnych nieprawidtowosci;

sprawdza, czy w lokalu wyborczym oraz wewnatrz 1 na zewnatrz budynku,
w ktorym miesci si¢ lokal, nie znajdujg si¢ materiaty agitacyjne (plakaty, ulotki,
napisy). W razie umieszczenia takich materialow komisja usuwa je. W przypadku
gdyby komisja nie mogla tego uczyni¢ sama, zwraca si¢ o pomoc do wojta
oraz informuje urzednika wyborczego. Kontrole w tym zakresie nalezy
przeprowadza¢ réwniez w toku glosowania. Jezeli na terenie sgsiadujacym
z terenem budynku, w ktorym miesci si¢ lokal wyborczy, uprzednio,
tj. przed rozpoczeciem ciszy wyborczej, zostalty umieszczone materiaty agitacyjne

komitetow wyborczych, komisja pozostawia je;

sprawdza, czy urna jest pusta, a nast¢pnie zamyka ja 1 opieczetowuje. Jezeli
komisja otrzymata jednorazowe plomby — nalepki foliowe opatrzone unikatowym
numerem, zabezpiecza za ich pomocg urn¢ przed niekontrolowanym otwarciem.
W takim przypadku numery plomb — nalepek, niezwlocznie po ich zatozeniu,
powinny by¢ wpisane przez komisje do wewnetrznego protokotu. Nalepki foliowe
opatruje si¢ pieczgcig komisji. Nalezy pamigtac, ze kazda proba odklejenia nalepki
spowoduje pojawienie si¢ na niej napisu o tym informujacego. Urna powinna by¢
ustawiona w takim miejscu, by byla przez caly czas glosowania widoczna
dla cztonkow komisji 1 mezow  zaufania, obserwatorow  spolecznych

oraz obserwatoréw migdzynarodowych.

Przewodniczacy komisji obowiazkowo wyznacza czlonka Kkomisji, ktory,

przebywajac w bezposredniej bliskosci urny wyborczej, zapewnia jej nienaruszalnos¢

oraz przestrzeganie przez wyborcow zasad dotyczacych tajnosci glosowania, tj.

czuwa, aby wyborcy wrzucali karty do urny wyborczej w taki sposob, aby strona

zadrukowana byla niewidoczna.
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40.

Urny wyborczej nie wolno wynosi¢ z lokalu wyborczego. Dotyczy to rowniez urny
zasadnicze] w obwodach gltosowania utworzonych w zaktadach leczniczych i domach
pomocy spotecznej. Urna musi pozosta¢ zamknigta przez caly czas od zamknigcia
az do jej otwarcia po zakonczeniu glosowania. Gdyby w tym czasie doszto do otwarcia

urny, komisja odnotowuje to zdarzenie i wyjasnia jego przyczyn¢ w_punkcie 23

protokotow glosowania.
Rozdziat IV

Zadania komisji w trakcie glosowania

Otwarcie lokalu wyborczego

41.

42.

O godzinie 7.00 komisja otwiera lokal. Od chwili rozpoczgcia glosowania do czasu
jego zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania w skladzie zapewniajacym
wyborcom udzial w glosowaniu bez zaktocen przy wydawaniu kart do glosowania,
lecz nie mniejszym niz co najmniej 1/2 pelnego sktadu (patrz pkt 36), w tym z
udzialem przewodniczacego komisji badz jego zastepcy (art. 42 § 3 Kodeksu
wyborczego). Wymog obecnosci co najmniej 1/2 oséb z komisji oznacza stale
przebywanie takiej liczby cztonkow w pomieszczeniu, w ktorym znajduje si¢ urna

wyborcza.

Glosowanie w obwodach odrebnych, w tym utworzonych w zaktadach leczniczych
i domach pomocy spotecznej, moze by¢ rozpoczete podzniej niz o godzinie 7.00,
o ile nie bedzie to miato wptywu na mozliwo$¢ sprawnego oddania glosu przez
wszystkich uprawnionych wyborcéw. Ustalen w tym zakresie dokonuje komisja
w uzgodnieniu z gminng komisja wyborczg, najpozniej w przeddzien glosowania.
O ustaleniach tych powiadamia si¢ wcze$niej wyborcoOw przez wywieszenie informacji
badz w inny sposdb zwyczajowo przyjety 1 informuje wojta oraz dyrektora

(kierownika) jednostki, w ktorej utworzony zostat obwod odrebny.

24



Postepowanie w przypadku skreslenia kandydata lub uniewaznienia

rejestracji listy

43.

Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do glosowania, a przed dniem wyborow,
terytorialna komisja wyborcza skresli z zarejestrowanej listy kandydatow na radnych
nazwisko kandydata na radnego lub uniewazni rejestracje listy kandydatow, wowczas
obowigzana jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie wszystkie komisje na obszarze

danego okrggu wyborczego.

W takim przypadku nie dokonuje si¢ druku nowych kart do glosowania. Terytorialna
komisja wyborcza sporzadza wigc informacj¢ o nowym, prawidlowym brzmieniu
karty do glosowania przez odwzorowanie wilasciwego arkusza takiej karty ze
skreslonym nazwiskiem kandydata lub skreslong lista kandydatow oraz o warunkach
waznosci glosu oddanego na takiej karcie. Otrzymang informacj¢ o dokonanych
skresleniach 1 nowym brzmieniu karty do glosowania komisja umieszcza w lokalu
wyborczym przy wlasciwym obwieszczeniu oraz informuje ustnie o tym wyborcéw.
Analogicznie komisja postepuje w przypadku, gdy gminna komisja wyborcza skresli z

listy kandydatow kandydata na wojta (art. 483 § 1 Kodeksu wyborczego).

Niedopuszczalne jest dokonywanie przez komisj¢ jakichkolwiek skreSlen i

adnotacji na kartach do glosowania.

CzynnosSci przed wydaniem wyborcy kart do glosowania

44. Przed wydaniem kart do gtosowania komisja:

1) sprawdza tozsamo$¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub kazdego innego
dokumentu ze zdj¢ciem, pod warunkiem ze ustalenie tozsamosci wyborcy na jego
podstawie nie budzi watpliwosci (art. 52 § 1 Kodeksu wyborczego). Wyborca
moze zatem okaza¢ komisji dowolny dokument ze zdjgciem (np. paszport, prawo
jazdy, legitymacja studencka), w tym rowniez dokument, ktory utracil waznosc¢,
pod warunkiem ze ustalenie tozsamosci na jego podstawie nie budzi watpliwosci.
Komisja moze potwierdzi¢ tozsamo$¢ wyborcy takze na podstawie aplikacji
mObywatel. Elementy, ktore potwierdzaja, ze wySwietlane na ekranie

urzadzenia dane sa wiarygodne, bezpieczne i aktualne:

25



2)

3)

a) na gorze posrodku pod napisem ,,mDowod” powinna znajdowac si¢ aktualna
1 stale zmieniajgca si¢ godzina oraz aktualna data,
b) z lewej strony pod zdjeciem falujaca, a nie statyczna, flaga Rzeczypospolitej

Polskiej,

c¢) pod falujaca flaga hologram w postaci zmieniajacego nat¢zenie barw godta

Rzeczypospolitej Polskie;.

W przypadku gdy okazany na smartfonie dokument nie budzi zadnych
watpliwosci nie ma konieczno$ci podejmowania innych krokéw weryfikujacych

jego autentycznos$¢.

Natomiast w przypadku stwierdzenia watpliwosci w zakresie autentyczno$ci
aplikacji cztonek komisji sprawdzajacy mObywatel powinien poprosi¢ wyborce
o wykonanie sprawdzenia w usludze mObywatel, w szczegdlnos$ci poprzez

wyjscie z aplikacji i ponowne zalogowanie si¢.

Sprawdzenia tozsamosci wyborcy nalezy dokona¢ w sposéb minimalizujacy

ryzyko ujawnienia danych osobowych wyborcy osobom trzecim;

ustala, czy wyborca jest uprawniony do glosowania w tym obwodzie,
przez sprawdzenie, czy jego nazwisko jest ujete w spisie wyborcow. Obywatele
polscy umieszczeni sa w czesci A spisu wyborcow, natomiast pozostali
obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele Zjednoczonego Krodlestwa

Wielkiej Brytanii i Irlandii Pélnocnej w cze$ci B spisu wyborcow;

sprawdza, czy w rubryce spisu wyborcow ,,Uwagi” odpowiadajacej nazwisku
danego wyborcy nie jest umieszczona informacja o wystaniu do niego pakietu
wyborczego. W przypadku umieszczenia takiej informacji komisja odmawia
wydania kart do glosowania. Jezeli wyborca poinformuje komisj¢, ze nie
otrzymal pakietu wyborczego, wowczas przewodniczacy komisji lub jego zastepca
telefonicznie potwierdza w dziale ewidencji ludno$ci urzedu gminy, czy urzad
posiada informacj¢ o niedor¢czeniu temu wyborcy pakietu. W przypadku
potwierdzenia przez urzad niedorgczenia pakietu dwdch cztonkéw komisji, w tym
przewodniczacy lub jego zastepca, skresla adnotacje w spisie o wystaniu pakietu,

w to miejsce wpisuje adnotacje ,,pakiet niedor¢czony” 1 opatruje ja parafami
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(cztonka i1 przewodniczacego komisji lub jego zastepcy). Jezeli w rubryce ,,Uwagi”
nie ma rowniez informacji, ze w imieniu tego wyborcy glosowal pelnomocnik,

to komisja wydaje wyborcy karty do gtosowania.

45. Przy wykonywaniu powyzszych czynnosci komisja obowigzkowo korzysta z ostony

na spis wyborcéw, o ktérej mowa w pkt 33 ppkt 7.

Dopisywanie wyborcow do spisu wyborcow

46. W dniu glosowania, zgodnie z art. 51 § 2 pkt 2 i 3 oraz § 4 Kodeksu wyborczego,

komisja dopisuje do spisu wyborcow, na dodatkowym formularzu spisu (w cze¢sci A

spisu wyborcow — obywateli polskich, natomiast w cze$ci B spisu wyborcoéw

— pozostalych obywateli Unii Europejskiej oraz obywateli Zjednoczonego Krélestwa

Wielkiej Brytanii 1 Irlandii Potnocnej) 1 umozliwia glosowanie:

1)

2)

osobie omylkowo pominietej w spisie, jezeli dziat ewidencji ludnosci urzedu
gminy, na zadanie komisji, potwierdzi telefonicznie, ze pominigcie jest wynikiem
pomyltki powstatej przy sporzadzaniu spisu. Cztonek komisji, ktory otrzymat
potwierdzenie zurzedu gminy, dopisujac wyborce na dodatkowym formularzu
spisu, musi za kazdym razem w rubryce ,,Uwagi”, umiesci¢ swojg parafe. Poza tym
cztonek komisji sporzadza dodatkowo, na oddzielnej kartce, notatke w tej sprawie, z
ktorej] musi wynika¢, ze dopisany wyborca nie zostal ujety w spisie wyborcow z
powodu omylki, a takze iz zostalo to potwierdzone w dziale ewidencji ludnosci
danej gminy. W notatce podaje si¢ m.in. imi¢ i nazwisko pracownika urzedu gminy
potwierdzajacego omyltke oraz godzing tego zdarzenia. Notatke, po podpisaniu jej
przez czlonka komisji wraz z jej przewodniczacym lub zastepca, dotacza si¢ do

spisu wyborcow;

osobie nieujetej w spisie wyborcow w zwigzku z umieszczeniem w spisie
wyborcéw w obwodzie odrebnym (np. w szpitalu, sanatorium, areszcie
Sledczym), ktora opuscila to miejsce przed dniem glosowania. Wyborca musi
udokumentowaé ten fakt. Przed dopisaniem takiej osoby do spisu wyborcoéw
nalezy sprawdzi¢, czy wyborca rzeczywiscie nie jest ujety w przekazanym komisji
spisiec wyborcow, w tym czy nie zostal ujety na dodatkowej stronie spisu.

Udokumentowanie opuszczenia np. szpitala lub innego zakladu leczniczego
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3)

przez wyborceg, np. poprzez przedtozenie wypisu z danej jednostki, ma jedynie
umozliwi¢ stwierdzenie, ze dana osoba opuscita szpital lub inng placowke,
anie zapoznanie si¢ z historig choroby lub innymi danymi zawartymi
w przedktadanym dokumencie. Tego rodzaju dokumenty czgsto zawieraja dane
wrazliwe, z ktérymi komisja nie moze si¢ zapoznawac. Dokument ten moze by¢
zatem okazany przez wyborce w taki sposdb, zeby dane wrazliwe nie byly
dostepne dla komisji, ktora nie ma prawa zadania ich udostepnienia. Jezeli
nazwiska wyborcy nie ma w spisie, to komisja ma obowigzek ustali¢ telefonicznie
z urzedem gminy, czy jest to spowodowane ujeciem go w spisie w obwodzie
odrgbnym. Po potwierdzeniu tego faktu, komisja dopisuje wyborce do spisu na
dodatkowym formularzu. Cztonek komisji, ktéry otrzymat potwierdzenie z urzgdu
gminy, sporzadza notatke, ktdrg po podpisaniu wraz z przewodniczacym komisji

lub jego zastepca, dotacza si¢ do spisu wyborcow;

w obwodzie odr¢bnym osobie, ktora chce glosowaé, a przybyla do danej
jednostki przed dniem glosowania, pod warunkiem, zZe stale zamieszkuje
na obszarze wojewoédztwa, w ktorym polozona jest ta jednostka. Przy
nazwisku osoby, ktora stale zamieszkuje na obszarze innej gminy niz gmina, w
ktorej potozona jest jednostka, ale w tym samym powiecie, w rubryce spisu
,Uwagi” nalezy dopisa¢ adnotacj¢ ,,Tylko wybory do rady powiatu i do sejmiku
wojewodztwa”, a jeS$li zamieszkuje na obszarze innego powiatu — adnotacje

,»Lylko wybory do sejmiku wojewodztwa”.

Przed dopisaniem wyborcy do spisu komisja w obwodzie odrgbnym powinna
sprawdzi¢ telefonicznie w urzedzie gminy wilasciwym dla siedziby jednostki,
czy osoba ta jest ujeta w Centralnym Rejestrze Wyborcow w statym obwodzie
glosowania wlasciwym dla adresu zameldowania na pobyt staly albo wiasciwym
dla adresu statego zamieszkania w danej gminie, czy jest ujeta w Centralnym
Rejestrze Wyborcow stalym obwodzie glosowania w gminie znajdujacej si¢

odpowiednio na obszarze danego powiatu lub wojewddztwa.

Cztonek komisji, ktéry otrzymat potwierdzenie z urzedu gminy, sporzadza

notatke, ktorg po podpisaniu wraz z przewodniczagcym komisji lub jego zastepca,
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dotacza si¢ do spisu wyborcéw. W celu uniknigcia trudnosci z biezacym
potwierdzaniem przybycia do jednostki komisja wczesniej powinna zwrocic si¢ do
jej dyrektora (kierownika) o udostepnienie wykazu osob, ktore zostaty przyjete
przed dniem glosowania, anie byly ujete w wykazie przekazanym urzedowi

gminy w celu sporzadzenia spisu wyborcow.

Dodatkowy formularz spisu wyborcow, na ktérym komisja dopisuje wyborcow
w dniu glosowania zostanie przekazany przez urzad gminy lacznie ze spisem
wyborcow. Czlonek komisji dopisujacy na tym formularzu wyborce w dniu
gltosowania kazdorazowo w rubryce ,,Uwagi” obok imienia i nazwiska osoby
dopisanej, umieszcza swoja parafe. Po zakonczeniu glosowania dodatkowy
formularz spisu wyborcow powinien zosta¢ opatrzony pieczecia komisji oraz

podpisany przez przewodniczacego komisji lub jego zastepce.

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian w

spisie wyborcow.

Informacji o dopisaniu wyborcy do spisu wyborcow, a w szczegdlnosci danych
osobowych dopisanego wyborcy, nie nalezv zamieszcza¢ w uwagach do protokotow

glosowania.
Wydawanie wyborcom kart do glosowania
47. Wyborcom:

1) obywatelom polskim (wyborcy ujeci w czesci A spisu wyborcow) wydaje si¢

po jednej karcie do glosowania w wyborach do kazdej z wybieranych rad

oraz w wyborach wojta (patrz pkt 33 ppkt 1);

2) pozostatym obywatelom Unii Europejskiej oraz obywatelom Zjednoczonego

Kroélestwa Wielkiej Brytanii 1 Irlandii Potnocnej (wyborcy ujeci w czesci B spisu

wyborcdw) wydaje si¢ wytacznie po jednej karcie do glosowania w wyborach
do rady gminy oraz w wyborach wdjta. W m.st. Warszawie ta grupa wyborcow
otrzymuje karty do glosowania w wyborach do rady dzielnicy, Rady

m.st. Warszawy 1 Prezydenta m.st. Warszawy.
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48.

49.

50.

S1.

W przypadku gdy wyborca podczas odbioru kart do glosowania odmoéwi
przyjecia:

1) jednej z nich, wvdajacv kartv_czlonek komisji w rubryce spisu wyborcow

»Uwagi” czyni wlasciwg adnotacje, tj.:

a) ,,bez gminy”,

b) ,,bez powiatu”,

c) ,,bez sejmiku”,

d) ,,bez wojta” lub ,,bez burmistrza” albo ,,bez prezydenta miasta”,

e) ,,bez dzielnicy” — wylacznie na obszarze m.st. Warszawy;

2) wiecej niz jednej z nich, wvdajacv kartv_czlonek komisji w rubryce spisu
wyborcéow ,,Uwagi” czyni wlasciwg adnotacje, tj. wskazuje wszystkie wybory

(patrz ppkt 1), ktorych dotyczy odmowa odbioru karty przez danego wyborce.

Jezeli wyborca, ktéry odmowit przyjecia jednej lub wiecej kart do glosowania,
nastepnie bedzie chcial otrzymaé karte do glosowania w glosowaniu, w ktérym nie
uczestniczyl, komisja wydaje wyborcy te karte lub karty, ktorej przyjecia wczesniej
odmoéwil. Przewodniczacy komisji w rubryce spisu wyborcow ,,Uwagi” skresla

wlasciwag adnotacje, o ktorej mowa w pkt 48, i skreslenie to opatruje swoja parafy.

W przypadku gdy wyborca potwierdzil odbior kart do glosowania, odebrat karty
i oddalil si¢ od komisji, a nast¢pnie wrocil do komisji w celu zwrocenia jednej
lub wiecej kart, komisja bezwzglednie odmawia ich przyjecia. Gdyby wyborca mimo
wszystko pozostawil karte lub karty w lokalu wyborczym, komisja nie jest
uprawniona do wrzucenia jej do urny wyborczej. W takim przypadku oddanej
karty do glosowania nie uwzglednia si¢ w obliczeniach. Oddang karte nalezy
zapakowa¢ w odrgbny pakiet, opieczetowac go 1 opisac. Informacje o oddaniu karty do
glosowania nalezy odnotowa¢ w_punkcie 23 wlasciwego protokolu glosowania

(patrz pkt 109).

Przy wydawaniu kart do glosowania komisja sprawdza, czy wydawane karty

s3 ostemplowane jej pieczecia (patrz pkt 31).
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52.

53.

Ponadto komisja zwraca uwage, by wyborca potwierdzit wlasnorgcznym podpisem,
W przeznaczone] na to rubryce spisu wyborcow, fakt otrzymania kart. Dopoki
wyborca nie potwierdzi wlasnor¢cznym podpisem odbioru kart do glosowania,
komisja ich nie wvdaje.

Jedynie w przypadku gdy wyborca okaze komisji dokument potwierdzajacy, ze jest
osobg niepetnosprawng o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci
W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U.z 2024 r. poz. 44) i nie moze
w zwigzku z tym potwierdzi¢ otrzymania kart do glosowania, cztonek komisji wydaje
wyborcy karty do glosowania, a w rubryce ,,Uwagi” stwierdza fakt wydania kart
oraz przyczyn¢ braku podpisu osoby otrzymujacej karty, parafujac adnotacj¢ wspdlnie

z przewodniczacym komisji lub jego zastepca.

W  przypadku watpliwosci, czy przedlozony dokument upowaznia wyborce
do niepotwierdzenia odbioru karty podpisem w spisie, komisja zwraca si¢ 0 pomoc

do urzedu gminy.

Przy czynno$ci potwierdzania przez wyborcéw otrzymania kart nalezy zwrdcié
szczegblng uwage, by podpisy skladane byly w miejscach (w linii)
odpowiadajacych ich nazwiskom. Mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania

spisu.

W przypadku gdy komisja zauwazy, ze osoba podpisata si¢ w linii przy nazwisku
innego wyborcy, wskazuje tej osobie wtasciwe miejsce w spisie do ztozenia podpisu, a
podpis ztozony w niewlasciwym miejscu skresla. Skreslenie opatruje si¢ adnotacja
,podpis w nieprawidlowym miejscu” 1 parafami czlonka komisji oraz
przewodniczacego komisji lub jego zastepcy.

W przypadku gdy w rubryce spisu wyborcow w linii przy nazwisku wyborcy, ktory
zada wydania kart do glosowania, znajduje si¢ juz podpis potwierdzajacy ich odbior,
a komisja nie ma wiedzy, ze powstat on w wyniku omytki, komisja odmawia wydania

kart do gltosowania.

Zwroci¢ takze nalezy uwage na bezwzgledna konieczno$¢ zapewnienia ochrony

danych osobowych wyborcow ujetych w spisie, w tym przed ujawnieniem danych
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54.

55.

56.

osobowych innych o0so6b przy potwierdzaniu przez wyborce odbioru karty do
glosowania. W tym celu komisja obowigzkowo stosuje przekazane przez urzad gminy
ostony na spis, o ktérych mowa w pkt 33 ppkt 7, zabezpieczajace dane osobowe innych
os6b ujetych w spisie. Powyzsze dotyczy réwniez dodatkowego formularza spisu
wyborcow, ktoéry powinien by¢ ostaniany (dane osobowe innych wyborcéw) podczas
sktadania na nim podpisow przez wyborcow. Niewykonywanie lub niewlasciwe
wykonywanie powyzszego obowigzku skutkowa¢ moze odpowiedzialnoscig za

naruszenie przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych.

Komisja odmawia ponownego wydania kart (lub karty) do glosowania niezaleznie
od przyczyn tego zadania (np. z powodu pomylkowego wypelnienia karty,

zniszczenia jej itp.), z wyjatkiem sytuacji, o ktorej mowa w pkt 49.

Na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu sposob glosowania
w wyborach do poszczegolnych rad i w wyborach wojta, a takze warunki waznosci
glosu, zgodnie z informacjami umieszczonymi na kartach do glosowania. Wyjasnienie

to nie moze zawiera¢ elementow agitacyjnych.

Ponadto komisja jest obowigzana, na prosbe wyborcy niepetnosprawnego
oraz wyborcy, ktéry najpozniej w dniu glosowania ukonczyt 60 lat, do przekazania
ustnie tresci obwieszczen wyborczych w zakresie informacji o zarejestrowanych
listach kandydatow na radnych w danym okregu wyborczym oraz o kandydatach na
wojta. Przekaz ten powinien si¢ ogranicza¢ do poinformowania wyborcy o liczbie
zarejestrowanych list kandydatow w danym okregu wyborczym, skrotach ich nazw,
ich numerach oraz o liczbie kandydatow, a takze imionach i nazwiskach kandydatow
na konkretnej wskazanej przez wyborce liscie kandydatow. Analogicznie nalezy

postapi¢ w przypadku udzielania informacji o kandydatach na wojta.

Czynnosci te wykonuje przewodniczacy komisji lub zastepca przewodniczacego
w obecnosci innego czlonka komisji. Czlonkowie komisji nie moga udziela¢

wyborcom innych informacji niz wskazanych w pkt 43, 55 i 56.

Szczegodlne zasady dotyczace wydawania wyborcom kart do glosowania

w obwodach odr¢bnych
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57.

W obwodach odrebnych komisje sprawdzajg takze, czy w cze$ci A spisu wyborcoéw
w rubryce ,,Uwagi” odpowiadajacej nazwisku danego wyborcy nie jest umieszczona
informacja o ograniczeniach w wydawaniu kart do gtosowania. Jezeli takiej adnotacji
nie ma, woéwczas wyborcy wydaje si¢ po jednej karcie do gtosowania w wyborach
do kazdej z wybieranych rad oraz w wyborach wojta. Jezeli przy nazwisku wyborcy
znajduje si¢ taka adnotacja, wydaje si¢ mu karty zgodnie z jej trescia, tj. tylko karty
w wyborach do rady powiatu i do sejmiku wojewodztwa lub tylko karte w wyborach

do sejmiku wojewodztwa.

Ponadto na obszarze m.st. Warszawy w obwodach odrgbnych karty do glosowania
w wyborach do wilasciwej rady dzielnicy otrzymuja wylacznie wyborcy (ujeci w
czesci A 1 czg$ci B spisu wyborcow) stale zamieszkali na terenie dzielnicy, w ktorej
znajduje si¢ obwod. Przed wydaniem karty do glosowania w wyborach do rady
dzielnicy komisja ustala zatem, czy wyborca otrzymujacy karte zamieszkuje na terenie
dzielnicy, w ktorej znajduje si¢ odrgbny obwod. Po stwierdzeniu tego faktu obwodowa

komisja wyborcza wpisuje w rubryce ,,uwagi” spisu wyborcow wyraz ,,dzielnica”.

Glosowanie przez pelnomocnika

58.

Komisja dopuszcza do gtosowania osoby posiadajace pelnomocnictwo do gtosowania

W imieniu wyborcy ujetego w spisie wyborcow.

Wyborca, ktory udzielit petnomocnictwa do gtosowania w jego imieniu, moze w dniu
gltosowania doreczy¢ komisji o§wiadczenie o cofnieciu pelnomocnictwa (podstawe
do odnotowania w wykazie cofni¢cia pelnomocnictwa stanowi pisemne
oswiadczenie o cofnieciu pelnomocnictwa, w ktorym wola wyborcy zostala
potwierdzona podpisem zlozonym w obecnosci komisji, a takze glosowac osobiscie,
jezeli nie glosowat jeszcze w jego imieniu petlnomocnik. Glosowanie osobiste

wyborcy powoduje wygasniecie pelnomocnictwa do glosowania w jego imieniu.

Komisja nie dopusci natomiast do gtosowania wyborcy, ktorego petnomocnik wziat
udziat w glosowaniu w jego imieniu wczesniej. Rowniez ztozenie oswiadczenia
o cofnigciu pelnomocnictwa jest w takiej sytuacji bezskuteczne w pierwszym

glosowaniu.
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59.

60.

61.

Fakt cofnigcia lub wygasnigcia pelnomocnictwa do gtosowania komisja obowigzana
jest odnotowa¢ w spisie wyborcow oraz na otrzymanej wraz ze spisem liScie
wyborcow, ktorzy wudzielili pelnomocnictwa do glosowania w ich imieniu,

a otrzymane oswiadczenia dolaczy¢ do spisu wyborcow.

Pelnomocnik przed przystgpieniem do glosowania okazuje swoj dowdd osobisty
lub inny dokument ze zdjeciem oraz akt pelnomocnictwa sporzadzony przez wdjta
lub pracownika urzgdu gminy dzialajacego z upowaznienia wojta. Akt
pelnomocnictwa sporzadzony przed pierwszym glosowaniem (7 kwietnia 2024 r.)
dotyczy wyboréw do rad oraz wylacznie pierwszego glosowania (7 kwietnia 2024 r.)

w wyborach wojta.

Przed wydaniem kart do glosowania komisja sprawdza w spisie wyborcow,
czy wyborca, ktory udzielif pelnomocnictwa, jest ujety w spisie wyborcow,
a takze czy wyborca nie glosowal wczeSniej osobiscie oraz czy w spisie
nie odnotowano, ze pelnomocnictwo wygaslo zinnej przyczyny lub zostalo
cofniete. Jezeli wyborca, ktory udzielil petnomocnictwa, nie jest ujety w spisie
wyborcow, komisja jest obowigzana wyjasni¢ telefonicznie w dziale ewidencji
ludnosci urzgdu gminy przyczyng nieumieszczenia wyborcy w spisie wyborcow. Jezeli
urzad gminy potwierdzi, ze nieumieszczenie wyborcy w spisie wynika z omyiki,

komisja dopisuje wyborce (nie pelnomocnika) do spisu wyborcéw na dodatkowym

formularzu spisu (w cze$ci A spisu wyborcéw — obywateli polskich, natomiast w
czesci B spisu wyborcoOw — pozostatych obywateli Unii Europejskiej oraz obywateli
Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej). Cztonek komisji,
ktory otrzymat potwierdzenie z urzedu gminy, sporzadza, na oddzielnej kartce, notatke
w tej sprawie, ktorg po podpisaniu wraz z przewodniczacym komisji lub jego zastepca,
dotacza si¢ do spisu wyborcow.

Komisja odmawia wydania pelnomocnikowi kart do glosowania 1 zatrzvmuje akt
pelnomocnictwa do glosowania w przypadku:

1) gdy urzad gminy stwierdzi, ze nieujgcie wyborcy w tym obwodzie nie jest bigdem,;

2) wczesniejszego glosowania osobistego wyborcy;

3) wygasni¢cia pelnomocnictwa z innej przyczyny lub cofnigcia pelnomocnictwa.
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62.

63.

64.

Po stwierdzeniu, ze wyborca nie gtosowal osobiscie, pelnomocnictwo nie wygasto
z innej przyczyny 1 nie zostato cofnigte, komisja wpisuje nazwisko 1 imi¢ (imiona)
petnomocnika wyborcy w spisie wyborcéw w rubryce ,,Uwagi” odpowiadajacej
pozycji, pod ktorag umieszczono nazwisko wyborcy, wraz z oznaczeniem
,pelnomocnik”. Petnomocnik potwierdza otrzymanie kart do glosowania wlasnym
czytelnym podpisem w rubryce spisu przeznaczonej na potwierdzenie otrzymania
kart do glosowania przez wyborce udzielajacego pelnomocnictwa do glosowania.
Ponadto komisja odnotowuje fakt glosowania przez pelnomocnika na otrzymanej
wraz ze spisem wyborcow liScie wyborcow, ktorzy udzielili pelnomocnictwa
do glosowania w ich imieniu. Akt pelhomocnictwa do glosowania komisja
koniecznie odbiera od wyborcy 1 zalgcza do spisu wyborcoOw, a nastepnie wydaje
petnomocnikowi karty do glosowania. Nalezy zwroci¢ szczeg6lng uwage, aby odebrac
od wyborcy wtasciwy akt pelnomocnictwa, tj. w dniu 7 kwietnia 2024 r. — dotyczacy
pierwszego glosowania, a w przypadku przeprowadzania ponownego glosowania

w dniu 21 kwietnia — dotyczacy ponownego glosowania.

Jezeli wyborcg udzielajagcym pelnomocnictwa do glosowania jest obywatel Unii
Europejskiej niebedacy obywatelem polskim albo obywatel Zjednoczonego Krolestwa
Wielkiej Brytanii 1 Irlandii Potnocnej, komisja wydaje pelnomocnikowi wytacznie
karty do glosowania w wyborach do rady gminy oraz w wyborach wojta, a w m.st.
Warszawie — karty do glosowania w wyborach do rady dzielnicy, Rady m.st.

Warszawy 1 Prezydenta m.st. Warszawy.

Zasady dotyczace mozliwosci odmowy przyjecia lub zwrotu ktorejkolwiek z kart
do gltosowania, o ktorych mowa w pkt 48-50, dotycza réwniez glosowania przez

pelnomocnika.

Wydawanie wyborcom nakladek na karty do glosowania

65.

66.

Komisja wraz z kartami do glosowania wydaje wyborcy niepelnosprawnemu,
na jego prosbe, naktadki na karty do glosowania w wyborach do poszczegdlnych rad

oraz w wyborach wojta, sporzadzone w alfabecie Braille’a.

Komisja informuje wyborce, ze po oddaniu glosu obowigzany jest on zwroci¢ komisji

naktadki na karty. Komisja powinna zapewni¢ wyborcom korzystajacym z nakladek
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na karty do glosowania sporzadzonych w alfabecie Braille’a wlasciwe do jej uzycia
miejsce, np. odpowiedniej wielkosci stolik utatwiajacy oddanie glosu stosujac
wlasciwa naktadke. Miejsce to musi zapewniaé tajnos¢ gltosowania. Komisja zwraca
uwage, aby wyborca wraz z karta nie wrzucit naktadki do urny. W przypadku utraty

naktadek lub ich zniszczenia komisja niezwlocznie informuje o tym urzad gminy.

Przebieg glosowania

67.

68.

69.

70.

71.

W czasie gtosowania komisja zwraca uwage, by wyborcy gltosowali osobiscie 1 w taki
sposOb, aby nie zostala naruszona tajno$¢ glosowania, a takze aby glosowanie
nie zostalo wykorzystane przez wyborcow do prowadzenia agitacji wyborczej. Karty
do glosowania wyborcy powinni wrzuca¢ do urny w taki sposob, aby strona

zadrukowana byla niewidoczna (art. 52 § 6 Kodeksu wyborczego).

Niedopuszczalne jest glosowanie za czlonka rodziny lub za inng osobe. Zakaz ten

nie dotyczy osob posiadajacych petnomocnictwo do glosowania.

Osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe, moze pomaga¢ w gltosowaniu inna osoba,
w tym takze niepelnoletnia. Pomoc ta moze mie¢ tylko techniczny charakter. Nie moze
ona polega¢ na sugerowaniu wyborcy sposobu glosowania lub na glosowaniu
w zastepstwie tego wyborcy. Dopuszczalne jest, aby na Zyczenie osoby
niepelnosprawnej w miejscu zapewniajagcym tajno$¢ glosowania przebywata osoba
udzielajagca pomocy. Pomocy w glosowaniu nie moze udziela¢ czlonek komisji,
m3z zaufania, obserwator spoleczny ani obserwator miedzynarodowy (art. 53

1 103c § 2 Kodeksu wyborczego).

Przeprowadzanie glosowania poza lokalem mozliwe jest wylacznie w zakladach
leczniczych 1 domach pomocy spolecznej przy zastosowaniu urny pomocniczej,

o czym mowa w rozdziale [X.

Komisja zwraca uwage, by wyborcy nie wynosili kart do glosowania poza lokal
wyborczy. W przypadku gdy komisja zauwazy, ze kto§ wyniost karty (lub karte)
do glosowania na zewnatrz, lub otrzyma informacje, ze w lokalu wyborczym
lub poza nim kto$ takie karty (lub kartg) przyjmuje lub posiada, nie bedac do tego

uprawnionym, np. oferowane jest odstgpienie kart (lub karty), obowigzana jest
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72.

73.

74.

75.

76.

niezwlocznie zawiadomi¢ o tym Policje i1 fakt ten opisa¢ w_punkcie 23 protokotow

glosowania.

Komisja zwraca rowniez uwage, aby wyborcy nie wrzucali do urny innych
przedmiotow niz karty do glosowania. W razie stwierdzenia takich przypadkow fakt

ten nalezy opisa¢ w_punkcie 23 protokotow gltosowania.

Komisja, na zadanie wyborcy, obowigzana jest wyda¢ zaswiadczenie potwierdzajace

wzigcie udzialu w gtosowaniu, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do wytycznych.

Na zadanie wyborcy komisja obowigzana jest réwniez wyda¢ zaswiadczenie
potwierdzajace odmowe wydania kart do glosowania z podaniem przyczyny odmowy

(np. gdy wyborca nie jest ujety w spisie wyborcow).

Zaswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 73 1 74, sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu.
Informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia umieszcza si¢ w rubryce spisu ,,Uwagi”
przy nazwisku wyborcy, ktorego zaswiadczenie dotyczyto. Zaswiadczenia podpisuje

przewodniczacy komisji lub zastepca przewodniczacego 1 opatruje pieczecig komis;ji.

Komisja na biezaco sprawdza w spisie liczb¢ podpisow potwierdzajacych

otrzymanie kart przez wyborcow.

W przypadku, gdy liczba ta przekroczy 70% liczby otrzymanych przez komisje kart
do gltosowania danego rodzaju (w wyborach do rad lub wyborach wojta), komisja
obowigzana jest powiadomi¢ wlasciwe terytorialne komisje  wyborcze,
za posrednictwem urzedu gminy, o mozliwej potrzebie uruchomienia dla niej kart

Z TeZEerwy.

Natomiast, gdy liczba ta przekroczy 80% liczby otrzymanych przez komisj¢ kart
do glosowania danego rodzaju, komisja wystepuje do terytorialnych komisji

wyborczych, za posrednictwem urz¢edu gminy, o wydanie kart z rezerwy.

Prawidlowe wykonanie tych zadan ma na celu zapobiezenia sytuacji, w ktorej
w lokalu wyborczym zabraknie kart do glosowania i konieczne bedzie oczekiwanie
na doreczenie kart do glosowania przez przedstawicieli urzedu gminy. Tego

rodzaju sytuacja jest bowiem niedopuszczalna.
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77.

78.

79.

80.

Komisja ma obowigzek organizacji przeprowadzania glosowania w taki sposob,
aby nie tworzyty si¢ kolejki wyborcéw oczekujacych na gltosowanie. W przypadku
gdy komisja zauwazy, ze ma to miejsce, wowczas zobowigzana jest do zorganizowania
pracy w taki sposob, aby jak najszybciej przywrdci¢ ptynnosé gtosowania. W tym celu
konieczne jest m.in. wykonywanie czynnosci komisji w mozliwie jej pelnym sktadzie,
w jakim zostala powotana, niezaleznie od wczeSniej ustalonych dyzuréw.
W szczego6lnosci komisja moze wyznaczy¢ jednego jej cztonka, ktory bedzie kierowat
wyborcow do wlasciwego stanowiska, w ktorym wydawane sg karty do glosowania

dla danego adresu zamieszkania.

Komisja czuwa, aby nie doszto do przepehlienia urny wyborczej. Jezeli komisja
stwierdzi, ze urna niedlugo si¢ zapeini powinna niezwlocznie zwrdci¢ si¢ do wojta
o dostarczenie drugiej urny, informujac o tym urzednika wyborczego, chyba ze przed

rozpoczeciem gltosowania zostata dostarczona druga urna wyborcza.

W przypadku gdy urna ulegta zapetieniu komisja powinna zaklei¢ oraz opieczgtowac
wlot tej urny 1 wykorzysta¢ drugg urng. Urna, ktora ulegta zapehieniu, pozostaje
w lokalu wyborczym. Przed rozpoczeciem stosowania drugiej urny komisja sprawdza
czy jest ona pusta, a nast¢gpnie zamyka ja 1 opieczetowuje, w sposob, o ktérym mowa
w pkt 38 ppkt 7. Obie urny powinny by¢ ustawione w takim miejscu, by byty przez
caty czas glosowania pod nadzorem wyznaczonego cztonka komisji oraz widoczne
dla cztonkow komisji 1 mezéw zaufania, obserwatorow spotecznych oraz

obserwatoréw migdzynarodowych.

Przepisy Kodeksu wyborczego nie zabraniaja robienia zdje¢ w lokalu wyborczym

przez wyborcoOw pod warunkiem, ze m.in.:
1) nie narusza to:

a) porzadku w lokalu wyborczym,

b) powagi i tajnosci glosowania,

c) praw osob trzecich do ochrony dobr osobistych, w szczeg6lnosci ochrony

wizerunku,

d) przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych;
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81.

2) nie zakldca przebiegu glosowania.

Przewodniczacy komisji zobowigzany jest do czuwania nad zapewnieniem tajnosci
glosowania oraz nad utrzymaniem porzadku i spokoju w czasie glosowania. W
zwigzku z tym uprawniony jest, jezeli uzna to za zasadne, do wydania odmowy

wykonania zdj¢¢ przez wyborce w lokalu wyborczym.
Niedopuszczalne jest robienie zdje¢c¢ lub nagrywanie spisu wyborcow.

Zgodnie z art. 154 § 5a Kodeksu wyborczego cztonkowie komisji, m.in. w trakcie
przebywania w lokalu wyborczym, korzystaja z ochrony prawnej przewidzianej
dla funkcjonariuszy publicznych 1 ponosza odpowiedzialno$¢ jak funkcjonariusze
publiczni. Nie oznacza to jednak, ze osoby te s3 funkcjonariuszami publicznymi.
W zwigzku z tym opublikowanie zdje¢ zrobionych w lokalu wyborczym zaroéwno
przez przedstawicieli mediow, jak 1 przez wyborcéw moze wigzal si¢
z odpowiedzialno$cia cywilng zwigzang z opublikowaniem wizerunkéw 0sOb
uczestniczagcych w  glosowaniu, cztonkow komisji lub mezéw  zaufania

albo obserwatoréw spotecznych bez ich zgody.

Przekazywanie Panstwowej Komisji Wyborczej danych o frekwencji

oraz podanie ich do publicznej wiadomoSci

82.

Komisja (poza komisjami w obwodach odrebnych) przekazuje Panstwowej Komisji
Wyborczej dane o frekwencji, tj. dane o liczbie 0s6b uprawnionych do glosowania
oraz o liczbie wyborcow, ktérym wydano karty do glosowania w trakcie gtosowania,
oraz podaje je do publicznej wiadomosci. Dane te przekazuje sie¢ i podaje do
publicznej wiadomosci wedtug stanu na godzing 12.00 oraz 17.00, w trybie i na
zasadach okreslonych w uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej, o ktorej mowa

w pkt 35 ppkt 1.

Zadania komisji zwiazane z glosowaniem korespondencyjnym

83.

Komisje przeprowadzaja glosowanie korespondencyjne., postepujac  w_ sposob

okreslony w uchwale nr 169/2023 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 11 wrze$nia

2023 r. wsprawie sposobu postgpowania z kopertami zwrotnymi i pakietami
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&4.

85.

86.

87.

wyborczymi w glosowaniu korespondencyjnym (M.P. poz. 1032), tj. w sposéb

wskazany ponizej.

Od rozpoczecia gtosowania o godz. 7.00 do godziny 21.00 komisja odbiera koperty
zwrotne wylacznie od przedstawicieli Poczty Polskiej oraz dostarczone osobiscie
przez wyborcoOw. Komisja nie jest uprawniona do przyjmowania kopert zwrotnych

dostarczonych przez inne osoby (w tym np. czlonkdéw rodziny wyborcy).

Koperty zwrotne, dostarczone do komisji do zakonczenia glosowania, komisja otwiera

niezwlocznie po dostarczeniu 1 sprawdza, czy w kopercie zwrotnej znajduje si¢:
1) podpisane przez wyborce o§wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu glosu;
2) zaklejona koperta na karte do glosowania.

Jezeli spelnione sg warunki, o ktorych mowa w pkt 85, komisja:

1) porownuje imi¢ 1 nazwisko wyborcy oraz numer PESEL zawarty w o$wiadczeniu
0 osobistym 1 tajnym oddaniu glosu z danymi zawartymi w spisie wyborcow.
Jezeli dane si¢ zgadzaja, cztonek komisji odnotowuje w rubryce spisu ,,Uwagi”,
odpowiadajacej pozycji, pod ktoéra przy nazwisku wyborcy umieszczono
informacj¢ o wystaniu pakietu wyborczego, ze wyborca glosowat
korespondencyjnie;

2) zaklejong koperte na karte do glosowania wrzuca do urny wyborczej;

3) os$wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu dotgcza do spisu wyborcow;

4) puste koperty zwrotne pakuje w pakiet, opisuje 1 odktada; pakiet ten pozostaje
w dokumentacji komisji, ktora po zakonczeniu glosowania przekazywana jest
urzednikowi wyborczemu w depozyt w drugim opakowaniu zbiorczym,

o czym mowa w pkt 190, tacznie z innymi dokumentami.
Jezeli:
1) w kopercie zwrotnej nie bylo o§wiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu glosu,

2) o$wiadczenie o osobistym 1 tajnym oddaniu glosu nie bylo podpisane

przez wyborcg,

3) w kopercie zwrotnej nie byto koperty na karte do gtosowania,
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88.

89.

90.

91.

4) koperta na karte do gtosowania byta niezaklejona

— komisja odktada koperte zwrotng wraz z zawarto$cia, segregujac odtozone koperty
wedlug naruszen powyzszych warunkoéw. Kopert tych komisja nie bierze pod uwage

przy ustalaniu wynikéw glosowania.

Komisja pakuje koperty wraz z kartami w osobne pakiety, wedlug naruszen warunkow
okreslonych w pkt 87, opisuje je 1 odklada. Po zakonczeniu glosowania pakiety
te przekazywane sg urzednikowi wyborczemu w depozyt w drugim opakowaniu

zbiorczym, o ktorym mowa w pkt 190, tacznie z innymi dokumentami.

Jezeli wyborca, ktorego koperta zwrotna zostala dor¢gczona do komisji, nie jest ujety
w spisie  wyborcow, komisja jest obowigzana wyjasni¢ telefonicznie w dziale
ewidencji ludno$ci urzgdu gminy przyczyng nieumieszczenia wyborcy w spisie
wyborcow. Jezeli urzad gminy potwierdzi, Ze nieumieszczenie wyborcy w spisie
wynika z omyiki, komisja dopisuje wyborce do spisu wyborcow na dodatkowym
formularzu spisu. Cztonek komisji, ktoéry otrzymal potwierdzenie z urzgdu gminy,
sporzadza notatke w tej sprawie, ktorg po podpisaniu wraz z przewodniczagcym komisji
lub jego zastepca, dotacza si¢ do spisu wyborcow. Analogicznie komisja postgpuje w
przypadku, gdy dane wyborcy wpisane na o$wiadczeniu o osobistym 1 tajnym oddaniu

glosu nie zgadzajg si¢ z danymi w spisie wyborcow.

Jezeli nieumieszczenie wyborcy w spisie wyborcéw nie wynika z omyiki, komisja

postepuje w sposob okreslony w pkt 91.
Komisja odktada w jeden odrebny pakiet:

1) koperty zwrotne, w ktorych znajdowato si¢ o$wiadczenie o osobistym i tajnym
oddaniu gtosu:
a) wyborcy nieujetego w spisie wyborcodw, o ile pominigcie w spisie wyborcow
nie wynikato z omyiki podczas jego sporzadzenia,
b) zawierajace dane wyborcy niezgadzajace si¢ z danymi w spisie wyborcow,
o ile nie wynikato to z omyltki podczas jego sporzadzenia lub sporzadzania

oswiadczenia;
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92.

93.

2)

3)

4)

koperty zwrotne, w ktorych znajdowata si¢ wiecej niz jedna koperta na karte

do gltosowania;

koperty zwrotne zawierajgce o§wiadczenie o osobistym 1 tajnym oddaniu glosu

na karcie do gtosowania wyborcy, ktéry glosowat wezesniej:

a) korespondencyjnie (w rubryce spisu ,,Uwagi”’, pod pozycja odpowiadajaca
nazwisku 1 imieniu tego wyborcy, cztonek komisji odnotowal juz, ze wyborca
ten glosowat korespondencyjnie, a koperta na kart¢ do glosowania zostata

wrzucona juz do urny),

b) osobiscie (w rubryce spisu ,,Uwagi”, pod pozycja odpowiadajacg nazwisku
1 imieniu tego wyborcy, nie bylo umieszczonej informacji o wystaniu do niego
pakietu wyborczego, a wyborca potwierdzil odbior kart do glosowania

wlasnorgcznym podpisem);

koperty zwrotne nieodebrane przez komisje, lecz pozostawione w komisji przez

inne osoby niz przedstawiciel Poczty Polskiej albo osobiscie przez wyborcg.

Kopert, o ktéorych mowa w pkt 91, komisja nie bierze pod uwage przy ustalaniu

wynikéw glosowania. Pakiet z tymi kopertami oraz ewentualnie pakiet z pustymi

kopertami zwrotnymi, w ktérych nie bylo koperty na karte do glosowania

lub o§wiadczenia o osobistym 1 tajnym oddaniu glosu na karcie do glosowania,

o ile komisja takie koperty otrzymata, nalezy przekaza¢ urzgdnikowi wyborczemu

w depozyt w drugim opakowaniu zbiorczym, o ktorym mowa w pkt 190, lacznie

z innymi dokumentami.

Wykonujac powyzsze czynnosci, nalezy pamietaé, by na biezaco ustalaé¢ i

zapisywac:

)
2)

3)

liczbg otrzymanych kopert zwrotnych;

liczbe kopert zwrotnych, w ktérych nie bylo oswiadczenia o osobistym 1 tajnym

oddaniu glosu;

liczbe kopert zwrotnych, w ktorych o$§wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu

glosu nie byto podpisane przez wyborce;
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94.

95.

4) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych znajdowata si¢ niezaklejona koperta na karte

do gltosowania;
5) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych nie byto koperty na karte do gtosowania;
6) liczbe kopert na kartg do glosowania wrzuconych do urny.

W przypadku, gdy informacje z pkt 2-5, dotycza jednej koperty zwrotnej, nalezy
je uwzgledni¢ w kazdym z tych punktow.

Otrzymanych przez komisje pustych kopert zwrotnych oraz kopert, o ktorych

mowa w pkt 91, nie uwzglednia si¢ przy dokonywaniu powyzszych ustalen.

Dane, o ktorych mowa, musza by¢ na biezgco zapisywane na arkuszu pomocniczym
prowadzonym przez wskazanego cztonka komisji pod nadzorem przewodniczacego
lub zastepcy przewodniczacego komisji. Umozliwi to prawidlowe wypeienie

punktow protokoldéw gltosowania dotyczacych glosowania korespondencyjnego.

Przed wrzuceniem koperty na kart¢ do glosowania do urny komisja nie moze

jej otwiera¢ i zapoznawac si¢ z tre$cig kart do glosowania.

Pakiety wyborcze niedorgczone Ilub nieodebrane osobiscie przez wyborcéw
przekazywane komisji do zakonczenia glosowania, komisja na biezaco pakuje w
pakiet, opisuje i odktada. W przypadku doreczania kolejnych pakietéw wyborczych sg
one dolaczane do zamknietych opakowan, bez otwierania wczesniej spakowanych
pakietow. Pakiety te w zamknigtym 1 opieczgtowanym opakowaniu pozostajg w
dokumentacji komisji, ktéra po zakonczeniu glosowania przekazywana jest
urzgdnikowi wyborczemu w depozyt w drugim opakowaniu zbiorczym, o ktéorym
mowa w pkt 190, tacznie z innymi dokumentami. Analogicznie komisja postepuje z

kopertami zwrotnymi doreczonymi do komisji po zakonczeniu glosowania.

Przerwa w glosowaniu

96.

Glosowania nie wolno przerywaé, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen
zostanie ono przejsciowo lub trwale uniemozliwione. Przez nadzwyczajne wydarzenie
nalezy rozumie¢ wylacznie takie, ktore realnie uniemozliwia glosowanie
(np. katastrofa budowlana dotyczaca budynku, w ktorym znajduje si¢ lokal wyborczy).

Nie s3a nadzwyczajnymi wydarzeniami sytuacje o charakterze techniczno-
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97.

98.

organizacyjnym (brak wlasciwej pieczgci, trudno$¢ w dostaniu si¢ do budynku
lub lokalu przed rozpoczgciem glosowania, zapelnienie si¢ urny itp.).
Do nadzwyczajnych wydarzen uzasadniajacych zarzadzenie przerwy w glosowaniu
nie nalezy takze sytuacja, w ktorej wyborcy, ktérzy przybyli do lokalu wyborczego
albo— z uwagi na warunki lokalowe — ustawili si¢ w kolejce przed lokalem
wyborczym, przed godzing zakonczenia glosowania (21:00), realizujg swoje czynne
prawo wyborcze na podstawie art. 39 § 4 Kodeksu wyborczego, tj. oddaja swoje glosy
po godzinie 21:00.

O przyczynach uzasadniajacych — zdaniem komisji — zarzadzenie przerwy
w glosowaniu, jego przedluzenie lub odroczenie komisja powiadamia niezwlocznie
gminna komisj¢ wyborcza i za_jej zgoda — wydana po zasi¢gni¢ciu opinii
wlasciwego komisarza wyborczego — podejmuje uchwale o zarzadzeniu przerwy w
glosowaniu, jego przedluzeniu lub odroczeniu. Uchwale w tej sprawie komisja
bezzwlocznie podaje do publicznej wiadomo$ci oraz przesyla wlasciwym
terytorialnym komisjom wyborczym oraz wlasciwemu komisarzowi wyborczemu,
ktory przekazuje ja Panstwowej Komisji Wyborczej 1 wojtowi. Uchwale t¢ komisja

zalacza do protokoldéw glosowania i czyni o tym adnotacj¢ w_punkcie 18 protokotow

glosowania.

W razie przerwania lub odroczenia glosowania, o ile nie zagraza to zyciu i zdrowiu

cztonkow komisji, komisja:
1) zakleja i opieczetowuje wlot urny;
2) ustala liczbe:

a) niewykorzystanych kart do glosowania kazdego rodzaju (tj. odrgbnie
w wyborach do poszczegolnych rad 1 w wyborach wojta),

b) os6b uprawnionych do glosowania, czyli liczbe osdéb ujetych w spisie
wyborcOw wraz z wyborcami dopisanymi przez komisj¢ na dodatkowym

formularzu spisu,

¢) wydanych kart kazdego rodzaju (tj. odrgbnie w wyborach do poszczegdlnych

rad 1 w wyborach wojta) — na podstawie podpisow osdb w spisie wyborcow
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99.

100.

101.

(z uwzglednieniem adnotacji, o ktorych mowa w pkt 48, umieszczonych
w rubryce ,,Uwagi” spisu wyborcow, dotyczacych odmowy przyjecia przez
wyborce ktorejkolwiek karty lub kart do glosowania (np. ,.bez gminy”,

,.bez powiatu”, ,.bez sejmiku” itp.);

3) spis wyborcoéw, niewykorzystane karty do glosowania kazdego rodzaju oraz inne

dokumenty komisji umieszcza w odrebnych pakietach, opieczetowuje je 1 opisuje;
4) urn¢ wraz z pakietami oddaje na przechowanie przewodniczagcemu komisji.

Z czynnosci tych komisja sporzadza protokot, podajac w nim liczbe
niewykorzystanych kart do gtosowania kazdego rodzaju (tj. odrebnie w wyborach do
poszczeg6lnych rad i w wyborach wdjta), liczbe 0s6b uprawnionych do glosowania i
liczbe wydanych kart do glosowania kazdego rodzaju (tj. odrebnie w wyborach do

poszczeg6lnych rad 1 w wyborach wojta).

Po sporzadzeniu protokolu przewodniczacy komisji zamyka lokal wyborczy
i opieczgtowuje wejscie do lokalu pieczgciag komisji. Piecze¢ komisji oddaje si¢

na przechowanie zastepcy przewodniczacego lub innemu cztonkowi komisji.

Wojt zapewnia ochrong lokalu komisji w czasie przerwy w glosowaniu. Komisja
oczekuje na przybycie przedstawiciela wojta, ktory bedzie odpowiedzialny za ochrong
lokalu. Zadania 1 tryb postepowania wojta w zakresie ochrony lokalu okresla
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 28 sierpnia 2014 r. w sprawie
szczegdlowych wymagan w zakresie ochrony lokali obwodowych komisji wyborczych
w czasie przerwy w glosowaniu spowodowanej nadzwyczajnymi wydarzeniami

(Dz. U. poz. 1152).

Przed wznowieniem glosowania komisja stwierdza protokolarnie, czy pieczecie
na wejsciu do lokalu wyborczego, na urnie (ewentualnie plomby, o ktérych mowa
w pkt 38 ppkt 7) 1 pakietach z kartami oraz spisem nie zostaly naruszone. W razie
naruszenia pieczgci (ewentualnie plomb), braku ktoéregokolwiek z pakietow
albo dokumentow komisja opisuje stwierdzony stan w protokotach glosowania,
zawiadamia o tym niezwlocznie gminng komisje¢ wyborczg 1 za jej posrednictwem
wlasciwego komisarza wyborczego oraz wojta, a nastgpnie wykonuje czynnos$ci

wskazane przez komisarza wyborczego.
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102.

103.

104.

105.

Rozdziat V
Zakonczenie glosowania

O godzinie 21.00 przewodniczacy komisji zarzadza zakonczenie gtosowania. Komisja
zamyka lokal. Wyborcom przybylym do lokalu, w tym wyborcom, ktérzy — z uwagi
na warunki lokalowe — ustawili si¢ w kolejce przed lokalem wyborczym przed
godzing 21.00, nalezy umozliwi¢ oddanie gtosu (art. 39 § 4 Kodeksu wyborczego). O
tego rodzaju sytuacji nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ wdjta oraz gminng komisje

wyborczg 1 za jej posrednictwem wiasciwego komisarza wyborczego.

W  przypadku konieczno$ci umozliwienia wyborcom przybylym do lokalu
oraz wyborcom, ktorzy — z uwagi na warunki lokalowe — ustawili si¢ w kolejce przed
lokalem wyborczym) oddania glosu, o czym mowa w art. 39 § 4 Kodeksu
wyborczego, komisja zobowigzana jest do zagwarantowania, aby poza nimi nie mogty
glosowaé inne osoby, ktore przybyly do lokalu wyborczego (ustawity si¢ w kolejce)
po godzinie 21:00.

Czlonkowie komisji przy wsparciu osob skierowanych przez wojta (w szczegdlnosci
w duzych miastach) musza zastosowaé — w zaleznosci od specyfiki lokalu wyborczego
1 budynku, w ktérym on si¢ znajduje — skuteczne metody polegajgce na egzekwowaniu
tego, aby w glosowaniu wziely udziat wylacznie osoby, ktére przybyty do lokalu
wyborczego (ustawity si¢ w kolejce) przed godzing zakonczenia gtosowania. Dziatania
te mogg polega¢ np. na wydawaniu wyborcom przybylym do lokalu wyborczego przed
godzing zakonczenia glosowania oznaczonych pieczgcia komisji  kartek
i/lub na zabezpieczeniu konca kolejki przez cztonka komisji. Kolejka caty czas musi
by¢ bowiem pilnowana, aby wyborcy przybyli po 21:00 nie mogli zaglosowac
(np. przez cztonkow komisji, ktorzy rotacyjne beda pilnowali kolejki: na koncu

1 z bokow kolejki).

W obwodach odrebnych komisja moze zarzadzi¢ wczesniejsze zakonczenie
glosowania, pod warunkiem ze wszyscy wyborcy wpisani do spisu wyborcow oddali
swoje glosy. Zarzadzenie wczesniejszego zakonczenia glosowania moze nastapi¢ nie
wczesniej niz o godzinie 18.00. W przypadku wczesniejszego zakonczenia glosowania

nalezy pamigtaé, ze podanie do publicznej wiadomosci protokotow glosowania przez
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106.

107.

108.

109.

komisje powinno nastgpi¢ niezwtocznie po ich sporzadzeniu, lecz nie wezesniej niz o
godzinie  21.00. O zarzadzeniu  wczesniejszego  zakonczenia  glosowania
przewodniczacy komisji niezwlocznie zawiadamia dyrektora (kierownika) jednostki,
w ktorej utworzony zostal obwdd odrebny, wojta oraz wiasciwe terytorialne komisje

wyborcze.

Po zamknigciu lokalu wyborczego 1 po zakonczeniu glosowania w lokalu oprocz
cztonkéw komisji moga przebywaé mezowie zaufania, obserwatorzy spoleczni
1 obserwatorzy miedzynarodowi. Ponadto wylacznie w czasie otwierania urny
iwyjmowania z niej kart dopuszczalna jest obecno$¢ w lokalu dziennikarzy,
na zasadach, o ktérych mowa w pkt 21. Mg¢zowie zaufania, obserwatorzy spoteczni
1 obserwatorzy mi¢dzynarodowi nie moga uczestniczy¢ w liczeniu glosoOw ani

pomagac cztonkom komisji w wykonywaniu ich zadan.

W przypadku gdy komisji zapewniono obstuge informatyczng, w lokalu w miejscu
wyznaczonym przez przewodniczagcego moze przebywa¢ réwniez osoba

odpowiedzialna za te obstuge.

Niezwlocznie po zakonczeniu glosowania oraz opuszczeniu lokalu przez ostatniego
wyborce przewodniczacy komisji zapieczetowuje wlot urny wyborczej, zaklejajac go
paskiem papieru opatrzonym pieczecig komisji 1 podpisami jej cztonkow. Jezeli
komisja otrzymata jednorazowe plomby — nalepki foliowe opatrzone unikatowym
numerem, o ktorych mowa w pkt 38 ppkt 7, za ich pomocg zabezpiecza wlot urny. W
takim przypadku numer plomby, niezwtocznie po jej zatozeniu, powinien by¢ wpisany
przez przewodniczacego komisji lub jego zastgpce do wewngtrznego protokotu.

Nalepke foliowa opatruje si¢ pieczecig komisji.

W przypadku gdyby komisja znalazta w lokalu wyborczym lub w budynku, w ktérym
znajduje si¢ lokal wyborczy, w trakcie glosowania albo po jego zakonczeniu, karte
(lub karty) do glosowania pozostawiong lub zwrdcong przez wyborce, 0 czym mowa
w pkt 50, komisja nie jest uprawniona do wrzucenia jej do urny wyborczej. Karty
takiej nie uwzglednia si¢ przy obliczeniach. W takim przypadku odnaleziong karte
nalezy zapakowa¢ w odrgbny pakiet, opieczetowa¢ go 1 opisa¢. Informacje

o odnalezieniu lub zwréceniu karty do glosowania nalezy odnotowa¢ w_punkcie
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23 wlasciwego protokolu glosowania. Pakiet ten nalezy przekaza¢ urzednikowi
wyborczemu w depozyt w drugim opakowaniu zbiorczym, o ktérym mowa w pkt 190,

tacznie z innymi dokumentami.

110. W przypadku gdyby komisja znalazta w lokalu wyborczym lub w budynku, w ktorym
znajduje si¢ lokal wyborczy, w trakcie gtosowania albo po jego zakonczeniu, pakiet
wyborczy lub koperte zwrotng, komisja nie jest uprawniona do otwierania pakietu
ani wrzucenia koperty zwrotnej do urny wyborczej. W takim przypadku
odnaleziony pakiet lub koperte zwrotng nalezy zapakowa¢ w odrebny pakiet,
opieczgtowac go 1 opisaé. Informacj¢ o odnalezieniu pakietu wyborczego lub koperty

zwrotnej nalezy odnotowa¢ w_punkcie 23 wlasciwego protokolu glosowania. Pakiet

ten nalezy przekaza¢ urzednikowi wyborczemu w depozyt w drugim opakowaniu

zbiorczym, o ktorym mowa w pkt 190, tacznie z innymi dokumentami.
Rozdziat VI
Ustalenie wynikow glosowania i sporzadzenie protokolow glosowania
Informacje wstepne

111. Czynnosci zwigzane z wustaleniem wynikow glosowania w obwodzie
i sporzadzeniem protokolow glosowania komisja wykonuje wspolnie, w mozliwie

pelnym skladzie, lecz nie mniejszym niz 2/3__jej pelnego _skladu,

w tym przewodniczacy lub jego zastepca. Jezeli wskutek obliczen okaze sie, ze 2/3
liczby pelnego sktadu komisji jest liczbg utamkowa, wowczas nalezy dokonac
zaokraglenia w gorg. Oznacza to, ze wszystkie czynno$ci zwigzane z ustaleniem
wynikow glosowania w obwodzie i sporzadzeniem protokolu glosowania komisja

powotana w liczbie:

1) 5 o0s6b — musi wykonywa¢ w sktadzie nie mniejszym niz 4 osoby;
2) 6 0s6b — musi wykonywa¢ w sktadzie nie mniejszym niz 4 osoby;
3) 7 oséb — musi wykonywac¢ w skladzie nie mniejszym niz 5 osob;
4) 8 os6b — musi wykonywa¢ w skladzie nie mniejszym niz 6 0sob;

5) 9 o0séb — musi wykonywac¢ w skladzie nie mniejszym niz 6 osob;
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112.

113.

114.

115.

6) 10 0s6b — musi wykonywaé¢ w sktadzie nie mniejszym niz 7 oséb;
7) 11 0s6b — musi wykonywaé¢ w sktadzie nie mniejszym niz 8 oséb;
8) 12 o0s6b — musi wykonywac w sktadzie nie mniejszym niz 8 0sob;
9) 13 0s6b — musi wykonywac¢ w sktadzie nie mniejszym niz 9 osob.

Nie jest dopuszczalne tworzenie z czlonkow komisji_grup roboczvch, ktore
wvkonvwalvby oddzielnie czvnnosci po zakonczeniu glosowania,

Obliczania wynikow glosowania nie mozna réwniez dokonywa¢ w ten sposob, ze
karty do gltosowania licza cztonkowie komisji w matych grupkach lub licza je partiami
poszczegolni cztonkowie komisji w oddzielnych miejscach, przy odrebnych stolikach

itp., a dopiero potem dokonuje si¢ zsumowania wynikow.

Przed ustaleniem przez obwodowa komisje wyborczg waznos$ci karty do gtosowania,
wazno$ci gtosu, oddania glosu na dang list¢ lub na danego kandydata kazda z kart
do glosowania jest okazywana wszystkim obecnym czlonkom komisji, co nalezy
rozumie¢ wvlacznie jako zakaz przegladania kart i wykonywania czynnosSci
zwigzanych z ustaleniem wynikow glosowania pojedynczo przez czes¢ czlonkow

komisji albo w odrebnych grupach.
Wykonywanie czynnosci komisji w zakresie ustalenia wynikow glosowania:

1) powinno zostaé tak zorganizowane, by kazdy z czlonkow komisji widzial

karty do glosowania i mégl dokona¢ ich oceny;

2) nie moze prowadzi¢ do utrudniania, op6zniania lub paralizowania pracy
komisji.

Komisja przystepuje do ustalenia wynikow glosowania i sporzadzenia projektow

protokotow glosowania w wyborach do rady gminy, rady powiatu (poza miastami

na prawach powiatu), do sejmiku wojewodztwa i na wojta, a w m.st. Warszawie takze

do rady dzielnicy m.st. Warszawy. Jezeli w obwodzie przeprowadzone bylo

glosowanie do rady gminy w wigcej niz w jednym okregu, to dla kazdego okrggu

sporzadza si¢ oddzielny protokot.
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116. Czynno$ci opisane w pkt 117-171 dotycza przygotowania projektéw protokotow

glosowania, ale nalezy wykonywa¢ je na odpowiednich formularzach protokotu

glosowania.

117. Liczby w protokolach glosowania wpisuje si¢, zaczynajac od prawej strony,

tj. w nastepujacy sposob: liczby jednocyfrowe wpisuje si¢ w ostatniej kratce

z prawej strony, liczby dwucyfrowe — w dwdch ostatnich kratkach z prawej

strony, liczby trzycyfrowe — w trzech ostatnich kratkach z prawej strony itd.,

czyli tak, aby ostatnia cyfra wpisywanej liczby wypadla w ostatniej kratce z

prawej strony. Jezeli ustalona przez komisj¢ liczba wynosi zero, w ostatniej

kratce z prawej strony nalezv wpisa¢ cvfre ..0”.

Rozliczenie kart do glosowania

118. Protokot glosowania wypetnia sig, przestrzegajac ponizszych zasad:

1)

2)

wypelnianie punktu 1 protokoléow glosowania

Komisja wpisuje w_punkcie 1 ustalone po ich przeliczeniu przed rozpocze¢ciem
glosowania liczby otrzymanych kart do glosowania (patrz pkt 38 ppkt 2) dodajac
ewentualne karty otrzymane z rezerwy kazdego rodzaju (tj. odrgbnie w

wyborach do poszczegolnych rad i w wyborach wojta).

Rozliczenia nalezy dokona¢ oddzielnie w kazdym sporzadzanym protokole.

Liczby otrzymanych kart do glosowania w wyborach do poszczegdlnych rad
i wyborach wéjta moga bv¢ rézne.

wypelnianie punktu 2 protokoléw glosowania w_wyborach do rady gminy

(rady dzielnicy) i w wyborach wojta

Kolejng czynnoscia komisji jest ustalenie liczby wszystkich wyborcoéw

uprawnionych do glosowania.

Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby oséb umieszczonych w spisie
(facznie z osobami dopisanymi przez komisj¢ w trakcie glosowania na

dodatkowych formularzach spisu) w chwili zakonczenia gtosowania.
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W tym celu w pierwszej kolejnosci komisja ustala liczbe wyborcow — obywateli
polskich, tj. umieszczonych w czg¢sci A spisu wyborcow, lacznie z osobami
dopisanymi przez komisj¢ w trakcie gtosowania na dodatkowych formularzach

czesci A spisu.

Liczbe te wpisuje sic w_punkcie 2a protokoldw glosowania w wyborach do rady

gminy (rady dzielnicy m.st. Warszawy) 1 w wyborach wojta.

Nastepnie komisja ustala liczbe wyborcow — obywateli Unii Europejskiej
niebgdacych obywatelami polskimi oraz obywateli Zjednoczonego Krolestwa
Wielkiej Brytanii i Irlandii Pénocnej, tj. umieszczonych w czeg$ci B spisu
wyborcoéw, lacznie z osobami dopisanymi przez komisje w trakcie glosowania

na dodatkowych formularzach cz¢$ci B spisu.

Liczbe te wpisuje si¢ w_punkcie 2b protokoléw glosowania w wyborach do rady

gminy (rady dzielnicy m.st. Warszawy) i w wyborach wojta.

W wyborach do rady gminy (rady dzielnicy m.st. Warszawy) 1 w wyborach wojta,
z wyjatkiem obwodow odrebnych, réwne musza by¢ liczby wyborcoéw

uprawnionych do gtosowania umieszczonych:

a) w czeSci A spisu (obywatele polscy) — punkt 2a protokotu glosowania

w obwodzie w wyborach do rady gminy (rady dzielnicy) 1 w wyborach woijta,

b) w czgsci B spisu (pozostali obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele
Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Potnocnej) — punkt 2b
protokolu glosowania w wyborach do rady gminy (rady dzielnicy

m.st. Warszawy) 1 w wyborach wojta.

Jedynie w_obwodach odrgbnych utworzonych na terenie m.st. Warszawy

odpowiednie liczby uprawnionych do glosowania w wyborach do rady dzielnicy

m.st. Warszawy ujetych w_punkcie 2a protokotu gltosowania i w_punkcie 2b

protokotu glosowania mogg by¢ mniejsze lub réwne tym liczbom w protokotach
glosowania w wyborach do Rady m.st. Warszawy 1 wyborach Prezydenta

m.st. Warszawy.
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3)

Liczba osob uprawnionych do glosowania w wyborach do rady gminy (rady
dzielnicy m.st. Warszawy) i w wyborach waéjta stanowi sume¢ oséb ujetych
wczeSci A (obywatele polscy) i czeSci B (pozostali obywatele Unii
Europejskiej oraz obywatele Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i

Irlandii P6lnocnej) spisu wyborcow.

Liczbe te wpisuje si¢ w_punkcie 2 protokotu glosowania w wyborach do rady

gminy (rady dzielnicy m.st. Warszawy) 1 protokotu gtosowania w wyborach wojta.

W _obwodzie glosowania, w sktad ktérego wchodzi wigcej niz jeden okreg

wyborczy dla wyboru rady gminy, liczba uprawnionych do glosowania w
protokole gtosowania w wyborach wojta (zarowno ogoétem ujetych w punkcie 2,
jak obywateli polskich ujetych w punkcie 2a i pozostaltych obywateli Unii
Europejskiej oraz obywateli Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii 1 Irlandii
Poocnej ujetych w punkcie 2b) musi si¢ rownaé¢ sumie odpowiednich liczb
uprawnionych do glosowania w wyborach do rady gminy w okregach
wchodzacych w sklad obwodu glosowania. Wyjatkiem jest sytuacja, gdy w
jednym lub wiecej z tych okregdw wyborczych dla wyboru rady gminy wyboréw
lub glosowania nie przeprowadza si¢. Wowczas liczby uprawnionych do
glosowania w protokole glosowania w wyborach wdjta (punkt 2, 2a 1 2b) musza
by¢ wigksze od sumy odpowiednich liczb uprawnionych do glosowania w

wyborach do rady gminy w okregach wchodzacych w sktad obwodu gtosowania.

wypelnianie punktu 2 protokoléw glosowania w wyborach do rady powiatu

i w wyborach do sejmiku wojewodztwa

Liczbe wyborcéw uprawnionych do glosowania w wyborach do rady powiatu
1w wyborach do sejmiku wojewodztwa stanowi liczba oso6b ujetych w czgsci A
spisu wyborcoOw tacznie z osobami dopisanymi przez komisj¢ w trakcie
glosowania na dodatkowych formularzach czgsci A spisu wyborcéw. Liczbe te
wpisuje si¢ w punkcie 2 protokolu glosowania w wyborach do rady powiatu i

w punkcie 2 protokotu glosowania w wyborach do sejmiku wojewodztwa.
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4)

5)

Liczba ta musi by¢ rowna liczbie osob wskazanych w_punkcie 2a protokotu

glosowania w wyborach rady gminy i w_punkcie 2a protokolu glosowania

w wyborach wojta.

Jedynie w obwodzie gtosowania, w sktad ktérego wchodzi wigcej niz jeden okreg

wyborczy dla wyboru rady gminy, gdy w jednym lub wigcej z tych okregdéw
wyborczych dla wyboru rady gminy wyborow lub glosowania nie przeprowadza
si¢ suma liczb uprawnionych do glosowania w wyborach do rady gminy,

wskazanych w punkcie 2a protokoléw gltosowania w wyborach rady gminy musi

by¢ mniejsza od liczby uprawnionych do glosowania w wyborach do rady powiatu

1 w wyborach do sejmiku wojewddztwa.

Ponadto w obwodach odregbnych liczba uprawnionych do gtosowania w wyborach

do rady gminy 1 wojta, wskazanych odpowiednio w_punkcie 2a protokotu

glosowania w wyborach rady gminy i w_punkcie 2a protokotu glosowania

w wyborach wojta, moze by¢ mniejsza lub rowna liczbie uprawnionych
do glosowania w wyborach do rady powiatu, a liczba uprawnionych do
glosowania w wyborach do rady powiatu mniejsza lub rowna liczbie

uprawnionych do glosowania w wyborach do sejmiku wojewddztwa.
wypelnianie punku 3 protokolow glosowania

Komisja przelicza niewykorzystane karty do glosowania kazdego rodzaju

(). odrgbnie w wyborach do poszczegolnych rad i w wyborach wojta).

Ustalone przez komisje liczby niewykorzystanych kart do glosowania wpisuje

si¢ w punkcie 3 wlasciwych protokolow glosowania.

Liczby niewykorzystanych kart do glosowania w wyborach do poszczeg6lnych

rad 1 w wyborach wojta moga bv¢ rézne.

Karty niewykorzystane nalezy zapakowa¢ w pakiety, odrebnie karty w wyborach

do poszczego6lnych rad oraz w wyborach wojta, opieczetowac je i opisac.

wypelnianie punktu 4 protokolow glosowania
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Kolejng czynnosciag komisji jest ustalenie liczby wyborcow, ktérym wydano
w lokalu wyborczym karty do glosowania kazdego rodzaju (tj. odrebnie

w wyborach do poszczegolnych rad i w wyborach wojta).

Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby podpisow potwierdzajacych
otrzymanie kart do glosowania (lacznie z adnotacjami dotyczacymi braku
mozliwosci ztozenia podpisu przez wyborcow niepetnosprawnych posiadajacych

orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci).

Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na adnotacje, o ktorych mowa w pkt 48,
umieszczone w rubryce ,,Uwagi” spisu wyborcow, dotyczace odmowy przyjecia
przez wyborce ktorejkolwiek karty lub kart do glosowania (np. ,,bez gminy”,

,bez powiatu”, ,,bez sejmiku” itp.).

Nalezy takze zwrdci¢ uwage, ze przy ustalaniu liczby wydanych kart do
glosowania nie uwzglednia sie liczby adnotacji o wyslaniu pakietu

wyborczego.

Liczby wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania w wyborach

do poszczeg6lnych rad 1 w wyborach wojta, moga by¢ rézne.

Liczby te nie moga by¢ wicksze od liczby wyborcow uprawnionych do

glosowania (punkt 2 protokotow glosowania).

Wypelnianie punktu 4 protokolow glosowania w_wyborach do rady gminy

(rady dzielnicy) i w wyborach wojta

W pierwszej kolejnosci komisja ustala liczbe wyborcow — obywateli polskich,
tj. umieszczonych w czeéci A spisu wyborcoéw, lacznie z osobami dopisanymi
przez komisje w trakcie glosowania na dodatkowych formularzach czesci A spisu,

ktorym wydano karty do glosowania w lokalu wyborczym.

Liczbe te wpisuje si¢ w_punkcie 4a protokolow glosowania w wyborach do rady

gminy (rady dzielnicy m.st. Warszawy) i w wyborach wojta.

Nastepnie komisja ustala liczb¢ wyborcow — obywateli Unii Europejskiej
niebedacych obywatelami polskimi oraz obywateli Zjednoczonego Krolestwa

Wielkiej Brytanii 1 Irlandii Potnocnej, tj. umieszczonych w cze$ci B spisu
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6)

wyborcoéw, lacznie z osobami dopisanymi przez komisje w trakcie glosowania
na dodatkowych formularzach czesci B spisu, ktorym wydano karty do glosowania

w lokalu wyborczym.

Liczbe t¢ wpisuje si¢ w_punkcie 4b protokotow glosowania w wyborach do rady

gminy (rady dzielnicy m.st. Warszawy) i w wyborach wojta.

Liczba wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania w lokalu wyborczym
w wyborach do rady gminy (rady dzielnicy m.st. Warszawy) i w wyborach
wojta stanowi sume osob ujetych w czeSci A (obywatele polscy) i czeSci B
(pozostali obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele Zjednoczonego
Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Polnocnej) spisu wyborcow, ktorym

wydano karty do glosowania.

Liczbe t¢ wpisuje si¢ w_punkcie 4 protokolu glosowania w wyborach do rady

gminy (rady dzielnicy m.st. Warszawy) 1 protokotu gtosowania w wyborach wojta.

Suma liczb z punktu 4a i 4b musi by¢ roéwna liczbie z punktu 4.

Wypelnianie punktu 4 protokoléw glosowania w wyborach do rady powiatu

i w wyborach do sejmiku wojewodztwa

Komisja ustala liczbe wyborcéw — obywateli polskich, tj. umieszczonych w czgsci
A spisu wyborcoéw, lacznie z osobami dopisanymi przez komisje w trakcie
glosowania na dodatkowych formularzach czesci A spisu, ktorym wydano karty
do gltosowania w lokalu wyborczym w wyborach do rady powiatu i w wyborach

do sejmiku wojewodztwa.

Liczbe te wpisuje si¢ w punkcie 4 protokolow glosowania w wyborach do rady

powiatu i w wyborach do sejmiku wojewdédztwa.
wypelnianie punktu 15 protokoléw glosowania

Na podstawie danych ustalonych we wskazany wyzej sposob komisja ustala,
czy liczba kart niewykorzystanych (punkt 3 protokotu glosowania) 1 liczba
wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania (punkt 4 protokotu glosowania),
stanowig w sumie liczbe kart, ktéore otrzymata komisja (punkt 1 protokotu

glosowania).
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7)

8)

Rozliczenia nalezv_dokona¢ oddzielnie w_kazdvm z protokolow glosowania,
tj. odrebnie w wvborach do poszczegolnvch rad i w wyborach wojta.

W razie stwierdzenia niezgodnos$ci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy w spisie.

Jezeli po przeliczeniu podpisOw niezgodno$¢ nadal wystepuje, nalezy po raz
kolejny przeliczy¢ niewykorzystane karty do glosowania. W przypadku
stwierdzenia innej niz poprzednio liczby niewykorzystanych kart do glosowania

trzeba obowigzkowo zmieni¢ te¢ liczbe w_punkcie 3 wlasciwego protokotu

glosowania. Jes$li natomiast po ponownym przeliczeniu podpisdOw w spisie i
niewykorzystanych kart do glosowania wynik rozliczenia kart bedzie ten sam —

przypuszczalna przyczyna niezgodnosci musi by¢ opisana w_punkcie 15

wlasciwego protokolu glosowania.

W punkcie tym nalezy wskazaé¢ przypuszczalng przyczyne niezgodnosci,

a nie wylacznie informacje, ze niezgodnos¢ wystepuje.

W razie braku miejsca w protokole glosowania na opisanie przyczyn rozbieznosci

nalezy dokonac¢ tego na oddzielnej kartce papieru, ktora stanowi¢ bedzie zalacznik

do danego protokotu glosowania. W protokole gltosowania za§ nalezy zamie$cié

informacj¢ o sporzadzeniu zalacznika. Jezeli niezgodno$§¢ nie wystepuje

w punkcie 15 przeznaczonym na ,,Uwagi” nalezy wpisa¢ wyrazy ,.brak uwag”.

wypelnianie punktu S protokolow glosowania

Komisja ustala liczbe wyborcow, ktérym wystano pakiety wyborcze. Ustalen tych
dokonujg komisje, ktore w spisie wyborcow mialy zamieszczone adnotacje
zawierajagce informacje o wyslaniu pakietu wyborczego do wyborcy. Pozostate

komisje w punkcie S protokotéw glosowania wpisuja cyfre .,.0”.

Liczb¢ wyborcow, ktorym wyslano pakiety wyborcze, ustala si¢ na podstawie
liczby adnotacji w rubryce ,Uwagi” spisu wyborcow: ,,Glosowanie

korespondencyjne. Pakiet wystany”.
Liczbe te wpisuje si¢ w punkcie S protokolow glosowania.
Liczby te we wszystkich protokolach glosowania musza bv¢ rowne.

wypelnianie punktu 6 protokolow glosowania
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9)

Komisja ustala taczng liczbe wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania
w lokalu wyborczym oraz w glosowaniu korespondencyjnym odrebnie

w wyborach do poszczegdlnych rad oraz w wyborach wojta.

Ustalenia tego komisja dokonuje poprzez dodanie ustalonych wczesniej liczb
wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania w lokalu wyborczym (punkt 4
protokotu glosowania) oraz liczby wyborcoéw, ktorym wystano pakiety wyborcze

(punkt 5 protokotu glosowania).

Suma liczb z punktu 4 i 5 musi by¢ réwna liczbie z punktu 6.

Ustalone przez komisje laczne liczby wyborcow, ktorym wydano Kkarty
do glosowania w lokalu wyborczym oraz w glosowaniu korespondencyjnym,
odrgbnie w wyborach do poszczegdlnych rad i w wyborach wojta wpisuje sie

w punkcie 6 wlasciwego protokotu gtosowania.
wypelnianie punktu 7 protokolow glosowania

Komisja ustala liczbe wyborcow glosujacych przez petnomocnika, w wyborach

do poszczegdlnych rad oraz w wyborach wojta.

Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby podpisow pelnomocnikow
glosujacych w imieniu wyborcow ujetych w spisie, znajdujacych si¢ obok
adnotacji ,,Udzielono pelnomocnictwa do glosowania — art. 56 Kw” w rubryce

,Uwagi” spisu wyborcow.

Uzyskang liczbg komisja porownuje z liczbg otrzymanych aktow pelnomocnictwa,
z pominigciem aktéw pelnomocnictwa, ktore komisja otrzymata od osob, ktoérych
petnomocnictwo wygasto lub zostato cofnigte. Liczby te powinny by¢ rowne.
Jezeli zachodzi rozbiezno$¢ pomigdzy tymi liczbami, komisja dokonuje

ponownego przeliczenia.

Ponadto nalezy wzig¢ pod uwage adnotacje, o ktérych mowa w pkt 48, umieszczone

w rubryce ,,Uwagi” spisu wyborcow, dotyczace odmowy przyjecia przez wyborce

ktérejkolwiek karty lub kart do glosowania (np. ,.bez gminy”, ,.bez powiatu”,

»bez wojewodztwa” itp.).
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Liczby wyborcow, ktorzy glosowali na podstawie pelnomocnictwa w

wyborach do poszczegolnych rad oraz w wyborach wojta moga bv¢ rézne.

Ustalone przez komisje¢ liczby wyborcow glosujacych przez pelnomocnika

wpisuje sie w punkcie 7 wlasciwych protokolow glosowania.

Komisje w obwodach odrebnych w tym punkcie protokotéw glosowania wpisujg

cyfre ,.0”.
10) wypelnianie punktu 8 protokolow glosowania
Nastepnie komisja w obwodzie, w ktérym przeprowadza si¢ glosowanie

korespondencyjne, wypeknia protokoty glosowania w zakresie pozostatych liczb

dotyczacych glosowania korespondencyjnego (pozostate komisje w punktach 8—8e

protokotow glosowania wpisuja cyfre ,,0”).
Komisja wpisuje ustalone wczesniej, zgodnie z pkt 93, liczby:
a) w punkcie 8 protokotow glosowania — otrzymanych kopert zwrotnych,

b) w_punkcie 8a protokoldw gltosowania — kopert zwrotnych, w ktérych nie byto

oswiadczenia o osobistym 1 tajnym oddaniu glosu,

c) w_punkcie 8b protokotéw glosowania — kopert zwrotnych, w ktérych

oswiadczenie o osobistym 1 tajnym oddaniu glosu nie bylo podpisane

przez wyborcg,

d) w_punkcie 8¢ protokotéw glosowania — kopert zwrotnych, w ktérych nie bylo

koperty na karty do gtosowania,

e) w_punkcie 8d protokolow glosowania — kopert zwrotnych, w ktérych

znajdowata si¢ niezaklejona koperta na karty do glosowania,

f) w_punkcie 8e protokotow glosowania — kopert na karty do glosowania

wrzuconych do urny.

Liczba otrzymanych kopert zwrotnych (punkt 8 protokolu gtosowania) nie moze
by¢ wigksza od liczby wyborcow, ktorym wystano pakiety wyborcze (punkt 5

protokotu glosowania). Suma liczb z punktow 8a—8e nie moze by¢ mniejsza

od liczby otrzymanych kopert zwrotnych (punkt 8 protokotu glosowania).
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Liczby te wpisuje si¢ w punktach 8—8e protokolow glosowania.

Odpowiednie liczby w tych punktach we wszystkich protokolach glosowania
musza bv¢ rowne.

Nastepnie komisja odklada projekty protokotow glosowania i podejmuje

czynnosci zwigzane z ustaleniem wynikow gltosowania.

Ustalenie wynikow glosowania

119.

120.

121.

122.

Komisja sprawdza, czy pieczgcie na urnie wyborczej oraz na wlocie do urny
wyborczej lub jednorazowe plomby — nalepki foliowe, o ktérych mowa w pkt 38 ppkt
7, pozostaty nienaruszone, po czym otwiera urn¢ wyborczg 1 wyjmuje z niej karty do

glosowania.

Zaleca si¢ zachowanie staranno$ci przy wyjmowaniu kart z urny wyborczej, aby karty

do glosowania nie zostaly uszkodzone. Poza tym nalezy wyjmowaé karty do

glosowania z urny wyborczej w taki sposéb, aby jej nie uszkodzi¢. Niedopuszczalne

jest przewracanie wypetnionej urny wyborczej. W przypadku, gdy urna wyborcza jest

znacznie zapelniona, nalezy w pierwszej kolejnosci wyja¢ czgs¢ kart do glosowania,
a dopiero pdzniej ewentualnie przechyli¢ urng wyborcza, zachowujac przy tym

szczegolng ostroznose.

W przypadku stwierdzenia, ze w urnie znajdujq si¢ inne przedmioty niz karty
do glosowania (w tym np. czyste kartki papieru, nakladki na karty sporzadzone
w alfabecie Braille’a itp.), komisja oddziela je od kart do glosowania, a

informacje o ich odnalezieniu odnotowuje w_punkcie 23 wszystkich protokolow

glosowania.

W pierwszej kolejnosci komisja po otwarciu urny 1 wyjeciu z niej kart wyjmuje karty

do glosowania ze znajdujacych si¢ w urnie kopert na karte do glosowania w

glosowaniu korespondencyjnym i ustala ich liczbe, ktora wpisuje w_punkcie 9a

wlasciwego protokolu glosowania. Liczby te ustala si¢ odrgbnie dla wszystkich
wyborow, dla przeprowadzenia ktérych komisja jest wlasciwa. Liczby te powinny
odpowiada¢ liczbie kopert na karte do glosowania wrzuconych do urny. Réznica jest

mozliwa tylko, gdy:
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123.

124.

1) koperta na karte do glosowania byta pusta;
2) w kopercie:

a) znajdowata si¢ wigcej niz jedna karta do glosowania w ktorychkolwiek
wyborach,

b) nie znajdowata si¢ karta do gtosowania w ktérychkolwiek wyborach.
Sytuacje t¢ komisja opisuje w punkcie 23 wlasciwego protokotu gtosowania wpisujac
np. ,.koperta na karte do gtlosowania byta pusta” lub ,,w jednej kopercie znajdowaty sie
dwie karty do glosowania w wyborach do rady gminy”, albo ,,w jednej kopercie
nie znajdowala si¢ karta do glosowania w wyborach wojta” (sa to jedynie przyktadowe
warianty, natomiast wlasciwa adnotacja musi odzwierciedla¢ ewentualnie zaistnialy
sytuacje).
Koperty na karte do glosowania, w tym koperty, z ktorych komisja wyjeta karty
oraz karty do glosowania, o ktérych mowa w ppkt 2a, komisja pakuje w pakiet,

opisuje go i odklada.
Komisja przeglada wszystkie karty do gtosowania i wydziela z nich karty calkowicie

przedarte na dwie lub wigcej cze$ci, ktorych nie bierze sie pod uwage
przy obliczeniach.

Karty takie nalezy zapakowac¢ w pakiet, opieczetowac go i opisa¢.

W obwodach odrebnych otwarcia urny pomocniczej, o ile byla stosowana, komisja
dokonuje przed otwarciem urny zasadniczej. Po otwarciu urny pomocniczej komisja
sprawdza, czy liczba kart kazdego rodzaju wyjetych z urny pomocniczej odpowiada
liczbie osob, ktére glosowaty przy wykorzystaniu urny pomocniczej. Jezeli komisja
nie stwierdzi rozbieznosci, karty wyjete z urny pomocniczej wlacza si¢ do obliczen
wynikow glosowania dokonywanych dla catego obwodu. W przypadku stwierdzenia

roznic nalezy wyjasni¢ ich przypuszczalng przyczyne i omowi¢ w_punkcie 15

wlasciwego protokolu glosowania lub w formie zatacznika do protokotu.
Wypelnianie punktu 9 i 16 protokolow glosowania

Komisja oddziela od siebie karty do glosowania w wyborach do poszczegodlnych rad

oraz w wyborach wojta. Jesli w wyborach do rady gminy w obwodzie glosowano
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na kandydatéw z wiecej niz jednego okrggu, karty do glosowania na kandydatow

z poszczegbdlnych okregdw nalezy dodatkowo wydzieli€.

Ustalone liczby kart do glosowania wyjetych z urny wyborczej odre¢bnie
w wyborach do poszczegélnych rad oraz w wyborach wdéjta komisja wpisuje

w punkcie 9 wlasciwych protokolow.

W__punkcie 9a kazdego protokolu glosowania komisja podaje liczbe kart

do glosowania wyjetych z kopert na karty do glosowania w glosowaniu

korespondencyjnym, ustalong odrebnie dla kazdych wybordow.

Liczba ta musi by¢ uwzgledniona (dodana) przy ustalaniu liczby kart wyjetych
z urny, wpisanych w punkcie 9 protokoléow glosowania. Czynnosci te wykonuje si¢

odrebnie w kazdym protokole glosowania.

Komisje, w ktorych nie bylo kopert na karty do glosowania w glosowaniu

korespondencyjnym, wpisuja_cvfre ..0” w_punkcie 9a kazdego protokolu

glosowania.

Jezeli liczba kart wyjetych z urny (punkt 9 protokolu glosowania) pomniejszona o

liczbe kart wyjetych z kopert na karty do gtosowania (punkt 9a protokotu glosowania)

nie jest réwna liczbie wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania w lokalu

wyborczym (punkt 4 protokotu gtosowania), woéwczas przypuszczalng przyczyne tego

stanu rzeczy nalezy oméwi¢ w_punkcie 16 wlasciwego protokotu glosowania._

Przyczyne te nalezy ustali¢ po przeliczeniu kart waznych i1 niewaznych. Jezeli réznica

nie wystepuje, w punkcie tym nalezy wpisa¢ wyrazy ,.brak uwag”.

Analogicznie nalezy postapi¢, jezeli liczba kart wyjetych z kopert na karty do
glosowania (punkt 9a protokotu glosowania) jest wicksza od liczby kopert na karty do

glosowania wrzuconych do urny (punkt 8e protokotu glosowania).

W razie braku miejsca w protokole glosowania na opisanie przyczyn rozbieznosSci
nalezy dokona¢ tego na oddzielnej kartce, ktorg zalgcza si¢ do protokotu. W takim

przypadku informacj¢ o sporzadzeniu zalgcznika nalezy zamie$ci¢ w_punkcie 16

wlasciwego protokotu glosowania:

Sprawdzenia dokonuje si¢ odrebnie dla kazdego protokolu glosowania.
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Wypelnianie punktu 10 i punktu 17 protokoléw glosowania
125. Komisja wydziela 1 liczy karty niewazne (tj._inne niz ustalone urzedowo
lub nieopatrzone pieczecia komisji). odrebnie w wyborach do poszczegolnvch rad
iw wyborach wdjta.

Ustalone odr¢bnie dla kazdych wyborow liczby kart niewaznych wpisuje si¢

w punkcie 10 wlasciwych protokolow glosowania.

Nalezy uwazaé, aby omylkowo w tym punkcie protokotu glosowania nie wpisaé

liczby glosow niewaznych, o ktorych bedzie mowa w dalszej czgsci wytycznych.

Jezeli liczba kart niewaznych jest wigeksza niz 0. przypuszczalng przyczyng

wystgpienia kart niewaznych nalezy opisa¢ w_punkcie 17 witasciwego protokotu

glosowania.

Jezeli liczba kart niewaznych wynosi 0, w_punkcie 10 protokotu gltosowania nalezy

wpisac ,,0”, a w punkcie 17 protokotu gtosowania wyrazy ,,brak kart niewaznych”.

Czynnosci te wykonuje si¢ odrebnie we wszystkich protokotach glosowania.

Karty niewazne nalezy zapakowaé w pakiety, odrebnie do kazdej z wybieranych rad

1 do wyborow wojta, opieczetowac je i opisac.
Wypelnianie punktu 11 protokoléow glosowania

Pozostale karty _sa kartami_waznvmi_i_na_ich podstawie ustala sie wvniki
glosowania.

Karty wazne nalezy policzy¢ odrebnie w wyborach do kazdej rady i w wyborach
wojta.

Liczbe¢ kart waznych wpisuje si¢ w punkcie 11 wlasciwego protokolu glosowania.

Suma kart niewaznych (punkt 10 protokolu glosowania) i kart waznych (punkt 11

protokotu glosowania) musi by¢ réwna liczbie kart wyjetych z urny (punkt 9 protokotu

glosowania).

Sprawdzenia dokonuje si¢ odrebnie w wyborach do kazdej rady i w wyborach

waojta.
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126.

Nastepnie komisja ustala wyniki glosowania w kolejnosci (o ile glosowanie w

danych wyborach byto w obwodzie gtosowania przeprowadzane) w wyborach:
1) do rady gminy;

2) rady dzielnicy m.st. Warszawy;

3) rady powiatu;

4) sejmiku wojewddztwa;

5) wojta.

Do dalszych czynnos$ci nalezy pozostawi¢ karty wazne w wyborach do rady gminy,
a pozostate karty wazne nalezy zapakowac tymczasowo w odrgbne pakiety (wedtug
wyborow), opisac je 1 opieczgtowac. Pakiety te musza pozostawa¢ w pomieszczeniu,
w ktorym komisja ustala wyniki glosowania. Nastepnie komisja ustala wyniki

glosowania w obwodzie.

Ustalenie wynikow glosowania w wyborach
do rady gminy liczacej do 20 000 mieszkancow

Wypelnianie punktu 12 protokolu glosowania

Na podstawie kart waznych komisja ustala liczbg glosow niewaznych oraz gloséw

waznych.

Komisja jest obowigzana przejrze¢ cala karte do glosowania, a nie poprzestaé

na miejscu, w ktorym postawiono znak ,,x”.

W trakcie przegladania kart do glosowania komisja odklada osobno karty z gltosami

niewaznymi i osobno karty z gtosami waznymi.

Ustalajac, czy glos na karcie jest wazny, czy niewazny, komisja stosuje ponizsze

reguly:

1) w przypadkach watpliwych nalezy przyjmowa¢, ze znakiem ,,x” postawionym
w kratce sa co najmniej dwie linie, ktore przecinaja sie w_obrebie kratki.
Ustalenie, czy postawiony znak jest znakiem ,,x” w rozumieniu Kodeksu
wyborczego oraz czy postawiony jest on w kratce, czy poza nia, nalezy

do komisji;
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127.

128.

2) wszelkie znaki, wykreSlenia, przekreslenia, w tym roéwniez i znak ,x”
postawiony przez wyborce poza przeznaczong na to kratka, traktuje si¢ jako
dopiski, ktore nie wplywaja na waznos¢ glosu;

3) wszelkie inne znaki niz znak ,,x”, tj. niebedace co najmniej dwiema liniami,
ktore przecinaja si¢ w obrebie kratki, naniesione w obrebie kratki, réwniez
nie wplywaja na waznos¢ glosu.

Wyborca moze gtosowac na jednego kandydata (art. 439 § 1 Kodeksu wyborczego).

Za niewazny uznaje si¢ glos, gdy wyborca w kratce na karcie do glosowania:

1) postawit znak ,,x” (co najmniej dwie linie, ktore przecinajg si¢ w obrebie kratki)

przy nazwisku wiecej niz jednego kandydata;

2) nie postawit znaku ,,x” (co najmniej dwoch linii, ktore przecinajg si¢ w obrebie

kratki) przy nazwisku zadnego kandydata;

3) postawit znak ,,x” (co najmniej dwie linie, ktdre przecinajg si¢ w obrebie kratki)

tylko przy nazwisku kandydata skreslonego przez gminng komisj¢ wyborcza.

Jezeli wyborca postawit znak ,,x” (co najmniej dwie linie, ktére przecinajg si¢ w
obrebie kratki) przy nazwisku kandydata skreslonego oraz przy nazwisku innego
kandydata, to glos taki jest wazny 1 zaliczany kandydatowi, ktérego nazwisko nie

zostato skreslone.

Wyodrebnione karty z gtosami niewaznymi komisja liczy i ich taczng liczbe ustalong

zgodnie z pkt 126 1 127 wpisuje w_punkcie 12 protokotu glosowania. Nast¢pnie

komisja dokonuje oceny przyczyny niewaznosci gtosu i1 rozklada oddzielnie karty

wedhug przyczyny niewaznos$ci gtosu.

W punkcie 12a protokotu glosowania wpisuje si¢ liczbe gloséw niewaznych z

2

powodu postawienia znaku ,x” obok nazwiska dwoch lub wigkszej liczby

kandydatow.

W punkcie 12b protokotu glosowania wpisuje si¢ liczbe glosOw niewaznych z

powodu niepostawienia znaku ,,X”” obok nazwiska zadnego kandydata.

64



129.

130.

131.

W punkcie 12¢ protokolu glosowania wpisuje si¢ liczbe gloséw niewaznych z
powodu postawienia znaku ,,x” wylacznie obok nazwiska skreslonego kandydata (art.

436 § 1 Kodeksu wyborczego).

Suma liczb z punktéw od 12a do 12¢ musi by¢ réwna liczbie z punktu 12.

Karty z glosami niewaznymi nalezy zapakowa¢ w odrgbne pakiety — wedtug przyczyn
niewazno$ci glosu — opieczetowac je i opisa¢ ,,Glosy niewazne z kart waznych
w wyborach do Rady Gminy (Miasta) w dniu 7 kwietnia 2024 r. z powodu

(przyczyna niewaznosci) (liczba)

Nastepnie opisane w powyzszy sposOb pakiety z glosami niewaznymi wedlug
przyczyny niewaznosci glosu nalezy zapakowa¢ w jeden pakiet i opisac: ,,Glosy
niewazne z kart waznych w wyborach Rady Gminy (Miasta) w dniu 7 kwietnia 2024 r.

(liczba)

Wypelnianie punktu 13 protokotu glosowania

Komisja liczy glosy wazne oddane tacznie na wszystkie listy kandydatow

(tj. na wszystkich kandydatow) 1 ich liczbe wpisuje w__punkcie 13 protokotu

glosowania.

Nastepnie komisja sumuje liczby gtoséw niewaznych (punkt 12 protokotu gtosowania)
1 gtosow waznych (punkt 13 protokolu gtosowania) i porownuje wynik z wczesniej

wpisang liczba kart waznych (punkt 11 protokotu glosowania). Liczby te musza bv¢

rowne. Jezeli wystepuje rozbieznos¢, nalezy poszuka¢ przyczyny bledu

1 po sprostowaniu obliczen wtasciwe liczby wpisa¢ do protokotu glosowania.
Wypelnianie punktu 14 protokolu glosowania

Komisja ustala — na podstawie kart z gtosami waznymi — liczbe glosow waznych
oddanych na poszczegdlne listy kandydatow (tj. na umieszczonych na nich
kandydatow). W tym celu odrebnie grupuje karty z glosami oddanymi na poszczeg6lne

listy (tj. na umieszczonych na nich kandydatow).
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Ustalenia tego komisja dokonuje na przygotowanych wczesniej arkuszach
pomocniczych z nazwiskami 1 imionami, skrétami nazw komitetow wyborczych

1 numerami list.

Ustalone dane wpisuje si¢ do odpowiednich rubryk protokotu gtosowania w_punkcie
14, oddzielnie przy nazwiskach poszczegdlnych kandydatow z list uszeregowanych

w kolejno$ci numerdow.

Liczba gloséw otrzymanych przez ktoérgkolwiek z list (ktoregokolwiek kandydata)
nie moze by¢ wieksza od liczby glosow waznych (punkt 13 protokotu glosowania).
Suma gloséw oddanych na wszystkie listy kandydatoéw (tj. na wszystkich kandydatow)

musi_by¢ identyczna z liczbg wpisang w_punkcie 13 protokolu gltosowania. Jezeli

powyzsze warunki nie s3 dotrzymane, nalezy poszuka¢ przyczyny bledu i1 po

sprostowaniu obliczen wiasciwe liczby wpisa¢ do protokotu.

Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do glosowania gminna komisja wyborcza
skreslita z zarejestrowanej listy nazwisko kandydata, skreslone nazwisko kandydata
umieszcza si¢ (pozostawia) w odpowiedniej czgsci protokotu gtosowania, a w miejscu
przeznaczonym na wpisanie liczby gloséw uzyskanych przez tego kandydata wpisuje
sig ,, XXXXX.

Po sprawdzeniu prawidlowosci danych komisja pakuje karty z glosami waznymi
w odrebne pakiety wedtug numerdw list. Pakiety te nalezy opisac ,,Glosy wazne z kart
waznych w wyborach do Rady Gminy (Miasta). Lista nr ....... e w wyborach

(liczba)

w dniu 7 kwietnia 2024 r.

Staranne wykonanie tej czynnoSci pozwoli na szybkie wyjasnienie ewentualnych
btedow w obliczeniach, a takze zarzutow wynikajacych z uwag mezow zaufania

lub protestow wyborczych.

Nastegpnie komisja wypetnia w pozostatych punktach protokot gtosowania w obwodzie
w wyborach do rady gminy.
Ustalenie wynikow glosowania w wyborach do rady gminy powyzej 20 000

mieszkancow, do rady powiatu, do sejmiku wojewodztwa
i do rady dzielnicy m.st. Warszawy
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Wypelnianie punktu 12 protokolu glosowania

132. Do ustalenia liczby gloséw niewaznych 1 gloséw waznych komisja stosuje opisane

133.

134.

w pkt 126 zasady dotyczace interpretacji znaku ,x” 1 ewentualnych dopiskéw na

karcie do gtosowania.

Wyborca moze glosowac tylko na jedng list¢ 1 na jednego kandydata z tej listy,

przez co wskazuje jego pierwszenstwo do otrzymania mandatu (art. 440 § 1, art. 450,

art. 459 § 1 Kodeksu wyborczego). Tak oddane glosy wyborcow sg glosami waznymi.

Glos uznaje sie za wazny takze, gdy wyborca postawit znak ,,x”:

D)

2)

3)

4)

5)

na jednej liScie przy nazwisku dwoch lub wiecej kandydatow. Glos taki
traktuje si¢ jako oddany na tego kandydata sposréd tych, przy ktorych postawiono

znak ,,x”, ktérego nazwisko jest umieszczone wyzej na tej liscie;

wylacznie przy nazwisku skreslonego kandydata. Gtlos taki traktuje si¢ jako

oddany na list¢ bez wskazania pierwszenstwa do uzyskania mandatu;

przy nazwisku skreslonego kandydata oraz przy nazwisku innego kandydata

z tej samej listy. Gtos taki traktuje si¢ jako oddany na nieskreslonego kandydata;

przy nazwisku kandydata skreslonego z jednej listy i przy nazwisku
kandydata z innej (ale tylko jednej) listy. Glos taki traktuje si¢ jako oddany na

nieskreslonego kandydata z tej innej listy;

przy nazwisku kandydata z uniewaznionej listy i przy nazwisku kandydata
z innej (ale tylko jednej) listy. Glos taki traktuje si¢ jako oddany na kandydata

z listy, ktorej rejestracja nie zostata uniewazniona.

Za niewazny uznaje si¢ glos, gdy wyborca w kratce na karcie do glosowania:

1)

2)

3)

postawil znak ,,x” przy nazwiskach dwoch lub wigkszej liczby kandydatéow

z roznych list;
nie postawil znaku ,,x” przy nazwisku zadnego kandydata;

postawil znak ,x” wylacznie przy nazwisku kandydata z listy, ktorej

rejestracj¢ uniewazniono.
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135.

136.

137.

Wyodrebnione karty z gtosami niewaznymi komisja liczy i ich taczng liczbe ustalong

zgodnie z pkt 126 1 134 wpisuje w_punkcie 12 protokotu glosowania. Nast¢pnie

komisja dokonuje oceny przyczyny niewaznosci gtosu i1 rozklada oddzielnie karty

wedhug przyczyny niewaznos$ci gtosu.

W_punkcie 12a protokotu glosowania wpisuje si¢ liczbe gloséw niewaznych z

powodu postawienia znaku ,,x”” obok nazwiska dwoch lub wigkszej liczby kandydatow

z r6znych list.

W_punkcie 12b protokotu glosowania wpisuje si¢ liczbe glosOw niewaznych z

powodu niepostawienia znaku ,,x”” obok nazwiska zadnego kandydata.

W_punkcie 12¢ protokotu glosowania wpisuje si¢ liczbe glosow niewaznych z

powodu postawienia znaku ,,x” wytgcznie obok nazwiska kandydata na liscie, ktorej

rejestracja zostata uniewazniona.

Suma liczb z punktéow od 12a do 12¢ musi by¢ réwna liczbie z punktu 12.

Karty wazne z glosami niewaznymi nalezy zapakowa¢ w odrgbne pakiety — wedlug
przyczyn niewaznosci gltosu — opieczgtowaé je 1 opisac: ,,Glosy niewazne z kart
waznych w wyborach do Rady Gminy/Miasta (Rady Powiatu/Sejmiku
Wojewodztwa/Rady  Dzielnicy) w  dniu 7  kwietnia 2024 r. z

(przyczyna niewaznosci) (liczba)

Nastgpnie opisane w powyzszy sposOb pakiety z glosami niewaznymi wedtug
przyczyny niewazno$ci glosu nalezy zapakowaé¢ w jeden pakiet i opisaé: ,,Glosy
niewazne z kart waznych w wyborach do Rady Gminy/Miasta (Rady Powiatu/Sejmiku

2

Wojewodztwa/Rady Dzielnicy) w dniu 7 kwietnia 2024 1. — .........coc.ee.. .

(liczba)

Wypekianie punktu 13 protokolu glosowania

Komisja liczy glosy wazne oddane 1acznie na wszystkie listy kandydatow 1 ich liczbe

wpisuje w punkcie 13 protokotu gtosowania.
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138.

139.

Nastepnie komisja sumuje liczby gloséw niewaznych (punkt 12 protokotu glosowania)
1 glosow waznych (punkt 13 protokotlu glosowania) i poréwnuje wynik z wczesniej
wpisang liczbg kart waznych (punkt 11 protokotu glosowania). Liczby te musza by¢
réwne. Jezeli wystepuje rozbiezno$¢, nalezy poszukaé¢ przyczyny bledu

1 po sprostowaniu obliczen wlasciwe liczby wpisa¢ do protokotu gtosowania.
Wypelnianie punktu 14 protokolu glosowania

Komisja ustala — na podstawie kart z glosami waznymi — liczbe glosow waznych
oddanych na kazdg z list kandydatow. W tym celu odrebnie grupuje karty z glosami
oddanymi na poszczegolne listy. Nastepnie komisja oblicza liczbe kart z glosami
waznymi oddanymi na kazda z list i wpisuje jg przy numerze listy i skrocie nazwy
komitetu wyborczego, w rubryce ,Liczba glosow waznych oddanych na liste”,
na przygotowanych wczesniej arkuszach pomocniczych — odrebnych dla kazdej listy
z jej numerem i skrotem nazwy oraz nazwiskami i imionami umieszczonych na niej

kandydatow.

Po dokonaniu tej czynno$ci nalezy zsumowaé glosy wazne oddane tgcznie na
wszystkie listy kandydatow. Otrzymana liczba musi by¢ identyczna z liczbg wpisang

w_punkcie 13 protokotu gltosowania.

Kolejng czynnos$cig jest ustalenie liczby glosow oddanych na poszczegdlnych
kandydatow z kazdej listy. Ustalone liczby komisja wpisuje przy nazwiskach

poszczegolnych kandydatéw na arkuszach pomocniczych.

Nastepnie komisja sprawdza prawidlowos¢ ustalenia liczby glosow waznych

oddanych na kazda z list.

W tym celu dodaje liczby gltoséw oddanych na poszczegoélnych kandydatéw z danej
listy 1 uzyskany wynik wpisuje na arkuszu pomocniczym w rubryce ,,Razem”.
Uzyskany wynik powinien by¢ taki jak liczba glosow waznych oddanych na listg.
Wyjatkiem odtej zasady jest sytuacja, gdy na liscie znajduje si¢ nazwisko

skreslonego kandydata, na ktorego zostal oddany glos.

Dane dotyczace punktu 14 protokolu glosowania (,Na poszczegolne listy

kandydatow i umieszczonych na nich kandydatow oddano nastepujace liczby
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140.

141.

142.

glosow waznych”) wypehia si¢ odrgbnie, wpisujac z arkuszy pomocniczych
do protokotu glosowania w odpowiedniej rubryce liczbe gltosow, ktore oddano na tg

liste, a przy nazwiskach i imionach kandydatow - otrzymang przez nich liczbg glosow.

Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do glosowania terytorialna komisja wyborcza
skreslita z zarejestrowanej listy nazwisko kandydata, skres§lone nazwisko kandydata
umieszcza si¢ (pozostawia) w odpowiedniej czeSci protokolu glosowania,

a W miejscu przeznaczonym na wpisanie liczby gltosow wpisuje sie ,, XXXXX”.

Analogicznie postepuje si¢ w przypadku uniewaznionej rejestracji listy
kandydatow — XXXXX” wpisuje si¢ zarOwno w miejscu przeznaczonym na
wpisanie liczby gtosow waznych oddanych na liste, jak 1 w rubryce ,,Razem”.

Po sprawdzeniu prawidlowosci danych komisja pakuje karty wazne z glosami
waznymi w odrebne pakiety wedlug numerdow 1 nazw list. Pakiety te nalezy opisac
,Glosy wazne z kart waznych w wyborach do Rady Gminy/Miasta (Rady
Powiatu/Sejmiku Wojewddztwa/Rady Dzielnicy). Lista nr .... w wyborach w dniu 7
kwietnia 2024 1. .......coueneee. 7.

(liczba)

Staranne wykonanie tych czynno$ci pozwoli na szybkie wyjasnienie ewentualnych
btedow w obliczeniach, a takze zarzutdéw wynikajacych z uwag mezow zaufania

lub cztonkéw komisji, albo protestoéw wyborcow.

Nastepnie komisja wypelnia w pozostatych punktach protokot glosowania w wyborach

do rady.

Komisja sprawdza nienaruszalno$¢ tymczasowego pakietu zawierajgcego wazne karty
do glosowania w wyborach do kolejnej rady i1 przystepuje do ustalenia wynikow

glosowania.

Po ustalaniu wynikow glosowania w wyborach do rad komisja przystepuje do

ustalenia wynikow glosowania w wyborach wojta.

Komisja sprawdza nienaruszalno$¢ tymczasowego pakietu zawierajacego wazne karty

do glosowania w wyborach wojta.
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143.

144.

145.

146.

Ustalenie wynikow glosowania w wyborach wojta w przypadku,
gdy w wyborach kandyduje dwoch lub wiecej kandydatow

Wypehianie punktu 12 protokolu glosowania

Do ustalenia liczby gltoséw niewaznych i glosow waznych komisja stosuje opisane
w pkt 126 zasady dotyczace interpretacji znaku ,x” 1 ewentualnych dopiskow na

karcie do glosowania.

Glos jest wazny, jezeli wyborca na karcie do glosowania postawil znak ,,x obok

nazwiska tylko jednego kandydata.

Za glos wazny nalezy uzna¢ takze glos oddany na kandydata nieskreslonego
oraz na kandydata, ktorego nazwisko zostalo skreSlone. Glos taki zalicza si¢

kandydatowi, ktérego nazwisko nie zostato skreslone.
Za niewazny uznaje si¢ glos, gdy wyborca w kratce na karcie do glosowania:

1) postawit znak ,x” obok nazwiska dwoch lub wiekszej liczby kandydatow;

liczbe glosow niewaznych z tej przyczyny wpisuje si¢ w_punkcie 12a protokotu

glosowania;

2) nie postawil znaku ,x” obok nazwiska Zadnego kandydata; liczbe glosow

niewaznych z tej przyczyny wpisuje si¢ w punkcie 12b protokotu glosowania;

3) postawit znak ,,x” wylacznie obok nazwiska skreslonego kandydata; liczbe gtosow

niewaznych z tej przyczyny wpisuje si¢ w_punkcie 12¢ protokotu glosowania.

Wyodrebnione karty z glosami niewaznymi liczy si¢ 1 odklada, a ich taczng liczbe,

ustalong zgodnie z pkt 126 1 145 wpisuje si¢ w punkcie 12 protokotu gtosowania.

Suma liczb z punktow od 12a do 12¢ musi by¢ réwna liczbie z punktu 12.

Karty wazne z glosami niewaznymi nalezy zapakowa¢ w odrebne pakiety — wedilug
przyczyn niewaznosci glosu — opieczgtowaé je 1 opisa¢ ,,Glosy niewazne z kart
waznych w wyborach Woéjta (Burmistrza, Prezydenta Miasta) w dniu 7 kwietnia 2024

. Z POWOAU ..o e :

(przyczyna niewaznosci) (liczba)
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147.

148.

Nastgpnie opisane w powyzszy sposob pakiety z glosami niewaznymi wedtug
przyczyny niewazno$ci glosu nalezy zapakowa¢ w jeden pakiet 1 opisac: ,,Glosy
niewazne z kart waznych w wyborach Wojta (Burmistrza, Prezydenta Miasta) w dniu

7 kwietnia 2024 1. — ....cocevennenne. 7.

(liczba)

Wypelnianie punktu 13 protokolu glosowania

Komisja liczy glosy wazne i1 ich laczng liczbe wpisuje w_punkcie 13 protokotu

glosowania.

Nastegpnie komisja sumuje liczby gloséw niewaznych (punkt 12 protokotu glosowania)
i gtosow waznych (punkt 13 protokotlu glosowania) i poréwnuje wynik z wczesniej
wpisang liczbg kart waznych (punkt 11 protokotu glosowania). Liczby te musza by¢
rowne. Jezeli wystepuje rozbiezno$¢, nalezy poszuka¢ przyczyny biedu

1 po sprostowaniu obliczen wtasciwe liczby wpisa¢ do protokotu.
Wypekianie punktu 14 protokolu glosowania

Komisja ustala — na podstawie kart z glosami waznymi — liczbg gloséw waznych

oddanych na poszczegdlnych kandydatow na wojta.

Ustalenia tego komisja dokonuje na przygotowanych wczesniej arkuszach

pomocniczych z nazwiskami i imionami wszystkich kandydatéw na wojta.

Ustalong liczbe glosow waznych oddanych na poszczegdlnych kandydatow komisja

wpisuje w__punkcie 14 protokotu glosowania odpowiednio przy nazwiskach

poszczegoOlnych kandydatow.

Sume liczb gloséw waznych oddanych na poszczegdlnych kandydatow wpisuje si¢

w rubryce ,,Razem”.

Nastgpnie komisja poréwnuje laczng liczbe gloséw waznych (punkt 13 protokotu
glosowania) z ustalong liczbg glosow waznych oddanych na wszystkich kandydatéw
(rubryka ,,Razem” punktu 14 protokotu glosowania). Liczby te musza by¢ rowne.
Jezeli wystepuje rozbiezno$¢, nalezy poszukaé przyczyny bledu i po sprostowaniu

obliczen wlasciwe liczby wpisa¢ do protokotu gtosowania.
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149.

150.

151.

152.

153.

Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do glosowania gminna komisja wyborcza
skreslita z zarejestrowanej listy nazwisko kandydata, skreslone nazwisko kandydata
umieszcza si¢ (pozostawia) w odpowiedniej czesci protokolu glosowania,

a W miejscu przeznaczonym na wpisanie liczby gltosoéw wpisuje si¢ ,, XXXXX.
Komisja pakuje karty wazne z glosami waznymi w pakiet, opieczgtowuje go 1 opisuje
,Gtosy wazne z kart waznych w wyborach W¢jta (Burmistrza, Prezydenta Miasta)

w dniu 7 kwietnia 2024 . — ... .

(liczba)

Nastegpnie komisja wypetnia w pozostalych punktach protokét gtosowania w wyborach

wojta.
Ustalenie wynikow glosowania w wyborach wojta w przypadku,
gdy w wyborach kandyduje tylko jeden kandydat
Wypelnianie punktu 12 protokolu glosowania
Do ustalenia liczby gloséw niewaznych i glosow waznych komisja stosuje opisane

w pkt 126 zasady dotyczace interpretacji znaku ,x” 1 ewentualnych dopiskow na

karcie do gtosowania.

Wyborca glosuje za wyborem kandydata albo przeciw wyborowi kandydata.
Zatem glosem waznym jest glos:

1) za wyborem kandydata;

2) przeciw wyborowi kandydata.

Za glos niewazny uznaje si¢ gtos, gdy wyborca w kratce na karcie do gtosowania:

1) postawit znak ,x” jednoczesnie za i przeciw wyborowi kandydata; liczbe

gloséw niewaznych z tej przyczyny wpisuje si¢ w_punkcie 12a protokotu

glosowania;

2) nie postawil znaku ,.x” ani za ani przeciw wyborowi kandydata; liczbe glosow

niewaznych z tej przyczyny wpisuje si¢ w punkcie 12b protokotu glosowania.

Wyodrebnione karty z glosami niewaznymi liczy si¢ i odktada, a ich taczng liczbe,

ustalong zgodnie z pkt 126 1 153 wpisuje si¢ w punkcie 12 protokotu gtosowania.
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Suma liczb z_punktéw 12a i 12b musi by¢ réwna liczbie z_punktu 12 protokotu

glosowania.

Karty wazne z glosami niewaznymi nalezy zapakowa¢ w odrebne pakiety — wedtug
przyczyn niewaznosci glosu — opieczetowaé je 1 opisa¢ ,,Glosy niewazne z kart
waznych w wyborach Wojta (Burmistrza, Prezydenta Miasta) w dniu 7 kwietnia 2024

T. Z POWOAU .ottt et e — eeeerenanena .

(przyczyna niewazno$ci) (liczba)

Nastepnie opisane w powyzszy sposob pakiety z gtosami niewaznymi wedtug przyczyny

niewaznosci glosu nalezy zapakowaé¢ w jeden pakiet 1 opisac: ,,Glosy niewazne z kart

waznych w wyborach Wojta (Burmistrza, Prezydenta Miasta) w dniu 7 kwietnia 2024 r.

(liczba)

Wypelnianie punktu 13 protokolu glosowania

154. Komisja liczy gltosy wazne 1 ich liczbe wpisuje w punkcie 13 protokotu gtosowania.

155.

Nastegpnie komisja sumuje liczby gloséw niewaznych (punkt 12 protokotu glosowania)
1 glosow waznych (punkt 13 protokotlu glosowania) i poréwnuje wynik z wczesniej
wpisang liczbg kart waznych (punkt 11 protokotu glosowania). Liczby te muszg by¢
réwne. Jezeli wystepuje rozbieznos¢, nalezy poszukaé¢ przyczyny bledu

1 po sprostowaniu obliczen wiasciwe liczby wpisa¢ do protokotu gtosowania.
Wypehianie punktu 14 protokolu glosowania

Liczbe gloséw waznych za wyborem kandydata wpisuje si¢ w_punkcie 14 podpunkt

1 protokotu gltosowania.

Liczbe glosow przeciw wyborowi kandydata komisja wpisuje w__punkcie 14

podpunkt 2 protokotu glosowania.

Sume liczb glosow waznych za wyborem kandydata i przeciw wyborowi kandydata

komisja wpisuje w rubryce ,,Razem”.

Nastepnie komisja poréwnuje taczng liczbe glosow waznych (punkt 13 protokotu

glosowania) z ustalong liczbg gtosow waznych oddanych na wszystkich kandydatow
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156.

157.

(rubryka ,,Razem” punktu 14 protokotu glosowania). Liczby te musza byé réwne.
Jezeli wystepuje rozbieznos¢, nalezy poszukac przyczyny bledu i po sprostowaniu

obliczen wlasciwe liczby wpisa¢ do protokotu gtosowania.

Komisja pakuje karty wazne z glosami waznymi w pakiet, opieczgtowuje go 1 opisuje
,Gtosy wazne z kart waznych w wyborach Wojta (Burmistrza, Prezydenta (Miasta)

w dniu 7 kwietnia 2024 1. — ... ”.

(liczba)
Nastegpnie komisja wypetnia w pozostalych punktach protokét gtosowania w wyborach
na wojta.
Wypelnianie punktu 19 protokoléw glosowania

Jezeli przy pracach komisji obecni byli mgzowie zaufania, w_punkcie 19 kazdego

protokohlu glosowania — nalezy wpisa¢ ich liczbe. Jezeli w komisji nie bylo mezow

zaufania, w punkcie tym nalezy wpisac ,,0”.

Czynno$¢ te wykonuje sie¢ odrebnie we wszystkich protokolach glosowania

w wyborach do poszczegolnych rad oraz w wyborach wojta.

Wpisane do protokolu liczby mezéw zaufania obecnych przy pracach komisji

musza bv¢ takie same w kazdym protokole glosowania.
Wypelnianie punktu 20 protokolow glosowania

Komisja wpisuje w_punkcie 20 kazdego protokotu glosowania liczb¢ mezoéw zaufania,
ktérym, na podstawie prowadzonej przez przewodniczacego komisji lub jego zastgpce
ewidencji czasu przebywania m¢zow zaufania w lokalu wyborczym, wydane zostanie
zaswiadczenie stwierdzajace spelnienie warunkow niezbednych do wyplaty diety.
Jezeli w komisji nie bylo takich m¢zow zaufania, tj. spetniajacych te warunki, nalezy

wpisac ,,0”.

Czynnos$¢ t¢ wykonuje si¢ odrebnie we wszystkich protokolach glosowania

w wyborach do poszczegolnych rad oraz w wyborach wojta.
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Whpisane do protokotu liczby mezow zaufania, ktérym wydano zaswiadczenie
stwierdzajace spetnienie warunkow niezbednych do wyptaty diety musza bv¢ takie

same w kazdym protokole glosowania.
Uwagi do protokolow glosowania wnoszone przez me¢zow zaufania
Wypelnianie punktu 21 protokoléw glosowania

158. Do kazdego protokotu gltosowania moga wnies¢ uwagi wlasciwi mezowie zaufania

obecni przy pracach komisji.

Komisja wpisuje bezposrednio do protokolu uwagi me¢zow zaufania w punkcie 21

wlasciwego protokotu glosowania.

Maz zaufania, ktéry wnidst uwage, podpisuje ja we wiasciwym protokole gtosowania.
Jezeli me¢zowie zaufania nie zgtosili uwag lub nie byli obecni przy sporzadzaniu

wlasciwego protokotu gtosowania nalezy wpisa¢ wyrazy ,,brak zarzutéw”.
Jezeli tre§¢ uwag mezoéw zaufania nie miesci si¢ na formularzu, nalezy napisac je
na odrebnych kartkach i dolaczy¢ do witasciwego protokotlu glosowania, zaznaczajac
to w punkcie 21 protokotu gtosowania.

Uwagi do protokolow glosowania wnoszone przez czlonkéow komisji

Wypelnianie punktu 22 protokolow glosowania

159. Do kazdego protokotu glosowania uwagi moga wnie$¢ takze czlonkowie komisji

uczestniczacy w jej pracach.

Uwagi czlonkow komisji wpisuje si¢ bezposrednio do protokolu w_punkcie 22

wlasciwego protokotu glosowania.

Cztonek komisji, ktory wnidst uwage z wymienieniem konkretnych zarzutow,
podpisuje ja we wlasciwym protokole. Jezeli cztonkowie komisji nie zgtosili uwag, w
punktach tych nalezy wpisa¢ wyrazy ,.brak zarzutéw”.

Jezeli tres¢ uwag cztonkéw komisji nie miesci si¢ na formularzu, nalezy napisac je

na odrebnych kartkach i1 dotaczy¢ do wlasciwego protokotu, zaznaczajac to w_punkcie
22 protokotu glosowania.
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Komisja ma obowigzek ustosunkowac si¢ do zarzutow wniesionych przez mezow

zaufania lub czlonkéw komisji, zatgczajac do protokotu glosowania wyjasnienia.

Czynnos¢ te wykonuje si¢ odrebnie w kazdym protokole glosowania, do ktorego

zostaly zgloszone uwagi.

Zamieszczajac uwagi mezow zaufania lub cztonkow komisji w protokole gtosowania
nalezy bezwzglednie pami¢ta¢ o przestrzeganiu przepisOw z zakresu ochrony
danych osobowych. Jezeli w tresci uwag zostang zamieszczone dane osobowe,
nalezy je zanonimizowaé na kopiach protokotow glosowania wywieszanych w
miejscu tatwo dostepnym dla zainteresowanych 1 widocznym po zamknigciu lokalu, o

czym mowa w pkt 169.

Sporzadzenie protokoléow glosowania i podanie ich do publicznej

wiadomosci

160.

161.

162.

Komisja jest zobowigzana sporzadzi¢ protokoty glosowania wedlug wzorow
okreslonych uchwatlg nr 29/2024 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 23 stycznia
2024 r. w sprawie ustalenia wzorow protokoléw sporzadzanych przez
obwodowe komisje wyborcze, w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikow
wojewddztw 1 rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyborach wojtow, burmistrzow

1 prezydentow miast.

Jezeli komisja nie ma obstlugi informatycznej w swojej siedzibie lub zachodza
przeszkody w wykorzystaniu systemu informatycznego, sporzadza protokotly r¢cznie,

a nastepnie przekazuje je wlasciwym komisjom terytorialnym.
Sprawdzanie poprawnosci sporzadzenia projektu protokolu glosowania

Po recznym sporzadzeniu wszystkich projektow protokotéw glosowania w celu
przygotowania ostatecznej treSci protokoldw glosowania, w szczegdlnosci w celu
sprawdzenia poprawnosci dokonanych obliczen, komisja wprowadza dane z
protokotow gltosowania do aplikacji ,,Protokolty obwodowe”, zwanej dalej ,,aplikacja”,
dostarczonej komisji wraz z systemem teleinformatycznym Wsparcie Organdéw

Wyborczych (WOW).
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163. Sprawdzanie danych z recznie sporzadzonych wszystkich projektow protokotow

gltosowania (odrgbnie w wyborach do poszczegdlnych rad oraz w wyborach wajta),

odbywa si¢ w nastepujacy sposob:

1)

2)

3)

przewodniczacy lub zastepca przewodniczacego komisji przekazuje operatorowi
informatycznej obslugi komisji sporzadzony przez komisj¢ projekt kazdego
protokotu glosowania. Osoba ta wprowadza wszystkie dane z projektu protokotu
glosowania do aplikacji. W trakcie wprowadzania danych aplikacja moze
sygnalizowa¢ na ekranie monitora bledy (w kolorze czerwonym) i ostrzezenia
(w kolorze niebieskim). Mimo tej sygnalizacji przygotowane dane liczbowe

nalezy wprowadzi¢ do konca, a nastepnie postepowac jak w ppkt 2 1 3;

w przypadku gdy po wprowadzeniu wszystkich danych liczbowych aplikacja
sygnalizuje bledy lub bledy i ostrzezenia, nalezy wydrukowaé zestawienie
btedow. Nastepnie obowigzkiem komisji jest ustalenie przyczyny bitedu i jego
usunigcie przez wprowadzenie w odpowiednich rubrykach prawidtowych danych
liczbowych, bowiem bez usunigcia btgdoéw protokot glosowania nie moze zostac
wydrukowany. W tym celu komisja powinna przeanalizowaé tre$¢ zestawienia
btedéw, sprawdzi¢ odpowiednie dane liczbowe na arkuszach pomocniczych,
sprawdzi¢ prawidlowo$¢ dzialan arytmetycznych, a jesli to jest konieczne —
powtoérzy¢ czynnosci zwigzane z ustaleniem wynikow glosowania. Wydrukowane
zestawienie btedow podpisuja wszystkie osoby wchodzace w skilad komis;ji
uczestniczace w ustalaniu wynikow glosowania oraz opatruje si¢ je pieczecig

komisji. Dokument ten nie jest przekazywany do terytorialnej komisji wyborczej,

lecz pozostaje w dokumentaciji komisji;

w przypadku gdy aplikacja nie sygnalizuje bledow (zostaty usunigte lub ich
nie bylo), a jedynie sygnalizuje ostrzezenia, obowigzkiem komisji jest
przeanalizowanie tresci ostrzezen i — w razie stwierdzenia ich zasadno$ci

— dokonanie korekty danych liczbowych. Jezeli natomiast komisja, po analizie
ostrzezen, dojdzie do wniosku, ze dane liczbowe sg prawidlowe, powinna wpisac¢
w aplikacji uzasadnienie zajetego stanowiska. Uzasadnienie to znajdzie si¢

na wydruku raportu ostrzezen, ktory powinien zosta¢ podpisany przez wszystkie
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osoby wchodzace w sklad komisji, uczestniczace w ustalaniu wynikow
glosowania oraz opatrzony pieczg¢cig komisji 1 przekazany wraz z protokotem

glosowania do wlasciwej terytorialnej komisji wyborcze;j;

4) jesli aplikacja nie sygnalizowata blgdéw lub zostaly one usunicte, nalezy
wydrukowa¢ projekt protokotu glosowania. Przed wydrukiem nalezy zaznaczy¢
w aplikacji imiona i nazwiska czlonkow komisji uczestniczacych w ustalaniu

wynikow glosowania, ktérzy podpisza protokél glosowania.

Awaria drukarki lub inne przeszkody w wydrukowaniu projektu protokotu
glosowania nie zwalniaja komisji posiadajacej obstuge informatyczng z
obowigzku wprowadzenia do aplikacji danych ze sporzadzonego recznie projektu

protokotu glosowania;

5) komisja zobowiazana jest sprawdzi¢ zgodno$¢ danych z kazdego
wydrukowanego projektu protokotu glosowania z wustalonymi wynikami
glosowania; sprawdzenia dokonuje si¢ poprzez odczytanie na glos danych z
wydrukowanego projektu protokolu glosowania i porownanie ich z danymi z
recznie sporzadzonego projektu protokolu glosowania przekazanego

operatorowi informatycznej obslugi komisji.

164. W kazdym etapie prac w aplikacji, oprocz operatora informatycznej obstugi komisji,

165.

powinni bra¢ udzial wszyscy cztonkowie komisji obecni w lokalu wyborczym,
w tym przewodniczacy komisji lub jego zastepca. Dotyczy to w szczegdlnosci
sytuacji, gdy pomieszczenie, w ktorym swoje obowigzki wykonuje operator
informatycznej obstugi komisji, znajduje si¢ w innym pomieszczeniu przynaleznym
do lokalu wyborczego. Przy tych czynnos$ciach moga by¢ tez obecni me¢zowie

zaufania 1 obserwatorzy spoteczni oraz obserwatorzy mi¢dzynarodowi.

Wydrukowane protokoty glosowania w dwoch egzemplarzach (oryginaty) podpisuja
wszyscy czlonkowie komisji obecni przy ich sporzadzeniu, takze ci, ktérzy wniesli
do nich uwagi. Wszystkie egzemplarze protokotow gtosowania opatruje si¢ pieczecia
komisji. Powyzsze obowigzki dotycza zaré6wno komisji, w ktorych protokoty
glosowania zostaly sporzadzone za pomoca wydruku, jak i komisji, w ktorych

protokoty gtosowania zostaly sporzadzone recznie.
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166.

167.

168.

Komisje, w ktorych egzemplarze protokolow glosowania drukowane sa z
aplikacji, zwracajq dodatkowo uwage, by wydrukowane zostaly wszystkie strony

oraz strona zawierajaca kod QR.

Wszyscy cztonkowie komisji obecni przy sporzadzeniu protokotu gtosowania parafuja
wszystkie strony wszystkich egzemplarzy protokotu glosowania, z wyjatkiem strony
z podpisami cztonkdéw komisji 1 stron pustych (dotyczy to przypadku drukowania
dwustronnego). Podpisy nie powinny nachodzi¢ na kod QR ani na kody kreskowe

znajdujace si¢ na protokole glosowania.

Kazda komisja posiadajaca obstuge informatyczng ma obowigzek, po podpisaniu
wszystkich protokotéw glosowania, wprowadzenia do sieci elektronicznego
przekazywania danych z protokotéw glosowania. W imieniu komisji dokonuje tego

operator informatycznej obstugi komisji.

W przypadku braku mozliwosci wprowadzenia danych do sieci elektronicznego
przekazywania danych operator informatycznej obstugi komisji dokonuje zapisu
danych ze wszystkich protokolow glosowania w postaci plikow na dwoch
informatycznych nos$nikach danych, a w komisjach obwodowych utworzonych
w miastach na prawach powiatu (z wyjatkiem m.st. Warszawy) — na jednym no$niku.
Nos$nik ten przekazuje koordynatorowi gminnemu ds. informatyki i koordynatorowi
powiatowemu ds. informatyki (w przypadku m.st. Warszawy koordynatorowi

gminnemu ds. informatyki 1 koordynatorowi dzielnicowemu ds. informatyki).

Poza oryginalami protokolow glosowania, o ktorych mowa w pkt 165, komisja
sporzadza po dwie kopie kazdego protokolu glosowania.

Kopie protokoléw glosowania, w miar¢ mozliwosci technicznych powinny by¢
kserokopiami protokoléw glosowania sporzadzonych przez komisje. Jako kopie
mozna wykorzysta¢ takze wydruki dodatkowych egzemplarzy projektéw protokotow
glosowania (w komisjach korzystajacych ze wspomagania informatycznego). Kopie
protokotow glosowania w komisjach, ktore nie miaty obslugi informatycznej 1 nie
miaty mozliwosci zrobienia ich kserokopii, sporzadza si¢ z wykorzystaniem
dodatkowych formularzy protokotow glosowania; w tytulach formularzy nalezy

wykresli¢ wyraz ,,protokot” 1 wpisa¢ wyrazy ,,kopia protokotu”. Kopie poswiadczaja
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169.

170.

171.

172.

za zgodno$¢ zoryginatem czlonkowie komisji obecni przy ich sporzadzeniu,
podpisujac je, parafujac kazda strong i opatrujac je pieczecig komisji. Obowigzki te
dotycza zarowno komisji, w ktorych kopie protokotow glosowania sg kserokopiami
protokolow glosowania, zostaly sporzadzone rgcznie, lub w ktorych zostaly one
sporzadzone w systemie teleinformatycznym. Kopie protokolu glosowania nie moga

zawiera¢ strony z kodem QR.

Po jednym egzemplarzu kopii kazdego protokotu glosowania, po zabezpieczeniu przed

wplywem warunkow atmosferycznych (deszcz itp.), komisja wywiesza w miejscu

tatwo dostepnym dla zainteresowanych 1 widocznym po zamknigciu lokalu
wyborczego. Kopie protokoldéw glosowania powinny by¢ wywieszone w taki sposob,
zeby mozliwe byto ich odczytanie takze z wozka inwalidzkiego. Wywieszenie kopii
protokotow glosowania powinno nastapi¢ niezwlocznie po ich sporzadzeniu. W
przypadku wczesniejszego zakonczenia glosowania w obwodach odrebnych
wywieszenie kopii protokotow przez komisje, powinno nastgpi¢ niezwlocznie po ich
sporzadzeniu, lecz nie wczesniej niz o godz. 21:00. Jezeli w tresci uwag zostang
zamieszczone dane osobowe, nalezy je zanonimizowaé na kopii protokotu
glosowania podawanej do publicznej wiadomosci. Do publicznej wiadomoSci

poprzez wywieszenie nie podaje si¢ strony z kodem QR.

Poza przypadkami nadzwyczajnych wydarzen (np. katastrofa budowlana dotyczaca
budynku, w ktérym znajduje si¢ lokal wyborczy) komisja nie moze opusci¢ lokalu

wyborczego przed wywieszeniem kopii protokoldw glosowania.

W przypadku sprostowan dokonywanych w protokole komisja obowigzana jest podaé
niezwlocznie tres¢ sprostowanego protokotu glosowania do publiczne; wiadomosci
poprzez wywieszenie go obok wczesniej wywieszonego tam protokotu glosowania

(patrz pkt 169), postepujac w sposob okreslony w pkt 186.

Drugie egzemplarze kopii kazdego protokotu glosowania, o ktérych mowa w pkt 168,
przewodniczacy komisji lub jego =zastgpca przekazuje niezwlocznie wojtowi,

za posrednictwem urzednika wyborczego.
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173. W miar¢ mozliwosci technicznych, zainteresowani mgzowie zaufania mogg otrzymac
kopie protokotéw gltosowania. Kopie wszystkich protokotow glosowania otrzymac
moga takze zainteresowani cztonkowie komisji.

Komisje majg obowigzek wydania kopii protokotow w przypadku zgloszenia takiego
zadania przez meza zaufania lub czlonka komisji, jezeli tylko pozwalaja
na to mozliwo$ci techniczne. Nie jest to zatem decyzja uznaniowa komisji,
lecz jej obowigzek. Dotyczy to rowniez przypadku gdy konieczne bylo sporzadzenie
nowego protokolu glosowania lub naniesienie poprawek na juz sporzadzonym
protokole. Niewydanie kopii protokoléw glosowania mozliwe jest wylacznie w
sytuacji braku sprawnego urzadzenia (kserokopiarki) umozliwiajacego sporzadzenie
kopii lub brak mozliwosci wydruku kopii protokotéw glosowania. Uwierzytelnienia
wydruku kopii protokotéw glosowania dokonuje przewodniczacy komisji lub jego

zastepca. Kopie nie muszg by¢ podpisywane przez cztonkow komisji.
Wydawanie zaswiadczen czlonkom komisji i m¢zom zaufania

174. Przewodniczacy komisji lub jego zastgpca, wobec mezdéw zaufania oraz cztonkow

komisji, zobowigzany jest do:

1) prowadzenia ewidencji czasu przebywania m¢zoéw zaufania w lokalu wyborczym,

sporzadzonej wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 2 do wytycznych.
2) wydania m¢zowi zaufania zaswiadczenia:

a) niezbednego do wyplaty diety dla mezéw zaufania, jezeli obserwowali

glosowanie przez co najmniej S godzin i obserwowali caly przebieg
ustalania wynikéw glosowania do momentu podpisania protokotu gtosowania
(art. 103aa § 2 Kodeksu wyborczego), sporzadzonego wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku do uchwaly nr 26/2023 Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 29 maja 2023 r. w sprawie wzoru zaswiadczenia dla me¢za
zaufania, ktory spenil warunki niezbedne do wyplaty diety (M.P. poz. 562).
Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage, aby omytkowo nie wyda¢ zaswiadczenia
mezowi zaufania, ktory nie jest uprawniony do obserwacji czynnosci komisji.

Dlatego tez przewodniczacy komisji lub jego zastgpca zobowigzany jest do
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3)

sprawdzenia uprawnienia meza zaufania przed rozpoczeciem przez niego

obserwacji czynnosci komisji, w sposob, o ktorym mowa w pkt 3 1 4,

b) usprawiedliwiajagcego nieobecno$¢ w pracy wykonywaniem zadan meza

zaufania (art. 103ba § 1 1 2 Kodeksu wyborczego), sporzadzonego wedlug
wzoru okre$lonego w zataczniku do uchwaty nr 67/2023 Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 17 sierpnia 2023 r. w sprawie wzoru zaswiadczenia
usprawiedliwiajagcego nieobecno$¢ w pracy wykonywaniem zadanh meza

zaufania (M.P. poz. 900);

wydania cztonkom komisji zas$wiadczenia (lub za$wiadczen)

usprawiedliwiajgcego nieobecnos¢ w pracy:

a) na dzien glosowania oraz liczenia glosow, a takze na dzien nastepujacy po dniu,
w ktorym zakonczono liczenie gltosow, z zachowaniem prawa do $wiadczen
z ubezpieczenia spotecznego oraz uprawnien ze stosunku pracy, o ktorym

mowa w art. 154 § 4 pkt 1 Kodeksu wyborczego,

b) w zwigzku z wykonywaniem innych niz wskazanych w lit. a zadan czlonka
komisji do 5 dni z zachowaniem prawa do $wiadczen z ubezpieczenia
spotecznego oraz uprawnien ze stosunku pracy, z wyjatkiem prawa

do wynagrodzenia

— sporzadzonego wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do wytycznych.

175. Ewidencja czasu przebywania megzow zaufania w  lokalu  wyborczym

oraz za§wiadczenia, o ktorych mowa w pkt 174 ppkt 2 1 3 lit. a, moga:

1)

2)

rozni¢ si¢ miedzy soba wygladem 1 ukladem graficznym, ale ich tres¢ musi

odpowiada¢ wzorom ustalonym przez Panstwowa Komisj¢ Wyborcza;

zosta¢ wydane dopiero po podpisaniu protokoléw  glosowania
oraz wprowadzeniu do sieci elektronicznego przekazywania danych
z tych protokolow, o czym mowa w pkt 166, a takze po wywieszeniu kopii
protokoléow glosowania w miejscu latwo dostepnym dla zainteresowanych

i widocznym po zamknig¢ciu lokalu, o czym mowa w pkt 169;
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176.

177.

178.

3) musza zosta¢ podpisane przez przewodniczacego komisji lub jego zastepce

oraz zosta¢ opatrzone pieczecig komisji.

Zaswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 174 ppkt 3 lit. b mogg by¢ wydane takze
przed dniem glosowania, np. w zwigzku z udziatem cztonka komisji w szkoleniach.

Ppkt 1 1 3 stosuje sig.

Ewidencja czasu przebywania me¢zow zaufania w lokalu wyborczym, o ktérej] mowa
w pkt 174 ppkt 1, sporzadzana jest w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden
przekazywany jest wojtowi, za posrednictwem urzednika wyborczego (w celu
weryfikacji uprawnienia do wyptaty diety dla me¢zow zaufania), a drugi stanowi
dokument z wyboréw 1 jest przekazywany urzednikowi wyborczemu w depozyt
w drugim opakowaniu zbiorczym, o ktéorym mowa w pkt 190, tacznie z innymi
dokumentami. Nalezy zwr6ci¢ uwage, aby egzemplarza ewidencji przeznaczonego
dla wéjta omylkowo nie wyda¢ mezowi zaufania albo nie spakowaé¢ z innymi

dokumentami z wyborow.

Zaswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 174 ppkt 2 1 3, sporzadzane sg3 w dwoch
egzemplarzach, z ktéorych jeden otrzymuje zainteresowany (tj. maz zaufania
albo czlonek komisji), a drugi stanowi dokument z wybordéw 1 jest przekazywany
urzednikowi wyborczemu w depozyt w drugim opakowaniu zbiorczym, o ktérym
mowa w pkt 190, tacznie z innymi dokumentami. Powyzsze dotyczy rdéwniez
zas$wiadczen, o ktorych mowa w pkt 174 ppkt 3 lit. b, wydanych przed dniem

glosowania.
Rozdziat VII
Przekazywanie protokolow glosowania terytorialnym komisjom wyborczym

Przed przekazaniem protokotéw glosowania wtasciwej terytorialnej komisji wyborczej
przewodniczacy komisji ustala z czlonkami komisji sposob komunikowania si¢ w
razie potrzeby zwolania posiedzenia w przypadku nieprzyj¢cia protokotu glosowania
przez dang terytorialng komisj¢ wyborczg. Czlonkowie komisji zobowiazani sg
do pozostawania w gotowosci do wziecia udzialu w ewentualnym posiedzeniu

komisji w takim przypadku.
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179. Komisja przygotowuje:
1) w gminach, z wyjatkiem miast na prawach powiatu:

a) w_pierwszej kopercie — jeden egzemplarz (oryginal) protokolu glosowania
w obwodzie na listy kandydatow na radnych (albo na radnego) w

wyborach_do _rady gminy wraz ze wszystkim zalacznikami, jezeli byly

sporzadzone (adnotacje komisji, ktore nie zmiescity si¢ w protokole, uwagi
mezow zaufania, uwagi cztonkéw komisji, stanowisko komisji w sprawie uwag
wniesionych przez mezow zaufania lub czlonkéw komisji, stanowigce ich

integralng cz¢$¢) oraz kartke z kodem QR.

Koperte¢ obowiazkowo zakleja si¢, pieczetuje na zlaczeniach

oraz odpowiednio opisuje:

»Wybory do Rady Gminy ...................c.oeii.
Okreg wyborczy nr ........

Obwdd glosowania nr ........

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej

Jezeli, ktorakolwiek komisja byla wlasciwa dla wiecej niz jednego okregu
wyborczego w wyborach do rady gminy, protokol glosowania sporzadzony
dla kazdego okregu umieszcza w oddzielnej, odpowiednio opisanej

kopercie,

b) w_drugiej kopercie — jeden egzemplarz (oryginal) protokolu glosowania

w obwodzie na listy kandydatow na radnych w wyborach do rady powiatu

wraz ze wszystkim zalacznikami, jezeli byly sporzadzone (adnotacje komisji,
ktore nie zmiescily si¢ w protokole, uwagi mezow zaufania, uwagi czlonkow
komisji, stanowisko komisji w sprawie uwag wniesionych przez mezow
zaufania lub cztonkéw komisji, stanowigce ich integralng cz¢$¢) oraz kartke z

kodem QR.
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Koperte obowiazkowo zakleja si¢, pieczetuje na  zlaczeniach

oraz odpowiednio opisuje:

»Wybory do Rady Powiatu .............................
Okreg wyborczy nr ........

Obwdd glosowania nr ........ GMINa ......cccvvevveeieeeeenee,

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej

c) w_trzeciej kopercie — jeden egzemplarz (oryginal) protokolu glosowania

w obwodzie na listy kandydatow na radnych w wyborach do_sejmiku

wojewodztwa wraz ze wszystkim zalacznikami, jezeli byly sporzadzone

(adnotacje komisji, ktére nie zmiescity si¢ w protokole, uwagi me¢zow zaufania,
uwagi czlonkéw komisji, stanowisko komisji w sprawie uwag wniesionych
przez m¢zow zaufania lub czlonkéw komisji, stanowigce ich integralng cze$c)

oraz kartke z kodem QR.

Koperte¢ obowiazkowo zakleja si¢, pieczetuje na zlaczeniach

oraz odpowiednio opisuje:

»Wybory do Sejmiku Wojewodztwa ...,
Okreg wyborczy nr ........

Obwdd glosowania nr ........ GMiNa .....ooovveireieeee

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej

d) w_czwartej kopercie — jeden egzemplarz (oryginal) protokolu glosowania

w obwodzie na kandydatéow na wdjta, burmistrza, prezydenta miasta
(albo na kandydata na wojta, burmistrza, prezydenta miasta) w wyborach
woljta wraz ze wszystkim zalacznikami, jezeli byly sporzadzone (adnotacje
komisji, ktore nie zmie$cily si¢ w protokole, uwagi m¢zow zaufania, uwagi

cztonkow komisji, stanowisko komisji w sprawie uwag wniesionych
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przez mgzow zaufania lub cztonkéw komisji, stanowigce ich integralng czgs¢)

oraz kartke z kodem QR.

Kopert¢ obowiazkowo zakleja si¢, piecz¢tuje na zlaczeniach

oraz odpowiednio opisuje:
»Wybory WojtaGminy ...,
Obwod gtosowanianr ........

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej

e) w_piatej kopercie — po jednej kopii kazdego rodzaju protokolu glosowania

sporzadzonej w sposob okreSlony w pkt 168, wraz ze wszystkimi

zalgcznikami, ale bez strony z kodem QR.
Koperte obowiazkowo zakleja si¢, piecze¢tuje na zlaczeniach oraz opisuje:

,»Kopie protokotow glosowania w wyborach

wymieni¢ kazdy rodzaj przeprowadzanych wyborow

f) w szostej kopercie — raport lub raporty ostrzezen, jezeli zostaly sporzadzone

w zwigzku z wyborami do rady gminy lub wyborami wdjta oraz informatyczny

no$nik danych, o ktéorym mowa w pkt 167, jezeli komisja miata obstuge
informatyczng, a dane z protokotow nie zostaly wcze$niej wprowadzene do

sieci elektronicznego przekazywania danych.

Koperte obowiazkowo zakleja si¢, pieczetuje na zlgczeniach oraz wlasciwie
opisuje (wskazujac, dla ktorych wyborow raport lub informatyczny nos$nik

danych zostat sporzadzony).

Jezeli raporty ostrzezen i informatyczny nos$nik danych nie byly sporzadzone,

to komisja nie przygotowuje koperty, o ktérej mowa w lit f,

g) w_siodmej kopercie — raport lub raporty ostrzezen, jezeli zostaly

sporzadzone w zwigzku z wyborami do rady powiatu lub wyborami do sejmiku

wojewddztwa oraz informatyczny nosnik danych, o ktorym mowa w pkt 167,
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2) w

a)

b)

jezeli komisja miata obstuge informatyczng, a dane z protokotow nie zostaly
wczesniej wprowadzone do sieci elektronicznego przekazywania danych.

Koperte obowigzkowo zakleja si¢, piecz¢tuje na zlaczeniach oraz wlasciwie
opisuje (wskazujac, dla ktorych wyboréw raport lub nos$nik zostat

sporzadzony).

Jezeli raporty ostrzezen i informatyczny nosnik danych nie byly sporzadzone,

to komisja nie przygotowuje koperty, o ktorej mowa w lit g;
miastach na prawach powiatu, z wyjatkiem m.st Warszawy:

w_pierwszej kopercie — jeden egzemplarz (oryginal) protokolu glosowania

w obwodzie na listy kandydatow na radnych w wyborach do rady gminy

w gminach liczacych powyzej 20 000 mieszkancow wraz ze wszystkim
zalacznikami, jezeli byly sporzadzone (adnotacje komisji, ktore nie zmiescity
si¢ w protokole, uwagi mezow zaufania, uwagi czlonkéw komisji, stanowisko
komisji w sprawie uwag wniesionych przez m¢zoéw zaufania lub czionkow

komisji, stanowigce ich integralng cz¢s¢) oraz kartke z kodem QR.

Koperte obowiazkowo zakleja sie, pieczetuje na zlaczeniach

oraz odpowiednio opisuje:

»Wybory do Rady Miasta.............................
Okreg wyborczy nr ........

Obwod gtosowanianr ........

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej

w_drugiej kopercie — jeden egzemplarz (oryginal) protokolu glosowania

w obwodzie na listy kandydatow na radnych w wyborach do_sejmiku

wojewodztwa wraz ze wszystkim zalacznikami, jezeli byly sporzadzone

(adnotacje komisji, ktére nie zmiescity si¢ w protokole, uwagi me¢zow zaufania,

uwagi cztonkéw komisji, stanowisko komisji w sprawie uwag wniesionych
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przez mgzow zaufania lub cztonkéw komisji, stanowigce ich integralng czgs¢)

oraz kartke z kodem QR.

Kopert¢ obowiazkowo zakleja si¢, piecz¢tuje na zlaczeniach

oraz odpowiednio opisuje:

»Wybory do Sejmiku Wojewodztwa .....................ooen
Okreg wyborczy nr ........

Obwod gltosowanianr ........ GMING ...ooovvveeeiieeeiieeenee,

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej

c) w_trzeciej kopercie — jeden egzemplarz (oryginal) protokolu glosowania

w obwodzie na kandydatow na wdjta, burmistrza, prezydenta miasta
(albo na kandydata na wojta, burmistrza, prezydenta miasta) w wyborach

prezydenta miasta wraz ze wszystkim zalacznikami, jezeli byly

sporzadzone (adnotacje komisji, ktore nie zmiescity si¢ w protokole, uwagi
mezow zaufania, uwagi cztonkow komisji, stanowisko komisji w sprawie uwag
wniesionych przez me¢zow zaufania lub czlonkéw komisji, stanowigce ich

integralng cz¢$€) oraz kartke z kodem QR.

Koperte obowiazkowo zakleja si¢, pieczetuje na zlaczeniach

oraz odpowiednio opisuje:
»Wybory Prezydenta Miasta .............................
Obwdd glosowania nr ........

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej

d) w_czwartej kopercie — po jednej kopii kazdego rodzaju protokolu

glosowania sporzadzonej w sposob okreslony w pkt. 168, wraz ze

wszystkimi zalacznikami, ale bez strony z kodem QR.

Koperte obowiazkowo zakleja si¢, piecz¢tuje na zlaczeniach oraz opisuje:
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e)

,»Kopie protokotéw glosowania w wyborach  ...........

wymieni¢ kazdy rodzaj przeprowadzanych wyborow

w _piatej kopercie — raport lub raporty ostrzezen, jezeli zostaly sporzadzone

w zwigzku z wyborami do rady gminy, do sejmiku wojewodztwa lub wyborami

wojta oraz informatyczny nosnik danych, o ktorym mowa w pkt 167, jezeli
komisja miata obstuge informatyczng, a dane z protokoléw nie zostaly

wczesniej wprowadzone do sieci elektronicznego przekazywania danych.

Koperte obowigzkowo zakleja si¢, piecz¢tuje na zlaczeniach oraz wlasciwie
opisuje (wskazujac, dla ktorych wyboréw raport lub informatyczny nos$nik
danych zostat sporzadzony).

Jezeli raporty ostrzezen i1 informatyczny nosnik danych w wyborach do rady

gminy lub wyborach woéjta nie byly sporzadzone to komisja nie przygotowuje

koperty, o ktorej mowa w lit e;

3) w m.st. Warszawie:

a)

w_pierwszej kopercie — jeden egzemplarz (oryginal) protokolu glosowania
w obwodzie na listy kandydatow na radnych w wyborach do Rady

m.st. Warszawy wraz ze wszystkim zalgcznikami, jezeli byly sporzadzone

(adnotacje komisji, ktore nie zmiescity si¢ w protokole, uwagi me¢zow zaufania,
uwagi czlonkéw komisji, stanowisko komisji w sprawie uwag wniesionych
przez m¢zow zaufania lub czlonkéw komisji, stanowigce ich integralng cze$c¢)

oraz kartke z kodem QR.

Koperte¢ obowiazkowo zakleja si¢, pieczetuje na zlaczeniach

oraz odpowiednio opisuje:

»Wybory do Rady Miasta st. Warszawy
Okreg wyborczy nr ........

Obwdd glosowania nr ........

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej
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b) w_drugiej kopercie — jeden egzemplarz (oryginal) protokolu glosowania

w obwodzie na listy kandydatow na radnych w wyborach do rady dzielnicy

m.st. Warszawy wraz ze wszystkim zalacznikami, jezeli byly sporzadzone

(adnotacje komisji, ktére nie zmiescity si¢ w protokole, uwagi me¢zow zaufania,
uwagi cztonkow komisji, stanowisko komisji w sprawie uwag wniesionych
przez m¢zow zaufania lub czlonkéw komisji, stanowigce ich integralng cze$c)

oraz kartke z kodem QR.

Kopert¢ obowiazkowo zakleja si¢, pieczetuje na zlaczeniach

oraz odpowiednio opisuje:

»Wybory do Rady Dzielnicy m.st. Warszawy .....................oeennee
Okreg wyborczy nr ........

Obwdd glosowania nr ........

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej

c) w_trzeciej kopercie — jeden egzemplarz (oryginal) protokolu glosowania

w obwodzie na listy kandydatow na radnych w wyborach do Sejmiku

Wojewodztwa Mazowieckiego wraz ze wszystkim zalacznikami, jezeli byly

sporzadzone (adnotacje komisji, ktére nie zmiescity si¢ w protokole, uwagi
mezow zaufania, uwagi cztonkéw komisji, stanowisko komisji w sprawie uwag
wniesionych przez mezow zaufania lub czlonkéw komisji, stanowigce

ich integralng cze$¢) oraz kartke z kodem QR.

Kopert¢ obowiazkowo zakleja si¢, pieczetuje na zlaczeniach

oraz odpowiednio opisuje.
»Wybory do Sejmiku Wojewodztwa Mazowieckiego
Okreg wyborczy nr ........

Obwod gtosowanianr ........ m.st. Warszawa
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Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej

d) w_czwartej kopercie — jeden egzemplarz (oryginal) protokolu glosowania

w obwodzie na kandydatow na wojta, burmistrza, prezydenta miasta
(albo na kandydata na wojta, burmistrza, prezydenta miasta) w wyborach

Prezydenta m.st. Warszawy wraz ze wszystkim zalacznikami, jezeli byly

sporzadzone (adnotacje komisji, ktore nie zmiescity si¢ w protokole, uwagi
mezow zaufania, uwagi cztonkow komisji, stanowisko komisji w sprawie uwag
wniesionych przez mezow zaufania lub czlonkéw komisji, stanowigce

ich integralng cz¢$¢) oraz kartke z kodem QR.

Koperte obowiazkowo zakleja si¢, pieczetuje na  zlaczeniach

oraz odpowiednio opisuje:
»Wybory Prezydenta m.st. Warszawy
Obwdd glosowania nr ........ GMINa ......cccvvevveeieeeenee,

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej

e) w_piatej kopercie — po jednej kopii kazdego rodzaju protokolu glosowania

sporzadzonej w sposob okreSlony w pkt 168, wraz ze wszystkimi

zalacznikami, ale bez strony z kodem QR.
Koperte obowiazkowo zakleja si¢, piecze¢tuje na zlaczeniach oraz opisuje:

,Kopie protokotow glosowania w wyborach

wymieni¢ kazdy rodzaj przeprowadzanych wyboréw

f) w szostej kopercie — raport lub raporty ostrzezen, jezeli zostaly sporzadzone

w zwigzku z wyborami do Rady m.st. Warszawy, do sejmiku wojewodztwa
lub wyborami Prezydenta m.st. Warszawy oraz informatyczny nosnik danych,

o ktorym mowa w pkt 167, jezeli komisja miata obstuge informatyczng, a dane
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z protokotéw nie zostaly wczesniej wprowadzone do sieci elektronicznego

przekazywania danych.

Koperte obowigzkowo zakleja sie, pieczetuje na zlgczeniach oraz wlasciwie
opisuje (wskazujac, dla ktorych wyborow raport lub informatyczny nos$nik

danych zostat sporzadzony).

Jezeli raporty ostrzezen i informatyczny nos$nik danych nie byly sporzadzone,

to komisja nie przygotowuje koperty, o ktérej mowa w lit f,

g) w_siodmej kopercie — raport ostrzezen, jezeli zostat sporzadzony w zwigzku

zwyborami do rady dzielnicy m.st. Warszawy oraz informatyczny nosnik

danych, o ktorym mowa w pkt 167, jezeli komisja miata obstuge informatyczna,
a dane z protokotow nie zostaly wcze$niej wprowadzone do sieci

elektronicznego przekazywania danych.

Koperte obowigzkowo zakleja si¢, pieczetuje na zlgczeniach oraz wlasciwie
opisuje (wskazujac, dla ktorych wyborow raport Ilub nos$nik zostal

sporzadzony).

Jezeli raport ostrzezen i informatyczny no$nik danych nie byly sporzadzone,

to komisja nie przygotowuje koperty, o ktérej mowa w lit g.

180. Po wykonaniu tych czynnosci komisja obowiazkowo sprawdza, czy zostaly
sporzadzone wszystkie koperty zawierajace wszystkie wymagane dokumenty,

a takze czy zostaly one prawidlowo opisane i zaklejone.
181. W gminach, z wyjatkiem miast na prawach powiatu:

1) wiasciwej gminnej komisji wyborczej dostarcza si¢ koperte z:

a) protokotem gltosowania w wyborach do rady gminy,
b) protokotem glosowania w wyborach wojta,

c) kopiami protokotéw glosowania kazdego rodzaju wraz ze wszystkimi

zalacznikami, ale bez strony z kodem QR,

d) raportem lub raportami ostrzezen, jezeli zostaly sporzadzone w zwigzku

zwyborami do rady gminy lub wyborami wdjta oraz informatycznym
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nos$nikiem danych, o ktorym mowa w pkt 167, jezeli komisja miata obstuge
informatyczng, a dane z protokotéw nie zostaly wczesniej wprowadzone do

sieci elektronicznego przekazywania danych;

2) wlasciwej powiatowej komisji wyborczej dostarcza si¢ koperte z:

a) protokotem glosowania w wyborach do rady powiatu,
b) protokotem gltosowania w wyborach do sejmiku wojewodztwa,

c) raportem lub raportami ostrzezen, jezeli zostaly sporzadzone w zwigzku
zwyborami do rady powiatu lub wyborami do sejmiku wojewodztwa
oraz informatyczny no$nik danych, o ktérym mowa w pkt 167, jezeli komisja
miala obstuge informatyczng, a dane z protokotdow nie zostaly wczesniej

wprowadzone do sieci elektronicznego przekazywania danych.

182. W miastach na prawach powiatow, z wyjatkiem m.st Warszawy, wszystkie
sporzadzone koperty, o ktorych mowa w pkt 179 ppkt 2 przekazuje si¢ wlasciwej

miejskiej komisji wyborczej.
183. W m.st. Warszawie:

1) Miejskiej Komisji Wyborczej w m.st. Warszawie dostarcza si¢ kopertg z:

a) protokotem glosowania w wyborach do Rady m.st. Warszawy, protokotem
glosowania w wyborach Prezydenta m.st. Warszawy, protokotem gtosowania

w wyborach do Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego,

b) raportem lub raportami ostrzezen, jezeli zostaly sporzadzone w zwigzku
z wyborami do Rady m.st. Warszawy, wyborami do Sejmiku Wojewddztwa
Mazowieckiego, a takze wyborami Prezydenta m.st. Warszawy,
oraz informatycznym nos$nikiem danych, o ktérym mowa w pkt 167, jezeli
komisja miata obstuge informatyczna, a dane z protokotéw nie zostaly

wczesnie] wprowadzone do sieci elektronicznego przekazywania danych;

2) wlasciwej dzielnicowej komisji wyborczej dostarcza si¢ koperte z:

a) protokotem glosowania w obwodzie na listy kandydatéw na radnych w

wyborach do rady dzielnicy m.st. Warszawy,
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b) kopiami protokotéw glosowania kazdego rodzaju wraz ze wszystkimi

zalacznikami, ale bez strony z kodem QR,

c¢) raportem ostrzezen, jezeli zostat sporzadzony w zwigzku z wyborami do rady
dzielnicy m.st. Warszawy oraz informatyczny no$nik danych, o ktorym mowa
w pkt 167, jezeli komisja miata obstuge informatyczna, a dane z protokotow
nie zostaly wczesniej wprowadzone do sieci elektronicznego przekazywania

danych.

184. W celu wykonania zadan, o ktérych mowa w pkt 181-183, przewodniczacy komisji

185.

186.

lub jego zastepca osobiscie transportuje dokumenty do siedziby wtasciwej komisji
wyborcze] wyzszego stopnia albo wydaje je w siedzibie obwodowej komisji
wyborczej osobie upowaznionej] w formie pisemnej do odbioru protokotow przez
przewodniczacego wlasciwej komisji wyborcze] wyzszego stopnia. Jeden
ze wskazanych wyzej sposobow przekazania protokotu ustala gminna i powiatowa

komisja wyborcza, a w m.st. Warszawie takze dzielnicowa komisja wyborcza.

Koperty z protokolami nie moga by¢ otwierane na zadnym etapie
ich przekazywania. W stanie nienaruszonym muszg by¢ dostarczone do wiasciwej
odpowiednio gminnej (dzielnicowej) lub powiatowej komisji wyborczej,

a ich przekazanie potwierdza si¢ na piSmie.

W czasie przewozenia i przekazywania kopert z protokotami gtosowania moga by¢

obecni mgzowie zaufania 1 obserwatorzy miedzynarodowi.

Jezeli terytorialna komisja wyborcza stwierdzi, ze protokot zostal sporzadzony
btednie, wezwie obwodowa komisj¢ wyborczg do usunigcia btedow. W takiej sytuacji

przewodniczacy komisji niezwlocznie zwotuje posiedzenie w celu usunigcia btedow.

Blednie sporzadzony protokol glosowania stanowi dokument z glosowania.
Na pierwszej stronie protokolu glosowania nalezy uczyni¢ adnotacj¢ ,,WADLIWY™.
Adnotacje t¢ opatrujg podpisami wszyscy cztonkowie komisji obecni przy tej
czynno$ci. Adnotacje opatruje si¢ pieczecig komisji. Wywieszong pierwotnie kopie
protokotu glosowania takze opatruje si¢ adnotacja ,,WADLIWY” i pozostawia
wywieszong w miejscu tatwo dostepnym dla zainteresowanych 1 widocznym po

zamknigciu lokalu, stosujac zasady okreslone w pkt 169.
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187.

188.

189.

190.

Poprawiony protokot glosowania oraz jego kopie komisja przekazuje w sposob
okreslony w pkt 178—184, odpowiednio wlasciwej terytorialnej komisji wyborczej,

ktora sprawdza, czy bledy usunieto, i potwierdza poprawnos$¢ ustalonych danych,

1 wojtowi.
Rozdziat VIII
Postepowanie z dokumentami z wyborow
Po sporzadzeniu protokoldw glosowania i podaniu ich do publicznej wiadomosci

komisja segreguje dokumenty z wyborow.

Do_pierwszego_opakowania zbiorczego (np. worka lub pudetka) komisja wklada
osobno: sporzadzone wczesniej, opisane pakiety zawierajace posegregowane wazne,
niewazne i niewvkorzystane kartv do_glosowania we wszystkich przeprowadzanvch
wyborach.

Po doktadnym zamknigciu opakowanie zbiorcze opisuje si¢ 1 pieczetuje przy uzyciu
pieczeci komisji, w sposdb uniemozliwiajacy jego otwarcie bez naruszenia odcisku
pieczeci. W przypadku uzycia workéw do przygotowania opakowan zbiorczych
komisja zamyka worek, oklejajac go doktadnie tasma klejaca, 1 naktada plombe

strunowa, jezeli zostala przekazana komis;ji.

Do_drugiego_opakowania_zbiorczego (np. worka lub pudetka) komisja wktada

wszystkie pozostate dokumenty z glosowania, tj.:

1) drugie egzemplarze protokolow glosowania ze wszvstkich przeprowadzanvch
wyborow;

2) spis_wyborcow (w tym dodatkowe formularze spisu) wraz z dotagczonymi do
niego aktami pelnomocnictwa;

3) pakiety zawierajace koperty wraz z kartami, o ktéorvch mowa w pkt 87-89 i 91
ppkt 1-3;

4) pakietv_wyvborcze niedoreczone lub _nieodebrane osobiscie przez wvborcow
przekazane komisji przed zakonczeniem gtosowania, o ktorych mowa w pkt 95;
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5)

6)

7)

8)

9

puste koperty zwrotne oraz puste koperty na karte do gtosowania, o ktérych mowa

w pkt 86 ppkt 4 oraz pkt 122 ppkt 1;

ewentualnie:

a) nieuwzglednione w_obliczeniach kartyv do _glosowania w wvborach do rad
lub wyborach wojta niewrzucone do urny wyborcze;j:

— znalezione przez komisje, o ktorych mowa w pkt 50 1 109, o ile komisja
takie karty odnalazta w lokalu wyborczym lub budynku, w ktorym znajduje
si¢ lokal,

— z powodu umieszczenia w jednej kopercie na karte do glosowania wiecej
niz jednej karty do glosowania w wyborach do danej rady

lub w wyborach wéjta, o czym mowa w pkt 122 ppkt 2 lit. a,

b) pakiety_wvborcze i_niewrzucone do_urnv_wvborczej kopertv _zwrotne,

o ktérych mowa w pkt 110, o ile komisja takie karty odnalazta w lokalu
wyborczym lub budynku, w ktorym znajduje si¢ lokal,

c) kopertv_zwrotne nieodebrane przez komisje, lecz pozostawione w_lokalu
(np. przez inne osobv niz przedstawiciel Poczty Polskiej), o ktérych mowa

w pkt 91 ppkt 4, o ile takie koperty zostaty pozostawione w lokalu;

nosniki__z _zarejestrowanvm__ przez _mez0w__zaufania _wyznaczonvch

przez komitetv _wvborcze przebiegiem czvnnos$cikomisji, o ile zostaly
dotaczone jako dokument z wyborow, o ktorych mowa w pkt 12 ppkt 1;

drugi egzemplarz ewidencji_czasu przebvwania mezow_zaufania w_lokalu
wyborczvm, o ktérej mowa w pkt 174 ppkt 1. Nalezy przy tym pamigtac,

Ze pierwszy egzemplarz musi by¢ przekazany wojtowi za posrednictwem

urzednika wyborczego (patrz pkt 176);

drugie egzemplarze zaswiadczen wvdanvch mezom zaufania oraz czlonkom
komisji, o ktorych mowa w pkt 174 ppkt 2 1 3;

10) wszystkie arkusze pomocnicze i niewvkorzvstane formularze protokolow

glosowania_w_wvborach_do_rad oraz _w_wvborach wdjta (takze blednie
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191.

192.

wypelnione) oraz wadliwie sporzadzone protokoly glosowania. drugie
egzemplarze raportu ostrzezen dotvczace protokolow glosowania,

Po doktadnym zamknigciu opakowanie zbiorcze opisuje si¢ i pieczetuje przy uzyciu
pieczeci komisji, w sposdb uniemozliwiajacy jego otwarcie bez naruszenia odcisku
pieczgci. W przypadku uzycia workéw do przygotowania opakowan zbiorczych
komisja zamyka worek, oklejajac go doktadnie tasmag klejaca, i naklada plombe

strunowa, jezeli zostala przekazana komisji.

Do _trzeciego opakowania zbiorczego komisja wklada pozostala dokumentacje

komisji, w tym protokoly posiedzen i uchwaly, urzedowe obwieszczenia,
komunikaty oraz inne dokumenty dotyczace obslugi obwodowej komisji
wyborczej. Po dokladnym zamknieciu opakowanie zbiorcze opisuje si¢ 1 pieczgtuje
przy uzyciu pieczeci komisji, w sposob uniemozliwiajacy jego otwarcie bez

naruszenia odcisku pieczeci.
Osobno pakuje si¢:

1) liste wyborcow, ktorzy udzielili pelnomocnictwa, na ktérej komisja odnotowata

fakt gtosowania przez pelnomocnika;

2) jeden egzemplarz ewidencji czasu przebywania mezow zaufania w lokalu

wyborczym, o ktérej mowa w pkt 174 ppkt 1.

Nalezy zwroci¢ szczegolna uwage, aby podczas segregowania dokumentow
z wyborow wyodrebni¢ wskazang liste i ewidencje. Nie moga one zostaé zlozone

do zadnego opakowania zbiorczego.

Liste wyborcow, ktorzy udzielili pelnomocnictwa, i ewidencje czasu przebywania
mezoéw zaufania w lokalu wyborczym, za posrednictwem urzednika wyborczego,

komisja przekazuje wojtowi.

Wykonanie tych czynnos$ci jest niezbgedne do prawidtowego zaktualizowania spisu
wyborcOw na ewentualne ponowne glosowanie oraz wyptaty diety uprawnionym

do tego me¢zom zaufania.
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193.

194.

195.

196.

197.

198.

Po wykonaniu tych czynnosci komisja zobowigzana jest do sprawdzenia,
czy wszystkie przygotowane wczesniej opakowania zbiorcze z dokumentami

z wyborow zostaly wlasciwie opisane, opieczetowane i zabezpieczone.

Po otrzymaniu informacji o przyjeciu protokoldw glosowania przez wlasciwa
terytorialng komisje¢ wyborczg przewodniczacy komisji przekazuje w depozyt
urzednikowi wyborczemu wszystkie opakowania zbiorcze i paczki z dokumentami
dotyczace wyborow, o ktorych mowa w pkt 189-191. Ponadto przewodniczacy komisji
przekazuje urzednikowi wyborczemu piecze¢ komisji oraz liste wyborcow, ktorzy
udzielili pelnomocnictwa, a takze jeden egzemplarz ewidencji czasu przebywania

mezow zaufania w lokalu wyborczym, o czym mowa w pkt 192.

Sposob przekazania nalezy uzgodni¢ wczesniej z osobami, ktorym materiaty te sa

przekazywane.
Rozdziat IX

Szczegolne zadania komisji w obwodach glosowania utworzonych

w zakladach leczniczych i domach pomocy spolecznej

W dniu wyboréw od czasu rozpoczecia pracy komisji az do zakonczenia gtosowania
komisja wszystkie czynno$ci wykonuje w skladzie, o ktorym mowa w pkt 36.

Do wydawania kart do glosowania komisja stosuje pkt 57.

Jedynie w obwodach gltosowania utworzonych w zaktadach leczniczych i domach
pomocy spolecznej dopuszczalne jest glosowanie przy zastosowaniu urny

pomocniczej.

Komisja powotana dla takiego obwodu, po uzgodnieniu z gminng komisja wyborcza,
moze zarzadzi¢ stosowanie w glosowaniu (oprdcz urny zasadniczej) urny pomocniczej
(art. 44 § 1 1 2 Kodeksu wyborczego). Urna pomocnicza musi spetnia¢ wymogi
okreslone w § 1 pkt 4 uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej, o ktérej mowa w

pkt 22 ppkt 2.

Urna pomocnicza stuzy do glosowania poza lokalem tylko przez tych wyborcow,
ktorzy sa wpisani do spisu wyborcow w danym obwodzie glosowania i wyrazg wole

takiego glosowania.
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199. Glosowanie przy uzyciu urny pomocniczej odbywa si¢ w nastepujacy sposob:

1))

2)

3)

4)

5)

komisja oglasza w zakladzie leczniczym lub domu pomocy spotecznej przed
dniem glosowania informacj¢ o mozliwosci glosowania w pomieszczeniach, w
ktorych przebywaja pacjenci obtoznie chorzy i1 pensjonariusze majacy trudnosci

W poruszaniu si¢;

komisja zbiera informacje o wyborcach chcacych glosowaé¢ w pomieszczeniu,
w ktorym przebywaja, a nastgpnie sporzadza wykaz nazwisk i imion tych osob,
ze wskazaniem numerow pomieszczen, do ktorych cztonkowie komisji powinni

si¢ uda¢ z urng pomocnicza;

komisja ustala orientacyjng liczb¢ kart do glosowania, z pewna nadwyzka
w stosunku do wczesdniejszych zgloszen (na wypadek zgloszen dodatkowych
dokonanych w trakcie glosowania), 1 przygotowuje pokwitowanie przyjecia tych
kart przez cztonkéw komisji, ktérzy przeprowadza glosowanie poza lokalem

wyborczym;

komisja, w drodze uchwaly, okresla czas (godziny) gltosowania poza lokalem
wyborczym 1 przerw¢ w glosowaniu w tym czasie w lokalu wyborczym
przy wykorzystaniu urny zasadniczej. Zaleca si¢, aby przerwe w glosowaniu
zarzadzi¢ w czasie, gdy wiekszos¢ wyborcoOw umieszczonych w spisie oddata
glosy w lokalu wyborczym. Przerwa w glosowaniu, o ktorej mowa, nie stanowi
podstawy do przedluzenia czasu glosowania. Uchwal¢ komisji o przerwie
w glosowaniu nalezy wywiesi¢ na drzwiach lokalu wyborczego
przed rozpocze¢ciem glosowania przy uzyciu urny pomocniczej. Uchwala
powinna by¢ wywieszona w taki sposéb, zeby mozliwe byto jej odczytanie takze

z wozka inwalidzkiego;

przed przystapieniem do gltosowania poza lokalem wyborczym komisja pieczetuje
wlot urny zasadniczej, zaklejajac go paskiem papieru opatrzonym pieczecia
komisji 1 podpisami jej cztonkow. Jezeli komisja otrzymata jednorazowe plomby —
nalepki foliowe opatrzone unikatowym numerem, o ktérych mowa w pkt 38 pkt 7,
nalezy zabezpieczy¢ urn¢ przed niekontrolowanym otwarciem za ich pomocg. W

takim przypadku kazdorazowo numer plomby — nalepki foliowej, niezwlocznie po
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6)

7)

8)

9)

jej zalozeniu, powinien by¢ wpisany przez przewodniczacego komisji lub jego
zastepce do wewnetrznego protokotu. Cztonkom komisji, ktorzy beda prowadzili
glosowanie przy wykorzystaniu urny pomocniczej, wydaje si¢ protokolarnie spis
wyborcoéw, odpowiednig liczbe kart do gtosowania oraz wykaz pacjentéw zaktadu
leczniczego lub pensjonariuszy domu pomocy spotecznej, ktoérzy wyrazili wole
glosowania w pomieszczeniu, w ktorym przebywajg. Nastepnie komisja sprawdza,
czy urna pomocnicza jest pusta, i pieczetuje ja w sposob jak wyzej. Komisja jest
obowigzana dotrze¢ z urng do kazdego wyborcy, ktéry wyrazil wole skorzystania
ztej formy udzialu w glosowaniu, a takze umozliwi¢ glosowanie innym

wyborcom;

glosowanie poza lokalem wyborczym moze prowadzi¢ co najmniej 1/2 czlonkow
komisji przez nig wyznaczonych, o ile to mozliwe zgloszonych przez rozne
komitety wyborcze. Cztonkom komisji moga towarzyszy¢ mezowie zaufania

oraz obserwatorzy spoteczni i obserwatorzy migedzynarodowi,

w trakcie przeprowadzania glosowania przy uzyciu urny pomocniczej zaden
z czlonkow komisji nie moze przebywaé¢ w lokalu wyborczym. W tym czasie
lokal komisji musi by¢ zamknigty 1 zaplombowany paskiem papieru opatrzonym
pieczecig komisji 1 podpisami jej cztonkow. Jezeli komisja otrzymata jednorazowe
plomby — nalepki foliowe opatrzone unikatowym numerem, o ktéorych mowa
w pkt 38 pkt 7, nalezy zabezpieczy¢ lokal przy uzyciu tej plomby. W takim
przypadku numer plomby — nalepki foliowej, niezwlocznie po jej zalozeniu,
powinien by¢ wpisany przez przewodniczacego komisji lub jego =zastepce

do wewnetrznego protokotu;

wyborca po otrzymaniu kart do gtosowania kwituje ich odbior podpisem w spisie,
a cztonek komisji w rubryce spisu ,,Uwagi” umieszcza litery ,,UP” (jako skrot
od nazwy ,urna pomocnicza”), w celu pozniejszego rozliczenia kart do

glosowania.

Podczas gtosowania nalezy:
a) zwroci¢ szczegolng uwage na adnotacje umieszczone w rubryce ,,Uwagi” spisu

wyborcoéw, dotyczace ograniczen w wydawaniu kart do glosowania, ze
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wzgledu na miejsce statego zamieszkania, o czym mowa w pkt 57. Jezeli takiej
adnotacji nie ma, woéwczas wyborcy wydaje si¢ po jednej karcie do glosowania
w wyborach do kazdej z wybieranych rad oraz w wyborach wojta. Jezeli
przy nazwisku wyborcy znajduje si¢ taka adnotacja, wydaje si¢ mu karty
zgodnie z jej trescia, tj. tylko karty w wyborach do rady powiatu 1 do sejmiku

wojewodztwa lub tylko karte w wyborach do sejmiku wojewodztwa,
b) dbac o to, aby zachowana byla tajno$¢ glosowania;

10) po zakonczeniu glosowania poza lokalem komisji cztonkowie komisji rozliczaja
si¢ protokolarnie z otrzymanych wcze$niej kart do glosowania, odrgbnie w
wyborach do poszczegolnych rad oraz w wyborach wojta [uwzgledniajac ich
liczb¢ wymieniong w pokwitowaniu oraz liczbe znakéw ,,UP” w spisie wyborcow,
a takze ewentualne adnotacje, o ktorych mowa w pkt 48 oraz w pkt 199 ppkt 9 lit.
a, umieszczone w rubryce ,,Uwagi” spisu wyborcéw, dotyczace odmowy przyjecia
przez wyborce ktorejkolwiek karty lub kart do glosowania (np. ,,bez gminy”,
,»bez powiatu”, ,bez sejmiku” itp.) oraz ewentualnych ograniczen wynikajacych
z miejsca statego zamieszkania] i zwracajg niewykorzystane karty do glosowania
oraz zabezpieczajag wlot urny pomocniczej postepujac w sposodb okreslony w
ppkt 5. Zapieczetowang urng pomocniczg oddaje si¢ pod dozér przewodniczacemu
komisji, z tym ze urn¢ t¢ nalezy postawi¢ obok urny zasadniczej. Komisja
sprawdza nastepnie, czy pieczg¢cie urny zasadniczej, na wlocie 1 na urnie, nie
zostaly naruszone, sporzadza protokot potwierdzajacy dokonanie sprawdzenia, a
nastgpnie otwiera wlot do urny zasadniczej i wznawia glosowanie w lokalu
komisji;

11) po zakonczeniu glosowania w lokalu wyborczym komisja w mozliwie pelnym
sktadzie, lecz nie mniejszym niz 2/3 jej pelnego sktadu, w tym przewodniczacy
komisji lub jego zastgpca (patrz pkt 111), dokonuje otwarcia urny pomocnicze;.
Po jej otwarciu komisja sprawdza, czy liczba kart do glosowania w wyborach
do poszczegolnych rad 1 wyborach wojta wyjetych z urny pomocniczej odpowiada
liczbie o0sOb, ktore glosowaly przy wykorzystaniu urny pomocniczej

[uwzgledniajac ich liczb¢ wymieniong w pokwitowaniu oraz liczbg znakow ,,UP”
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w spisie wyborcow, a takze ewentualne adnotacje, o ktorych mowa w pkt 48,
umieszczone w rubryce ,,Uwagi” spisu wyborcow, dotyczace odmowy przyjecia
przez wyborce ktorejkolwiek karty lub kart do gtosowania (np. ,,bez gminy”, ,,bez
powiatu”, ,bez sejmiku” itp.) oraz ewentualnych ograniczen wynikajacych z
miejsca statego zamieszkania]. Jezeli komisja nie stwierdzi rozbieznosci, karty
wyjete z urny pomocnicze] wiacza si¢ do obliczen wynikow glosowania
dokonywanych dla catego obwodu. W przypadku stwierdzenia réznicy nalezy

wyjasni¢ jej przypuszczalng przyczyne i oméwi¢ w_punkcie 15 wlasciwego

protokotu lub w formie zatacznika do wtasciwego protokotu glosowania (w takim
przypadku w wymienionym wyzej punkcie wilasciwego protokotu glosowania

nalezy zamies$ci¢ informacj¢ o sporzadzeniu zalgcznika).

Obowigzek wykonywania czynno$ci zwigzanych z ustaleniem wynikow
glosowania i sporzadzeniem protokolow glosowania w skladzie, o ktéorym

mowa w pkt 111, dotyczy takze odr¢ebnego obwodu glosowania;

12) w aktach komisji pozostaja:

a) uchwata komisji w sprawie zarzadzenia zastosowania urny pomocniczej
przy przeprowadzeniu glosowania,

b) wykaz wyborcow, ktorzy wyrazili ch¢é glosowania przy uzyciu urny
pomocniczej,

¢) uchwata komisji w sprawie przerwy w gtosowaniu,

d) protokoét przekazania spisu wyborcow 1 kart do glosowania,

e) protokot rozliczenia kart do glosowania,

f) protokot ze sprawdzenia pieczeci urny zasadnicze;.

Rozdziat X
Ponowne glosowanie w wyborach wajta

200. Ponowne glosowanie w wyborach wojta odbywa si¢ 14. dnia po pierwszym
glosowaniu, tj. w dniu 21 kwietnia 2024 r., jezeli w pierwszym glosowaniu zaden z

kandydatow nie uzyskat wiecej niz potowy waznie oddanych glosow.
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201.

202.

203.

204.

205.

Ponowne glosowanie przeprowadza i ustala jego wyniki w obwodzie ta sama komisja,

ktora przeprowadzita glosowanie w dniu 7 kwietnia 2024 r.

Zadania komisji w zakresie przygotowania i przeprowadzenia ponownego glosowania,
ustalenia jego wynikdéw, sporzadzenia protokotéw  glosowania, podania
ich do publicznej wiadomos$ci 1 przekazania wilasciwym terytorialnym komisjom
wyborczym sg analogiczne jak te zwigzane z przeprowadzeniem glosowania w dniu

7 kwietnia 2024 r., z zastrzezeniem pkt 203-209.

Podczas wszystkich czynnos$ci komisji w dniu ponownego gltosowania w lokalu
wyborczym moga przebywaé¢ wylacznie mezowie zaufania wyznaczeni przez
pelnomocnikéw wyborczych (lub osoby przez nich upowaznione) komitetow
wyborczych, ktore zglosily kandydatow uczestniczacych w ponownym glosowaniu
oraz obserwatorzy spoleczni i obserwatorzy migdzynarodowi. Mgzowie zaufania
oraz obserwatorzy spoteczni, a takze obserwatorzy migdzynarodowi moga
legitymowac si¢ zaswiadczeniami dotyczacymi wyboréw przeprowadzanych w dniu
pierwszego glosowania. Pelnomocnicy wyborczy, jezeli zajdzie taka potrzeba, moga
wyznaczy¢ do pethienia funkcji me¢za zaufania nowa osobe. W ponownym gltosowaniu
obowigzuje takze zasada, ze komitet wyborczy, ktory zglosit kandydata
uczestniczacego w ponownym glosowaniu moze reprezentowac tylko jeden maz
zaufania. Mezowie zaufania danego komitetu wyborczego moga jednakze zmieniac si¢

w ciggu pracy komisji (patrz pkt 3).

Glosowanie ponowne przeprowadza si¢ na podstawie tych samych spisow wyborcow,
podlegajacych aktualizacji, polegajacej w szczegdlnoSci na umieszczeniu w spisie
0sOb, ktore najpdzniej w dniu ponownego glosowania ukoncza 18 lat. Komisja
otrzyma zaktualizowany, wydrukowany przed ponownym glosowaniem, egzemplarz
spisu, na ktorym w rubryce przeznaczonej do potwierdzania otrzymania karty przez
wyborce wpisana bedzie data ponownego glosowania. Komisja dopisuje do spisu
wyborcoéw w dniu ponownego glosowania wylacznie osoby wskazane w pkt 46, w

sposob omowiony w tym punkcie.

Komisja dopusci do glosowania pelnomocnikéw, ktorzy przedstawig akty

petnomocnictwa sporzadzone dla ponownego glosowania. Komisja szczegdlnie
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206.

207.

208.

209.

210.

starannie sprawdza, czy przedstawiane przez wyborcoéw akty petnomocnictwa dotycza
ponownego glosowania. Komisja odmawia wydania kart do glosowania
w przypadku przedtozenia aktu pelnomocnictwa do glosowania dotyczgcego

pierwszego glosowania.

Przed dopuszczeniem petnomocnika do glosowania komisja - uwzgledniajac powyzsze

zalecenia - wykonuje czynno$ci wskazane w pkt 47-49 oraz 51-53.

Wraz ze spisem wyborcOw komisja otrzyma aktualng liste¢ wyborcow, ktorzy udzielili
pelnomocnictwa do glosowania. Na podstawie tej listy komisja weryfikuje, czy

wyborca nie cofnat wczedniej udzielonego pelnomocnictwa.

Otrzymujac karte do glosowania w ponownym glosowaniu, kazdy wyborca kwituje
jej odbidr wilasnorgcznym podpisem w spisie wyborcéw w rubryce przeznaczonej

na ,,Potwierdzenie odbioru karty do glosowania w dniu 21 kwietnia 2024 r.”,

z uwzglednieniem sytuacji, o ktorej mowa w pkt 51 zdania od drugiego do piatego.

Tryb ustalenia wynikdw ponownego glosowania w obwodzie i1 sporzadzania protokotu
glosowania, podania go do publicznej wiadomosci, przekazania do wlasciwej gminne;j
komisji wyborczej, a takze przekazania dokumentow w depozyt, jest analogiczny
do ustalania wynikow pierwszego gltosowania w dniu 7 kwietnia 2024 r., z tym
ze komisja sporzadza protokol zgodnie ze wzorem wilasciwym dla glosowania
ponownego, ustalonym przez Panstwowa Komisj¢ Wyborczg uchwala, o ktérej mowa

w pkt 160.
Rozdziat XI

Wzory dokumentow

Wzory dokumentow sporzadzanych w zwigzku z przeprowadzaniem glosowania

stanowig zalaczniki do wytycznych, a w szczegdlnosci:

1) wzor zaswiadczenia potwierdzajacego wzigcie udzialu w glosowaniu stanowi

zatacznik nr 1 do wytycznych;

2) wzor ewidencji czasu przebywania me¢zow zaufania w lokalu wyborczym stanowi

zatagcznik nr 2 do wytycznych;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

wzor zaswiadczenia usprawiedliwiajacego nieobecno$¢ w pracy czionka

obwodowej komisji wyborczej stanowi zalacznik nr 3 do wytycznych;

wzor uchwaly w sprawie zarzadzenia zastosowania urny pomocniczej

przy przeprowadzeniu glosowania stanowi zatgcznik nr 4 do wytycznych;

wzor wykazu wyborcoéw, ktorzy wyrazili cheé glosowania przy uzyciu urny
pomocnicze] w pomieszczeniu, w ktorym przebywaja, stanowi zatgcznik nr 5

do wytycznych;

wzor uchwaty w sprawie przerwy w glosowaniu w lokalu komisji w celu
przeprowadzenia glosowania przy uzyciu urny pomocniczej stanowi zalgcznik

nr 6 do wytycznych;

wzor protokotu przekazania spisu wyborcéw 1 kart do glosowania czionkom
komisji przeprowadzajagcym gltosowanie przy uzyciu urny pomocniczej stanowi

zalacznik nr 7 do wytycznych;

wzor protokotu rozliczenia kart do glosowania przekazanych czlonkom komisji
przeprowadzajacym gltosowanie przy pomocy urny pomocniczej stanowi zatgcznik

nr 8§ do wytycznych;

wzor protokolu ze sprawdzenia pieczeci urny zasadniczej stanowi zatgcznik nr 9

do wytycznych.
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Zatacznik nr 1

WZOR

(micjscowosc) (data)

Zaswiadczenie potwierdzajace wzigcie udziatu w glosowaniu

Obwodowa Komisja Wyborczanr ..................

(nazwa obwodowej komisji wyborczej — nr i miejscowos$c)

w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewodztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyborow wojtow,

burmistrzow i prezydentow miast zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r. zaswiadcza,

ze Pan/Pani*

(imi¢ i nazwisko wyborcy)

wzigl/wzigta* udziat w glosowaniu w dniu 7 kwietnia 2024 r./ponownym glosowaniu w dniu 21 kwietnia 2024 r.

(imig i nazwisko Przewodniczacego lub Zastgpcy Przewodniczacego)
Obwodowej Komisji Wyborczej

l" \\‘
l' ‘\
’ .
/ \
’ [}
H \
. .
s (piecze¢ Komisji ) ¢
\ /
\ /
\ K
. L

* Niepotrzebne skresli¢ lub pominac.
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W Obwodowej Komisji Wyborczej nr

WZOR

Ewidencja czasu przebywania mezow zaufania w lokalu wyborczym

(nazwa obwodowej komisji wyborczej — nr i miejscowosc)

Zatacznik nr 2

w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikéw wojewodztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyboréw wojtow,

burmistrzow i prezydentow miast zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r. w dniu glosowania/ponownego glosowania*

w lokalu komisji przebywali nastepujacy mezowie zaufania:

Laczny czas Obserwacja calego
Lo | miginawisko | NN komitety Coas pracbywania lokata wybarerym | Priebiegy ustalania
do czasu zakoficzenia (TAK/NIE) **
glosowania

od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
1 od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
2 od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
3 od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
4 od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
5 od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
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od godz. ....... do godz. .......

od godz. ....... do godz. .......

6 od godz. ....... do godz. .......

od godz. ....... do godz. .......

od godz. ....... do godz. .......

od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......
od godz. ....... do godz. .......

od godz. ....... do godz. .......

od godz. ....... do godz. .......

(imig i nazwisko Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczacego)
Obwodowej Komisji Wyborczej

(podpis Przewodniczacego lub Zastgpcy Przewodniczacego Komisji)

(micjscowosc) (data)

Ewidencje sporzadzono w 2 egzemplarzach, z ktoérych jeden przekazuje si¢ wojtowi za posrednictwem urzednika
wyborczego, a drugi pozostaje w dokumentacji komisji, jako dokument z wyborow.

L, .

d .
. .
’ .

’ kY
’ .
’ .
. [}

' .
1 (pieczec Komisji )
\ /

. .

\ J

.
. .
.

* Niepotrzebne skreslié.
** W przypadku, gdy maz zaufania obserwowatl caly przebieg ustalania wynikéw gltosowania do momentu podpisania
protokotu gltosowania, nalezy wpisa¢ ,,TAK”, a jezeli nie spenil tego wymogu nalezy wpisa¢ ,,NIE”.
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Zatacznik nr 3

WZOR
............................ ydnia ...
(miejscowosc) (data)
Zaswiadczenie usprawiedliwiajace nicobecno$¢ w pracy
cztonka obwodowej komisji wyborczej
Niniejsze zaswiadczenie usprawiedliwia niecobecno$¢ w pracy
Pana/Pani. . ... e
(imi¢ i nazwisko)
cztonka Obwodowej Komisji Wyborczej nr .................. WV e ettt et e e e et ,
(nazwa obwodowej komisji wyborczej — nr i miejscowosc)

ktory w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikow wojewddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyborow

wojtow, burmistrzow i prezydentow miast w zwiazku z glosowaniem w dniu 7 kwietnia 2024 r./ponownym glosowaniem
w dniu 21 kwietnia 2024* wykonywat zadania cztonka obwodowej komisji wyborczej w dniach:

Niniejsze zaswiadczenie uprawnia do uzyskania przystugujacego cztonkowi obwodowej komisji wyborczej na podstawie
art. 154 § 4 i 4a ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2023 r. poz. 2408):

1) zwolnienia od pracy na dzien glosowania oraz liczenia glosoéw, a takze na dzien nastepujacy po dniu, w ktérym

zakonczono liczenie glosow, z zachowaniem prawa do $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego oraz uprawnien
ze stosunku pracy/i/*

2) do 5 dni zwolnienia od pracy z zachowaniem prawa do $§wiadczen z ubezpieczenia spotecznego oraz uprawnien
ze stosunku pracy, z wyjatkiem prawa do wynagrodzenia.*

Zaswiadczenie sporzadzono w 2 egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje czlonek komisji, a drugi pozostaje
w dokumentacji komisji, jako dokument z wyboréw.

(imig¢ i nazwisko Przewodniczacego lub Zastgpcy Przewodniczacego)
Obwodowej Komisji Wyborczej

(podpis Przewodniczacego lub Zastgpcy Przewodniczacego Komisji)

I" “‘
. “
’ .
’ kY
’ .
’ .
. [}
' .
y  (piecze¢ Komisji )
\ N
\‘ ','
. ;
.. %
. .

* Niepotrzebne skreslic.
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Zatacznik nr 4
WZOR

Uchwata Nr ....
Obwodowej Komisji Wyborczej NI ... W o.oooveiiiiiiinieiecee,

z dnia kwietnia 2024 r.

w sprawie zarzadzenia zastosowania urny pomocniczej
przy przeprowadzeniu gtosowania

Na podstawie art. 44 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2023 r. poz. 2408),

pouzgodnieniu z ................... Komisjg Wyborcza w......ccooecveveveeeneennne , uchwala sie, co nastepuje:

gminng (miejskg) nazwa gminy

Obwodowa Komisja Wyborcza Nr ... W ...oooeiveienieiee zarzadza zastosowanie urny pomocniczej
(nazwa obwodowej komisji wyborczej — nr i miejscowo$¢)
w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyborow wojtow,

burmistrzow i prezydentéw miast w glosowaniu w dniu 7 kwietnia 2024 r./ponownym glosowaniu w dniu 21 kwietnia

2024 r.*
§2

W glosowaniu za pomoca urny pomocniczej] moga wzig¢ udzial osoby obloznie chore oraz osoby majace
trudnosci w poruszaniu si¢, ktore wyrazg wole glosowania w ten sposob.
§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do wiadomosci wyborcoOw przez wywieszenie

na drzwiach lokalu wyborczego.

(imig¢ i nazwisko Przewodniczacego lub Zastgpcy Przewodniczacego)
Obwodowej Komisji Wyborczej

H
(pieczgé Komisji ) s
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* Niepotrzebne skreslic.
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Zatacznik nr 5

WZOR

(micjscowosc) (data)

Wykaz wyborcow, ktorzy wyrazili che¢ oddania gtosu w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewodztw i
rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyboréw wojtow, burmistrzow i prezydentow miast w glosowaniu w dniu 7 kwietnia
2024 r./ponownym glosowaniu w dniu 21 kwietnia 2024 r.* przy uzyciu urny pomocniczej w pomieszczeniu, w ktorym
przebywaja

Obwodowa Komisja Wyborcza NI ... W ...occveveeeeeiiiieieieeienenn

(nazwa obwodowej komisji wyborczej — nr i miejscowos¢)

Lp. Nazwisko i imi¢ Sala nr Oddziat

Wykaz sporzadzil(a): .......ccccoeoeeviiiininiiniiciees

* Niepotrzebne skreslic.
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Zalacznik nr 6
WZOR

Uchwata Nr ...
Obwodowej Komisji Wyborczej NI ... W o..ooovveiieiieiiieeiecieeee,

z dnia kwietnia 2024 r.

w sprawie przerwy w gltosowaniu w lokalu Komisji w celu przeprowadzenia gtosowania

przy uzyciu urny pomocniczej

Na podstawie § 4 ust. 3 regulaminu obwodowych komisji wyborczych, stanowigcego zatacznik nr 2 do uchwaty
nr 43/2024 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 7 lutego 2024 r. w sprawie regulaminow terytorialnych i
obwodowych komisji wyborczych powotanych do przeprowadzenia wyboréw do rad gmin, rad powiatow,
sejmikéw wojewddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyborow wojtow, burmistrzow i prezydentéw miast
(M.P. poz. ...) w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2023 r.
poz. 2408) uchwala si¢, co nastepuje:

Obwodowa Komisja Wyborcza NI ... W .c.cocevininiiiiiecncnenenn zarzadza przerwg¢ w glosowaniu w
lokalu

(nazwa obwodowej komisji wyborczej — nr i miejscowosc)

Komisji w celu przeprowadzenia glosowania/ponownego glosowania * przy uzyciu urny pomocniczej.

§2
Przerwa w glosowaniu w lokalu Komisji trwaé bedzie od godziny ........... do
godziny

Na czas przeprowadzenia glosowania przy uzyciu urny pomocniczej lokal Komisji bedzie zamknigty.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do wiadomosci wyborcow

przez wywieszenie na drzwiach lokalu wyborczego.

(imig¢ i nazwisko Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczacego)
Obwodowej Komisji Wyborczej

(pieczec Komisji )

(podpis Przewodniczacego lub Zastgpcy Przewodniczacego Komisji)

* Niepotrzebne skreslic.
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Zalacznik nr 7

WZOR

PROTOKOL
przekazania spisu wyborcow i kart do glosowania cztonkom

Obwodowej Komisji Wyborczej
NI e Wi przeprowadzajacym gltosowanie

przy uzyciu urny pomocniczej w dniu .... kwietnia 2024 r.

Do przeprowadzenia glosowania/ponownego glosowania* przy uzyciu urny pomocniczej wyznaczono

nastepujacych cztonkéw Komis;ji:

D) e ) s
(imi¢ i nazwisko, funkcja w Komisji)

2) et e ) e
3) s D) s
) e L0) e
D) e L) e
0 ISP
Wyznaczonym cztonkom Komisji wydano:
1) spis wyborcow;
2) karty do glosowania w wyborach do .............oooiiiiiiiiiiiiiii e w liczbie ........

sztuk;

(nazwa rady)

3) karty do glosowania w wyborach do ...............cooiiiiiiiii w liczbie ........

sztuk*;

(nazwa rady)

4) karty do glosowania w wyborach do Sejmiku Wojewodztwa ....................o. w liczbie ........

sztuk;

(nazwa wojewodztwa)

5) karty do glosowania w wyborach ... w liczbie ........

sztuk;

(nazwa organu wykonawczego gminy lub miasta)

6) wykaz wyborcow, ktorzy wyrazili chg¢ glosowania w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow

wojewddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyboréw wojtow, burmistrzow i prezydentow miast
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zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r. przy uzyciu urny pomocniczej w pomieszczeniu, w ktorym

przebywaja;

7) naktadki na karty do gtosowania sporzadzone w alfabecie Braille’a.

3. Po przeliczeniu Komisja stwierdzita, ze liczba podpisow wyborcow, ktorym wydano karty do momentu
wydania spisu w celu glosowania poza lokalem Komisji, wynosita ............... .
Podpisy cztonkéw Komisji Podpisy cztonkéw Komisji
przekazujacych dokumenty przyjmujacych dokumenty
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* Niepotrzebne skresli¢ lub poming¢.
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Zalacznik nr 8
WZOR
PROTOKOL

rozliczenia kart do glosowania przekazanych cztonkom Komisji przeprowadzajacym glosowanie

przy pomocy urny pomocniczej

W dniu ... kwietnia 2024 r. wyznaczeni czlonkowie Obwodowej Komisji Wyborczej
NE e W, w godz. od ... do ... przeprowadzili glosowanie/ponowne glosowanie* przy

(nazwa obwodowej komisji wyborczej — nr i miejscowo$¢)

pomocy urny pomocniczej.
Liczba kart do glosowania przekazanych wyznaczonym cztonkom Komisji dla przeprowadzenia

glosowania przy uzyciu urny pomocniczej wynosita:

1) karty do glosowania w wyborach do ..............cooiiiiiiiiiiiiiiii e w liczbie ........
sztuk;
(nazwa rady)
2) karty do glosowania w wyborach do ..., w liczbie ........
sztuk;*
(nazwa rady)
3) karty do glosowania w wyborach do Sejmiku Wojewddztwa ..................c.oeenee. w liczbie ........
sztuk;
(nazwa wojewodztwa)
4) karty do glosowania w wyborach ... w liczbie ........
sztuk.

(nazwa organu wykonawczego gminy lub miasta)

Liczba niewykorzystanych kart do gtosowania zwréconych Komisji wynosi:

1) karty do glosowania w wyborach do ..............cooiiiiiiiiiiiiiii e, w liczbie ........
sztuk;
(nazwa rady)
2) karty do glosowania w wyborach do ..., w liczbie ........
sztuk;*

(nazwa rady)

3) karty do glosowania w wyborach do Sejmiku Wojewddztwa ..................c.oeene. w liczbie ........
sztuk;
(nazwa wojewodztwa)
4) karty do glosowania w wyborach ... w liczbie ........
sztuk.

(nazwa organu wykonawczego gminy lub miasta)

Liczba kart wydanych podczas glosowania przy uzyciu urny pomocniczej (liczba podpisow w spisie
wyborcow, gdzie w rubryce ,,Uwagi” wpisano ,,UP”, z uwzglgdnieniem adnotacji np. ,,bez gminy”, ,,bez
powiatu”, ,,bez sejmiku”, ,bez wojta” Iub ,,bez burmistrza” albo ,,bez prezydenta miasta”, ,,bez dzielnicy”

— wylacznie na obszarze m.st. Warszawy, wynosi:

1) karty do glosowania w wyborach do ..........c.c.oooiiiiiiiiiiiiiiii e, w liczbie ........
sztuk;
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(nazwa rady)

2) karty do glosowania w wyborach do ..., w liczbie ........
sztuk;*
(nazwa rady)
3) karty do glosowania w wyborach do Sejmiku Wojewddztwa ....................oeenee. w liczbie ........
sztuk;
(nazwa wojewodztwa)
4) karty do glosowania w wyborach ... w liczbie ........
sztuk.
(nazwa organu wykonawczego gminy lub miasta)
Uwaga!
Suma liczb kart z pkt 4.1 i z pkt 3.1 musi si¢ rownac liczbie z pkt 2.1.
Suma liczb kart z pkt 4.2 i z pkt 3.2 musi si¢ rownac liczbie z pkt 2.2.*
Suma liczb kart z pkt 4.3 i z pkt 3.3 musi si¢ rownac liczbie z pkt 2.3.
Suma liczb kart z pkt 4.4 i z pkt 4.3 musi si¢ rownac liczbie z pkt 2.4.
5. Zaklejono i opieczgtowano wlot urny pomocniczej.
6. Ogodz. ... wznowiono glosowanie w lokalu Komisji.
Podpisy cztonkow Komisji Podpisy cztonkow Komisji
przekazujacych dokumenty przyjmujacych dokumenty
............................ ydnia ..o
(micjscowosc) (data)
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* Niepotrzebne skresli¢ lub pomina¢.

( piecze¢ Komisji )
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Zaltacznik nr 9

WZOR
PROTOKOL

ze sprawdzenia pieczeci urny zasadniczej

Czlonkowie Obwodowej Komisji Wyborczej NI ... W ..ooeevveienreiereeeieeens potwierdzaja, ze w dniu

(nazwa obwodowej komisji wyborczej — nr i miejscowos$c)
...... kwietnia 2024 r. do godz. ......... , tj. do czasu wznowienia glosowania/ponownego glosowania* przy uzyciu

urny zasadniczej, pieczg¢cie na urnie zasadniczej oraz na jej wlocie zapieczgtowanym na czas przerwy

w glosowaniu nie zostaty naruszone.

Podpisy cztonkéw Komisji

,"' ~“\
\
. .
’ .
' .
! [}
: :
+ (piecze¢ Komisji ) »
\ /
\ /
\ K
‘\‘ 'l‘

(miejscowosc) (data)

* Niepotrzebne skresli¢.

121



	rozliczenia kart do głosowania przekazanych członkom Komisji przeprowadzającym głosowanie przy pomocy urny pomocniczej

