ZARZADZENIE NR 0050.299.2024
BURMISTRZA WYRZYSKA

z dnia 9 grudnia 2024 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wyrzysku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2024 1. poz. 1465 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Wyrzysku, stanowigcym
zalacznik do zarzadzenia nr 0050.121.2023 Burmistrza Wyrzyska z dnia 25 lipca 2023 roku
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wyrzysku, wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) w § 6 ust. 1 dodaje si¢ pkt 16 1 17 w brzmieniu:
,16) Stanowisko ds kontroli zarzadczej — KZ”;
17) Audytor wewnetrzny — AW”;
2) w § 6 ust. 4 dodaje si¢ pkt 415 w brzmieniu:
,»4) stanowisko ds kontroli zarzadczej — liczba etatow 17,
5) audytor wewnetrzny — liczba etatow 1/2”;
3) w § 16 skresla sie pkt 23, 24, 251 26;
4) w § 34 skresla si¢ pkt 34;
5) w § 44 skresla si¢ pkt 10;
6) dodaje si¢ § 44a w brzmieniu:
» § 44a. Do zadan stanowiska ds. kontroli zarzadczej nalezy w szczegolnosci:
1) realizacja zadan z zakresu funkcjonowania kontroli zarzadczej;
2) biezace monitorowanie realizacji Procedur Kontroli Zarzadczej I i I poziomu
w Gminie Wyrzysk:
a) prowadzenie i monitorowanie systemu zarzadzania ryzykiem;
b) dokonywanie oceny adekwatnosci, efektywnosci 1 skuteczno$ci systemow
kontroli, w tym przestrzegania procedur kontroli zarzagdzania ryzykiem
1 kierowania jednostka;
¢) przygotowanie o§wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej;
d) gromadzenie i analiza informacji $wiadczacych o stanie kontroli zarzadcze;j;

e) przeprowadzanie samooceny kontroli zarzadczej;
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f) monitorowanie i ocena zadan i celow realizowanych przez jednostke;
g) analiza wynikow kontroli wewng¢trznych,

3) przeprowadzanie kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miejskim w Wyrzysku oraz
jednostkach organizacyjnych Gminy Wyrzysk, zgodnie z ustawa o finansach
publicznych:

a) opracowywanie 1 przedktadanie do akceptacji Burmistrza Gminy Wyrzysk
projektu rocznego planu kontroli;

b) prowadzenie kontroli zgodnie z planem,;

¢) sporzadzanie protokotéw i1 sprawozdan z kontroli;

d) opracowywanie projektow wystapien pokontrolnych;

e) przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych realizacje wnioskow zawartych
w wystapieniach pokontrolnych;

f) prowadzenie akt kontroli wewnetrznej;

g) doskonalenie opracowywania modelu kontroli 1 dostosowywanie go do
aktualnego stanu prawnego,

4) realizacja zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru wtascicielskiego nad
gminnymi spotkami komunalnymi oraz obstugi formalno — prawnej Burmistrza
Wyrzyska dziatajacego jako zgromadzenie wspolnikdw, okreslonych w odrebnym

zarzadzeniu Burmistrza;

5) wspolpraca i koordynacja zadan z zakresu ochrony danych osobowych.”

7) dodaje si¢ § 44b w brzmieniu:
,» § 44b. Do zadan stanowiska audytora wewnetrznego nalezy w szczegdlnosci:

1) wspieranie Burmistrza w realizacji celow i1 zadan przez systematyczng ocene

kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze;

2) ustalenie, w uzgodnieniu z Burmistrzem, celéw, zakresu, zasad funkcjonowania

oraz procedur audytu wewnetrznego w Jednostce zgodnie z przepisami prawa i

standardami audytu wewnetrznego;

3) opracowanie w porozumieniu z Burmistrzem w trybie i na zasadach okreslonych

przepisami ustawy o finansach publicznych rocznego planu audytu wewngtrznego,

opartego na analizie ryzyka;

4) sporzadzenie i1 przekazanie Burmistrzowi sprawozdania z wykonania planu

audytu wewnetrznego za rok poprzedni w trybie i na zasadach okre§lonych

przepisami ustawy o finansach publicznych;

5) prowadzenie audytu wewngtrznego w trybie 1 na zasadach okreslonych

przepisami ustawy o finansach publicznych, a w szczegdlnoSci:



a) opracowywanie  programow  zadan  audytowych ~w  oparciu
o przeprowadzong analiz¢ ryzyka w obszarze poddawanym audytowi;
b) przeprowadzanie i dokumentowanie czynno$ci audytowych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, regulacjami wewnetrznymi oraz
standardami audytu wewnetrznego;
¢) opracowywanie sprawozdan z przeprowadzonych prac audytowych
6) przeprowadzanie, czynnos$ci sprawdzajacych w celu oceny dostosowania dziatan
jednostki do zgtoszonych zalecen oraz ich dokumentowanie;
7) wykonywanie czynnos$ci doradczych na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych oraz standardach audytu wewnetrznego;
8) przekazywanie do odpowiednich instytucji dokumentéw zwigzanych z zakresem
dziatania komorki audytu wewnetrznego;
9) prowadzenie statych i biezacych akt audytu wewngtrznego zgodnie
z obowigzujacymi regulacjami;
10) opracowywanie aktow prawnych, sprawozdan i informacji dotyczacych zakresu
dziatania komorki audytu wewnetrznego;
11) podejmowanie dziatah na rzecz zapewnienia odpowiedniej jakosci prac
audytowych prowadzonych w Urzedzie;
12) reprezentowanie Urzedu w sprawach dotyczacych audytu wewnetrznego oraz
w stosunkach z podmiotami zewngtrznymi za posrednictwem lub

w porozumieniu z Burmistrzem”.
8) schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Wyrzysku, stanowiacy zalacznik do
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wyrzysku otrzymuje brzmienie, jak
w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta 1 Gminy Wyrzysk.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 roku.
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