KARTA INFORMACYJNA

URZAD MIEJSKI W WYRZYSKU ul. Bydgoska 29 USC
URZAD STANU CYWILNEGO
tel. (67) 286 41 23, fax. (67) 286 26 26
www.wyrzysk.pl ewidencja@wyrzysk.pl

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY I CZASOWY

I. PODSTAWA PRAWNA

- Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2024 r., poz.736),
- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 10 maja 2022 r. w
sprawie okreslenia wzordéw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 2070),
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r.,
poz. 572),
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz.U. z 2023 r.,
poz.2111);

II. WYMAGANE WNIOSKI
- zgloszenie pobytu statego;
- zgloszenie pobytu czasowego

III. WYMAGANE ZALACZNIKI
- brak

IV. DOKUMENTY DO WGLADU

- dowod osobisty lub inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci, dokument podrozy
cudzoziemca, oryginal dokumentu stwierdzajacy prawo wilasnosci lokalu, najmu, spétdzielcze
prawo do lokalu, umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub
orzeczenie sadu

V. OPLATY
- brak optfat,
- w przypadku ubiegania si¢ o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy nalezy

uisci¢ optate skarbowg 17 zt wniesiong na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego BS Wiecbork
52 8162 0003 0027 5365 2000 0010 lub w kasie Urzedu w godzinach od 8.00 do 13.00.

VI. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
- niezwlocznie, z chwilg przyjecia wniosku
VII. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

- Biuro Ewidencji Ludnosci i Dowodéw Osobistych, ul. Bydgoska 29, poko6j nr 11 (I pigtro),
telefon: 67 286 41 23, e-mail: ewidencja@wyrzysk.pl



http://www.wyrzysk.pl/
mailto:bom@wyrzysk.pl

VIII. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA

- Stanowisko ds. Ewidencji Ludno$ci i Dowodow Osobistych
IX. TRYB ODWOLAWCZY

- brak

X. UWAGI

- Zameldowania nalezy dokona¢ osobiscie lub przez pelmomocnika legitymujacego sie
petnomocnictwem udzielonym na pismie do wykonywanych czynnosci, po okazaniu do wgladu
jego dowodu osobistego, a w uzasadnionych przypadkach — innego dokumentu pozwalajacego na
ustalenie tozsamosci,

- Za osobe nie posiadajaca petnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy
wykonuje przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w
miejscu ich wspdlnego pobytu,

- Obowigzku meldunkowego mozna dopetni¢ w formie dokumentu elektronicznego przy
wykorzystaniu §rodkow komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne,

- Obywatel polski przebywajacy na terytorium RP jest obowigzany wykonywaé obowigzek
meldunkowy, ktéry polega na : zameldowaniu si¢ w miejscu pobytu stalego lub czasowego (do
30 dni od daty przybycia na miejsce), wymeldowaniu si¢ z miejsca pobytu statego lub
czasowego, zgtoszeniu wyjazdu poza granice RP oraz powrotu z wyjazdu,

- Cudzoziemiec przebywajacy na terytorium RP obowigzany jest wykonywaé obowigzek
meldunkowy, polegajacy na: zameldowaniu si¢ w miejscu pobytu statego lub czasowego (UE —
do 30 dni od daty przybycia na miejsce, cudzoziemiec spoza krajow UE- najpdzniej 4 dnia),
wymeldowaniu si¢ z miejsca pobytu statego lub czasowego.

Opracowata: Beata Kolasinska Data opracowania: 23.01.2025 r.




