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IRiGK

ZAJĘCIE PASA DROGOWEGO – ROBOTY W PASIE DROGOWYM

I. WYMAGANE DOKUMENTY
1. Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego.
2. Szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic i  podaniem 
wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego lub ogólny plan orientacyjny w skali 
1:10 000 lub 1:25 000 z zaznaczeniem zajmowanego odcinka pasa drogowego oraz informację 
o sposobie zabezpieczenia robót.
3. Zatwierdzony przez Starostę Pilskiego projekt czasowej organizacji ruchu, w przypadku dróg 
publicznych.
4. Oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczanego w  pasie 
drogowym lub zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu organowi administracji 
architektoniczno-budowlanej,  lub  zamiarze  budowy  przyłączy  elektroenergetycznych, 
wodociągowych,  kanalizacyjnych,  gazowych,  cieplnych  i  telekomunikacyjnych,  dla  których 
sporządzono plan sytuacyjny na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub mapy jednostkowej przyjętej 
do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
5. Harmonogramu robót prowadzonych w pasie drogowym, zwłaszcza w przypadkach etapowego 
prowadzenia robót.
6. Pełnomocnictwo, jeżeli w imieniu wnioskodawcy występuje pełnomocnik.

II. OPŁATY
1. Za zajęcie pasa drogowego pobierane są opłaty, zgodnie z art. 40 ust. 1, ust. 2, pkt. 1, ust.  

3, 4, 8, 10, 11  ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 
320 z późn. zm.).

2. Stawki  opłaty  naliczane  są  zgodnie  z  Uchwałą  Nr  LVIII/546/2022  Rady  Miejskiej 
w Wyrzysku z dnia 30 listopada 2022 r. w sprawie wysokości stawek opłat za zajęcie pasa 
drogowego (Dz. Urzędowy Województwa Wielkopolskiego z 2022 r., poz. 9548).

3. Opłata  skarbowa  za  złożenie  dokumentu  stwierdzającego  udzielenie  pełnomocnictwa 
17,00 zł.

III. TERMIN ODPOWIEDZI
- do 30 dni

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA
Stanowisko ds. Gospodarki Komunalnej i Drogownictwa – biuro nr 22, tel. 67 286 41 19

V. TRYB ODWOŁAWCZY
Od  decyzji  przysługuje  stronie  prawo  wniesienia  odwołania  do  Samorządowego  Kolegium 
Odwoławczego  w  Pile  za  pośrednictwem  Burmistrza  Wyrzyska,  w  terminie  14  dni  od  daty 
jej doręczenia.

VI. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 320 z późn. zm.).

http://www.wyrzysk.pl/


2. Rozporządzenie Rady Ministrów z  dnia  1 czerwca 2004r.  w sprawie warunków udzielania 
zezwoleń na zajęcia pasa drogowego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1264).
3. Rozporządzenia  Ministra  Infrastruktury  z  23  września  2003  r.  w  sprawie  szczegółowych 
warunków zarządzania  ruchem na drogach oraz  wykonywania  nadzoru nad tym zarządzaniem 
(Dz.U. z 2017 r., poz. 784 z późn. zm.)
4. Uchwała Nr LVIII/546/2022 Rady Miejskiej w Wyrzysku z dnia 30 listopada 2022 r. w sprawie 
wysokości  stawek  opłat  za zajęcie  pasa  drogowego  (Dz.  Urzędowy  Województwa 
Wielkopolskiego z 2022 r., poz. 9548).
5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r., poz. 2111 z późn. 
zm.).

VII. UWAGI

Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej w celu prowadzenia 
robót  należy  złożyć  z  wyprzedzeniem  umożliwiającym  rozpatrzenie  wniosku  i  wydanie 
zezwolenia przed terminem rozpoczęcia inwestycji.

Zezwolenie  na  zajęcie  pasa  drogowego  drogi  gminnej  w  celu  prowadzenia  robót  wydaje 
się na czas określony.

Ze względu na  potrzeby związane  z  zarządzaniem drogami,  wymogi  wynikające  z  warunków 
technicznych  dróg  publicznych  i  bezpieczeństwa  ruchu  drogowego  oraz  istniejące  warunki 
atmosferyczne, może nastąpić odmowa wydania zezwolenia.

W zezwoleniu określa się m.in. sposób zabezpieczenia zajmowanego pasa drogowego, warunki 
przywrócenia pasa drogowego do poprzedniego stanu użyteczności, okres zajęcia pasa drogowego, 
wysokość opłaty za zajęcie pasa drogowego oraz sposób jej uiszczenia.

Za zajęcie pasa drogowego bez zezwolenia zarządcy drogi pobiera się kary pieniężne w wysokości 
dziesięciokrotnej  należnej  opłaty  na podstawie art.  40 ust.  12 ustawy  z  dnia  21 marca 1985r.
o drogach publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 320 z późn. zm.).

Przez zajęcie pasa drogowego bez zezwolenia rozumie się: zajęcie pasa drogowego bez zgody 
zarządcy  drogi,  przekroczenie  terminu zajęcia  lub  zajęcie  większej  powierzchni  niż  określona
w zezwoleniu.

 Opracowała: Julia Kapuścińska                                           Data opracowania: 27.01.2025r.




