ZARZADZENIE Nr 0050.247.2025
BURMISTRZA WYRZYSKA
z dnia 10 grudnia 2025 roku

w sprawie okreslenia zasad korzystania przez Gmin¢ Wyrzysk z Krajowego Systemu
e-Faktur, w tym powolania administratorow Krajowego Systemu e-Faktur oraz zasad
nadawania uprawnien.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 1 art. 33 ust. 1, 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025 r. poz. 1153), § 4 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur
(Dz. U. z 2021 r. poz. 2481 z p6zn. zm.) oraz w zwigzku z ustawg z dnia 5 sierpnia 2025 r.
0 zmianie ustawy o podatku od towaréw i uslug oraz ustawy o zmianie ustawy o podatku
od towarow 1 uslug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U.z 2025 r. poz. 1203)
zarzadzam, co nast¢puje:

§1
1. Osobg uprawniong do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur w imieniu Gminy
Wyrzysk jest Burmistrz Wyrzyska.

2. Do zadan osoby uprawnionej, o ktorej] mowa ust. 1, nalezy pehienie roli administratora
Gminy Wyrzysk w ramach Krajowego Systemu e-Faktur (w zakresie statusu podatnika

podatku od towardéw i ustug) i w tym zakresie Burmistrz Wyrzyska posiada uprawnienia
do:

a) zarzadzania jednostkami podrzgdnymi Gminy Wyrzysk (jednostkami budzetowymi,
w tym Urzedem Miejskim w Wyrzysku) w zakresie wdrozenia 1 funkcjonowania
Krajowego Systemu e-Faktur,

b) zarzadzania uprawnieniami, w tym nadawania uprawnien (dalszych uprawnien)
administratorom jednostek podrzednych Gminy Wyrzysk do zarzadzania tymi
jednostkami podrzednymi, a takze odbierania lub zmiany tych uprawnien,

c) wystawiania faktur,

d) dostepu do faktur.

3. Rolg drugiego administratora Gminy Wyrzysk w ramach KSeF bedzie pelnit Pan Adam
Smetsz — inspektor ds. informatyki w Urzedzie Miejskim w Wyrzysku, ktéoremu
uprawnienia zostang nadane przez Burmistrza Wyrzyska.

§2
1. Osobami uprawnionymi do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur w zakresie
jednostek podrzednych Gminy Wyrzysk (administratorzy jednostek podrzednych) sa:
a) w przypadku Urzedu Miejskiego w Wyrzysku — inspektor ds. informatyki
w Urzedzie Miejskim w Wyrzysku,



b) w przypadku jednostek budzetowych Gminy Wyrzysk — kierownicy poszczegdlnych
jednostek budzetowych.

2. Do zadan osob, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy zarzadzanie poszczegdlnymi jednostkami
podrzednymi Gminy Wyrzysk w zakresie wdrozenia i1 funkcjonowania Krajowego
Systemu e-Faktur.

3. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1, w zakresie swojej wlasciwosci, udzielajg dalszych
uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur, majac na wzgledzie prawidlowe
wykonywanie przez Gming Wyrzysk obowigzkow zwigzanych z wystawianiem
i odbieraniem faktur, obiegiem tych dokumentéw, a takze z uwzglednieniem
funkcjonujacej Samorzadowej Administracji Placowek w Wyrzysku, powotanej na mocy
uchwaly Nr XXIV/191/2016 Rady Miejskiej w Wyrzysku w sprawie okreslenia jednostki
obstugujacej, jednostek obslugiwanych oraz zakresu wspolnej obstugi finansowej,
administracyjnej i organizacyjnej. Obejmuje to rowniez prawo do odbierania uprawnien
lub ich zmiany.

§3
Zgloszenie administratora Gminy Wyrzysk nastgpuje na zawiadomieniu o nadaniu

lub odebraniu uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (formularzu ZAW-
FA) ztozonym do wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



