ZARZADZENIE NR 0050.39.2026
BURMISTRZA WYRZYSKA

z dnia 24 lutego 2026 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urze¢du Miejskiego w Wyrzysku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.

U. 22025 1. poz. 1153z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Wyrzysku, stanowigcym

zatacznik do zarzadzenia nr 0050.17.2026 Burmistrza Wyrzyska z dnia 26 stycznia 2026 roku

w

sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wyrzysku, wprowadza sie¢

nastepujace zmiany:

1) w § 6 ust. 3 pkt 6 lit. a otrzymuje brzmienie:

2)

3)

,, a) kierownik Referatu”;
w § 17 dodaje si¢ pkt 19 w brzmieniu:

»19) nadzor nad praca Gtoéwnego ksiggowego”;

§ 18 otrzymuje brzmienie:

»$ 18. Do zadan Glownego ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie pracg Referatu Finansowo - Ksiegowego, w tym w szczeg6lnosci dokonywanie
podziatu obowigzkéw pomiedzy poszczegdlnych pracownikoéw oraz nadzorowanie ich
wykonywania;

2) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

3) dokonywanie biezacej analizy wykonywania planéw finansowych;

4) zapewnienie prawidtowego i terminowego ustalania, pobierania i dochodzenia naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych;

5) zapewnienie terminowej realizacji wydatkow;
6) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych  dotyczacych  prowadzenia
rachunkowosci i zapewnienie prawidtowego 1 terminowego obiegu dokumentow ksiegowych;

7) dokonywanie zgodnie z obowigzujacymi w Urzedzie procedurami kontroli finansowej
wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
wstepnej kontroli kompletnosci i1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
1 finansowych z planem finansowym;

8) sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz innych zwigzanych z realizacja zadan jednostki;



9) sprawowanie nadzoru nad wymiarem i poborem podatkow i optat lokalnych;
10) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajacych z polecen
lub upowaznien Burmistrza”;
4) w § 35 pkt 23 otrzymuje brzmienie:
»23) wspolpraca z inspektorem ds. ksiggowosci budzetowej w Urzedzie Miejskim w Wyrzysku w
zakresie rozliczen podatku od towarow i ustug przez Urzad Miejski w Wyrzysku”;
5) w § 35 dodaje si¢ pkt 27 w brzmieniu:
»27) przekazywanie dotacji ze Srodkéw wilasnych gminy do jednostek organizacyjnych gminy, oséb
prawnych gminy, innych jednostek z sektora finanséw publicznych oraz podmiotéw spoza sektora
finansow publicznych, a takze rozliczanie udzielonych dotacji”;
6) § 36 otrzymuje brzmienie:
»$ 36. Do zadan Referatu Budzetu nalezy w szczego6lnosci:
1) opracowywanie planu finansowego Urzedu Miejskiego w Wyrzysku i jego zmian oraz opracowanie
planu finansowego zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie
ustawami;
2) ocena prawidtowosci sporzadzania projektéw plandéw finansowych przez podlegle gminie jednostki
organizacyjne, pod katem ich zgodno$ci z uchwata budzetowa;
3) przygotowywanie i aktualizacja Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy;
4) przygotowywanie projektow uchwat rady i zarzadzen burmistrza w sprawie budzetu i jego zmian;
5) biezaca realizacja budzetu i czuwanie nad zachowaniem réwnowagi budzetowe;j;
6) uruchamianie srodkéw finansowych dla poszczegoélnych dysponentdéw budzetu gminy;
7) sprawowanie kontroli i nadzoru nad gospodarka finansowa jednostek organizacyjnych gminy;
8) przygotowywanie i przekazywanie jednostkom organizacyjnym gminy informacji o zmianach
w budzecie wprowadzonych uchwatami;
9) sporzadzanie sprawozdan i bilansu jednostkowego i zbiorczego z wykonania budzetu w ustawowych
terminach oraz informowanie organéw gminy o przebiegu realizacji budzetu;
10) kontrola prawidtowosci sporzadzania rocznych sprawozdan finansowych — bilansow, rachunkow
zyskow 1 strat, zmian w funduszu jednostki wraz z zatacznikami przez jednostki organizacyjne Gminy
Wyrzysk; sporzadzanie ich sprawozdan zbiorczych oraz terminowe przekazywanie odbiorcom
sprawozdan zgodnie z przepisami;
11) przygotowywanie prognozy dtugow do celow kredytowych, pozyczkowych oraz budzetu gminy;
12) prowadzenie ksiag rachunkowych;
13) przygotowywanie materiatow przedkladanych okresowo bankom w zwiazku
z zaciggnietymi kredytami;
14) realizacja zadan gminy wynikajacych z przepisow dotyczacych podatku od towarow

1 ustug VAT;



15) terminowe dochodzenie nalezno$ci, realizacji wydatkow i przekazywanie $rodkow

do budzetu panstwa oraz rozliczanie dotacji (zadania zlecone i powierzone);

16) przekazywanie §rodkéw otrzymanych z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan zleconych

gminie jednostkom realizujacym te zadania oraz ich rozliczanie (zadania zlecone

1 powierzone);

17) realizowanie zadan zgodnie z przyjetymi zasadami funkcjonowania kontroli zarzadczej”;
7) schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Wyrzysku, stanowiacy zalacznik do Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Wyrzysku otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku do

niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Wyrzysk.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2026 roku.
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